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SZAKDOLGOZATI TAJEKOZATO

Tartalmi és formai kdvetelmények

A szakdolgozat célja, hogy a hallgatd bemutassa a szocialis munka teriiletén megszerzett
elméleti, gyakorlati és készségszintii tudasanak o©nallo és alkotd alkalmazasat, valamint

bizonyitsa tudomanyos felkésziiltségét az irdsos munka és annak szobeli védése soran.
.  TEMAVALASZTAS, TEMAVEZETO FELKERESE

A hallgatd a Szocialis Tanulmanyok Tanszék altal meghirdetett témajegyzékbdl valaszt
témat, vagy — megfeleld jovahagyassal — sajat javaslatot is tehet. A szakdolgozat
témavalasztasanak menete:

1. a Tanszék altal kikiildott eldzetes kérddiven a vélasztani tervezett szakdolgozati
témakorok és a hallgato altal valasztott konzulens (témavezetd/k) megadasa,

2. aTanszék altal visszaigazolt konzulenssel kapcsolatfelvétel, témaegyeztetés,

3. a Szakdolgozati Terv tirlap kitoltése (1.5z. melléklet), alairasa,

4. A Szakdolgozati Terv feltoltése PDF formatumban a NEPTUN rendszerbe a
‘Szakdolgozati témavalasztas’meniiponthoz.

Feltoltési hatarid6: masodik félévben: majus 08.

II. SZAKDOLGOZAT IRASANAK UTEMEZESE

A szakdolgozat elkészitését a témavezetdvel torténd folyamatos konzulticio segiti, a
Szakdolgozati konzultacio I. és II. kurzus keretében. A kotelezd konzultaciok szama harom,
mindketté szemeszterben, amit a Szakdolgozati Konzultaciok lapon a konzulens igazol
(2.57. melléklet). Teljesités a Mintatanterv szerinti haladas esetén a 3. és a 4. szemeszter.

A szakdolgozatot a harmadik és negyedik félévben késziti el a hallgat6. A harmadik
szemeszterben minimum 15 oldalas munkaanyag késziil el, a dolgozat tipusatol fiiggd
tartalmi elemekkel. A negyedik szemeszterben a dolgozat teljes terjedelemben elkésziil, ami
minimum 35 oldal (legaldbb 70.000 karakter, szokéz nélkiil) mellékletek nélkil, és
maximum 50 oldal (legalabb 100.000 karakter, szokdz nélkiil) mellékletekkel egytitt.

Miutan a témavezetd elfogadta a szakdolgozatot és feltoltotte az aldirt Konzultacios
Igazolasok dokumentumot a NEPTUN rendszerbe, a hallgatdé a szakdolgozatanak egy
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anonimizalt elektronikus példanyat is feltolti a NEPTUN rendszerbe a biralathoz (PDF
formatumban). (A feltoltés menetérdl lasd lejjebb az V. pont Szakdolgozat benyujtésa,
értékelése c. pontot.) Az elkésziilt dolgozatot a tanszék altal meghatarozott hatariddig kell
benyujtani.
Hatariddk:

6szi félévben: december 05.

tavaszi félévben: majus 08.

A bekotott szakdolgozat benyujtésa:
e ahallgato leadhatja személyesen a szakdolgozatot a Tanszéken,

e vagy postai tovabbitas esetén a december 05-ei / majus 08-ai postabélyegzdvel
ellatott kiildeményt fogadja be a Tanszék.

SZAKDOLGOZAT TiPUSA

A szakdolgozat miifajat tekintve harom f¢le lehet:

*  “A” tipus: Esettanulmany,
»  “B” tipus: Szakirodalom feldolgozédson alapuld elméleti munka,

*  “C” tipus: Empirikus adatgytijtésen alapul6 leird/feltaré vagy magyarazo kutatas.

I1l. FORMAI KOVETELMENYEK

A szakdolgozat formai kritériumai:

A fészoveg formai kovetelményei:
o A fészovegben: betlinagysag: 12-es; sorkoz: 1,5; betiitipus: Times New Roman;
e A margok: alul, foliil, jobb oldalon: 2,5 cm, bal oldalon ktésmargé: 3 cm.

e Oldalak szamozasa: jobb als6 sarok. Az oldalak szamozasa a tartalomjegyzékkel
indul.

o A fejezetek tagoldsa a decimalis szdmozast koveti.

e A labjegyzetben: betlinagysag: 10-es; betiitipus: Times New Roman; sorkoz:
szimpla.

e A kiemelt idézetekben: betlinagysag: 11-es; betiitipus: Times New Roman; sorkoz:
1,5; és 1,5 cm behuzéssal, idézdéjelben.
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A szamok hasznalata:
e A foly6 szovegben hasznalt szamokat (évszam, sorszam, statisztikai adatok: szaza-
1€k, tizedes tort, stb.) kdvetkezesen hasznaljuk a dolgozat egészében.
Tablazatok és abrak
e Az abrakat és a tablazatokat 6nall6é cimmel és jelmagyarazatokkal kell ellatni.
e Az abrakat és tablazatokat kiilon-kiilon szamozassal kell k6zolni, és a szovegben
egyértelmiien Kell utalni az abrakra és a tablazatokra.
e A tablazatok feliratait (tablazat neve, oszlopok, sorok cimei) magyarul kell k6zolni,
nem elfogadhat6 az adatelemzd, adatfeldolgozd programokbdl kikeriilt nyers, nem
szerkesztett tablazat.

Jegyzetek
e A jegyzetek az adott lap aljara keriilnek (labjegyzet), nem a tanulmany végére 6sz-
szegyljtve.

o A labjegyzetek alapvetden magyarazatok céljara szolgalnak, a fészoveghez meg-
jegyzéseket, kiegészitéseket fliznek. Szakirodalmi hivatkozasokat a f8szovegben
kell k6zolni (1asd alabb Hivatkozasok).

e A labjegyzeteket 1-gyel kezd6déen arab szamokkal folyamatosan szamozzuk.

e Utalasok vagy idézetek forrasainak azonositisa csak kivételes esetben kertillab-
jegyzetbe, ha a hivatkozas annyira hosszu €s Osszetett, hogy gatolna a fészoveg at-
tekinthetdségét (pl: hosszl internetes hivatkozas).

Roviditések

e Keriilend6k az altalanosan nem ismert roviditések. Amennyiben ez mégis sziiksé-

ges, az elso eléfordulaskor a teljes nevet fel kell tiintetni.

A szakdolgozat tagolasa, kotelezo tartalmi elemei:

e Feddlap. Elso oldal. A szakdolgozat cimét és esetleges alcimét a belsd cimoldal tar-
talmazza. (3.sz. melléklet)

e Az absztrakt oldal tartalmazza a dolgozat magyar nyelvii 6sszefoglalojat (legfeljebb
200 sz0) és a dolgozathoz kapcsolodo, a szakdolgozo altal megadott min. 5 kulcs-
szot.

¢ A tartalomjegyzék a fo- és alcimeket, valamint az oldalszamokat tartalmazza.

e A bevezetés tartalmazza a téma valasztasanak indokait, a szocialis szakmat érint6
vonatkozasait, jelentdségét, a munka céljat. A problémafelvetés azoknak a kérdé-
seknekés meglatasoknak a megfogalmazasa, melyek késobb a vizsgalat targyat ké-
pezik.

o A f6rész a téma kifejtése a szakirodalmi kitekintéssel, integraltan hasznalva az elér-
het6 hazai és nemzetkozi irodalom anyagat; a feldolgozas soran alkalmazott fogal-
makértelmezését tartalmazza, tovabba a témakifejtést a valasztott témanak megfe-
lelden.

o Az Osszegzés tartalmazza a feldolgozott téma-teriilet bemutatasat, a hasznalt
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modszereket, az elért eredményeket és azok alkalmazhatdsagat a szocialis munka-
ban.

e Irodalomjegyzék az APA7 hivatkozasi szabalya szerint készitve (4.sz. melléklet),

¢ Nyilatkozat: Az irodalomjegyzéket kovet6en a hallgatd sajat kezii alairasaval ellatott
Eredetiségi Nyilatkozatot (5.5z. melléklet) sziikséges szerepeltetni.

o Mellékletek: olyan képes vagy szoveges anyag, mely a f6szovegbe nem illeszthetd,
azonban alatamasztja a f6sz6vegben kifejtett mondanivalot.

IV. Tartalmi kovetelmények

Szakdolgozat az alabbi téma-megkozelitésekben késziilhet:

A.)Szocialis munka esettanulmadny

Az esettanulmény szélhat egyéni esetkezelésrdl, csoportokkal, vagy kozosségekkel végzett
szocialis munkarol.

A szakdolgozat egy szocialis munka esettanulmany, amely egyéni, csoportos vagy kozosségi
eset feldolgozasara épiil. A dolgozat elején a hallgatd szakirodalmi attekintéssel mutatja be a
probléma tagabb, mezo- és makroszintli tarsadalmi kontextusat és fejlesztési javaslatait. Ezt
koveti a konkrét eset bemutatasa ¢és elemzése, kiegészitve a segitd folyamat, a modszerek és
technikak ismertetésével, valamint a szocidlis munkas sajat szerepének és tapasztalatainak
reflexigjaval. A dolgozat célja, hogy a hallgaté szakmai kovetkeztetéseket vonjon le a szocialis
munka helyérdl és jelentdségérdl a tarsadalmi koérnyezetben. A szocialis munka mesterképzés
keretében az esettanulmany témakorli szakdolgozat kiegészill az esetkezelésnek, mint
folyamatnak bemutatasaval és elemzésével is, valamint a diplomamunka készitdjének (mint
segitd munkat végzd szocidlis munkasnak) a sajat szerepére,személyére torténd ratekintéssel.

A dolgozatnak részét képezi tovabba: a segitd folyamat, a hasznalt modszerek, technikak
bemutatasa; a folyamat professzionalis elemei kozotti Osszefliggések feltarasa; a tapasztalt
jelenség okainak magyarazata; kovetkeztetések levonasa.

A téma kifejtése soran sziikséges a konkluzio levonasa a hallgatd sajat mindennapi
tevékenységére, hivatasara vonatkozodan is (a szocialis munka helye az adott tarsadalmi
kontextusban).
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Kritérium:
1. A fokuszban az eset elemzése all.
2. A dolgozat f6 részének ajanlott felépitési ara-
nyai: 30% esetbemutatas, 50% clemzés, 20%
konkluzié.
3. Szakirodalmi hivatkozasok szama: min. 15.
4. A dolgozat készitoje segité szerepben kisérte / kiséri az esetet.

B) Szakirodalom feldolgozason alapulo elméleti kutatds/elemzés
A szocialis munka egy kiemelten fontos, koriilhatarolhato teriiletének atfogo, kritikai vizsgalata
az eddigi kutatasi eredmények, relevans hazai és nemzetkozi irodalmak részletes, attekintd
elemzésével.

Kritérium:
1. Mar a tématervben szerepeljen az adott témahoz tartozo legalabb 15 relevans

irodalom.

2. A fokuszban a szocialis munka egy kiemelten fontos, koriilhatarolhaté teriiletére
val6 kitekintés és annak kritikai vizsgalata all.

3. A témafeldolgozas altalanos szempontjai:
e minél konkrétabb, sziikebb, megragadhatobb téma;
e tObb nézdpont jelenjen meg térekedve azok kiegyensulyozott bemutatasara;

e tobb szaktudomany fogalomrendszere segitségével hatarozzon meg fogal-
makat,gondolatokat, ha sziikséges;

e jelenjen meg egy sajat néz6pont, melyen keresztiil olvassa, sziiri, S veti 6sz-
sze a szakirodalmakat.

4. A dolgozat legfontosabb részei:
e tématorténet
e témaindoklas
e modszerbemutatas (irja le az irodalomkutatas modszerét)
e kritikai elemzés, véleményezés, értékelés, nézetek titkdztetése
e sajat nézet, allasfoglalas megfogalmazasa, 6sszegzés.
5. Szakirodalmi hivatkozasok szdma: min. 35 (hazai és nemzetk6zi) szakirodalom,

amibdl a kiilfoldi hivatkozasok szama min. 10, térekedve minél nagyobb nem-
zetkdzi kitekintésre.



Veszprémi Erseki Féiskola

8200 Veszprém, Jutasi ut 18/2.
Szocialis Tanulmanyok Tanszék
Szocialis munka Mesterképzés (MA)

C) Empirikus helyzetfelmérés és elemzés
A szocialis munka egy kiemelten fontos teriiletének empirikus eszkozzel/eszk6zokkel térténd
feltérképezése és elemzése.

Kritérium:

1.

A dolgozat témaja a kutatas eredményeire koncentral a kutatasi kérdés/hipotézis
mentén.
A szakdolgozat alapjat képezheti a Kutatasmodszertan targy keretében leadott dol-
gozat.
A dolgozat folépitési aranyai: 40% elmélet, 50% elemzés, 10% konkluzio.
A dolgozat legyen koherens: témaja/elméleti része és a kutatasi része Ossze-
fliggd
A dolgozat legfontosabb részei:
Elmélet:
e téma szakirodalmi kontextusanak bemutatasa: irodalmi rész célja,
hogy kontextusba helyezze a kutatast, a téma elemzését adja;
e kutatasi modszer korrekt bemutatasa (kutatasi cél és modszer va-
lasztasa, mintavétel);

Elemzés:

o kutatasi eredmények elemzése;

e reflexid, modszerhasznalat tapasztalatai;
Konkluzio

e javaslatok megfogalmazasa (esetleg jovokép).

Szakirodalmi hivatkozasok szama: min. 15 (hazai és nemzetkozi) szakirodalom; t6-
rekedve minél nagyobb nemzetkozi kitekintésre.

A dolgozat készitésekor tobbféle kutatasi modszer valaszthato.

Kvantitativ kutatas esetén:

a hipotézis/ek ellendrzéséhez, illetve a kutatasi kérdés megvalaszolasahoz sziikséges
legalabb 2-3 valtozo kozotti kapesolat vizsgalata és a kapcsolat statisztikai alatdmasz-
tasa;

érdemi adatmennyiséggel dolgozva vonjon le kovetkeztetéseket és osszefiiggéseket
(pl:kb. 50 kérdéiv, de mindig figyelve az alapsokasagra, melyre nézve szeretne
megallapitasokat tenni);

nemcsak sajat adatfelvétellel torténd kutatasbol szarmazhat az elemzett adatbazis,
végezheté masodelemzést valamely tudomanyos igényli kutatas adatbazisan (pl:
TARKI, mas egyetemek, kutatohelyek, modszertani kozpontok, szocialis térképek
adatbazisai), melyet a konzulens jovahagy.



Veszprémi Erseki Féiskola

8200 Veszprém, Jutasi ut 18/2.
Szocialis Tanulmanyok Tanszék
Szocialis munka Mesterképzés (MA)

Kvalitativ kutatas esetén:

o kutatasi kérdés / probléma felvetése, megfogalmazasa

e modszervalasztasra és elemszamra vonatkozo javaslatok: a dolgozat késziilhet pl:
interjlizas mddszerével (a mintaclemszam meghatarozasa témafiiggd, ezért minden
esetben az oktatokkal és a témavezetdvel vald egyeztetés sziikséges), vagy megfi-
gyeléses kutatassal. (Az egyéb modszerek esetében a konzulenssel torténd egyez-
tetés elengedhetetlen mind az elemszamot, mind a kutatas dokumentalasat illetéen.)

o Az egyéb formdk esetében a konzulenssel torténd egyeztetés elengedhetetlen mind
az elemszamot, mind a kutatds dokumentalasat illeten.

e akapott adatoknak / informacioknak egy adatfeldolgozasi modszerrel torténd elem-
zése.

V. SZAKDOLGOZAT BENYUJTASA, ERTEKELESE

A szakdolgozat, az igazolasok ¢€s nyilatkozatok benytjtasa:

 Szakdolgozatot a Tanszéken egy nyomtatott spiralozott példanyban kell leadni,

+ a szakdolgozatot a NEPTUN rendszerbe PDF formatumban kell feltdltent,

* a szakdolgozat Eredetiségérdl szolo nyilatkozatot alairva a dolgozatba bele kell
kottetni, az utolso oldalra (5.sz. melléklet).

* Titkositasi Nyilatkozat — a szakdolgozat Neptun rendszerbe torténd feltdltésekor
kell a hallgatonak nyilatkozni, hogy kéri-e a dolgozat titkositasat (kizardlag indokolt
esetben, szenzitiv adatok felhasznalasa esetén lehet sziikséges a titkositas). Ezt
megelézden a szakdolgozat titkositasat engedélyeztetni sziikséges. Amennyiben a
témavezetd tdmogatja a titkositast, a t¢émavezetd altala alairt nyilatkozatot a hallgato
a tanszéken nyujtja be, amit a Tanszékvezet6 hagy jova (6.sz. melléklet).

A Szakdolgozati konzultacidkrol az igazold lapot (témavezetd alairasaval elldtva) nem kell a
szakdolgozatba bele kottetni, a Tanszéken kell 1 példanyban leadni,

Szakdolgozat feltoltése a NEPTUN rendszerbe:

Miutén a témavezetd elfogadta a szakdolgozatot és feltoltotte az alairt Konzultacios Igazolasok
dokumentumot a NEPTUN rendszerbe, a hallgatdé a dolgozatot a NEPTUN rendszerbe a
‘szakdolgozat befogadasi kérés’ gomb inditasaval tudja feltdlteni (PDF formatumban):

Menii/Tanulmanyok/Szakdolgozat/Befogadas és feltoltés inditasa meniipontban
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Szakdolgozat FILE nevének megadasa:

A file nevét ékezetek nélkiil, alulvonassal torténd elvalasztassal kell megadni az alabbi format
kovetve: NEPTUNKOD Vezetéknév Keresztnév SZD. kiterjesztés,

Példa: ABCD12 Teszt Tamas_SZD. pdf

Szakdolgozat értékelése:

A szakdolgozat biraldja a Neptun rendszeren keresztiil értékei a dolgozatot, és juttatja el a
szakdolgozatrdl irt véleményét a hallgatonak.



