
VESZPRÉMI ÉRSEKI FŐISKOLA 
 

SZOCIÁLIS TANULMÁNYOK TANSZÉK 

ISKOLAI SZOCIÁLIS MUNKA ÉS ALKALMAZOTT SZOCIÁLIS GERONTOLÓGIA SZAKIRÁNYÚ 

TOVÁBBKÉPZÉS 

 

A szakdolgozat írásának ütemezése, tartalmi és formai követelmények 

 

I. TÉMAVÁLASZTÁS, TÉMAVEZETŐ FELKÉRÉSE 

A szakdolgozat témaválasztásának menete: 

- a főiskola honlapján (https://ersekifoiskola.hu/hu/dokumentumtar-szocialis-

tanulmanyok-tanszek-2/) található témajegyzék alapján történik a szakdolgozati 

témakör választás.  

- a témakört megajánló konzulenssel kapcsolatfelvétel, téma pontos egyeztetése 

- Ezt követően november 29-ig: témajelentkezés és a szakdolgozati terv 

nyomtatvány feltöltése (https://ersekifoiskola.hu/hu/dokumentumtar-szocialis-

tanulmanyok-tanszek-2/) a NEPTUN rendszerbe PDF formátumban. (a választott 

téma leírása 1 oldal terjedelemben, valamint 5-10 szakirodalmat tartalmazó 

jegyzék egy dokumentumban) 

- a konzulens a témajelentkezést a Neptun rendszerben fogadja el  

A szakdolgozat ütemezése 

Témajelentkezés: 2025. november 29. 

A szakdolgozat elméleti részének leadása 10-20 oldal terjedelemben: 2026. február 15.  

A szakdolgozat leadásának határideje: 2026. május 15. 
 

 

II. SZAKDOLGOZAT ÍRÁSÁNAK ÜTEMEZÉSE 

A szakdolgozat elkészítését a témavezetővel történő folyamatos konzultáció segíti, a 

Szakdolgozati konzultáció keretében. A kötelező konzultációk száma minimum három, 

amit a Szakdolgozati konzultációk lapon a konzulens igazol (2.sz. melléklet).  A leadandó 

szakdolgozat min. 30, max. 50 oldal mellékletekkel.  

 

III. SZAKDOLGOZAT TÍPUSA 

A szakdolgozat műfaját tekintve három féle lehet: 

- “A” típus: Esettanulmány, 

- “B” típus: Szakirodalom feldolgozáson alapuló elméleti munka, 

- “C” típus: Empirikus adatgyűjtésen alapuló leíró/feltáró vagy magyarázó kutatás. 
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IV. FORMAI KÖVETELMÉNYEK 

A szakdolgozat formai kritériumai: 

- A/4-es papírméret, 

- balról 3,5 cm, (2,5 cm laptáv + 1 cm-es bal oldali kötésmargóval), jobbról 2 cm, a lap 

tetején 4 cm, a lap alján 3,5 cm margóval, 

- terjedelme minimum 30 oldal (mellékletek nélkül), maximum 50 oldal 

(mellékletekkel), 

- 12-es betűméret; Times New Roman betűtípus, 

- 1,5-es sortávolság, 

- oldalszám kívül vagy középen. 

A szakdolgozat kötelező tartalmi elemei: 

- címlap, tartalomjegyzék, bevezetés,  

- tartalmi egységek fejezetekre és indokolt esetben alfejezetekre tagolva, összegzés, 

- irodalomjegyzék az APA7 hivatkozási szabálya szerint készítve (3.sz. melléklet), 

- mellékletek. A melléklet egyéb egységeket is tartalmazhat, pl. rövidítések jegyzéke, 

táblázatok jegyzéke, ábrák jegyzéke. 

 

V. SZAKDOLGOZAT BENYÚJTÁSA, ÉRTÉKELÉSE 

A szakdolgozat, az igazolások és nyilatkozatok benyújtása: 

- Szakdolgozatot a Tanszéken egy nyomtatott bekötött példányban kell leadni, 

- a szakdolgozatot a NEPTUN rendszerbe PDF formátumban kell feltölteni, 

- a szakdolgozat eredetiségéről szóló nyilatkozatot aláírva a dolgozatba bele kell 

köttetni, az utolsó oldalra, 

- a szakdolgozati konzultációkról az igazoló lapot (témavezető aláírásával ellátva) 

nem kell a szakdolgozatba beleköttetni, a Tanszéken (11-es irodában Bőcziné Tóth 

Szilvia tanszéki ügyintézőnél) kérjük 1 példányban leadni 

- Titkosítási Nyilatkozat – a szakdolgozat Neptun rendszerbe történő feltöltésekor 

kell a hallgatónak nyilatkozni, hogy kéri-e a dolgozat titkosítását (kizárólag indokolt 

esetben, szenzitív adatok felhasználása esetén lehet szükséges a titkosítás). Ezt 

megelőzően a szakdolgozat titkosítását engedélyeztetni szükséges. Amennyiben a 

témavezető támogatja a titkosítást, a témavezető általa aláírt nyilatkozatot a 

hallgató a tanszéken nyújtja be, amit a Tanszékvezető hagy jóvá (4.sz. melléklet). 

 

  



 
 

Szakdolgozat feltöltése a NEPTUN rendszerbe: 

- Miután a témavezető elfogadta a szakdolgozatot, a dolgozatot a NEPTUN 

rendszerbe a ‘szakdolgozat befogadási kérés’ gomb indításával lehet feltölteni (PDF 

formátumban): Menü/Tanulmányok/Szakdolgozat/Befogadás és feltöltés indítása 

menüpontban 

 

Szakdolgozat FILE nevének megadása: 

A file nevét ékezetek nélkül, alulvonással történő elválasztással kell megadni az alábbi 

formát követve: NEPTUNKÓD_Vezetéknév_Keresztnév_SZD.kiterjesztés, 

Példa: ABCD12_Teszt_Tamas_SZD. pdf  

 

Szakdolgozat értékelése: 

- A szakdolgozat bírálata a záróvizsga előtti hetekben a Neptun rendszeren 

keresztül érhető el a hallgató számára 
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„A készítő neve”  
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/Első oldal felépítése:/ 
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  Szakdolgozat címe  

 

 

 

 

 

 
 

Témavezető:      Készítette:   

 

„Témavezető Neve”     „Hallgató neve”  

 

„Témavezető Titulusa”  

 

    

 

Veszprém  

2026 

 


