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.  TEMAVALASZTAS, TEMAVEZETO FELKERESE

A szakdolgozat témavalasztasanak menete:

- a Tanszék altal kikiildott eldzetes kérddiven a valasztani tervezett szakdolgozati
témakorok és a hallgato altal valasztott konzulens (témavezetd/k) megadasa,

- aTanszék altal visszaigazolt konzulenssel kapcsolatfelvétel, témaegyeztetés,

- a Szakdolgozati Terv tirlap kitoltése (1.sz. melléklet), aldirdsa,

- A Szakdolgozati Terv feltoltése PDF formatumban a NEPTUN rendszerbe a
‘Szakdolgozati témavalasztas’meniiponthoz.

Feltoltési hataridok: tavaszi félévben: majus 09.
6szi félévben: november 30.

II. SZAKDOLGOZAT IRASANAK UTEMEZESE

A szakdolgozat elkészitését a témavezetdvel torténd folyamatos konzultacio segiti, a
Szakdolgozati konzultacio 1. és II. kurzus keretében. A kotelezd konzultaciok szama
harom, mindkett6 szemeszterben, amit a Szakdolgozati Konzultaciok lapon a konzulens
igazol (2.sz. melléklet). Teljesités a Mintatanterv szerinti haladas esetén az 5. €és a 6.
szemeszter. Az 5. szemeszterben a szakdolgozat els6é 15-20 oldala késziil el, a dolgozat
tipusatol fliggd tartalmi elemekkel. A 6. szemeszterben a dolgozat teljes terjedelemben
elkésziil, ami min. 30, max. 50 oldal mellékletekkel. A 7. félévben is van lehetdség a
szakdolgozat leadésara.

Hatéridok:

Elso rész leadasa: 6szi félévben: januar 15. (5. szemeszter)
tavaszi félévben: aprilis 30.

Teljes dolgozat leadasa: tavaszi félévben: majus 09. (6. szemeszter)
6szi félévben: december 06.



1. SZAKDOLGOZAT TIiPUSA

A szakdolgozat miifajat tekintve harom féle lehet:

- “A” tipus: Esettanulmany,
“B” tipus: Szakirodalom feldolgozason alapul6 elméleti munka,

“C” tipus: Empirikus adatgytijtésen alapulo leird/feltaré vagy magyarazé kutatas.

IV. FORMAI KOVETELMENYEK

A szakdolgozat formai kritériumai:

- Al4-es papirméret,

- balrél 3,5 cm, (2,5 cm laptav + 1 cm-es bal oldali kétésmargoval), jobbrol 2 cm, a
lap tetején 4 cm, a lap aljan 3,5 cm margoval,

- terjedelme minimum 30 oldal (mellékletek nélkiil), maximum 50 oldal
(mellékletekkel),

- 12-es betiméret; Times New Roman betltipus,

- 1,5-es sortavolsag,

- oldalszam kiviil vagy kozépen.

A szakdolgozat kotelezo tartalmi elemei:

- cimlap, tartalomjegyzék, bevezetés,

- tartalmi egységek fejezetekre és indokolt esetben alfejezetekre tagolva, 0sszegzeés,
irodalomjegyzék az APA7 hivatkozasi szabalya szerint készitve (3.sz. melléklet),
mellékletek. A melleklet egyéb egységeket is tartalmazhat, pl. roviditések
jegyzéke, tablazatok jegyzéke, abrak jegyzéke.

V. SZAKDOLGOZAT BENYUJTASA, ERTEKELESE

A szakdolgozat, az igazolasok és nyilatkozatok benyujtasa:

- Szakdolgozatot a Tanszéken egy nyomtatott bekotott plédanyban kell leadni,

- a szakdolgozatot a NEPTUN rendszerbe PDF formatumban kell feltdlteni,

- a szakdolgozat eredetiségérél szold nyilatkozatot alairva a dolgozatba bele kell
kottetni, az utolsé oldalra,

- a Szakdolgozati konzultacidkrdl az igazold lapot (témavezetd aldirasaval ellatva)
nem kell a szakdolgozatba bele kottetni, a Tanszéken kell 1 példanyban leadni,

- Titkositasi Nyilatkozat — a szakdolgozat Neptun rendszerbe torténd feltdltésekor
kell a hallgatonak nyilatkozni, hogy kéri-e a dolgozat titkositasat (kizarolag
indokolt esetben, szenzitiv adatok felhasznalasa esetén lehet sziikséges a
titkositas). Ezt megelézden a szakdolgozat titkositadsat engedélyeztetni sziikséges.
Amennyiben a témavezetd tdmogatja a titkositast, a témavezetd altala alairt



nyilatkozatot a hallgaté a tanszéken nytjtja be, amit a Tanszékvezetd hagy jova
(4.sz. melléklet).

Szakdolgozat feltoltése a NEPTUN rendszerbe:

- Miutan a témavezeté elfogadta a szakdolgozatot, a dolgozatot a NEPTUN
rendszerbe a ‘szakdolgozat befogadasi kérés’ gomb inditasaval lehet feltdlteni
(PDF formatumban):

Menii/Tanulmanyok/Szakdolgozat/Befogadas és feltoltés inditasa meniipontban

Szakdolgozat FILE nevének megadasa:

A file nevét ¢kezetek nélkiil, alulvondssal torténd elvalasztassal kell megadni az alabbi
format kovetve: NEPTUNKOD Vezetéknév Keresztnév SZD Kkiterjesztés,

Példa: ABCD12_Teszt Tamas_SZD. pdf

Szakdolgozat értékelése:

- A szakdolgozat biraloja a Neptun rendszeren keresztiil értékei a dolgozatot, és
juttatja el a szakdolgozatrol irt véleményét a hallgatonak.
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