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Preambulum – a felvételi, tanulmányi és vizsgaszabályzat keretei 

 

(1) Jelen felvételi, tanulmányi és vizsgaszabályzat (a továbbiakban: TVSZ) a nemzeti felsőokta-

tásról szóló 2011. évi CCIV. törvény (a továbbiakban: Nftv.) rendelkezései alapján rögzíti az egyes 

szakokra történő felvétel követelményeit, a Veszprémi Érseki Főiskola (a továbbiakban: Főiskola vagy 

VÉF) tanulmányi követelményeit, a hallgatói teljesítmény értékelésének rendjét, a záróvizsga letételé-

nek feltételeit, az oklevél egyes tartalmi elemeit, valamint a tanulmányi kötelezettségek teljesítésének 

egyéb feltételeit, a hallgatói jogviszony létrejöttével és megszűnésével kapcsolatos intézményi szabá-

lyokat, a végbizonyítvány kiállításának feltételeit és minden olyan felvételi, tanulmányi és vizsgafelté-

telt, amelyet az Nftv. az intézményi TVSZ hatáskörébe utal.  

(2) A TVSZ szabályozza továbbá a felsőoktatási felvételi eljárásról szóló 423/2012. (XII. 29.) 

Korm. rendelet (a továbbiakban: Rendelet) értelmében a szóbeli alkalmassági vizsga és a pályaalkal-

massági vizsgálat, a szakmai alkalmassági, illetve a fogyatékossággal élőket megillető kedvezmények 

követelmény- és feltételrendszerét. A TVSZ a Rendeletnek megfelelően rögzíti a szakirányú továbbkép-

zések felvételi követelményeivel kapcsolatos tudnivalókat, valamint a Rendeletben megállapított jog 

alapján az intézményi eljárás díját. 

(3) A TVSZ a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (Vhr.) szerint rögzíti a törzslap tartalmával és 

kiállításával kapcsolatos tudnivalókat, formai követelményeket, hitelesítési szabályokat. 

I. FELVÉTELI SZABÁLYOK 

1. § A SZABÁLYZAT HATÁLYA 

A jelen TVSZ által rögzített felvételi szabályok hatálya valamennyi képzési területen, képzési szinten, 

illetve képzési formában és munkarenden a VÉF által meghirdetett szak felvételi eljárására kiterjed 

magyar és nem magyar állampolgárokra vonatkozóan az alábbiak szerint. 

2. § A JELENTKEZÉS MÓDJA 

(1) A felvételi eljárás a jelentkező kérelmére indul, az Oktatási Hivatal által erre a célra biztosított infor-

matikai rendszer (e-felvételi eljárás) segítségével. Kivéve a hitéleti képzéseket, valamint a szakirányú 

továbbképzési szakokat, amelyekre a jelentkezés a VÉF honlapján elérhető felületen keresztül történik. 

(2) A szakpáros osztatlan tanárszakra a közismereti vagy egyéb tanári szakpártag miatt a jelentkezési 

és felvételi (érettségi) követelmények (beleértve a központi követelmények szerint teljesítendő alkal-

massági vizsgát) – a közismereti vagy másik szakpártagra vonatkozóan – azonosak a nem hitéleti 

képzést folytató intézmények által meghirdetett tanári szakok követelményeivel. Ennek értelmében a 

kétszakos (hittanár-nevelőtanár – közismereti vagy egyéb tanár) osztatlan tanárképzésre történő jelent-

kezés a központi felsőoktatási felvételi eljárás (e-felvételi eljárás) szabályai szerint történik, az el-

járásra a Rendelet előírásai szerinti általános szabályok vonatkoznak. A felvételi eljárással kapcsolatos 
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információk a felvi.hu oldalon érhetők el. Az aktuális általános felvételi eljárásra vonatkozó szabályo-

kat Főiskola honlapján, valamint a felvi.hu oldalon teszi nyilvánossá. 

(3) A szakpáros osztatlan tanárszak hittanár-nevelőtanár szakpártagja vonatkozásában a Főiskola ha-

tározza meg a jelentkezési és felvételi követelményeket. A felvételi vizsga szervezése a Főiskola fel-

adata,  

3. § A FELVÉTELI ELJÁRÁS MENETE ÉS A FELVÉTELI VIZSGA KÖVETELMÉNYEI 

(1) Az intézményi és a központi felsőoktatási felvételi eljárás online jelentkezés vagy e-felvételi eljárás 

kezdeményezésével indul. 

(2) A VÉF képzéseire jelentkező hallgatóra az Nftv. és a vonatkozó Rendelet rendelkezései az irányadók.  

(3) A Rendelet 42 § (2) bekezdése értelmében felsőoktatási szakképzésre, alapképzésre, osztatlan kép-

zésre és mesterképzésre díjmentesen egyidejűleg három képzésre irányuló jelentkezési kérelem nyújt-

ható be. A hitéleti szakok vonatkozásában a Rendeletben meghatározottakat nem kell figyelembe 

venni, így a Főiskola ezen szakjaira korlátlan számú jelentkezés nyújtható be díjmentesen. 

(4) A felsőoktatási felvételi eljárás megszüntetésének eseteit az Nftv. szabályozza. 

(5) A szakirányú továbbképzési szakokra történő felvétel feltételeit a VÉF a vonatkozó felvételi hirdet-

ményeiben teszi közzé. A VÉF a törvény és a Rendelet által biztosított jogával élve, a felvételi eljárás 

meghirdetésével egyidejűleg, a felhívásban valamennyi szakirányú továbbképzési szakja esetében 

meghatározza azokat a jelentkezési és felvételi feltételeket – pl. az alap-szakképzettségek köre, meg-

határozott munkakör betöltése, meghatározott szakmai gyakorlat, illetve egyéb szakképzettségek –, 

amelyeket a jelentkezőknek a felvételi eljárás megkezdésekor a kért dokumentumokkal igazolniuk 

kell. 

(6) A VÉF az intézményi felvételi eljárás keretében jelentkezőket a felvételi vizsga előtt legalább 15 nap-

pal kiértesíti. 

(7) A felvételi és az alkalmassági (pályaalkalmassági) vizsga követelményrendszerét a felvételi eljárást 

megelőző naptári év végéig a Főiskola a honlapján is közzéteszi. 

(8) A szakmai vagy pályaalkalmassági vizsga követelményeit – a vonatkozó jogszabályok figyelembevé-

telével – a szaktanszékek határozzák meg. 

(9) A felvételi vizsga célja annak megállapítása, hogy a jelentkezők mennyire tájékozottak a jelentkezés-

kor megjelölt szakon/szakterületen a felsőfokú tanulmányaik megkezdéséhez elengedhetetlen alapvető 

tárgyi ismeretek terén, előismereteik alapján alkalmasak-e a szak képzési és kimeneti követelményei-

nek elsajátítására. 

(10) A Főiskola képzéseire jelentkezők pontszámainak megállapítását a Rendelet, illetve a TVSZ 4. §-a 

szabályozzák.   

(11) Az esélyegyenlőség biztosítása jogcímén a VÉF – a hitéleti szakokra jelentkező hallgatók számára (is) 

– biztosítja a Rendeletben a hátrányos helyzetű, illetve a fogyatékossággal élők számára megállapított 

többletpontokat. 
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(12) Hitéleti (egyszakos hittanár-nevelőtanár) szakon a felvételi vizsga írásbeli és szóbeli vizsgarészekből 

áll. Mindkét vizsgarész a hittani ismereteket, a szóbeli vizsgarész pedig a pályaalkalmasságot is méri. 

Amennyiben a jelentkezőnek szóbeli vizsgát is kell tennie, úgy számot kell adnia az általános bibliai 

ismereteiről is.   

(13) Nem kötelező szóbeli vizsgára vagy egyházi elbeszélgetésre bocsátani azt a hallgatót, akinek az írás-

beli vizsgán elért eredménye eléri a maximális pontszám legalább 80%-át, azaz legalább 44 pontot. 

(14) A szóbeli vizsgarész felvételi bizottság előtt zajlik, amelynek két oktatótagját a képzésért felelős szer-

vezeti egység (tanszék) vezetője jelöli ki, és bízza meg, a hallgatói tagot a Hallgatói Önkormányzat 

delegálja. 

(15) A hitéleti szakokra jelentkezőknek az eredményes felvételhez pályaalkalmassági vizsgát kell tenniük. 

A pályaalkalmassági vizsga személyes elbeszélgetés formájában zajlik. A vizsgán a felvételi bizottság 

a jelentkező vallási és hitéleti elköteleződését, keresztény hivatástudatát és a hitre neveléssel kapcso-

latos kateketikai és pedagógiai elképzeléseit vizsgálja és értékeli. A pályaalkalmassági vizsga minden 

jelentkező számára kötelező függetlenül attól, hogy a hittani ismereteket mérő írásbeli vizsgarészből 

hány százalékot teljesített. (A vizsga kérdéseit a szaktanszék állítja össze.) 

(16) A pályaalkalmassági vizsgán a jelentkező alkalmasságát „alkalmas” vagy „nem alkalmas” minősítés-

sel lehet értékelni. A pályaalkalmassági vizsgán pontszám nem adható. 

(17) Az a jelentkező, akit a felvételi bizottság a pályaalkalmassági vizsgán alkalmatlannak nyilvánít, nem 

nyerhet felvételt a megjelölt szakra. 

(18) A pályaalkalmassági vizsga eredménye ellen az általános felvételi eljárási szabályok szerint jogorvos-

lattal lehet élni. 

(19) A felvételi bizottság megállapítja a jelentkezők pontszámát, és a felvételi jegyzőkönyvet átadja a Ta-

nulmányi Osztálynak, amely ellenőrzi és összesíti az egyes felvételi vizsgarészeken elért pontszámo-

kat, és megállapítja az összpontszámot.  

(20) A PE közismereti és egyéb tanárszakjaival szakpáros képzésre jelentkezőkre a Pannon Egye-

tem által meghirdetett eljárási rend vonatkozik. A pályaalkalmassági vizsgát a VÉF szervezi 

és bonyolítja le. A vizsga időpontjáról és egyéb tudnivalóiról felvi.hu oldalon és a Főiskola 

honlapján közzétett felvételi tájékoztatóból lehet tájékozódni.  

(21) A felvételi eljárás intézményi felelősei: a felhívás kiírásáért, adminisztratív megszervezéséért, a vizs-

gabizottság kijelöléséért és a felvételi vizsgák lefolytatásáért a Főiskola rektora felel. 

 

4. §FELVÉTELI PONTSZÁMÍTÁS ÉS BESOROLÁSI, FELVÉTELI DÖNTÉS 

(1) AmennyibenA mesterképzési szakra jelentkező hallgató külföldön végzett alapszakos tanulmányokat 

és szerzett diplomát, a jelentkező kérelmére a VÉF elismerési eljárást folytat le, amelynek eredményé-

ről a rektor határozatot hoz. 
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(2) Amennyiben az adott mesterképzési szakon felvételi vizsga előírt, a felvételi vizsga előtt meg kell 

állapítani, hogy a jelentkező rendelkezik-e a jelentkezéshez előírt, illetve a tanulmányok megkezdésé-

hez a képzési és kimeneti követelményekben meghatározott, korábbi (akár több) alap- vagy mester-

szakos végzettséggel és szakképzettséggel, illetve szakirányú továbbképzési tanulmányaiból származó 

kreditekkel.  

(3) A hallgató további alap-, illetve mesterszakon és szakirányú továbbképzésben szerzett kreditek beszá-

mítását is kérheti akár olyan szakokról származókat is, amelyeken nem szerzett abszolutóriumot. 

Amennyiben a jelentkező rendelkezik a mesterképzési szak hatályos képzési és kimeneti követelmé-

nyeiben a felvételhez előírt elégséges számú kredittel, de nem rendelkezik a mesterképzési ciklusba 

való belépéshez előírt számú kredittel, a hiányzó krediteket a mesterképzési szakon folytatott tanul-

mányok mellett kell megszereznie, a kreditelismerési eljárásban hozott határozatban előírt módon. 

(4) A kreditelismerési eljárást a jelentkezőnek kell kezdeményeznie a VÉF honlapján közzétett felvételi 

tájékoztató szerint. A kreditelismerési kérelmek elfogadásáról a VÉF Kredittanácsának javaslata alap-

ján a rektor hoz határozatot.  

(5) A hitéleti szakok vonatkozásában a Főiskola a jelentkező teljesítményét az alábbiak szerint határozza 

meg: 

a) a tanulmányi pontok megkettőzésével, valamint az érettségi és egyéb többletpontok hozzáadásával 

vagy 

b) a tanulmányi pontok a felvételi vizsgán szerzett pontok (legfeljebb 100 pont), valamint az érettségi 

és egyéb többletpontok összeadásával vagy 

c) a felvételi vizsgán szerzett pontok (legfeljebb 100 pont) megkétszerezésével az érettségi és egyéb 

többletpontok hozzászámításával azzal, hogy a két számítási mód közül a jelentkező számára elő-

nyösebbet alkalmazza. 

(6) Az egyszakos osztatlan hittanár-nevelőtanár szakon a szóbeli felvételi vizsga eredménye alapján meg-

állapított felvételi vizsgapontok összértéke maximum 45 pont, az írásbeli vizsgarészen elérhető össz-

pontszám pedig 55 pont lehet. A TVSZ 3. § (13) bekezdése értelmében, amennyiben az írásbeli vizs-

garész eredménye eléri a legalább 44 pontot (80 %), a jelentkezőnek nem kell teljesítenie a szóbeli 

vizsgarészt, arra automatikusan megkapja a maximálisan adható 45 pontot. 

(7) A Főiskola valamennyi képzésére történt jelentkezés esetében figyelembe veszi és alkalmazza a Ren-

delet 24. §-ában megállapított, a hátrányos helyzetű vagy a fogyatékossággal élő, illetve a gyermekét 

gondozó jelentkezők számára adható többletpontok beszámítását.  

(8) A központi felvételi eljárásban meghirdetett képzésekre való jelentkezések esetében az Oktatási Hiva-

tal hoz besorolási döntést. 

(9) A hitéleti szakokra történő jelentkezések esetében a tanulmányi pontok és/vagy a felvételi vizsgaered-

mények alapján a Főiskola Tanulmányi Osztálya készíti elő a felvételi döntési javaslatot a rektor szá-

mára. A felvételi döntést a VÉF rektora hozza meg.  
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II. TANULMÁNYI SZABÁLYOK 

A) Tanulmányi idő és beiratkozás 

5. § A TANULMÁNYOK IDŐTARTAMA 

(1) A VÉF képzéseinek időtartamát a szakok tantervei, valamint a szakirányú továbbképzési szakok ese-

tében a szakok tájékoztatói tartalmazzák. 

(2) A fogyatékossággal élő hallgató az Nftv. 47. §-ának (1) bekezdésben meghatározott támogatási idejét 

a Főiskola négy félévvel megnöveli. 

6. § A TANULMÁNYI IDŐSZAK RENDJE 

(1) A tanév kezdetét, a tanítási szünetek kiírását, a vizsgaidőszak kezdetét és befejezését, egyéb idősza-

kokat (a tanév rendjét) a Főiskola rektora határozza meg, amely megtekinthető a VÉF honlapján. A 

tanév rendjét – tanulmányai megfelelő ütemben történő elvégzése érdekében – minden hallgatónak 

kötelessége nyomon követni és megtartani. 

7. § TÁJÉKOZTATÁS A TANULMÁNYI KÖVETELMÉNYEKRŐL 

(1) Az oktatási ügyekért felelős rektorhelyettes köteles gondoskodni arról, hogy a felvett hallgatók a ta-

nulmányaik megkezdésekor, a beiratkozással egyidőben tájékoztatást kapjanak a tanulmányaik elvég-

zéséhez szükséges tudnivalókról: 

a) a képzési idő alatt teljesítendő alapvető tanulmányi- és vizsgakövetelményekről (a beiratkozás 

évében érvényes mintatanterv, illetve a TVSZ rendelkezésre bocsátásával); 

b) a hallgatókat érintő egyéb szabályzatokról, illetve minden, a hallgatói jogviszonnyal összefüggő 

jogokról. 

(2) A hallgatókkal a tantárgyfelelős oktatók ismertetik a tanulmányi kötelezettségeik teljesítéséhez szük-

séges tudnivalókat, így többek között a félév megkezdésekor az oktatók kötelesek az Egységes Tanul-

mányi Rendszerbe (ETR, Neptun) feltölteni és így a hallgatóknak közreadni a tantárgyak tematikáját, 

a kötelező tanagyagot, a fakultatív tananyagot, a forrásmunkák jegyzékét és tantárgy teljesítésével 

összefüggő egyéb követelményeket. 

(3) A hallgató tanulmányai tervezése során eltérhet a VÉF által ajánlott tantervtől. A hallgató az oklevél 

megszerzéséhez szükséges krediteket a képzési időnél rövidebb, illetve hosszabb idő alatt is megsze-

rezheti. 

(4) A VÉF-en folytatott tanulmányok során a tanulmányi követelmények teljesítését – az általános szabály 

szerint – az egyes tantárgyakhoz, tantervi egységekhez rendelt tanulmányi pontokban (a továbbiakban: 

kredit) kell kifejezni. A hallgatónak az adott képzésben történő előrehaladását a megszerzett kreditek 

összege fejezi ki. A kreditekre vonatkozó részletes szabályokat a TVSZ 18. §-a tartalmazza. 
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(5) Az Nftv. 49. § (2) bekezdése értelmében a VÉF biztosítja valamennyi képzésben részt vevő hallgatója 

számára az oklevél megszerzéséhez előírt összes kredit öt százalékáig szabadon választható tárgyak 

felvételét. 

(6) A VÉF úgy határozta meg az egyes szakokon a tantárgyak körét, hogy azok kreditértéke legalább 20 

%-kal meghaladja az oklevél megszerzéséhez előírt összes kreditet.  

(7) A hallgató az oklevél megszerzéséhez előírt összes kreditet legfeljebb 10 %-kal haladhatja meg ön-

költség vagy térítési díj fizetése nélkül. 

(8) A VÉF minden képzés esetében biztosítja a hallgatók számára az összes előírt kredit tíz százalékáig 

terjedően nem magyar nyelven oktatott tárgyak felvételét. 

(9) A VÉF az osztatlan rendszerű hittanár-nevelőtanár szakos hallgatói számára – együttműködési meg-

állapodás keretében – biztosítja, hogy a tanári felkészítési modulon belül legalább 28 kreditnyi tan-

anyagegységet a Pannon Egyetemen vendéghallgatói jogviszonyban teljesítsenek.  

(10) A hittanár-nevelőtanár – közismereti tanár szakos képzésben részt vevő hallgatók – szintén vendég-

hallgatói státuszban – a tanári felkészítési modul ajánlott tananyagegységein kívül a közismereti szak-

pártag szakterületi tantárgyainak kreditjeit is a Pannon Egyetemen teljesítik. 

8. § A HALLGATÓI JOGVISZONY KELETKEZÉSE 

(1) Az a jelentkező, aki a VÉF-re felvételt vagy átvételt nyert, az intézménnyel hallgatói jogviszonyt léte-

sít. A hallgatói jogviszony a felvételről vagy az átvételről szóló döntés alapján, a beiratkozással jön 

létre.  

(2) A jelentkező egy felvételi eljárásban egy képzésre nyerhet felvételt, és az Nftv. 39. § (7) bekezdése 

értelmében abban a félévben létesíthet hallgatói jogviszonyt, amelyre a felvételi eljárás során felvételt 

nyert. A beiratkozott hallgatókról a VÉF törzslapot állít ki. 

(3) A beiratkozás a Tanulmányi Osztályon történik a VÉF honlapján a tanév rendjében közzétett időpont-

ban és módon. 

(4) A Főiskola hallgatója felsőoktatási szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan kép-

zésben és szakirányú továbbképzésben részt vevő természetes személy, függetlenül attól, hogy tanul-

mányait milyen képzési formában végzi. 

(5) A hallgatói jogviszony a hallgató és a Főiskola között létrejövő olyan jogviszony, amely különösen a 

hallgató személyiségi, a tanulmányokhoz való és azzal összefüggő jogait, az intézmény oktatási-kuta-

tási, illetve vagyoni és egyéb kötelezettségeit foglalja magában. A hallgatói jogviszony tartalmi ele-

meit az Nftv. és jelen szabályzat tartalmazzák. 

(6) A hallgatói jogviszony – a felvételi döntés évében – a beiratkozással jön létre, és annak megszűnéséig 

tart. A beiratkozáskor az intézmény a hallgatóról törzslapot állít ki. 

(7) A Főiskola állami ösztöndíjas, valamint önköltséges képzésében részt vevő hallgatójává válni kizáró-

lag felvételi eljárás keretében felvétellel vagy más felsőoktatási intézmény ugyanazon képzési 
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területhez tartozó, azonos végzettségi szintet eredményező szakjáról és az azonos szak önköltséges 

képzéséből átvétellel lehet. 

(8) A hallgató a fennálló hallgatói jogviszonya keretében további szakképesítés, illetve szakképzettség 

megszerzését eredményező tanulmányokat folytathat, másik felsőoktatási intézménnyel hallgatói/ven-

déghallgatói jogviszonyt létesíthet. 

(9) A hallgató kérheti átvételét másik felsőoktatási intézménybe. 

(10) Résztanulmányok folytatása, illetve az osztatlan rendszerű hittanár-nevelőtanár – közismereti tanár 

szakpáros képzésben a közismereti tanári szakpártaggal összefüggő tanulmányainak teljesítése céljá-

ból másik felsőoktatási intézménnyel vendéghallgatói jogviszonyt létesíthet. A hallgatói jogviszony 

fennállása alatt újabb beiratkozásra nincs szükség. A hallgatónak – a képzési időszak megkezdése előtt 

– az Nftv.-ben meghatározottak szerint be kell jelentkeznie az adott képzési időszakra, vagy nyilatkoz-

nia kell arról, hogy az adott képzési időszakban hallgatói jogviszonyát szünetelteti. 

9. § A HALLGATÓI JOGVISZONY SZÜNETELTETÉSE 

(1) A jogviszony szüneteltetésének lehetőségeit és kereteit az Nftv. szabályozza. Az alapszabályokat a 

VÉF – képzési területtől függetlenül – valamennyi hallgatójára egységesen alkalmazza. 

(2) Ha a hallgató írásban bejelenti az egységes tanulmányi rendszeren keresztül, hogy a következő képzési 

időszakban hallgatói kötelezettségének nem kíván eleget tenni, vagy ha a soron következő képzési 

időszakra nem jelentkezik be, a hallgatói jogviszonya szünetel. A hallgatói jogviszony egybefüggő 

szüneteltetésének ideje nem lehet hosszabb két félévnél. A hallgató több alkalommal is élhet a hallga-

tói jogviszonyának szüneteltetésével. 

(3) Szünetel a hallgatói jogviszony akkor is, ha a hallgató a hallgatói jogviszonyból eredő kötelezettsége-

inek szülés, továbbá baleset, betegség vagy más váratlan ok miatt, önhibáján kívül nem tud eleget 

tenni. Az e bekezdésben meghatározott esetekben nem kell alkalmazni az (5) és (6) bekezdésben meg-

határozott korlátozásokat. 

(4) A hallgató egybefüggően négy félévig szüneteltetheti hallgatói jogviszonyát, ha részére csecsemőgon-

dozási díjat, gyermekgondozási díjat vagy – szülési szolgálatmentességére tekintettel – illetményt fo-

lyósítanak. 

(5) Szünetel a hallgatói jogviszony, ha a hallgatót fegyelmi büntetésként eltiltják a tanulmányok folytatá-

sától. 

(6) Az első szünetelésre csak az első félév sikeres teljesítése (minimum 15 teljesített kreditpont) után ke-

rülhet sor. Különös méltánylást érdemlő esetben az oktatásért felelős rektorhelyettes kevesebb kredit-

pont megszerzése esetén is engedélyezheti a szüneteltetést. 

(7) A hallgató tanulmányai során az alap- és az osztatlan képzésekben egyaránt 4 passzív félévet vehet 

igénybe.  

(8) A hallgató a hallgatói jogviszony szüneteltetési kérelmét a tanév során bármikor benyújthatja az okta-

tásért felelős rektorhelyettesnek, a kérelem azonban csak a következő szemeszterre irányulhat. 
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10. § HALLGATÓI JOGVISZONY MEGSZŰNÉSE 

(1) A jogviszony megszűnésének tényállását és egyéb körülményeit az Nftv. szabályozza. 

(2) Megszűnik a hallgatói jogviszony, 

a) ha a hallgatót másik felsőoktatási intézmény átvette, az átvétel napján, 

b) ha a hallgató bejelenti, hogy megszünteti a hallgatói jogviszonyát, a bejelentés napján, 

c) ha a hallgató nem folytathatja tanulmányait állami ösztöndíjas képzésben, és önköltséges képzésben nem 

kívánja azt folytatni, 

d) az adott képzési ciklust követő első záróvizsga-időszak utolsó napján, azaz amikor a hallgató végbizonyít-

ványt szerzett, 

e) ha a hallgató hallgatói jogviszonyát – fizetési hátralék miatt – a rektor a hallgató eredménytelen felszólítása 

és a hallgató szociális helyzetének vizsgálata után megszünteti, a megszüntetés tárgyában hozott döntés 

jogerőre emelkedésének napján, 

f) a TVSZ 15. §(2) b) pontjában előállt esetben, 

g) a kizárásról szóló fegyelmi határozat jogerőre emelkedésének napján. 

(3) Az intézmény egyoldalú nyilatkozattal is megszüntetheti annak a hallgatónak a hallgatói jogviszonyát, 

aki, illetve amennyiben: 

a) a tanulmányi és vizsgaszabályzatban, illetve a tantervben rögzített, a tanulmányokban való előrehaladással 

kapcsolatos kötelezettségeit nem teljesíti, 

b) egymást követő harmadik alkalommal nem jelentkezik be a következő tanulmányi félévre, 

c) a hallgatói jogviszony szünetelését követően – előzetes, a jogkövetkezményekről tájékoztató írásbeli 

felhívás ellenére – nem kezdi meg tanulmányait, feltéve minden esetben, hogy a hallgatót – legalább két 

alkalommal – a VÉF írásban felhívta arra, hogy kötelezettségének a megadott határidőig tegyen eleget, és 

tájékoztatták a mulasztás jogkövetkezményeiről; 

d) a hallgató viselkedése vagy életmódja sérti a Főiskola és az Egyház szellemiségét, illetve a katolikus 

hittel és erkölcsi magatartással kapcsolatban vállalt követelményeknek nem felel meg, feltéve minden 

esetben, hogy a hallgatót – legalább két alkalommal – a VÉF írásban felhívta arra, hogy kötelezettsé-

gének tegyen eleget, illetve a jog- és szabálysértő magatartását szüntesse meg. 

(4) A hallgatói jogviszony tanulmányi okból elbocsátással szűnik meg: 

a) az azonos tanegységből tett sikertelen javító és ismétlő javító vizsgáinak összesített száma eléri az ötöt; 

b) ha a hallgató a végbizonyítványt a beiratkozástól számítottan a képzési idő kétszerese alatt nem szerzi meg. 

11. § AZ ÁLLAMI ÖSZTÖNDÍJAS ÉS AZ ÖNKÖLTSÉGES KÉPZÉS – A KÖLTSÉGVISELÉS FOR-

MÁI 

(1) A VÉF-en folyó képzésekben magyar állami ösztöndíjas és magyar állami részösztöndíjas (a további-

akban: (rész)ösztöndíjas) vagy önköltséges hallgatók vehetnek részt. Az állami (rész)ösztöndíjas kép-

zés költségeit 50 vagy 100%-ban az állami költségvetés, az önköltséges képzés költségeit pedig a hall-

gató viseli. 
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(2) Állami (rész)ösztöndíjas képzésben részt vevő hallgatókra vonatkozó szabályokat, az állam által tá-

mogatott tanulmányok időtartamát, a besorolás és átsorolás eseteit, valamint a (rész)ösztöndíjjal támo-

gatott képzés sajátos feltételeit az Nftv. XII. fejezete részletezi. 

(3) Az Nftv. 47. § (1) bekezdése értelmében a VÉF hallgatói – felsőoktatási szakképzésben, alapképzésben 

és mesterképzésben – összesen tizenkét féléven át folytathatnak tanulmányokat állami (rész)ösztöndí-

jas támogatással. Osztatlan képzések esetében, így a VÉF osztatlan hittanár-nevelőtanár szakján, 

amennyiben a képzési és kimeneti követelmények szerint a képzési idő meghaladja a 10 félévet, a 

támogatási idő 14 félév. 

(4) Az oklevél megszerzéséhez igénybe vehető támogatási idő legfeljebb két félévvel lehet hosszabb, mint 

az adott tanulmányok képzési ideje. 

(5) Fogyatékossággal élő hallgatók esetében az oklevél megszerzéséhez igénybe vehető támogatási időt a 

VÉF négy félévvel megnöveli. 

(6) Az Nftv. értelmében támogatási időnek minősül minden olyan félév, amelyre a hallgató bejelentkezett.  

(7) A támogatási időbe be kell számítani minden megkezdett támogatott félévet, kivéve, ha betegség, szü-

lés vagy más, a hallgatónak fel nem róható ok miatt nem sikerült befejezni a félévet. (A támogatási 

idő terhére teljesített félévek figyelembevételével kapcsolatos egyéb eltéréseket, kivételeket az Nftv. 

47. § (6) bekezdésének b) – c) pontjai szabályozzák.) 

(8) Az Nftv. 2025. február 1. napján hatályba lépett módosítása értelmében a gyermeket nevelő hallgatók 

egy meghatározott körére a 2024/2025. tanév tavaszi szemeszterétől új kedvezményt adó szabályok 

vonatkoznak az alábbiak szerint: 

a) A támogatási idő számításakor nem kell figyelembe venni a házas hallgató gyermeke születé-

sének vagy örökbefogadásának időpontját követő félévétől kezdődő, valamint a gyermekes 

hallgató házasságkötésének időpontját követő félévtől kezdődő és a hallgató 30. születésnapját 

követő félévet megelőző félévig tartó féléveket. A hallgató házasságának megszűnése a ren-

delkezést nem érinti. 

b) A házas hallgatót a gyermeke születésének vagy örökbefogadásának időpontját, illetve a gyer-

mekes hallgatót a házasságkötésének időpontját követő félévtől magyar állami ösztöndíjas 

képzési formára kell átsorolni, ha a félév kezdő napján a 30. életévét még nem töltötte be. Ez 

az átsorolás nem alkalmazható ismételten arra a hallgatóra, akit a jelen szabály alapján állami 

ösztöndíjas képzési formára soroltak át, majd ezt követően – tanulmányi okból – visszakerült 

önköltséges képzésre. 

(9) Az önköltséges hallgató a 11. § (8) b) szerinti átsorolásának kötelezettsége az alapképzésben, osztott 

vagy osztatlan formában megszervezett mesterképzésben tanulmányokat folytató, a törvényi feltéte-

leknek megfelelő hallgatókra áll fenn. 

(10) A törvényi feltételeknek megfelelő házas, gyermeket nevelő, 30 évnél fiatalabb hallgató sem sorolható 

át a 11. § (8) b) szerint, ha tanulmányait 

a) részismereti képzésben, 
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b) szakirányú továbbképzésben, 

c) vendéghallgatói jogviszonyban folytatja.  

(11) A támogatási idő megfelelő számításához az állami ösztöndíjas finanszírozási formában tanulmányo-

kat folytató hallgatónak – a megfelelő igazolások benyújtásával – nyilatkoznia kell a VÉF honlapján 

elérhető tájékoztató szerint. 

(12) Ha a hallgató kimerítette a rendelkezésére álló támogatási időt, csak önköltséges képzési formában 

folytathatja tanulmányait. 

(13) Az Nftv. 113. §-a (2) bekezdése értelmében az, aki igazolja, hogy a felsőoktatási intézményben költ-

ségtérítéses, önköltséges képzésben szerzett oklevelet, az jogosult igénybe venni a magyar állami 

(rész)ösztöndíjas képzést.  

(14) A magyar állami (rész)ösztöndíjas hallgató – az Nftv. 48/A § a) pontja értelmében – a képzési és 

kimeneti követelményekben meghatározott tanulmányi idő alatt, de legfeljebb a képzési és kimeneti 

követelményekben meghatározott képzési idő másfélszeresén belül köteles megszerezni az oklevelet. 

(15) Amennyiben a hallgató – képzési területtől függetlenül – az utolsó két félév átlagában nem teljesít 

legalább 15 kreditet, és nem ér el minimum 3,0 súlyozott tanulmányi átlagot, önköltséges formában 

kell folytatnia tanulmányait. Önköltséges képzésben vesz részt az a hallgató, aki: 

a) a felvételi eljárás során önköltséges képzésre nyert felvételt, 

b) az állami ösztöndíjas képzésről önköltséges képzésre sorolták át, 

c) aki kimerítette a TVSZ szerinti támogatási időt, 

d) nem állami ösztöndíjas külföldi hallgató. 

(16) Az egyes költségviselési formák közötti átsorolás lehetőségeit az Nftv. 28. pontja szabályozza. 

(17) Az állami ösztöndíjas képzésben részt vevő és önköltséges hallgatókat megillető juttatások, valamint 

az őket terhelő fizetési kötelezettségek egyéb szabályait a térítési és juttatási szabályzat tartalmazza. 

12. § ÁTVÉTEL 

(1) Másik felsőoktatási intézményből vagy más karról, szakról, munkarendről, képzési területről, a kapa-

citások figyelembevételével – azonos végzettségi szintet eredményező szakok között – az a hallgató 

vehető át,  

a) aki legalább 30 kreditet teljesített korábbi intézményében, és 

b) akinek hallgatói jogviszonya elbocsátás vagy fegyelmi úton való kizárás miatt nem szűnt meg, illetve a 

kötelező elbocsátás vagy kizárás feltételei sem állnak fenn. 

(2) Az átvétel feltételeit a szakfelelős véleményének meghallgatása után az oktatásért felelős rektorhelyet-

tes határozza meg. 

(3) Az átvételi kérelmet a soron következő félév kezdete előtt legalább 15 munkanappal kell benyújtani. 

(4) Az átvételt kimondó határozatban rendelkezni kell arról, hogy az átvett hallgató mely szakon, munka-

renden folytathatja tanulmányait. 
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(5) A más szakon, karon vagy intézményben teljesített ismeretkörök (tanulmányterületek), tantárgyak el-

fogadásáról, a megszerzett kreditek elismeréséről, illetve az informális és nem formális tanulás korábbi 

eredményeinek elismeréséről a kredittanács dönt. Az elismerést a kredittanács döntése alapján az ok-

tatásért felelős rektorhelyettes hagyja jóvá. 

(6) A hallgató kérheti tanulmányainak állami ösztöndíjas képzésben történő folytatását Az átvett hallgató 

azonban csak akkor tudja állami ösztöndíjas finanszírozási formában folytatni tanulmányait, ha van az 

intézményben ilyen kapacitáshely, vagy van megüresedés. Amennyiben nincs ilyen kapacitás, a Főis-

kola felajánlja az önköltséges finanszírozási formát.  

(7) A tanulmányi okból elbocsátott és felvételi eljárásban újra felvételt nyert hallgató által elismertetni 

kívánt tanulmányok és kreditek ügyében a kredittanács jár el. 

13. § HALLGATÓI KÉRELMEK 

(1) A rektor jogosult engedélyezni indokolt esetben az óralátogatást rendkívüli hallgatóként. Ugyancsak 

ő bírálja el a magánvizsga kérelmeket. 

(2) A hallgatói kérelmeket írásban, papíralapon kell eljuttatni a kérelem tárgyában döntési jogkörrel ren-

delkezőhöz. 

(3) A térítési díjakat érintő kérdésekben: a rektor, 

(4) tanulmányi ügyekben (aktív/passzív félév, kedvezményes tanulmányi rend, tárgyelfogadási kérelem 

stb.): az oktatásért felelős rektorhelyettes illetékes. 

(5) A kérelmekre adott hivatalos írásos válasz – a határozat – a tanulmányi rendszeren keresztül kerül 

megküldésre a hallgató részére. Ez alól kivételt képeznek a hallgatói jogviszonyt és a finanszírozás 

típusát érintő kérelmek tárgyában meghozott határozatok. 

14. § MÉLTÁNYOSSÁG GYAKORLÁSA 

(1) Minden hallgató a hallgatói jogviszonya fennállása alatt méltányossági kérelmet nyújthat be egy-egy 

esetben 

a) egyet az oktatásért felelős rektorhelyettes és 

b) egyet a rektor részére címezve. 

(2) A méltányosságon alapuló határozatban a rektor/rektorhelyettes rendelkezik a pótlás feltételeiről, az 

esetleges felmentésekről, és utalni kell arra, hogy a hallgató a továbbiakban méltányossági alapon 

kedvezményt nem kaphat. 

(3) A méltányossági alapon kapott kedvezményt az egységes tanulmányi rendszerben rögzíteni kell. 

15. § A HALLGATÓ BEIRATKOZÁSI, BEJELENTKEZÉSI ÉS BEJELENTÉSI KÖTELEZETTSÉGE 

(1) A felvett hallgató csak a felvételi döntés évében jogosult arra, hogy az intézménnyel hallgatói jogvi-

szonyt létesítsen. A hallgató köteles az intézményi beiratkozáskor az első félévben a tanulmányi rend-

ben meghatározott időpontban beiratkozni, minden további félévben pedig bejelentkezni. 
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(2) A hallgatónak minden soron következő képzési időszak megkezdése előtt, legkésőbb a regisztrációs 

időszak utolsó napjáig be kell jelentenie, hogy folytatja-e tanulmányait, vagy az adott képzési időszak-

ban hallgatói jogviszonyát szünetelteti. 

a) ha a hallgató tanulmányait nem kívánja folytatni a soron következő képzési időszakban, ezt a szándékát be 

kell jelentenie az egységes tanulmányi rendszeren keresztül legkésőbb a regisztrációs időszak utolsó nap-

jáig. Az adott félévben a hallgató jogviszonya szünetel. 

b) ha a hallgató bejelentési kötelezettségét elmulasztja, a féléve automatikusan passzív félévnek minősül. A 

harmadik ilyen mulasztás a jogviszony megszűnésével jár. 

(3) A regisztrációs időszakban történő bejelentkezés határidejének elmulasztása után a szemeszterre való 

bejelentkezés díjköteles. A díj mértékét a Főiskola térítési és juttatási szabályzata határozza meg. 

(4) A hallgató köteles a Neptun-rendszerben szereplő adataiban (név, cím, telefonszám, adószám, TB-

szám, e-mail cím stb.) bekövetkezett változásokat a rendszer „Adatmódosítás” felület kitöltésével, 

amellyel a hallgató egyben büntetőjogi felelőssége tudatában nyilatkozik arról, hogy az adatok a való-

ságnak megfelelnek. Az adatmódosítás elmulasztásából származó hátrány ellen jogorvoslatnak helye 

nincs. 

(5) A beiratkozás alkalmával a hallgató a Neptun-rendszerben felveszi az adott félévre a mintatanterv 

szerint meghirdetett és felajánlott szabadon választható tárgyakat. 

(6) Az oktatásért felelős rektorhelyettes a félév statisztikai jelentésének határnapjáig a hallgató kérelmére, 

alapos indok alapján, méltányossági jogkörében eljárva engedélyezheti az aktív félév passzívvá nyil-

vánítását. 

(7) Az a hallgató, aki önköltségfizetési kötelezettségének nem tett eleget, a következő tanulmányi félévre 

nem iratkozhat be. 

16. § A TÖRZSLAPPAL KAPCSOLATOS TUDNIVALÓK 

(1) A törzslap a hallgató személyes és tanulmányi adatainak nyilvántartására szolgál a törzslapban meg-

jelölt hallgatói jogviszonyhoz kapcsolódóan. 

(2) Ugyanarról a személyről az adott hallgatói jogviszonyához kapcsolódóan – minden jogviszony típus 

esetén –egy törzslap vezethető. A hallgatói jogviszony megszűnése után, újabb jogviszony létesítése-

kor új törzslapot kell nyitni. 

(3) A törzslapot a hallgatói jogviszony megszűnését követő három hónapon belül kell hitelesíteni. 

(4) A lezárt és hitelesített törzslapot ki kell egészíteni és újra kell hitelesíteni akkor, ha 

a) a hallgatói jogviszony megszűnését követően kerül sor a szakdolgozat, diplomamunka, a záró-

vizsga, a nyelvi követelmény teljesítésére, illetve az oklevél, oklevélmelléklet kiállítására, 

b) a törzslapban nyilvántartott adatokban módosítás szükséges hiba javítása vagy adatváltozás átve-

zetése miatt, 

c) az oklevél javítására, másodlat kiadására vagy az oklevél érvénytelenítésére kerül sor. 
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(5) A papíralapú irat hitelesítése a rektor aláírásával, a Főiskola bélyegzőjének lenyomatával, valamint 

keltezéssel, az elektronikus irat hitelesítése időbélyegzővel és a rektor elektronikus aláírásával, vagy a 

szervezet nevében történő elektronikus aláírással való ellátásával történik. 

(6) A törzslapot az egységes tanulmányi rendszer adatai alapján a jogszabálynak megfelelő tartalommal 

kell a tanulmányi ügyintézőnek elkésztenie. A kinyomtatott törzslap minden oldalát az ügyintézőnek 

hitelesíteni kell, majd a sorszám alapján elhelyezi az archívumban. 

(7) A megsemmisült vagy elveszett törzslap helyett – a rendelkezésre álló nyilvántartás, illetve iratok és 

adatok alapján – póttörzslapot kell kiállítani. 

(8) A felsőoktatási intézmény a hallgatói jogviszony megszűnésekor papíralapú hitelesített törzslap-kivo-

natot ad ki 

a) hivatalból a tanulmányát végbizonyítvány (abszolutórium) nélkül befejező hallgató részére, 

amennyiben legalább egy félévet aktív hallgatóként teljesített, 

b) kérelemre a végbizonyítványt szerzett, de tanulmányát oklevél megszerzése nélkül befejező hall-

gató részére, 

c) kérelemre a szakirányú továbbképzésben oklevelet szerzett hallgató részére. 

(9) A törzslap-kivonatot a jogszabálynak megfelelő tartalommal a tanulmányi ügyintéző az egységes ta-

nulmányi rendszerből nyomtatja ki, az oktatásért felelős rektorhelyettes hitelesíti. 

(10) Azon hallgató részére, akinek a Főiskola leckekönyvet ad ki, hitelesített törzslap-kivonatot nem kell 

kiadni. 

(11)  A 2015 szeptembere előtt hallgatói jogviszonyt létesített hallgatónak csak és kizárólag leckekönyvet, 

ezt követően jogviszonyt létesítőknek csak és kizárólag törzslap-kivonatot kell kiállítani. 

17. § TÁRGYFELVÉTEL 

(1) A félév során a teljesíteni kívánt tárgyakat a tárgyfelvételi időszakban kell felvenni a hallgatói infor-

mációs rendszerben, beleértve a kontaktóra nélküli tárgyakat (pl. szigorlat, szakdolgozat) is. A tárgy-

felvételi időszak zárását követően újabb tárgyakat nem lehet felvenni, s csak a felvett tárgyakból lehet 

érdemjegyet szerezni. 

(2) Csak azokat a tárgyakat lehet felvenni, amelyeknek a hallgató teljesítette az előkövetelményeit. 

(3) A hallgató ugyanazt a tárgyat díjtalanul legfeljebb kétszer veheti fel tanulmányai során. A harmadik 

tárgyfelvétel díjköteles. A hallgató minden tárgyfelvétel esetén háromszor kísérelhet meg vizsgát 

tenni. 

(4) Amennyiben a tanulmányok során teljesített kreditek értéke több mint 10 %-kal meghaladja az oklevél 

megszerzéséhez szükséges kreditértéket, a hallgatót fizetési kötelezettség terheli, a térítési és juttatási 

szabályzatban megállapított módon. 
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18. § KREDITPONTOK 

(1) A Főiskolán folytatott tanulmányok során a tanulmányi követelmények teljesítését – az egyes tantár-

gyakhoz, tantervi egységekhez rendelt – tanulmányi pontokban (a továbbiakban: kredit) kell kifejezni. 

A hallgatónak az adott képzésben történő előrehaladását a megszerzett kreditek összege fejezi ki. 

(2) Kredit a Főiskola által az ajánlott tantervben meghatározott tanulmányi követelmények teljesítésével 

szerezhető. 

(3) A kredit értéke – feltéve, hogy a hallgató teljesítményét elfogadták – nem függ attól, hogy a hallgató 

a tudására milyen értékelést kapott. 

(4) A hallgatónak tanulmányai során az oklevél megszerzéséhez előírt összes kredit legalább öt százalé-

káig szabadon választható tárgyakat kell felvennie. 

(5) Egy adott ismeretanyag elsajátításáért egy alkalommal adható kredit. A kredittel elismert tanulmányi 

teljesítményt – ha annak előfeltétele fennáll – bármelyik felsőoktatási intézményben folytatott tanul-

mányok során el kell ismerni, ha az összevetett ismeretek legalább hetvenöt százalékban megegyez-

nek; függetlenül attól, hogy mely felsőoktatási intézményben, mely képzési szinten folytatott tanul-

mányok során szerezték azt. Az elismerés – tantárgyi program alapján – kizárólag a kredit megállapí-

tásának alapjául szolgáló ismeretek összevetésével történik. Az ismeretanyag összevetését a VÉF kre-

dittanácsa végzi. A kredittanács a korábbi tanulmányokat és munkatapasztalatokat tanulmányi köve-

telmény teljesítéseként elismerheti. A munkatapasztalat alapján beszámítható kreditek száma legfel-

jebb harminc lehet. Az elismerést a kredittanács döntése alapján az oktatásért felelős rektorhelyettes 

hagyja jóvá. 

(6) Kreditpont a tárgyelismertetés során csak felsőoktatásban szerzett ismeretekért jár! 

(7) Egy adott ismeretanyag elsajátításáért egy alkalommal adható kredit. 

(8) A kredittel elismert tanulmányi teljesítményt – ha annak előfeltétele fennáll – a VÉF elfogadja, füg-

getlenül attól, hogy a hallgató mely intézményben, mely képzési szinten folytatott tanulmányok során 

szerezte azt. Az elismerés – tantárgyi program alapján – kizárólag a kredit megállapításának alapjául 

szolgáló ismeretek összevetésével történik. 

(9) Az Nftv. 49. §-a (7) bekezdésében foglaltaknak megfelelően a hallgató a végbizonyítvány (abszolutó-

rium) megszerzéséhez – a felsőoktatási intézményben folytatott, illetve más korábbi tanulmányok, to-

vábbá munkatapasztalatok kreditértékként való elismerése esetén is – a képzés kreditértékének leg-

alább harmadát a Főiskolán köteles teljesíteni. 

(10) Az Nftv. vonatkozó előírásai értelmében felsőoktatási szakképzésben legalább százhúsz kreditet kell 

megszerezni, amelyből az azonos képzési területhez tartozó alapképzési szakba legalább harminc, leg-

feljebb kilencven kredit számítható be. 

(11) Az Nftv. vonatkozó előírásai értelmében alapképzésben legalább száznyolcvan és legfeljebb kétszáz-

negyven kreditet kell megszerezni. 
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(12) Az Nftv. 15. § (5) bekezdése értelmében osztatlan képzésben legalább háromszáz és legfeljebb három-

százhatvan kreditet kell teljesíteni. 

(13) Az Nftv. alapján szakirányú továbbképzésben legalább hatvan és legfeljebb százhúsz kreditet lehet 

megszerezni. 

19. § RÉSZVÉTEL A FOGLALKOZÁSOKON 

(1) A tanulmányi foglalkozásokon (tanórákon) való részvételi kötelezettséget a tárgy tematikájában a 

tárgy oktatója határozza meg. A jelenlét ellenőrzése az oktató diszkrecionális jogköre. 

(2) Eljárás az előzetes engedélykérés elmulasztása esetén: 

a) Ha a hallgató előzetesen nem kért (vagy nem tudott kérni) engedélyt a foglalkozásokon való távolmaradás-

ról, hiányzását – a hiányzás megszűntétől számított 1 héten belül – az érintett tantárgy oktatójánál köteles 

igazolni. Betegség esetén igazolásként orvosi igazolás fogadható el. 

b) Az érintett tantárgy oktatója köteles nyilatkozni arról, hogy a hallgató hiányzása igazoltnak vagy igazolat-

lannak minősül-e. 

c) Ha a hallgató által előterjesztett igazolást a tárgy oktatója nem találja elég megalapozottnak és ezért a hi-

ányzást igazolatlannak tekinti, az oktatásért felelős rektorhelyettes dönt arról, hogy a hiányzás igazoltnak 

vagy igazolatlannak minősül-e. 

d) Minden esetben igazolatlan hiányzásnak kell tekinteni a távollétet, ha az oktató a hallgatót magatartási vagy 

egyéb rendzavarási okból az előadásról (vagy bármely tanóráról) eltanácsolja. 

(3) Ellenkező kikötés vagy előzetes értesítés hiányában a hallgató jogosult elhagyni a tanórára kijelölt 

termet, ha a hivatalos órakezdési időtől számított 15 perc eltelt, és a tantárgy oktatója nem jelent meg. 

(4) A hallgató a hiányzás következtében nem teljesített követelményeket és kötelezettségeket az érintett 

tantárgy oktatója által megállapított módon és határidőig – ami legfeljebb a szorgalmi időszak végét 

megelőző 1 hétig, előrehozott vizsga esetén a vizsgaidőpontot megelőző 1 hétig terjedhet – köteles 

teljesíteni. 

(5) Egy adott tárgy – a gyakorlati képzést ide nem értve – foglalkozásairól való hiányzás miatt nem telje-

sített tanulmányi kötelezettségek pótlása általában nem lehetséges, ha a hiányzás mértéke meghaladja 

a tárgy félévi óraszámainak 40 %-át az alábbi kitételekkel. 

a) A tárgy oktatója köteles megadni a pótlás lehetőségét mindaddig, amíg a hiányzás mértéke nem haladja 

meg a félévi óraszámok 20 %-át. 

b) Ha az adott tárgy foglalkozásairól való hiányzás meghaladja a félévi óraszám 20 %-át, az oktató nem kö-

teles a pótlással járó többletfeladatokat adni vagy a pótlás lehetőségét megadni, ezért a tantárgy aláírását 

megtagadhatja. 

c) Rendkívüli esetben (hosszan tartó betegség, hivatalos távollét stb.) az oktatásért felelős rektorhelyettes en-

gedélyt adhat a pótlásra akkor is, ha a hiányzás mértéke az adott tárgyból meghaladja a félévi óraszám 40 

%-át. 
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20. § VIZSGAKURZUS 

(1) Vizsgakurzus (VK) csak olyan tárgy esetén kérhető, amely félévben a kérelmezett kurzus oktatója a 

Főiskolán aktív. 

(2) Gyakorlati tárgyhoz (pl. kisgyakorlat, iskolai gyakorlat, szakmai gyakorlat stb.) nem hirdethető VK. 

(3) Vizsgakurzusra csak abban az esetben jelentkezhet a hallgató, ha az előző kurzusfelvételnél szerzett 

aláírást. 

21. § GYAKORLATOK 

(1) A Főiskola valamennyi alap- és mesterképzési szakjának, szakirányú továbbképzésének tanterve tar-

talmaz gyakorlati foglalkozások teljesítésével kapcsolatos követelmény- és elvárásrendszert. A gya-

korlatok teljesítésével kapcsolatos követelményrendszert a szakok szakindítási dokumentumai, a min-

tatantervek, illetve a tantárgyleírások tartalmazzák. 

(2) Hitéleti szakokon a gyakorlati foglalkozások (iskolai gyakorlatok, közösségi pedagógiai gyakorlat, 

összefüggő egyéni iskolai gyakorlat) koordinálása a mindenkori intézményi tanárképzési felelős fele-

lőssége. Az intézményi felelős feladata a gyakorlati foglalkozások tanterv szerinti megszervezése, a 

gyakorlóiskolákkal való kapcsolattartás és a hallgatók tájékoztatása, koordinálása. 

(3) A szociális munka alap- és mesterszakos hallgatók tantervüknek megfelelően intézménylátogatásokon 

és terepgyakorlatokon vesznek részt.  

A szociális munka alap- és mesterszakon a gyakorlatok szervezése és koordinálása a terepkoordiná-

tor feladata. A gyakorlatok helyszínét és a tereptanárok személyét a VÉF jelöli ki. A hallgató az 

adott gyakorlat tematikájában leírt módon tehet javaslatot gyakorlata helyszínére, és annak intéz-

ményvezetőjével egyeztetve a tereptanár személyére. 

22. § A KEDVEZMÉNYES TANULMÁNYI REND 

(1) Kedvezményes tanulmányi rend megfelelő indok alapján (pl. áthallgatás, egészségügyi okok miatt), 

elsősorban kiváló teljesítményt nyújtó hallgatónak engedélyezhető, de ez nem jelenti a képzési idő 

lerövidítését. Az engedélyezés az oktatásért felelős rektorhelyettes jogköre. 

(2) Az engedély alapján a hallgató a kötelező foglalkozásokon (tanórákon) való részvétel alól részleges 

felmentésben részesülhet, vizsgáit a vizsgaidőszak előtt is leteheti, a soron következő oktatási időszak 

tárgyait az egységes tanulmányi rendszeren keresztül előre felveheti, az oktatási időszakot korábban 

lezárhatja, vagy más hasonló kedvezményben részesülhet. 

(3) A kedvezményes tanulmányi rend alapján való felkészülést az érintett szak tantárgyfelelőseinek kon-

zultációkkal kell segítenie. 

(4) Az engedélyt – indokolt esetben – az oktatásért felelős rektorhelyettes vissza is vonhatja. 

23. § FELMENTÉS A TANULMÁNYI ÉS VIZSGAKÖTELEZETTSÉG ALÓL 

(1) A hallgatót – kérésére – fel lehet menteni minden olyan tantárgyból a tanulmányi- és vizsgakötelezett-

ség alól, amelyekből 
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a) kötelezettségeit korábban (megismételt félévben, más felsőoktatási intézményben) már teljesítette; 

b) tudományos diákköri munkája alapján; 

c) tudományos munkája alapján, amelyet hitelt érdemlően bizonyít. 

(2) A felmentési kérelmet az adott félévek megkezdésekor lehet benyújtani az oktatásért felelős rektorhe-

lyettesnek és a szakvezetőnek. 

(3) A tanulmányi- és vizsgakötelezettségek alóli felmentést első fokon az oktatásért felelős rektorhelyettes 

hozza az illetékes oktató vagy szakvezető véleményének meghallgatásával. 

(4) Munkarendváltozás esetén a tanulmányi- és vizsgakötelezettség alól – kérelmére – akkor is fel lehet 

menteni a hallgatót, ha az értékelés formáját a tanterv (a képzés jellege miatt) eltérően határozza meg. 

(5) Felmentés adható továbbá a hallgatók esélyegyenlőségének előmozdítása érdekében az Nftv-ben meg-

határozott feltételek teljesülése esetén rögzített módon és formában az Nftv-ben előírt szakértői véle-

mény alapján. 

a) A felmentésre irányuló kérelmet – amelyhez csatolni kell a szakértői véleményt – első fokon a rektor bírálja 

el az intézményi fogyatékosügyi koordinátor véleményének figyelembevételével. 

b) A határozathozatal ellen a kérelmező jogorvoslattal élhet. A kérelmet másodfokon ad hoc bizottság bírálja 

el, amelynek tagjai hivatalból a rektor, az oktatásért felelős rektorhelyettes, illetve a HÖK delegáltja. Az ad 

hoc bizottság munkájában nem vehet részt az a fogyatékosügyi koordinátor, aki a kérelem elbírálásában 

közreműködött. 
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B) A hallgatói munka értékelése 

24. § A HALLGATÓI MUNKA EREDMÉNYÉNEK HITELESÍTÉSE 

(1) Beszámolóra, illetve vizsgára az a hallgató bocsátható, aki az adott tantárgyból a vizsgára (beszámo-

lóra) bocsátás feltételeként megállapított követelményeket teljesítette, és ezt az oktató – legkésőbb a 

beszámoló, illetve a vizsga megkezdésekor – aláírásával igazolta. 

(2) Az aláírás megtagadását az oktató a tanulmányi rendszerben rögzíti. 

(3) Az aláírás megtagadását a TO "Aláírás megtagadva" bejegyzéssel rögzíti. 

(4) Aláírás megtagadása esetén a tárgyat újra fel kell venni. 

(5) Az aláírás megtagadása esetén a pótlásra – a hallgató méltányossági kérelmére – az oktatásért felelős 

rektorhelyettes adhat engedélyt, aki egyben meghatározza annak feltételeit. 

25. § AZ ÉRTÉKELÉS FŐBB FORMÁI 

(1) A megfelelő – a képzési célhoz igazodó és egymásra épített – értékelési formákat a tanterv, ezek tar-

talmi követelményeit a tantárgyi program és a tematikák határozzák meg. 

(2) A teljesítmények értékelése lehet: 

a) ötfokozatú: jeles (5), jó (4), közepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)  

Jeles (5) osztályzatot kap az a hallgató, aki a teljes vizsgaanyagot alaposan és összefüggéseiben ismeri, azt 

biztosan tudja alkalmazni, a bizonyításokat önállóan képes levezetni. 

Jó (4) osztályzatot kap az a hallgató, aki a teljes vizsgaanyagot jól ismeri, és az anyag alkalmazásában 

biztonságot mutat. 

Közepes (3) osztályzatot kap az a hallgató, aki a vizsgaanyag lényeges részét jól ismeri, és az anyag alkal-

mazásában megfelelő jártasságot mutat. 

Elégséges (2) osztályzatot kap az a hallgató, aki a vizsgaanyag lényeges összefüggéseit ismeri, az anyag 

alkalmazásában elfogadható jártasságot mutat, tudásszintje elegendő a továbbtanuláshoz, illetve a pálya-

kezdéshez. 

Elégtelen (1) osztályzatot kap az a hallgató, aki a tovább haladáshoz, illetve a pálya gyakorlásához szüksé-

ges elméleti és gyakorlati tudással nem rendelkezik. 

b) háromfokozatú: kiválóan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1). 

26. § A TÁRGYAK ÉRTÉKELÉSI MÓDOZATAI 

(1) Gyakorlati jegyet (gyakorlatértékelést) ír elő a tanterv, ha a tananyag gyakorlati alkalmazása, valamint 

az alkalmazási képesség értékelése a képzési cél szempontjából lehetséges és szükséges. – A gyakorlat 

értékelése öt- vagy háromfokozatú minősítéssel történik. 

(2) A vizsga (kollokvium) valamely tárgy egy oktatási időszakot (tananyag-egységet) átfogó anyagának 

értékelése. Ennek keretében arról kell meggyőződni, hogy a hallgató milyen szinten sajátította el a 

tananyagot, illetve arról, hogy képes lesz-e az erre épülő további tananyag elsajátítására. Értékelése 

ötfokozatú érdemjeggyel történik. 
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(3) A szigorlat a képzési cél szempontjából a képzés mintatantervében meghatározott alapvető tantárgy 

egész anyagát lezáró értékelés. A tanterv előírhatja több tantárgy együttes értékelését is. Minősítése 

ötfokozatú érdemjeggyel történik. 

(4) Ha a hallgató az oktatási időszak végén szigorlatot tesz, más értékelési formát – a gyakorlatértékelést 

kivéve – a tantárgy anyagából előírni nem lehet. 

(5) Elsősorban a gyakorlati tantárgyak értékeléséhez a tantervben előírt esetekben és formában kérhető és 

elfogadható beadandó dolgozat. A beadandó dolgozat tartalmi és formai követelményeit mindig az 

adott tantárgy oktatója határozza meg, és azt a félév első tanóráján ismerteti a hallgatókkal. 

(6) A tárgy értékeléséhez elfogadott/előírt beadandó munkákat alapesetben Word-formátumban elké-

szítve, kinyomtatva és aláírva kell leadni. (A tantárgy oktatója ettől eltérő formai követelményt is 

megállapíthat.) 

27. § GYAKORLATI JEGY 

(1) A jegy megszerzésének feltételeit és követelményeit a mintatanterv alapján a tantárgy oktatója hatá-

rozza meg, és azokról a hallgatókat a félév megkezdésekor köteles tájékoztatni. 

(2) A gyakorlati jeggyel értékelendő tantárgy követelményeit – az előírt gyakorlatot is beleértve – a hall-

gatónak legkésőbb a vizsgaidőszak utolsó hete előtt kell teljesítenie. 

(3) Az elégtelen gyakorlati jegy javítására a TVSZ 31. §-ában a sikertelen vizsga esetére előírtakat kell 

alkalmazni. 

28. § A VIZSGAIDŐSZAK 

(1) A VÉF a szorgalmi időszak megkezdésekor a tanulmányi tájékoztatójában és a VÉF honlapján nyil-

vánosságra hozza a képzési időszak ismeretellenőrzési formáit és azok ütemezését, továbbá a vizsga-

időszak rendjét, így különösen a kezdő- és zárónapot.  

(2) A VÉF az egységes tanulmányi rendszerben nyilvánosságra hozza a szorgalmi időszak vége előtt leg-

alább három héttel az egyes vizsgaalkalmak időpontjait, a vizsgáztatásban közreműködők nevét, a je-

lentkezés határidejét és módját, a vizsgaeredmények közzétételének napját, valamint a vizsgaismétlés-

sel kapcsolatos információkat. A vizsgaidőszakkal és vizsgahalasztással kapcsolatos bármilyen kérel-

met írásban kell benyújtani a TO-ra, a kiírt határidők betartásával. 

(3) A vizsgákat a kijelölt vizsgaidőszakon belül, a következő félév megkezdéséig be kell fejezni. 

(4) A vizsgákra való fel- és leiratkozás a Neptun tanulmányi rendszeren keresztül történik, a vizsga napját 

megelőző munkanap déli 12 óráig.  

(5) A vizsgáról való távolmaradás nem befolyásolhatja a hallgató tudásának értékelését. Ha a hallgató nem 

jelent meg a vizsgán, tudása nem értékelhető, azonban a VÉF a felmerült költségek megfizetésére 

kötelezi, ha nem igazolja, hogy távolmaradása indokolt volt. 

(6) A vizsgaidőpontokat a TO koordinálásával úgy kell meghatározni, hogy a hallgató a vizsgákat arányo-

san elosztva tehesse le, és a sikertelen vizsgákat még a vizsgaidőszakban megismételhesse. 

(7) A vizsgaidőszak időpontjairól a rektor a tanév rendjében tájékoztatja a hallgatókat. 
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(8) A Neptun-rendszerben felvett vizsgaidőpontban a hallgató köteles megjelenni a vizsga helyszínén.  

(9) Ha a hallgató a vizsgán neki fel nem róható okból nem jelenik meg, és ezt előre bejelenti a TO-nak, 

vagy utólag (a vizsgaidőponttól számított 3 napon belül) hitelt érdemlően igazolja a TO-n, a TO átso-

rolhatja más vizsganapra. Ha a hallgató által előterjesztett okot a TO nem találja megalapozottnak, az 

oktatásért felelős rektorhelyettes dönt arról, hogy a vizsgáról való távolmaradás igazoltnak vagy iga-

zolatlannak minősül-e. 

(10) A vizsgáról való igazolatlan távolmaradás esetén a hallgató egy vizsgajelentkezési lehetőséget kimerít. 

Igazolatlan távolmaradás esetén a hallgató kötelezhető a felmerült költségek megtérítésére. 

(11) A vizsgaidőszakon túli vizsgaidőpontra – legfeljebb a következő félév első hónapjának közepéig – 

vizsgahalasztást csak az oktatásért felelős rektorhelyettes engedélyezhet. Az így teljesített vizsgát a 

vizsgaidőszakban tett vizsgának kell tekinteni. 

(12) A hallgató a vizsgaidőszak megkezdése előtt (a szorgalmi időszak utolsó hetében) is tehet ún. elővizs-

gát (teljesítheti beszámolási kötelezettségét). 

a) Az elővizsga lehetőségének feltételeit, időpontját és a követelményeket az oktató határozza meg, és azokról 

a hallgatókat a félév megkezdésekor köteles tájékoztatni. 

b) Amennyiben az egyéni felkészülés lehetőségei adottak, az oktatás rendjének biztosításával elővizsga (il-

letve beszámoló) szervezhető a vizsgaidőszakot megelőző szorgalmi időszakban. Az elővizsgát egyénileg 

azok a hallgatók kérhetik, akik ezt előzetes munkájukkal kiérdemelték, vagy speciális egészségi állapotuk 

indokolja. Ez esetben a tárgy előadója által még le nem adott, de tankönyvben vagy jegyzetben meglévő 

anyag is a vizsga tárgyát képezi. 

(13) Az a hallgató, aki önköltség-fizetési kötelezettségének nem tett eleget, nem bocsátható vizsgára. 

29. § A JEGYMEGAJÁNLÁS 

(1) Az olyan beszámolóval vagy vizsgával záruló tantárgyból, amelynek előadásaihoz szeminárium (gya-

korlat) is kapcsolódik, továbbá az olyan tantárgyakból, amelyeknek a foglalkozásai csak szeminári-

umból (gyakorlat) állnak, az oktató a hallgatónak az oktatási időszakban nyújtott teljesítménye vagy 

tudományos diákköri munkája alapján 

a) a kiválóan megfelelt vagy a megfelelt értékelést, illetőleg 

b) jeles vagy jó osztályzatot ajánlhat meg. 

(2) A megajánlott osztályzatot, illetve értékelést a hallgató nem köteles elfogadni, kérheti a vizsgára bo-

csátást. 

30. § A VIZSGÁZTATÁS RENDJE 

(1) A szóbeli vizsgák – ideértve a záróvizsgát is – nyilvánosak. 

(2) A vizsgázó számára lehetővé kell tenni a felelet előtti rövid felkészülést. 

(3) A vizsgák zavartalanságáért, nyugodt légköréért a vizsgáztató, illetőleg a vizsgabizottság elnöke fele-

lős. 
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(4) Ha a vizsgáztatást egy oktató végezte, 

a) az első megismételt vizsgát – a hallgató kérelmére – lehetőleg más oktató vagy bizottság előtt, 

b) a második megismételt vizsgát bizottság előtt kell tenni, amennyiben a hallgató ezt kéri. 

c) Az a) és b) pont szerinti bizottságot (oktatót) az oktatásért felelős rektorhelyettes jelöli ki. 

(5) A vizsgán megjelent hallgatót az oktatónak a TVSZ-ben előírt módon értékelnie kell, és azt a tanul-

mányi rendszerben be kell jegyeznie. 

31. § A SIKERTELEN VIZSGÁK MEGISMÉTLÉSE 

(1) A vizsga sikertelensége esetén a vizsgáztató köteles az elégtelen osztályzatot, illetőleg a "nem felelt 

meg" értékelést bejegyeznie a tanulmányi rendszerben. 

(2) A hallgató a sikertelen vizsgát megismételheti (a továbbiakban: javítóvizsga). A sikertelen javítóvizsga 

eljárási díj ellenében megismételhető. Az eljárási díj mértékét a térítési és juttatási szabályzat állapítja 

meg. 

(3) Ha a javítóvizsga sem volt sikeres, és a vizsgán, valamint a javítóvizsgán ugyanaz a személy vizsgáz-

tatott, hallgatói kérésére biztosítani kell, hogy az ismétlő javítóvizsgát a hallgató másik oktató vagy 

vizsgabizottság előtt tehesse le. Ez a jog akkor is megilleti a hallgatót, ha a megismételt javítóvizsga 

letételére új képzési időszakban kerül sor. 

(4) Az előző sikertelen vizsga napjától számított negyedik napon lehet először újra vizsgázni. 

(5) Javítóvizsga egy tárgyból az adott félévben kétszer tehető. 

(6) Az első két vizsga (a vizsga és az első javítóvizsga) térítésmentes, függetlenül attól, hogy a hallgató 

állami ösztöndíjas vagy önköltséges képzés keretében tanul. A második javítóvizsga díjköteles. 

(7) A javítóvizsga az engedélyezett két alkalmon felül a rektor külön engedélyével még egyszer ismétel-

hető. A rektor erre vonatkozó engedélyét a tanulmányok során csak egy alkalommal lehet igénybe 

venni. 

(8) A második javítóvizsga megkezdéséhez szükséges a vizsgadíj megfizetése, amelyet pénztári befize-

téssel vagy átutalással kell teljesíteni, és az erről szóló bizonylatot a TO-n bemutatni. 

(9) A beszámoló "nem felelt meg" minősítését az adott tárgyból a tanulmányokat lezáró utolsó vizsgaidő-

szak végéig lehet javítani. Ha az adott tárgy zárása vizsgával (szigorlat) történik, a beszámoló javítá-

sának ezt meg kell előznie. 

32. § A SIKERES VIZSGA JAVÍTÁSA 

(1) Ha a hallgató a kapott értékelését javítani kívánja, félévenként egy tantárgyból újabb vizsgát, korrek-

ciós vizsgát tehet az oktatásért felelős rektorhelyettes engedélyével. 

(2) Az újabb vizsgára – kizárólag a vizsgaidőszakban – az érintett oktatónál, szigorlat esetén az oktatásért 

felelős rektorhelyettesnél kell jelentkezni. Az ilyen vizsga érdemjegyét a tanulmányi rendszer "Meg-

jegyzés" rovatában "újabb vizsga", "újabb szigorlat" megjelöléssel a vizsgáztató oktató jegyzi be. 
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(3) A korrekciós vizsga megkezdéséhez szükséges a vizsgadíj megfizetése, amelyet postai utalványon 

vagy átutalással kell megfizetni, és a befizetésről szóló bizonylatot a TO-n bemutatni. 

(4) Az újabb vizsga értékelése – ha az nem elégtelen – végleges. Az elégtelennek értékelt korrekciós vizs-

gára vonatkozóan a megismételt vizsgák szabályait kell alkalmazni azzal, hogy a korrekciós vizsga 

után már csak egy javítóvizsga tehető, ugyanis az második javítóvizsgának minősül. 

33. § SZIGORLATOK 

(1) Szigorlati vizsgát a mintatantervben ajánlott időben (félévekben), a TO kiírása szerint lehet tenni. 

(2) A szigorlatot kéttagú szakmai bizottság előtt kell tenni, és arról jegyzőkönyvet kell vezetni. A bizottság 

elnöke főiskolai tanár vagy docens lehet. Indokolt esetben a szigorlat csak a tantárgy felelőse előtt is 

letehető. 

(3) Osztatlan hittanár-nevelőtanár szakon, illetve a rövid ciklusú hittanár-nevelőtanár mesterszak 2. és 3. 

típusa esetén (lásd: a 45. § (2) bekezdése) előírt szigorlati tantárgyak: biblikum (Ó- és Újszövetség), 

dogmatika, egyháztörténet. 

34. § A TANULMÁNYI ÁTLAGEREDMÉNY KISZÁMÍTÁSA 

(1) átlag:1 a félévben teljesített tantárgyak érdemjegyének és kreditértékének szorzataiból képezett össze-

get a teljesített tárgyak kreditjeinek összegével kell osztani. ✓ 

á𝑡𝑙𝑎𝑔 =
∑(é𝑟𝑑𝑒𝑚𝑗𝑒𝑔𝑦 × 𝑡𝑒𝑙𝑗𝑒𝑠í𝑡𝑒𝑡𝑡 𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡)

𝑡𝑒𝑙𝑗𝑒𝑠í𝑡𝑒𝑡𝑡 𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡
 

(2) kreditindex: a félévben teljesített tantárgyak érdemjegyének és kreditértékének szorzataiból képzett 

összeget az átlagos tanulmányi előrehaladás kreditértékével (30) kell osztani. 

𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡𝑖𝑛𝑑𝑒𝑥 =
∑(é𝑟𝑑𝑒𝑚𝑗𝑒𝑔𝑦 × 𝑡𝑒𝑙𝑗𝑒𝑠í𝑡𝑒𝑡𝑡 𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡)

30
 

(3) korrigált kreditindex: a kreditindexből egy, a félév során teljesített és az egyéni tanrendben vállalt 

kreditek arányának megfelelő szorzótényezővel számítható. A kreditrendszerű képzésben a hallgató 

teljesítményének nyomon követésére, mennyiségi és minőségi megítélésére szolgál. ✓ 

𝑘𝑜𝑟𝑟𝑖𝑔á𝑙𝑡 𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡𝑖𝑛𝑑𝑒𝑥

(ö𝑠𝑧𝑡ö𝑛𝑑í𝑗𝑖𝑛𝑑𝑒𝑥)
=

∑(é𝑟𝑑𝑒𝑚𝑗𝑒𝑔𝑦 × 𝑡𝑒𝑙𝑗𝑒𝑠í𝑡𝑒𝑡𝑡 𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡)

30
×

∑ 𝑡𝑒𝑙𝑗𝑒𝑠í𝑡𝑒𝑡𝑡 𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡

∑ 𝑓𝑒𝑙𝑣𝑒𝑡𝑡 𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡
 

(4) kumulált (halmozott) átlag: az addigi tanulmányok során teljesített tantárgyak érdemjegyének és kre-

ditértékének szorzataiból képezett összeget a teljesített tárgyak kreditjeinek összegével kell osztani. ✓ 

𝑘𝑢𝑚𝑢𝑙á𝑙𝑡 á𝑡𝑙𝑎𝑔 =
∑(é𝑟𝑑𝑒𝑚𝑗𝑒𝑔𝑦 × 𝑡𝑒𝑙𝑗𝑒𝑠í𝑡𝑒𝑡𝑡 𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡)

∑ 𝑡𝑒𝑙𝑗𝑒𝑠í𝑡𝑒𝑡𝑡 𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡
 

(5) kumulált (összesített) korrigált kreditindex: számítása megegyezik a korrigált kreditindex számítá-

sával, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes időszak alatt felvett és teljesített krediteket 

 
1 súlyozott (halmozott) tanulmányi átlag ✓ a hallgatói Neptun-ban is látható átlagok 
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kell figyelembe venni. A hallgató több féléven keresztüli teljesítményének mennyiségi és minőségi 

megítélésére szolgál. 

𝑘𝑢𝑚.  𝑘𝑜𝑟𝑟𝑖𝑔á𝑙𝑡 𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡𝑖𝑛𝑑𝑒𝑥 = ∑
∑(é𝑟𝑑𝑒𝑚𝑗𝑒𝑔𝑦 × 𝑡𝑒𝑙𝑗𝑒𝑠í𝑡𝑒𝑡𝑡 𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡)

𝑓é𝑙é𝑣𝑒𝑘 𝑠𝑧á𝑚𝑎 × 30
×

∑ 𝑡𝑒𝑙𝑗𝑒𝑠í𝑡𝑒𝑡𝑡 𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡

∑ 𝑓𝑒𝑙𝑣𝑒𝑡𝑡 𝑘𝑟𝑒𝑑𝑖𝑡
 

(6) Ha a hallgató a vizsgaidőszakban valamennyi vizsgáját sikeresen letette, és a tantervben előírt egyéb 

követelményeknek is eleget tett, a félévet a rektor aláírásával érvényesíti. 

(7) Az átlageredménybe a szigorlati jegy beleszámít. 

(8) Az átlageredménybe a befogadott kreditek nem számítanak bele. 

(9) Az átlageredményt két tizedesjegy pontosságig (kerekítés nélkül) kell kiszámítani, és az eredményt be 

kell vezetni a tanulmányi rendszerbe. 

35. § EGYSÉGES SZAKDOLGOZATI (ZÁRÓDOLGOZATI) FELTÉTELEK VALAMENNYI 

SZAK VONATKOZÁSÁBAN 

(1) A tanulmányok lezárásaként az egyes szakok képzési és kimeneti követelményeiben, illetve a tantervi 

ajánlásokban rögzített módon a hallgatónak szakdolgozatot kell készítenie. 

(2) A hallgatónak a Főiskola által erre a célra kiadott nyilatkozat-mintán nyilatkoznia kell arról, hogy 

munkája során csak olyan forrásokat használt fel, amelyekre az irodalomjegyzékben hivatkozott, vagy 

amelyeket a bibliográfiában feltüntetett. Plágium esetén a szakdolgozat elégtelen érdemjegyűnek te-

kintendő, és a hallgató ellen az intézmény fegyelmi eljárást indít. 

(3) A témavezető tartalmi, vizsgálati módszertani és formai kérdésekben is konzultációt biztosít, figye-

lemmel kíséri és értékeli a hallgató szakdolgozati munkáját. 

(4) BA témavezetés feltétele a BA vagy BSc (illetve alapképzés színtű) diploma megléte, az MA témave-

zetés feltétele az Ma vagy MSc (illetve mesterképzés színtű) diploma megléte. 

(5) A dolgozatról a témavezető értékelést és írásos véleményt készít a Főiskola által erre a célra kiadott 

értékelőlapján, az azon megadott értékelési szempontrendszer alapján. 

(6) Amennyiben az egyik értékelő elégtelenre értékeli a szakdolgozatot, vagy a két értékelés két érdem-

jegynél nagyobb mértékben különbözik, a tanszékvezetőnek harmadik bírálót kell felkérnie, és a zá-

róvizsga-bizottsággal mindhárom bírálatot meg kell ismertetni.  

(7) Amennyiben az első két bíráló, illetve az első két bíráló egyike és a harmadik bíráló is elégtelenre 

értékeli a szakdolgozatot, a hallgatónak új szakdolgozatot kell készítenie. Ilyen esetben a hallgató zá-

róvizsga-jelentkezését vissza kell utasítani: csak egy záróvizsga-eljárás keretében kerülhet sor a szak-

dolgozat védésére és a komplex tétel alapján való vizsgázásra. A tanszékvezető határozza meg – a 

témavezető véleménye megismerése után –, hogy a hallgatónak más témát kell-e választania, vagy az 

el nem fogadott munka továbbfejlesztésével is elkészítheti az új szakdolgozatot. A hallgató választhat 

új témát. Ilyenkor az eljárás azonos az eredeti szakdolgozatra vonatkozóval. 

(8) Az el nem fogadott szakdolgozat javításának feltételeit a tanszékvezető – a témavezetővel egyeztetve – 

határozza meg. 
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(9) A szakdolgozat védésének értékelési szempontjai: 

a) A szakdolgozattal szemben nem követelmény új tudományos eredmény elérése; 

b) a szakdolgozat bemutatásának színvonala, az előadás logikája; 

c) a feltett kérdésekre adott válaszok minősége, a kifejtett elvek és alkalmazott módszerek helyes-

ségének indoklása; 

d) a témakörben való tájékozottság, a forrásmunkákban való eligazodás, olvasottság; 

e) a dolgozat témakörébe vágó kutatások ismerete, a főbb összefüggések meglátása; 

f) a téma feldolgozásában való lényeglátás, a feltárt adatok és eredmények kezelésének biztonsága. 

36. § A VÉGBIZONYÍTVÁNY 

(1) Végbizonyítványt (abszolutórium) a Főiskola annak a hallgatónak állít ki, aki a tantervben előírt ta-

nulmányi és vizsgakövetelményeket és a szakmai gyakorlatot – a nyelvvizsga letétele, a szakdolgo-

zat/diplomamunka elkészítése kivételével – teljesítette, az előírt krediteket megszerezte. 

(2) Ha a hallgató a végbizonyítvány kiállításának feltételeit teljesítette, a Főiskola a teljesítés napját követő 

húsz napon belül a teljesítés napjával a végbizonyítványt kiállítja. 

(3) A végbizonyítvány kiállításáról – a kiállítással egyidejűleg – a hallgatót értesíteni kell. 

(4) A végbizonyítványt hitelesített iratként kell kiállítani. 

(5) A végbizonyítványt a kiállításkor egyedi sorszámmal kell ellátni és az adatait az egységes tanulmányi 

rendszerben nyilván kell tartani. 

(6) A végbizonyítvány a törzslap melléklete. 

(7) A végbizonyítvány kiállításáról szóló igazolást, a záróvizsga sikeres teljesítéséről szóló igazolást, az 

oklevélre való jogosultságról szóló igazolást a hallgató kérésére, a törzslap alapján kell kiállítani. 

(8) A végbizonyítványt és a (7) bekezdés szerinti igazolásokat az oktatásért felelős rektorhelyettes hitele-

síti. 

37. § A ZÁRÓVIZSGA 

(1) Az Nftv-ben foglaltak szerint a hallgató tanulmányait felsőoktatási szakképzésben, alap- és mester-

képzésben, szakirányú továbbképzésben záróvizsgával fejezi be. 

(2) A záróvizsga az oklevél megszerzéséhez szükséges ismeretek, készségek és képességek ellenőrzése és 

értékelése, amelynek során a hallgatónak arról is tanúságot kell tennie, hogy a tanult ismereteket al-

kalmazni tudja. A záróvizsga a TVSZ-ben meghatározottak szerint több részből, a diplomamunka 

megvédéséből, illetve további szóbeli vizsgarészekből áll. 

(3) A záróvizsgára bocsátás feltétele a végbizonyítvány (abszolutórium) megszerzése. Végbizonyítványt 

a VÉF annak a hallgatónak állít ki, aki a TVSZ-ben előírt tanulmányi és vizsgakövetelményeket és az 

előírt szakmai gyakorlatot – a nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat, diplomamunka elkészítése kivéte-

lével – teljesítette, és az előírt krediteket megszerezte. 
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(4) A záróvizsga a végbizonyítvány megszerzését követő vizsgaidőszakban a hallgatói jogviszony keret-

ében, majd a hallgatói jogviszony megszűnése után két éven belül bármelyik vizsgaidőszakban, az 

érvényes képzési követelmények szerint letehető. Az Nftv. rendelkezései szerint a hallgatói jogviszony 

megszűnését követő ötödik év eltelte után záróvizsga nem tehető.  

(5) Záróvizsgán az vehet részt, aki: 

a) végbizonyítványát megszerezte, 

b) szakdolgozatát és annak mellékleteit az előírt formában és határidőre leadta, 

c) tartozásait a Főiskolával szemben rendezte. 

(6) Nem bocsátható záróvizsgára az a hallgató, aki a VÉF-fel szemben fennálló fizetési kötelezettségének 

nem tett eleget. 

(7) Az első záróvizsga ingyenes. 

(8) A felvett záróvizsgáról lejelentkezni legkésőbb a vizsga előtt 2 munkanappal lehetséges. 

(9) Annak a hallgatónak, aki záróvizsgára jelentkezett, de a vizsgán nem jelenik meg, záróvizsga szerve-

zési díjat kell fizetnie. 

(10) Az a hallgató, aki nem jelent meg a záróvizsgán, csak a következő záróvizsga-időszakban kérhet újabb 

vizsgalehetőséget. 

(11) A záróvizsgáról jegyzőkönyvet kell vezetni, amelynek vezetésére jegyzőt kell megbízni. A jegyző-

könyvet az elnök hitelesíti. 

(12) A záróvizsgát záróvizsga-bizottság előtt kell tenni, amelynek elnöke és legalább még két tagja van. A 

záróvizsga-bizottság legalább egy tagja egyetemi vagy főiskolai tanár, illetve egyetemi vagy főiskolai 

docens, továbbá legalább egy tagja nem áll foglalkoztatási jogviszonyban az intézménnyel. A záró-

vizsgáról jegyzőkönyvet kell vezetni. 

(13) A záróvizsga-bizottság elnökét a tanszékvezető kéri fel. 

38. § A MEGISMÉTELT ZÁRÓVIZSGA 

(1) A sikeres záróvizsga nem javítható. 

(2) Ismételt záróvizsga a következő záróvizsga-időszakban tehető, amelyre a vizsgaidőszak előtt legalább 

három héttel kell jelentkezni a szaktanszéken. 

(3) Ismételt záróvizsga alkalmával a jelöltnek csak abból a tantárgyból (tantárgyakból) kell vizsgáznia, 

amelyből előzőleg elégtelen osztályzatot kapott. 

 

(4) Sikertelen záróvizsga esetén a jelölt összesen annyi alkalommal tehet ismételt záróvizsgát, ahány tan-

tárgyból a záróvizsga áll, egy tantárgyból azonban legfeljebb két alkalommal.  

(5) Ha a jelölt kimerítette az ismételt zárvizsgák kereteit, kérelmére a rektor – a szakfelelős véleményének 

meghallgatásával – kivételes méltányossággal újabb záróvizsgát engedélyezhet az adott szakon, a har-

madik (emelt) záróvizsga-díj megfizetésére kötelezve a jelöltet. 

(6) A megismételt záróvizsga-díjak mértékét a Főiskola térítési és juttatási szabályzata tartalmazza.  
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39. § AZ OKLEVÉL KIADÁSÁNAK KÖVETELMÉNYEI 

(1) A felsőfokú tanulmányok befejezését igazoló oklevél kiadásának előfeltétele a sikeres záróvizsga.  

(2) Az oklevelet a sikeres záróvizsgától számított harminc napon belül kell kiállítani és kiadni annak, aki 

sikeres záróvizsgát tett. 

(3) Az oklevél formai és tartalmi követelményeit az Nftv. 51. § (5) bekezdése szabályozza.  

(4) Az oklevél a Magyar Köztársaság címerével ellátott közokirat, amely tartalmazza a kibocsátó felsőok-

tatási intézmény nevét, OM-azonosítóját, az oklevél sorszámát, az oklevél tulajdonosának nevét, szü-

letési nevét, születésének helyét és idejét, a végzettségi szint, illetve az odaítélt fokozat és a szak, 

szakképzettség, szakirány megnevezését, a kibocsátás helyét, évét, hónapját és napját. Az oklevél a 

törzslap alapján kerül kiállításra. 

(5) Tartalmazza továbbá a rektor eredeti aláírását, a rektor bélyegzőjének lenyomatát.  

(6) A kiadott oklevelekről központi nyilvántartást kell vezetni. 

(7) Az oklevelet magyar és angol nyelven vagy magyar és latin nyelven, nemzeti és etnikai kisebbségi 

képzés esetében magyar nyelven és a nemzeti vagy etnikai kisebbség nyelvén, nem magyar nyelven 

folyó képzés esetén, magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni. Az oklevél a hallgató kérésére 

és költségére más nyelven is kiadható. 

(8) Az alapképzésben és mesterképzésben szerzett oklevél mellé ki kell adni az Európai Bizottság és az 

Európa Tanács által meghatározott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint nemzeti 

vagy etnikai kisebbségi képzés esetében – a hallgató kérésére – az érintett kisebbség nyelvén.  

40. § AZ OKLEVÉL-MINŐSÍTÉS 

Kitűnő (excellent) [5]  ha az átlag 4,81- 

Jeles (excellent) [5]  ha az átlag 4,51-4,80 

Jó (good) [4]  ha az átlag 3,51-4,50 

Közepes (satisfactory) [3]  ha az átlag 2,51-3,50 

Elégséges (pass) [2]  ha az átlag 2,00-2,50 

summa cum laude    4,51 feletti átlag 

magna cum laude    3,75 feletti átlag 

cum laude    3,00 feletti átlag 

rite    3,00 alatti átlag 
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41. § HALLGATÓI ÉRDEKKÉPVISELET 

(1) A Főiskolán a hallgatói érdekek képviseletére – az intézmény részeként – hallgatói önkormányzat 

(a továbbiakban: HÖK) működik. A HÖK-nek minden hallgató tagja. A HÖK tevékenysége a hall-

gatókat érintő valamennyi kérdésre kiterjed. 

(2) A HÖK megválasztja tisztségviselőit, ennek során minden hallgató választó, illetve választható. Ér-

vényes a választás, ha azon az intézmény teljes idejű nappali képzésben részt vevő hallgatóinak 

legalább huszonöt százaléka igazoltan részt vett. 

(3) A HÖK jogosítványait akkor gyakorolhatja, ha megválasztotta tisztségviselőit, és jóváhagyták az 

alapszabályát. 

(4) A HÖK alapszabálya határozza meg a hallgatói önkormányzat működésének a rendjét. Az alapsza-

bályt a hallgatói önkormányzat küldöttgyűlése fogadja el, és a szenátus jóváhagyásával válik érvé-

nyessé. Az alapszabály jóváhagyása csak akkor tagadható meg, ha az jogszabálysértő vagy ellenté-

tes a Főiskola szervezeti és működési szabályzatával. Az alapszabály jóváhagyásáról a szenátusnak 

legkésőbb a beterjesztést követő harmincadik nap eltelte utáni első ülésen nyilatkoznia kell. Az 

alapszabályt, illetve módosítását jóváhagyottnak kell tekinteni, ha a szenátus a meghatározott határ-

időn belül nem nyilatkozott. 

(5) A HÖK dönt saját működéséről, működéséhez biztosított anyagi eszközök felhasználásáról, hatás-

körei gyakorlásáról, az intézményi tájékoztatási rendszer létrehozásáról és működtetéséről. A HÖK 

részére érdekképviseleti tevékenysége körében utasítás nem adható. 

(6) A HÖK működéséhez és a feladatai elvégzéséhez a VÉF biztosítja a feltételeket, amelynek jogszerű 

felhasználását jogosult ellenőrizni. A HÖK feladatainak ellátásához térítésmentesen használhatja a 

Főiskola kollégiumi helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem korlátozza a az intézmény működését. 

(7) A HÖK 1 fő szavazati jogú delegáltja részt vesz a szenátus ülésein. 

 


