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I. PREAMBULUM

Az Erasmus+ az Europai Unid oktatast, képzést, ifjusagiligyet €s sportot tdmogatod
programja, amelynek koszonhetéen a felsOoktatasi intézmények egyiittmitkodéseket
alakithatnak ki a felsGoktatds nemzetkdziesitésének eldsegitése érdekében, valamint az
intézmények hallgatoi, oktatdéi vagy munkatirsai kiilfoldi mobilitdsi programokban
vehetnek részt.

A Veszprémi Erseki Féiskola (F6iskola) a 2021-2027-es idészakban érvényes Erasmus
Charter for Higher Education (ECHE) tanusitvany megszerzésével jogosultsagot szerzett
arra, hogy az Erasmus+ KA1 egyéni mobilitasi programban részt vehessen. Az egyéni
mobilitdsi palyazatok (KA1) lehetdséget biztositanak a Fdiskola hallgatoinak és
munkatéarsainak a szakmai fejlédésre nemzetk6zi kérnyezetben.

A Foiskola Szenatusa az Erasmus+ program megvalositasa és eljarasi rendjének

meghatarozasa érdekében a kdvetkez6 szabalyzatot alkotja.
1. Alapfogalmak

Bizottsag = Foiskola Erasmus Palyazati Bizottsag (Tagjai: Nemzetkozi Iroda és egy
HOK altal delegalt hallgato)

ECHE (Erasmus Charter for Higher Education = Erasmus Felsooktatasi Karta): az
Erasmus+ programban az eurdpai egyiittmiikddés keretdokumentuma a felsGoktatasi
intézmények szdmara. A Foiskola 2023-ban nyerte el az Erasmus Felsdoktatasi Kartat,
amely a 2021-2027-es iddszakban teszi lehetévé az Erasmus+ programban vald
részvételét.

ECTS: Eurépai Kreditatviteli Rendszer, amelynek legfontosabb célja a fogado
felsboktatasi  intézményben  folytatott  résztanulmanyok  legeredményesebb
megszervezeése €s a hallgaté kiilfoldi teljesitményének a kiildé intézményben valo teljes
elfogadasa.

Erasmus+ KA1: a felsOoktatdsi intézmények szdmara elérhetd Erasmus+ egyéni
mobilitasi palyazatok.

Erasmus+KA131: az ECHE-vel rendelkezé hazai felsOoktatdsi intézmények
palyazhatnak az E+ programban részt vevd orszagok felsdoktatdsi intézményeivel
megvaldsitandd mobilitasi tevékenységekre az Erasmus+ programban. A projektek

hossza 26 honap.



9.§ Erasmust+ KA171: ennél a palyazattipusndl az ECHE tulajdonos fels6oktatasi
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intézmények az E+ programhoz nem tarsult harmadik orszdgok (példaul Ukrajna)
felsOoktatasi intézményeivel megvaldsitandd mobilitasi tevékenységekre palyazhatnak

az Erasmus+ programban.

. § Fogadolevél (Letter of Acceptance): a fogadd intézmény nyilatkozata arrdl, hogy a

partneregyetem hallgatojat, illetve munkatarsat az Erasmus mobilitasi program keretében

meghatarozott idétartamra fogadja.

. § Hallgatéi tanulmanyi céli mobilitas = Student Mobility for Studies (SMS): a kiildé

intézmény valamelyik kiilfoldi partnerintézményében folytatott 2-12 honap idétartamu

részképzés.

. § Hallgatéi szakmai gyakorlati mobilitas = Student Mobility for Traineeships (SMT):

valamelyik kiilfoldi partnerorszagban végzett 2-12 honap id6tartamu szakmai gyakorlat.

. § Intézményi tAmogatasi szerzédés: a Tempus Kozalapitvany és a Fdiskola altal a projekt

megvaldsitasara és a tdmogatas folyositasara kotott megallapodas.

. § Intézménykozi szerzédés (Inter-Institutional Agreement): ECHE-tanusitvannyal

rendelkezd felsOoktatasi intézmények kozotti megallapodds, amely rogziti, hogy a
dokumentumot alaird intézmények egyiittmiikodnek egymassal annak érdekében, hogy
hallgatoik és munkatarsaik mobilitasokban vehessenek részt az Erasmus+ program

keretében.

. § Képzési megallapodas (Learning Agreement for Traineeships): kotelezd érvényili

megallapodas a hallgat6, a kiildé intézmény ¢€s a fogadd intézmény/vallalkozas kozott,
amely tartalmazza a szakmai gyakorlat részletes programjat, beleértve a feladatokat,
teljesitéseket, amelyek alapjan a hallgato a kés6bbiekben megkapja a szakmai gyakorlat

1gazolasat.

. § Munkatarsi oktatasi célu mobilitas = Staff Teaching Assignment (STA): a kiildo

intézmény munkatarsainak valamelyik kiilfoldi partnerintézményében végzett oktatasi

tevékenysége.

. § Munkatarsi képzési céli mobilitais = Staff Training (STT): a kiild0 intézmény

munkatarsainak képzési célu mobilitasa valamelyik kiilf6ldi partnerintézményben.

. § Nemzeti Iroda: Tempus Kozalapitvany (TKA)

. § Nemzetkozi Iroda: a Veszprémi Erseki Fdiskola 2023-ban létrehozott szervezeti

egysége, amelynek feladata a nemzetkozi tigyek intézményi megvaldsitasa. Vezetdje a

nemzetkdzi ligyekeért felelds rektori megbizott. Munkatarsa az adminisztrativ feladatokért
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felelds intézményi Erasmus koordinator. Helye: fszt. 1-es iroda. Az Iroda tevékenységi
korébe tartozd programok:

a) Diaszpora Felsoktatasi Program,

b) Erasmus+ KA1 egyéni mobilitasi program,

c) Makovecz =~ Program  (Kérpat-medencei  FelsOoktatdsi  Egyiittmiikodési

Keretprogram).

. § OLS (Online Linguistic Support): nyelvi szintfelmérd, amelynek kitoltése kotelezo a
hallgat6i mobilitas el6tt és utdn, amennyiben a program nyelve nem magyar.

. § Partnerorszag: az Erasmus programhoz nem téarsult harmadik orszdg. Az Eur6pai
Bizottsag altal meghatarozott 14 f6ldrajzi régidhoz tartozo orszag.

. § Programorszag: (az Erasmus programhoz tarsult orszagok) az EU tagallamai, tovabba
Szerbia, Izland, Liechtenstein, Eszak-Macedonia, Norvégia és Torokorszag.

. § Tanulmanyi atirat (Transcripts of Records): a mobilitds utan a fogad6 intézmény
igazolasa arrol, hogy a hallgat6 a tanulmédnyi mobilitas alatt milyen targyakat teljesitett
¢s mennyi kreditet szerzett.

. § Tanulmanyi szerz6dés (Learning Agreement for Studies): a kiildo, a fogadd
intézmény és a hallgaté kozott 1étrejovo szerzédés, amely a hallgatd altal a fogadd
intézménynél teljesitendd kurzusok ¢és az azok elismertetésével kapcsolatos
informdaciokat tartalmazza.

. § Tamogatasi szerz6dés a mobilitasban részt vevo hallgaté / munkatars szamara: a
Fdiskola és a nyertes palyazd hallgatdo/munkatars kozott kotendd szerzédés rogziti a
tdmogatas Osszegét, utalasdnak maodjat, idejét és egyéb feltételeket.

. § Teljesitési / részvételi igazolas (Certificate of Attendance): a fogadd intézmény
igazolasa arrdl, hogy a résztvevl a mobilitdsi programot a megallapodas szerint

teljesitette.



II. ALTALANOS SZABALYOK

2. Alapelvek

27.§ A Foéiskola minden téle elvarhatd 1épést megtesz annak érdekében, hogy biztositsa a
palyazat biztonsagos ¢és hatékony megvaldsitasat, hogy megdrizze az Europai Uni6 és az
Erasmus+ program jo hirnevét.

28. § A Foiskola torekszik a teljes és automatikus kreditelismerés elvének betartasara és a
kiilfoldi partnerintézményben szerzett kreditek beszamitasara az itthoni tanulméanyokba.

29. § A Foiskola vallalja, hogy elegendd szamu és megfelelden képzett munkatarsat biztosit az
ERASMUSH+ palyéazatok magas mindségli megvalositasahoz.

30. § A Fdiskolan a nemzetkozi ligyekért felelds rektori megbizott gondoskodik az Erasmus+
program intézményi megvaldsuldsardl a rektorral vald kozvetlen egyiittmiikddés és a
Nemzetkozi Iroda vezetése révén.

31. § A Nemzetkozi Iroda biztositja az Erasmus+ programhoz kapcsolodo feladatok ellatasat
az Erasmus koordinator kozremiikodésével a Fdiskola oktatasi, gazdasagi és hallgatoi
szervezeti egységeivel egylitt.

32.§ A Foiskola biztositja az intézményi koordinacid megvalositdsdhoz ¢és az ligyfelek
fogaddsdhoz a megfeleld helyiséget, valamint a munkafeltételek kialakitasat a
Nemzetkozi Iroda szdmara.

33. § A Foiskola kotelezettséget vallal a Nemzeti Iroda altal biztositott €s eldirt informatikai
megoldasok hasznélatara a palyazas €s a program megvaldsitasarol szolo elszdmolas
soran. Ebbdl a célbol a Fdiskola a Nemzetkdzi Iroda rendelkezésére bocsatja a megfeleld

eszkozoket (hardver + szoftver).

3. A szabalyzat hatalya

34. § Jelen szabalyzat hatalya kiterjed:
a) a hallgat6i mobilitdsban részt vevd hallgatokra,
b) a munkatarsi mobilitasban részt vevo oktatdkra és nem oktatokra,
c¢) a Fdiskola Erasmus+ programjanak megszervezésében, megvalositasaban részt vevo

szervezeti egységekre és munkatarsakra.



III. AZ ERASMUS+ PROGRAM MEGVALOSITASARA KIALAKITOTT
SZERVEZETI FELEPITES

4. Szervezeti felépités

35. § Az Erasmus+ program miikodéséhez sziikséges feladatok ellatisaban a Veszprémi Erseki
Foiskolan az alabbi szervezeti egységek €s személyek miikodnek kozre:

a) a Szenatus,
b) a rektor,
¢) anemzetkdzi tigyekért felelds rektori megbizott,
d) a Nemzetkozi Iroda munkatarsai:

1) vezetdje a nemzetkozi ligyekért felelds rektori megbizott,

il) azintézményi Erasmus koordinator,
e) a Gazdasagi Osztaly,
f) a Tanulmanyi Osztaly,
g) a tanszékek és a tanszéki adminisztratorok,
h) a Féiskola Hallgatoi Onkormanyzata (HOK).

5. Feladat- és hataskorok

36. § A Szenatus stratégiai dontéshozé szerv az Erasmus programban, amely

(2) dontést hoz az Erasmus program megvaldsitasara kialakitott szervezeti felépitésrol;

(3) elfogadja és mddositja a Féiskola Erasmus+ Mobilitasi Program Fdiskolai Szabalyzatat.
37. § A rektor feliigyeli az Erasmus program intézményi megvalosulasat, valamint

(1) kinevezi a nemzetkozi ligyekért felelos rektori megbizottat és az intézményi Erasmus
koordinatort;

(2) a nemzetkozi tligyekért felelds rektori megbizott altal eldkészitett szerzédéseket,
palyazatokat, javaslatokat, nemzetkdzi programokat, ligyeket megvitatja, véleményezi,
modositja, tamogatja, aldirja vagy jovahagyja.

38. § A nemzetkdzi ligyekért felelds rektori megbizott felelds az Erasmus program intézményi
megvalosulasaért, aminek érdekében

(1) egylittmiikddik és folyamatosan egyeztet a rektorral a Féiskola nemzetkozi stratégiajarol,
beleértve a nemzetkdzi partnerek kivalasztasat, a szerz0dések megkotését, a palyazatokat
¢s minden mas nemzetkozi €s az Erasmus programhoz tartozo tigyet;

(2) elOkeésziti és benyujtja hataridére az ECHE palyazatot;



(3) elokésziti és beadja hataridére a KA131 {épalyazatot;

(4) rektori dontés alapjan kidolgozza és eldkésziti a KA171-es nemzetkdzi mobilitasi
palyazati dokumentaciot;

(5) elkésziti és aktualizalja a Fdiskola Erasmus+ Mobilitasi Program Fdiskolai Szabalyzatat;

(6) elokésziti a kiilfoldi partnerekkel kotendd keretszerzodéseket és az intézménykdozi
szerzOdéseket;

(7) osszehangolja a mobilitasi programokat;

(8) kapcsolatot tart a partnerintézmények vezetdivel,

(9) kapcsolatot tart a Nemzeti Irodaval (TKA);

(10)elkésziti az Erasmus programmal kapcsolatos beszamoldkat;

(1T)megtervezi a Fdiskola angol nyelvii honlapjat;

(12)felkéri az idegen nyelvi kurzusok tartdsara vallalkoz6 oktatokat a tantargyi tematikajuk
elkészitésére, majd Osszedllitja a bejové hallgatok altal felvehetd idegen nyelvii
tantargycsoportokat;

(13)koordindlja az intézményi Erasmus palydzati eljardst és a tdmogatasi szerzddések
megkotésének folyamatat;

(14)javaslatot tesz a rektornak a szervezési timogatasi keretosszeg (OM) felhasznalasara;

(15)iranyitja a Nemzetkozi Iroda tevékenységét;

(16)felel a Nemzetkozi Iroda miikodéséért annak vezetdjeként.

39. § A Nemzetkozi Iroda tevékenyseégi korébe tartozik az Erasmus program intézményi
iigyeinek intézése, 1gy mint:

(1) az Erasmus programmal kapcsolatos jogszabalyi valtozdsok kovetése, majd a
szabalyzatok, eljarasok modositasa;

(2) az intézménykdzi szerzodések elokészitése a partnerek kozremitkodéseével,

(3) az Erasmus+ program népszeriisitése felhivasok, kiadvanyok készitésével, tajékoztatok
tartasaval,

(4) ahallgatok és munkatarsak folyamatos tdjékoztatdsa a programrol;

(5) a tartalom frissitése a Fdiskola magyar és angol nyelvii honlapjanak Erasmus oldalén, a
palyazathoz sziikséges adatlapok elkészitése €s aktualizalasa;

(6) a kilfoldi hallgatok szamara kiajanlott idegen nyelvii tantargyi blokkok kozzététele a
Féiskola honlapjan, az idegen nyelven irt kurzusleirdsok osszegyiijtése;

(7) az intézményi hallgatoi és munkatarsi palydzatok kiirasa, az eredmények kihirdetése;

(8) az Erasmus Palyazati Bizottsagban vald részvétel a hallgatéi palyazatok elbiralasakor;



(9) aprogramhoz tartoz6 dokumentacid nyilvantartasa;

(10)a bejovo és kiutazo hallgatok szdmara Erasmus tajékoztatd délutan szervezése;

(11)a bejovo hallgatok folyamatos tamogatasa és kollégiumi elhelyezésének segitése;

(12)a bejovo hallgatok idegenrendészeti ligyeinek gondozasa;

(13)fogadodlevél, meghivolevél, teljesitési igazolds, tanulmanyi atirat kiallitasa;

(14)a hallgatok esélyegyenldségi €s a fogyatékossaggal €16, valamint a tartdosan beteg
munkatarsak kiegészitd pénziigyi tdmogatasra beadott palydzatainak Gsszegytijtése €s
tovabbitasa a TKA felé;

(15)a Gazdasagi Osztallyal vald egylittmiikodés pénziigyi kérdésekben;

(16)kdzremiikddés a Tanulmanyi Osztallyal, a tanszéki koordinatorokkal a mobilitasban részt
vevO hallgatok tanulmanyi ligyeinek eldsegitésében, a tanulmanyi szerzddés kitoltésének
segitése;

(17)kapcsolattartas a HOK képvisel6ivel;

(18)a vis maior kérelmek kezelése és tovabbitasa a TKA felé;

(19)torekvés a papir nélkiili Erasmus (Erasmus Without Paper) elvének fokozatos
megvalositasara a tanulmanyi szerzédések (Learning Agreements) és az intézménykozi
szerzOdések (Inter-Institutional Agreements) online adminisztracidja soran az Erasmus
Dashboard feliileten;

40. § Az intézményi Erasmus koordinitor munkdja, aki a felsoroltakon kiviil felelds az

(1) tdmogatasi szerz8dések elkészitése;

(2) azonline feliiletek kezelése (Funding & Tenders Portal, ORS Portal, Erasmus Dashboard,
OLS, Mobility Tool, Beneficiary Modul stb.);

(3) ¢évkozi pénziigyi és zarobeszamolok elkészitése a Gazdasagi Osztaly segitségével,

(4) részvétel a Nemzeti Iroda (TKA) altal szervezett online ¢€s jelenléti tovabbképzéseken,
kapcsolattartas a TKA-val;

(5) az Erasmus levelezdlista kezelése;

(6) kapcsolattartas angol nyelven a Féiskola kiilf6ldi partnereinek Erasmus koordindtoraival,;

(7) tajékoztatas €s levelezés angol nyelven a bejovo hallgatokkal,

(8) kapcsolattartas a mobilitasban részt vevd hallgatokkal, munkatarsakkal.

41. § A Gazdasagi Osztaly feladata:
(1) az Erasmus KA131 f{6palyazathoz tartozé és a programban keletkezett pénziigyi

dokumentumok ellendrzése, a palyazatok pénziigyi folyamatainak nyomon kovetése;



(2)
3)
4)

)

a tamogatasok / 6sztondijak szabalyok szerinti utalasa;

a tajékoztatas a ki- és visszafizetésekrol;

megbesz¢€lés tartasa a Nemzetkozi Irodaval az esetleges helyszini ellendrzések és auditok
elokészitése elott;

a pénziigyi beszamolok elkészitése a Nemzetkdzi Irodaval egyiittmiikodve.

42. § A Tanulmanyi Osztaly az Erasmus+ programmal kapcsolatban:

(1)

(2)

€)

(4)

()
(6)

(7)

(8)

tajékoztatja a hallgatokat a kreditbeszamitasrol és a kilfoldi részképzés idején a
Féiskolan folytatott tanulmanyok rendjérdl;

segit a palyazo hallgatéknak a tanulmanyi szerzddés kitdltésében;

biztositja a kreditatvitel lehetdségét a programban részt vevo hallgatok szamdra, fogadja
a kreditatviteli kérelmeket, biztositja a teljeskorti kreditelfogadds megvalodsitasat,
tajékoztatast ad a kreditbeszamitas eredményérdl;

kiadja a hallgatéi mobilitdsi palyazatokhoz sziikséges magyar nyelvii igazoldsokat
(6sztondij-index, nyelvvizsga-bizonyitvany mésolata stb.);

kérésre angol nyelvii igazolast ad a hallgat6 altal teljesitett targyakrol;

feltlinteti az Erasmus hallgatok kiilfoldon teljesitett tantargyait/szakmai gyakorlatat a
diplomahoz kiallitott oklevélmellékletben;

hallgatoi jogviszonyt létesit a beutazd Erasmus hallgatokkal, gondoskodik az elektronikus
nyilvantartasba vételiikrdl;

kozremikodik a Nemzetkézi Iroddval a tanulméanyi atirat (Transcripts of Records)

kiallitasdban a tanulmanyi mobilitas végén.

43. § A tanszékek és a tanszéki adminisztratorok:

(1)

(2)

3)

(4)

segitenek a mobilitdsra jelentkezd hallgatoknak a mobilitds idejére vonatkozo
targyfelvételi és kreditatviteli tigyekben;

segitenek a hallgatbnak a Tanulmanyi Osztallyal ¢és a Nemzetkozi Irodaval
koézremiikddve a tanulmanyi szerzédés elkészitésében;

tajékoztatast adnak a bejovd hallgatonak tanulmanyi tigyekben a Tanulmanyi Osztaly és
a Nemzetkozi Iroda kdzremukodésével,

tamogatjak a mobilitasra jelentkez0 munkatars palyazatat, amennyiben a tervezett

program egybeesik a Tanszék oktatasi €s képzési célkitlizéseivel.

44. § A HOK:

(1)
2)

népszertsiti az Erasmus+ programot a hallgatok korében;

kapcsolatot tart a Nemzetkozi Irodaval és segiti a tevékenységét;
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(3) részt vesz az Erasmus Palyéazati Bizottsagban egy hallgat6 delegéalaséaval;

(4) megosztja a palyazassal kapcsolatos informaciokat a hallgatokkal;

(5) segiti a mobilitasban részt vett és a palyazat irant érdeklodo hallgatok tapasztalatcseréjét;
(6) mentorhallgatdkat biztosit a kiilfoldi hallgatok szamara, hogy segitse a beilleszkedésiiket;
(7) segiti a hallgatéi mobilitds intézményi megvaldsuldsat szabadidds ¢€s informécios

programok szervezésével.

IV. AZ ERASMUS PROGRAMRA VONATKOZO ALTALANOS ELJARASI
SZABALYOK

6. Intézményi KA131 fopalyazat

45. § A Nemzetkozi Iroda minden év januar honap folyaman eldzetes felhivast tesz kozzé a
kovetkez tanévre vonatkozd hallgatoi €s munkatarsi mobilitasi igények felmérése
érdekében.

46. § A fOpalyazat elokészitéséért a nemzetkozi iigyekért felelds rektori megbizott felel. A
szakmai tartalmat és a létszamokra vonatkozo adatokat a rektorral egyetértésben
hatarozza meg. Feladatkorét a Nemzetkozi Irodan keresztiil gyakorolja.

47.§ A Nemzetkdzi Iroda az Europai Bizottsdg 4ltal kitizott hataridéig intézményi
fopalyazatot nyujt be a Tempus Kozalapitvanyhoz és/vagy az Eurdpai Bizottsag illetékes
szervéhez a kovetkezo palyazati ciklusra vonatkozd mobilitds megvalodsitasa érdekében.
A fOpalyazat benytjtasa elektronikus tirlapon torténik, tartalmazza a tervezett palyazati
iddszakra vonatkoz6 mobilitdsi irdnyszamokat. A benytjtast a rektor hagyja jova.

48. § Nyertes palyazat esetén a TKA intézményi tdmogatési szerz6dést kot a Fdiskolaval.
7. Palyazati felhivasok

49. § A Nemzetkozi Iroda az Erasmus+ palyazatokat a honlapon az Erasmus+ palyazati

utmutatd cimsz6 alatt hirdeti meg (https://ersekifoiskola.hu/hu/erasmus-palyazati-

utmutato/), valamint a folyosokon taldlhatd hirdetétablakon is nyilvanossagra hozza. A
palyazat az 6sszes potencialis érdekelt szdmara hozzaférhetd nyilt felhivas.

50. § Az Erasmus+ palyazati itmutatd kiutazo €s bejovo mobilitas szamara is ad tajékoztatast
a honlapon. A kiutaz6 hallgatok ¢és munkatirsak részére késziilt tajékoztatd a
mobilitdsokra vonatkoz¢ altaldnos informacion kiviil tartalmazza

a) a Foiskola és partnerei Erasmus adatait;

b) a palyazati felhivasokat;
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c) a letolthetd palydzati dokumentumokat;
d) az aktualis megélhetési és utazasi tamogatasokat;
e) a kiegészitd tdmogatasokkal kapcsolatos tudnivaldkat.
Az Erasmus+ palyazati utmutatd a bejové mobilitasok szamara sziikséges informéciot magyar

(https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-utmutato-bejovo-

mobilitasoknak/) ¢és angol (https://ersekifoiskola.hu/en/incoming-mobility/) nyelven

tartalmazza.
8. A palyazatok kezelése

51. § A meghirdetett palyazati felhivasra érkezd 6sszes palyazatot a Nemzetkozi Iroda érkezteti
¢s iktatja. A palyazoknak visszajelzést ad az elektronikusan ¢és levélben beérkezett
palyazatokrol.

52.§ A Nemzetkozi Iroda az Erasmus+ palyazathoz és annak megvaldsitasahoz tartozo
dokumentumokat, példaul a biralathoz, szerzodéskotésekhez, azok modositasaihoz, a
kifizetésekhez és az elszdmolasokhoz kapcsolddo papiralapt vagy elektronikus iratokat,
leveleket, egy intézményi adatbazisban gytijti.

53. § Az Erasmus dokumentumokat a Nemzetkozi Irodanak kell megdrizni a timogatas utolso
részletének atutalasa napjat vagy pedig a fel nem hasznalt tamogatas visszafizetésének a
napjat kovetd 5. év lejartaig.

54.§ A tamogatdsok megitélésében az Erasmus Palyazati Bizottsag (a tovabbiakban:
Bizottsag) miikodik kozre. A Bizottsagot a Nemzetkozi [roda munkatarsai €s a Hallgatoi
Onkormanyzat egyik képviselje alkotja. A Bizottsag minden palyazo szamaéra atlathatd
¢s egyenld esélyeket biztosit.

55.§ A tdmogatasok megitélése soran a Foiskola igazodik az 4ltala kiadott palyazati
felhivasban foglalt feltételekhez €s a program altaldnos szabalyaihoz. A birélati
folyamatot és a tdmogatasokrol sz6lo dontéshozatali eljarast tigy folytatja le, hogy az
kizarja az 6sszeférhetetlenség lehetdségét.

56. § A biralati folyamat és a dontéshozatal minden 1épését a Nemzetk6zi Iroda dokumentélja.

57. § A Nemzetkozi Iroda a tamogatottak listajat nyilvanossagra hozza. Tartaléklistat allit fel
az esetleges visszamondasokbol eredd fel nem hasznalt tdmogatds minimalis szinten
tartasa érdekében.

58. § A Nemzeti Iroda — meghatdrozott idészakonként — helyszini latogatést tesz a Foiskolan,

az egyes projektek megvalositdsanak ellendrzése céljabol. A latogatds a
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programmenedzsment mindségének, hatékonysaganak ¢és hatasanak az ellendrzését
szolgalja. A monitoringlatogatds nem korlatozodik sziikségszeriien egy adott timogatasi
szerzddéshez. Monitoringlatogatasokat a Nemzeti Iroda egy projekt élettartama alatt
barmikor tehet. A monitoringlatogatds napirendjét a Nemzeti Iroda eldre egyezteti a

Foiskolaval.
9. Az Erasmus+ program finanszirozasi rendje

59.§ Az egyéni Erasmus+ tamogatas (hozzajarulds a hallgatdi és munkatarsi mobilitas
koltségeihez) Osszegét a Nemzetkézi Iroda szamitja ki az intézményi tamogatasi
szerzodésben megadott tAmogatasi ratak alapjan. A tamogatas fedezete az adott palyazati
ciklusban a Tempus Kozalapitvadny altal a Foiskola szaméra megitélt keretdsszeg. A
tdmogatas fiigg az adott évben érvényes tdmogatasi rataktol, amelyek a kiilf61don térténd
tartozkodas idejére és a fogadd orszag ¢és a mobilitds tipusara, az utazds modjara
vonatkoznak.

60. § Az utazéssal toltott idotartamra is lehet megélhetési koltséget szamolni.

61. § Az utazdsi tdmogatast a kiildd intézmény székhelye és a fogadd helyszin kozotti tdvolsag
alapjan allapitjak meg. A tdvolsagot a Distance Calculator
(http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm) segitségével kell
kiszamitani, a megallapitott 6sszeg az oda-vissza Utra vonatkozik.

62. § A Nemzetkozi Iroda eldzetesen felhivja a tamogatott résztvevok figyelmét az utazas
leggazdasagosabb modjanak megvalasztasara. Zold utazasi mod (busz, vonat és telekocsi
= min. 2 f6 résztvevd) esetén az utazasi tamogatas 0sszege nagyobb.

63. § A Fdiskola a kiutazast legalabb egy honappal megeldézden tdmogatasi szerzodést kot a
résztvevovel, amelyben rogzitik az Erasmus+ tdmogatés teljes Osszegét, a folydsitas
részleteit, a beszamolasi kotelezettséget, valamint a tdmogatis nem szabalyszeri
felhasznalasanak jogkdvetkezményeit.

64. § A tamogatast a Gazdasagi Osztaly atutalassal eurdban fizeti ki a résztvevoknek. A
hallgatok és munkatarsak egyarant a megitélt teljes dsszeg 70 %-at kitevd kifizetésben
részesiilnek a tamogatasi szerzédés megkotése utdn 30 naptari napon beliil, a
szerzOdésben foglaltak szerint. A résztvevd a mobilitds zdrédatumat kovetd 30 napon
beliil koteles kitolteni €s benyujtani egyéni online beszamoldjat az EU Survey feliileten.
A beszamol6 beadasa utan 45 napon beliil a Fdéiskola Gazdasagi Osztalya utalja a

tdmogatas fennmarado 30%-at.
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65. § Az Erasmus+ programban részt vevd hallgatok esélyegyenldségi kiegészitd pénziigyi

tamogatasban részesiilhetnek, amennyiben a palyazati kiirasnak megfeleléen
palyazatukat benyujtjak a Foiskola Nemzetkozi Irodajahoz. Sikeres tanulmanyi céla és
szakmai gyakorlati céli palyazat esetén a tamogatas Gsszege havi 250 eurd, amelynek
folydsitasat az alaposztondijjal egyiitt a Féiskola biztositja. Palyazati utmutaté a Foiskola
Erasmus oldalan taldlhatd (Erasmus palydzati utmutaté kiutazoknak/Kiegészitd

tamogatasok hallgatoknak és oktatoknak/ Esélyegyenldségi tdmogatas hallgatoknak).

66. § Az Erasmus+ programban részt vevd fogyatékossaggal ¢él6 vagy tartésan beteg

67

68

69

70

71
72

munkatarsak is palyazhatnak kiegészitd pénziigyi timogatdsara, amennyiben az aktualis
palyazati kiirdsnak megfelelden palydzatukat a Nemzetko6zi Iroddhoz beadjak. A péalyazat
tartalmat a Tempus Kozalapitvany orvosszakértdi birdljak el, a timogatas 6sszegét a TKA
Kuratériuma hatdrozza meg. A tdmogatasi Osszeget a Foiskola fizeti ki a tdmogatott
szamara.  Palydzati  informéci6 a  Fdiskola Erasmus oldalan talalhato
(https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-utmutato-kiutazoknak/ >

Kiegészité tamogatas munkatarsaknak).

. § A hallgatdi tdAmogatési szerzOdés hosszabbitasat legkésdbb az eredeti zaré datumnal 1

hoénappal kordbban meg kell kotni. A mobilitashoz kapcsolddé minden tovabbi

szerz6désmodositast kizadrolag az eredeti mobilitasi id6tartam alatt lehet megkdtni.

. § Amennyiben a hallgatd sajat maga bizonyithatéan rendelkezik a sziikséges anyagi

fedezettel, megfelel a jogosultsagi kritériumoknak, és kiutazasat a Féiskola timogatja, de
a Bizottsdg dontése folytan nem részesiti Erasmus+ 0sztondijban, ugy a hallgato az
Erasmus hallgatokkal megegyezd jogi statuszban, Onfinanszirozé hallgatoként (label-

hallgato) vehet részt a programban.

. § Erasmus+ mobilitasi 0sztondijra csak az jogosult, aki ezen idStartam alatt mas, eurdpai

unios program altal biztositott tdmogatdst — azonos célra és koltségekre — nem vesz

igénybe.

. § A Fdiskola a kimend hallgatok részére tovabbra is megadja az otthoni 0sztondijat €s a

didkhitelt. A hallgatoknak a mobilitas alatt is fizetnilik kell az itthoni tanulmanyaikért,
kivéve, ha a Foiskola a hallgatd méltanyossagi kérelme alapjan az érintett idészakra

mentesitést ité]l meg a hallgatonak a fizetési kotelezettség alol.

. § A biztositasi koltségeket a hallgatoknak és a munkatarsaknak maguknak kell fedeznitik.

.§ A kimend hallgatbknak nem kell téritést fizetniik az Erasmus mobilitasuk

rrrrr
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V. HALLGATOI MOBILITAS

73. § A Foiskola hallgatoi szamara a tanulmanyi célit (SMS) mobilitas és a szakmai gyakorlati

mobilitds (SMT) palyazhatd meg.
10.  Hallgatok tanulmanyi célu mobilitasa (SMS)

74.§ A tanulmanyi mobilitas célja, hogy lehetové tegye oktatasi, nyelvi és kulturalis
tapasztalatok megszerzését egy masik orszagbeli felsdoktatdsi intézményben. A
tanulmanyi céli mobilitasnak eld kell segitenie a hallgatd tanulmanyi eldmenetelét és
személyes képességeinek fejlesztését.

75.§ A mobilitdsi program keretében olyan kiilfoldi partneregyetemen/féiskolan lehet
tanulmanyokat folytatni, amellyel a Fd&iskola az Erasmus+ programra vonatkozo,
intézménykozi mobilitasi (Inter-Institutional Agreement) szerzddéssel rendelkezik. A
partnerintézmények listdja ¢és adatai a FoOiskola magyar és angol honlapjan az
Erasmus+/Erasmus partnerek cimszo alatt megtekintheto:
(https://ersekifoiskola.hu/hu/2023/12/15/erasmus-partnerek/).

76. § A tanulmanyi mobilitds hossza 2-12 hoénap lehet egy képzési ciklusban. Hosszabb
idoétartam akkor sem lehetséges, ha a hallgatd onkoltséges mobilitast vesz igénybe.
Tanulméanyok és a szakmai gyakorlat kombindcidja sem lehet 12 honapnal hosszabb.
Osztatlan képzés esetén a részvételi iddszak legfeljebb 24 honap. Az 1. évfolyam 1.
félévének és az utolso évfolyam utolso félévének kivételével barmely félévben a Féiskola
tdmogatja a hosszu tavu, 5 honapos hallgatéi tanulmanyi mobilitast, mig a rovid, egyhetes
mobilitisokat barmely félévben palyazhatova teszi a hallgatok szamara. !

77. § A tanulmanyi iddszak kombinalhaté szakmai gyakorlattal ugy, hogy a szakmai gyakorlat
a tanulmanyi mobilitas részeként ugyanazon fogado felsGoktatési intézmény feliigyelete
alatt zajlik le, mint ahol a hallgat6 a tanulményait végzi. Az ilyen , kombinalt idészakra”
vonatkozd tdmogatasi 0Osszegek megegyeznek a tanulmanyi idészakra vonatkozd
ratakkal.

78. § Egy hallgatd ugyanazon képzési ciklusban tobbszor is kaphat Erasmus tanulmanyi

Osztondijat.

1 Médositotta a Szenatus 2/2026/10. szdmu hatarozata.
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79. § Ha a partnerintézményben van ré lehetdség, akkor a hallgatok részt vehetnek tin. Blended
Intenziv Programokban (BIP) is: ezek minimum 3 ECTS kreditet nyu;jtd, egy rovid fizikai

(5-30 napos), valamint egy virtudlis komponensbdl all6 tevékenységek.
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11. A hallgatéi tanulmanyi mobilitasi (SMS) palyazat

80. § Hallgat6i tanulmanyi mobilitasi palyazati feltételek:
Allampolgarsagatol fiiggetleniil a palyazatra beadhatja jelentkezését a Veszprémi Erseki
Féiskola valamennyi hallgatdja, aki

(1) a jelentkezés félévében és az 0sztondij ideje alatt is a Fodiskola aktiv jogviszonnyal
rendelkez0 nappali, levelez6 munkarendi hallgatdja, és oklevélszerzésre iranyuld
tanulmanyokat folytat;

(2) legalabb egy lezart félévvel rendelkezik;

(3) valamennyi, a Fdiskolan lezart félévében minimum 3,00-as Osztondij-indexszel
rendelkezik,

(4) nem magyar nyelvili tanulmanyi helyszin esetében nyelvtuddsa megfeleld a programban
valo részvételhez;

(5) aFdiskola szakfeleldsének irasbeli tamogatasaval rendelkezik;

(6) vallalja legalabb 16 ECTS kreditértékli tantargy teljesitését a fogadd intézményben egy
féléves (5 honapos) hallgatdi tanulmanyi mobilitas sordn; rovidebb tanulményi mobilitas
esetén aranyosan kevesebb kreditérték megszerzését. (Példaul 2 honapos mobilitas soran
legalabb 8 ECTS kreditértéki tantargy felvételét és teljesitését.)

81. § A palyazatot a palyazati kiiras (https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-

palyazati-utmutato-kiutazoknak/ > Erasmus+ palyazati felhivasok) alapjan kell

elkésziteni, €s a Nemzetkozi Irodaban, ligyintézési idében kell benyujtani egy
nyomtatott, aldirassal ellatott pé¢ldanyban, zart boritékban, valamint elektronikusan is el
kell kiildeni a Nemzetkdzi Irodanak a palyézati kiirasban szerepld hataridéig. A
palyazati Grlap letolthetd a Fdiskola Erasmus+ honlapjarol

(https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-utmutato-kiutazoknak/ >

Erasmus+ palyazati dokumentumok).
82.§ A Kkitoltott palyazati Urlaphoz egy nyomtatott példanyban csatolni kell az alabbi
dokumentumokat:
a) a Fdiskola szakfeleldsi ajanlasa;
b) a mar teljesitett tantargyak listaja (Neptun-rendszerbdl kinyomtatva);
c) a Tanulmanyi Osztaly altal kiallitott igazolas valamennyi, a Fdiskolan lezart

félévének 6sztondij-indexérdl;

2 Médositotta a Szenatus 2/2026/10. szdmu hatérozata.
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d) rovid szakmai 6néletrajz magyarul és a fogado intézmény altal megkovetelt nyelven;

e) motivacios levél a megpalydzott program nyelvén és magyar nyelven egyarant,
amelyben megnevezi a fogado6 intézményt is (legfeljebb 1 oldal terjedelemben);

f) a Tanulmanyi Osztaly altal hitelesitett fénymasolat a nyelvvizsga-bizonyitvanyrol
(amennyiben a palyazo rendelkezik nyelvvizsgéval);

g) beszamolo a nyelvtudasrol: nyelvvizsga hianydban a fogadd intézményben sziikséges
nyelvtudasarol irasbeli magyar nyelvli beszamold készitése legfeljebb 1 oldalon
(tanulmanyok, érettségi vizsga, elért szint, kiilfoldi tartdzkodas stb.), amennyiben a
program nyelve nem magyar;

h) igazolés kiemelkedd tanulmanyi és/vagy sporttevékenységrol, egyéb eredményekrol,

tarsadalmi és/vagy kozosségi tevékenységrodl (opcionalis).
12.  Hallgaték szakmai gyakorlati mobilitasa (SMT)

83. § A szakmai gyakorlat egyik program- vagy partnerorszagban talalhatd vallalkozasnal,
szervezetnél eltoltott idoszak. Célja, hogy segitséget nyujtson a Foiskola hallgatoinak a
kozosségi munkaerdpiacon szlikséges készségek elsajatitisdhoz, valamint a fogado
orszag gazdasagi és tarsadalmi kulturajanak, szocialis, egyhdzi viszonyainak a
megértéséhez.

84. § Kiilfoldi szakmai gyakorlati helyet a Fdiskola nem biztosit a hallgatok szdmaéra. A
hallgatonak kell elézetesen talalnia gyakorlati helyszint.

85. § A fogadd szervezet a munkaerdpiacon vagy az oktatasi, képzési, ifjusagi tertileteken aktiv
privat, szocialis, egyhdzi vagy kozintézmény lehet Nemzeti Iroddk és EU-szervek
kivételével. A hallgatoi szakmai gyakorlatok tekintetében a kiildd felsdoktatasi intézmény
¢és a fogado szervezet kozott nincs sziikség eldzetes intézménykozi szerzddésre.

86. § A szakmai gyakorlati mobilitas hossza egy képzési ciklusban 2-12 honap lehet. Hosszabb
id6tartam akkor sem lehet, ha a hallgato 6nkoltséges (zero grant) mobilitast vesz igénybe.
A tanulményok és a szakmai gyakorlat kombinacidja nem haladhatja meg a 12 honapot.
Osztatlan képzés esetén a mobilitas hossza legfeljebb 24 honap. A diploma utani szakmai
gyakorlat is elérhetd, ez esetben még aktiv hallgatoként kell palyazatot benyujtani, és a
végzeés utani 12 honapban teljesiteni a gyakorlatot.

87. § A tanulmanyi id6szak kombinalhat6 szakmai gyakorlattal gy, hogy a szakmai gyakorlat
a tanulmanyi mobilitas részeként ugyanazon fogado felsdoktatasi intézmény feliigyelete

alatt zajlik le, mint ahol a hallgat6 a tanulményait végzi. Az ilyen , kombinalt idészakra”
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vonatkoz6 tdmogatdsi Osszegek megegyeznek a tanulméanyi iddszakra vonatkozo

ratakkal.

88.§ A diploma utani szakmai gyakorlat id6tartama annak a képzésnek a mobilitasi

id6tartamaba szamit bele, amely alatt palyazott ra a hallgato.

13. A hallgatoi szakmai gyakorlati mobilitasi (SMT) palyazat

89. § A hallgatok szakmai gyakorlati mobilitasdnak palyazati feltételei:

Allampolgarsagatol fiiggetleniil a palyazatra beadhatja jelentkezését a Veszprémi Erseki

Fdiskola valamennyi hallgatoja, aki:

(1)

()

€)

(4)

()
(6)

a jelentkezés félévében és az Osztondij ideje alatt is a Foiskola aktiv jogviszonnyal
rendelkezd nappali, levelez0 munkarendli hallgatdja és oklevélszerzésre iranyulod
tanulmanyokat folytat, kivétel ez alol a diploma utani szakmai gyakorlat;

legalabb egy félévet teljesitett;

valamennyi, a Fdiskolan lezart félévében minimum 3,00-as Osztondijindex-szel
rendelkezik;

nem magyar nyelvii szakmai gyakorlati helyszin esetében a nyelvtudasa megfeleld a
programban valo részvételhez;

a Fdiskola szakfeleldsének irdsbeli timogatasaval rendelkezik;

az altala vélasztott szervezet fogadonyilatkozatat (Letter of Acceptance) csatolni tudja a

palyazatahoz.

90. § A szakmai gyakorlati mobilitasi palyazatnak nincs beadasi hatarideje, a palyazas

folyamatos, de a tervezett kiutazas el6tt legalabb 2 honappal a palyazatot a palyazati kiiras

(https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-utmutato-kiutazoknak/ >

Erasmus+ palyazati felhivasok) alapjan kell elkésziteni. A palydzatot a Nemzetkozi
Irodaban, {igyintézési idében kell benyujtani egy aldirdssal ellatott nyomtatott
példanyban, zart boritékban, és elektronikusan is el kell kiildeni a Nemzetkozi Irodénak.
A palyazati trlap letolthetd a Fdiskola Erasmus+ honlapjarol:

(https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-utmutato-kiutazoknak/ >

Erasmus+ palyazati dokumentumok).®

91. § A kitoltott palyadzati tirlaphoz egy nyomtatott példanyban csatolni kell az aldbbi

dokumentumokat:

a) a valasztott gyakorlati helyszin fogadonyilatkozata (Letter of Acceptance);

3 Médositotta a Szenatus 2/2026/10. szdmu hatérozata.
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b) a Foiskola szakfeleldsi ajanlésa;

¢) a mar teljesitett tantargyak listaja (Neptun-rendszerbdl kinyomtatva);

d) a Tanulményi Osztaly altal kiallitott igazolds valamennyi, a Foéiskolan lezart
félévének 6sztondij-indexérdl;

e) rovid szakmai 6néletrajz magyarul és a fogad6 intézmény altal megkdvetelt nyelven;

f) motivacios levél a megpalydzott program nyelvén és magyar nyelven egyarant,
amelyben megnevezi a fogado6 intézményt is (legfeljebb 1 oldal terjedelemben);

g) a Tanulmanyi Osztaly altal hitelesitett fénymasolat a nyelvvizsga-bizonyitvanyrol
(amennyiben a palyazo rendelkezik nyelvvizsgéval);

h) beszamolo a nyelvtudasrol: nyelvvizsga hidnyéaban a fogadd intézményben sziikséges
nyelvtudasarol irasbeli magyar nyelvii beszdmolo készitése legfeljebb 1 oldalon
(tanulmanyok, érettségi vizsga, elért szint, kiilfoldi tartozkodas stb.), amennyiben a
program nyelve nem magyar;

1) igazolas kiemelkedd tanulmanyi €s/vagy sporttevékenységrol, egyéb eredményekrol,

tarsadalmi és/vagy kozosségi tevékenységrodl (opcionalis).

92. § A szakfelelds ajanlasanak tartalmaznia kell, hogy

(1)

(2)

a fogado szervezetnél tervezett gyakorlat jellege és tartalma elfogadhatd azon képesités
vagy diploma tekintetében, amelynek megszerzéséért a hallgatd a Fdiskolan tanul (ennek
eredményeképpen a szakmai gyakorlatot az adott szak képesitési kovetelményeként a
Féiskola elfogadja);

a szakmai gyakorlat eléfeltételeit a hallgatod a Féiskoldn mar teljesitette, illetve a szakmai
gyakorlat varhatdo megkezdésének idejére teljesiteni fogja, és mindezek alapjan a szakmai

gyakorlat teljesitését a tervezett Erasmus+ program keretében engedélyezi.

14. A hallgatoéi tanulmanyi és szakmai gyakorlati (SMS és SMT) palyazatok

elbiralasa

93. § A hidnyosan vagy nem megfelelden kitoltott palyazati tirlap, illetve a hianyzé mellékletek

poétlasara egyszeri lehetdséget kap a hallgat6. Ha 6t munkanapon beliill a Nemzetkozi
Iroda hianypotlasra vonatkozo, elektronikus irdsbeli felszolitdsanak a palyazé nem tesz

eleget, automatikusan kiesik a palyazati rendszerbdl.

94. § A hianyz6 palyazati tirlap nem potolhato.
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95. § A palyazati beadasi hatariddét kovetd 8 napon beliil a hallgatok szobeli meghallgatason

vesznek részt a Bizottsag eldtt. A meghallgatas idOpontjardl a palyazokat legalabb 5

munkanappal korabban, e-mail utjan értesiteni kell.

96. § A palyazatok értékelésénél a Bizottsag a teljes korli esélyegyenldség elvét érvényesiti.

97.§ A meghallgatas alapja a benyujtott palydzat. A Bizottsdg értékeli a palyazok

motivaltsagat, tanulményi eredményét, nyelvi felkésziiltségét, egyéb eredményeit,
tevékenységét, Erasmust népszertsitd tevékenység vallalasat, ¢és a palyazatokat
rangsorolja vagy elutasithatja. A hallgatdi palyazatok birdlati szempontjait a Féiskola

Erasmus+ honlapjan (https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-utmutato-

kiutazoknak/ > Erasmus+ pélydzati dokumentumok) lehet elolvasni. A Bizottsag dontésérol

a Nemzetkozi Iroda vezetdje a rektort irdsban tdjékoztatja.

98. § A dontésrol a palyazokat a Nemzetkozi Iroda irdsban értesiti, a dontési hatarozattol

szamitva 15 napon beliil. A palyazatok rangsorat a beadasi hataridét kovetd 30 napon

beliil a Nemzetkozi Iroda hirdetményben kozzéteszi.

99. § A rendelkezésre allo keretosszeg felhasznalasardl és az egyéni tAmogatasi 6sszegekrdl a

rektor és a Nemzetkozi Iroda vezetdje hataroz. Az egyéni tamogatési 0sszeg hozzajarulas
a kiilfoldi tanulmanyi id6szak tobbletkdltségeihez, annak Osszegét a kiilfoldon torténd
tartozkodas idejétdl és a fogadd orszagtol fiiggden allapitjdk meg. Az adott tanévre
vonatkoz6 tamogatasi ratdkat az Eurdpai Bizottsdg altal kiadott Erasmus+ Program
Palyazati Utmutatd
(https://erasmus-plus.ec.europa.eu/hu/document/erasmus-programme-guide-2026)

tartalmazza.

100. § OLS (Online Language Support) nyelvi tdimogatas:

(1)
2)

€)

(4)

Az OLS program kitlizott céljai kozott szerepel a nyelvi kompetencia maximalizélasa,

a mobilitds mindségének ¢és hatékonysaganak biztositdsa €és a mobilitds nyelvi
készségekre gyakorolt hatasanak mérése abban az esetben, amikor a kiutaz6 hallgaté nem
az anyanyelvén vesz részt a programban.

Az online nyelvi felmérés a kivalasztds és a hazaérkezés utdn torténik. Az OLS
alkalmazasa (a szintfelméro teszt elvégzése) a mobilitas kotelezd eldfeltétele azon kiutazod
hallgatoknak, akiknél a megfeleld nyelvili teszt elérhetd, és nem anyanyelvi szinten
kommunikélnak az adott nyelven.

Az intézményi Erasmus koordinator az OLS portalra belépve tudja a hallgatok e-mail

cimére elkiildeni az intézményi szerz6dés soran kiosztott licenszeket. A hallgatok a kapott
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e-mail alapjan tudnak a portalra belépni, ahol a profiljuk kitdltése utdn elvégezhetik a
nyelvi szintfelmérést. A szintfelmérés eredménye alapjan az intézményi Erasmus
koordinator dont a nyelvi képzésrol, ennek licenszét szintén a portalon tudja a hallgato e-
mail cimére eljuttatni. A hallgatok nyelvi képzése is a portal segitségével zajlik. A nyelvi
tdmogatas a tanulmanyok nyelvén/munkanyelven a mobilitas teljes iddtartaméra szol.

(5) Azon kiutazé hallgatonak, aki azért kapott online kurzust, mert a teszten nem ért el
megfeleld szintet, a hozzaférési adatok kézhezvétele utan azonnal meg kell kezdeni az
OLS kurzust. Ha valamilyen oknal fogva nem tud részt venni a képzésen, még a kurzusba
torténd elso belépés elott értesitenie kell az intézményt.

(6) Az OLS nyelvi szintfelmérés eredménye nem lehet a mobilitasi palyazat elutasitdsanak
oka.

101. § A Nemzetkozi Iroda elkiildi a nyertes palyazé adatait a fogadd intézmény Erasmus
koordinatora szdmara. A nominalas hataridejét az adott intézménykozi szerzodés
tartalmazza.

102. § Az Erasmus hallgatok minden joga és kotelezettsége megtalalhaté az Erasmus+
Hallgat6éi Kartdban, amelyet minden hallgatdé megkap, mieldtt kiilfoldre utazik. A
hallgatd kotelessége e dokumentum attanulmanyozdsa ¢és az abban foglaltak
maradéktalan betartésa.

103. § A hallgatdé panaszaval, annak jellegétdl fliggden, irdsban fordulhat a Nemzetkdzi
Irod4hoz, a rektorhoz, tanulmanyi és kreditbeszamitési ligyekben pedig a Tanulmanyi
Osztalyhoz. Amennyiben ezeken a forumokon iligye nem rendezhetd, kozvetleniil

megkeresheti a Tempus Kdozalapitvanyt is.
15.  Hallgatdi mobilitasi szerzédések

104. § Tanulmanyi szerzédés (Learning Agreement for Studies):

(1) A tanulmanyi céli mobilitasra jelentkezett hallgatoval, amennyiben az intézményi
elbirdlason megfelelt, a Féiskola tanulmanyi szerz6dést és timogatasi szerzddést kot. A
szerz6désmintak elérhetdk Fdiskola honlapjan az Erasmus+ palyazati utmutatdban.

(2) A palyazatiras soran a hallgato t4jékozodik a fogadd intézmény tantargyi programjarol,
amelynek alapjan elkésziti a targyfelvételi tervét a tanulmanyi szerz6dés megkotéséhez
az Erasmus ¢€s a tanszéki koordinatorok segitségével.

(3) A palyazat elnyerése utdn a tdmogatasi szerzodéssel egyiitt a Fdiskola minden timogatott

hallgatdval megkoti a tanulmanyi szerzodést, amely egy egyeztetett, haromoldalu irdsbeli
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megallapodas. Mivel a mobilitas alatt teljesitett kurzusoknak illeszkednitik kell a hallgato
képzési tervéhez és meg kell felelnilik a diplomaszerzési vagy képesitési céloknak és
kovetelményeknek, a Tanszék (tanszéki adminisztrator) és a Tanulmanyi Osztaly is segiti
a hallgato kiilfoldi targyfelvételi szandékat.

(4) Egy szemeszter esetén az elvart kreditszerzés a fogad6 intézményben 16 ECTS, révidebb,
minimum 2 hoénapos mobilitds idején aranyosan kevesebb kredit teljesitése kotelezo.
Mivel a félév teljesitéséhez minimélisan sziikséges kreditszamot a VEF nem hatérozta
meg, az adott félévben nem sziikséges tobb targyat felvennie a VEF-en. Ha a hallgato a
VEF-en is szeretne targyakat teljesiteni, akkor a targy oktatoja a teljesithetéséget online
tananyaggal ¢és feladatokkal garantalja. A rovid, egyhetes mobilitds esetében, a hallgato
kiilfoldi partnernél végzett tevékenységét (Oralatogatas), a VEF-en az adott kurzus
oktatdja kedvezéen beszamitja a kurzus teljesitésébe.*

(5) A tanulmanyi szerzédést a kiildo €s a fogado intézmény, valamint a hallgaté is alairja.

(6) A fogadd intézmény szamdra nem kell dijat (tandijat, beiratkozési dijat, vizsgadijat,
laboratériumhasznélati vagy konyvtari beiratkozasi dijat) fizetni a tanulményi
szerzOdésben szerepld tanulmanyokért. Ugyanakkor a hallgatotol kisebb dijakat lehet
kérni, pl. biztositasi dij, hallgatdi szovetségi tagdij és egyes anyagkoltségek megtéritése,
mint pl. fénymadsolas, ugyanigy, ahogy a helyi hallgatoktol is kérnek.

(7) Miutéan a hallgaté megérkezik a fogadd intézménybe,

a) koteles 15 napon beliil a Féiskola Erasmus koordinatoranal e-mailben jelentkezni,

b) koteles egy honapon beliil a tanulményi szerz8dést a fogadd intézménnyel tortént
egyeztetést kovetden irasban véglegesiteni, és a fogadd intézmény 4altal alairt
példanyt a Fdiskola Erasmus koordinatorahoz (szkennelve e-mailben) eljuttatni.

(8) A Fdiskola a hallgatod kiérkezését kovetden egy honapon belill lezar és irasba foglal
barmilyen, a tanulmanyi szerzddést érintd valtoztatast. Barmely késdbbi mddositast a
tanulmanyi szerz6dés tartalméaban hivatalosan is el kell, hogy fogadja mind a harom f¢l,
és késedelem nélkiil meg kell azokat valdsitani.

(9) A kiilfoldon részképzésben részt vevo Erasmus hallgaté jogosult tavollétében a Féiskolan
is tantargyak teljesitésére, amennyiben azt a kurzus oktatdja eldzetesen és irdsban
jovahagyta, beleértve a kurzus teljesitésének feltételeit.

105. § Képzési megallapodas (Learning Agreement for Traineeship):

4 Médositotta a Szenatus 2/2026/10. szdmu hatérozata.
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(1)

2)

€)

(4)

()

Azokkal a tdmogatott palyazokkal, akik szakmai gyakorlati mobilitasra jelentkeznek, a
Foiskola képzési megallapodast és tamogatasi szerzodést ir ala. A szerzodésmintak
elérhetok Foiskola honlapjan az Erasmus+ palyazati itmutatoban

(https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-utmutato-kiutazoknak/ >

Erasmus+ palyazati dokumentumok).
A jovahagyott szakmai gyakorlat esetén a hallgatonak rendelkeznie kell a szakmai
gyakorlat programjara vonatkozo, személyre szabott képzési megallapodassal, amelyet a
fogado intézmény, az anyaintézmény ¢€s a hallgato is jovahagy. A képzési megéllapodas
tartalmazza a gyakorlat id6tartamat &s tartalmat.
Miutan a hallgat6é megérkezik a fogadd intézménybe,
a) koteles 15 napon beliil a Fdiskola Erasmus koordinatoranal e-mailben jelentkezni,
b) koteles egy honapon beliil a képzési megallapodast a fogadé intézménnyel tortént
egyeztetést kovetden irasban véglegesiteni, és a fogadd intézmény altal alairt
példanyt a Fdiskola Erasmus koordinatorahoz (szkennelve e-mailben) eljuttatni.
A Foiskola a hallgatd kiérkezését kdvetden egy honapon beliil lezarj és irasba foglal
barmilyen, a képzési megallapodast érintd valtoztatast. Barmely késdbbi modositast a
tanulmanyi szerz6dés tartalméaban hivatalosan is el kell, hogy fogadja mind a harom f¢l,
¢s késedelem nélkiil meg kell valositania.
Tobb helyszint érint szakmai gyakorlat akkor lehetséges, ha a képzési megallapodast
alair6 fogado vallalkozas vagy intézmény a szakmai gyakorlat teljes id6tartamara vallalja
a feleldsséget, €s egyetlen képzési megallapodas keretében keriil sor a szakmai

gyakorlatra.

106. § Tamogatasi szerz6dés (Student Mobility Agreement = 0sztondijszerzodés) hallgatoi

(1)

2)

mobilitas esetében:

A tamogatasi szerzOdés a Tempus Kozalapitvany és a Fdiskola kozotti szerzddés
mellékletét képezi, amely tartalmazza az intézmény és a hallgatok kozott kotendd
szerzdés feltételeit. A szakmai gyakorlati mobilitds és a tanulmanyi céli mobilitas
esetére kotott tdmogatasi szerzOdés azonos. A hallgatéi mobilitas mindkét tipusara
ugyanazok a pénziigyi szabalyok vonatkoznak.

A palyazat elnyerése esetén a hallgatd Europai Egészségbiztositasi Kartyat igényel, és
kotelezd baleset- és feleldsségbiztositast kot a mobilitas idejére. A biztositds masolatat e-
mailben kell a Fdiskola Nemzetkozi Iroda részére elkiildeni. A biztositas a tdmogatasi

szerzddés elkészitéséhez sziikséges.
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3)

(4)

)

(6)

(7)
(8)

)

A sikeres palyazast kovetéen a hallgatd koteles a Nemzetkozi Irodan alairni az alabbi
iratokat a kiutazas idopontja el6tt legalabb 1 honappal:

a) a hallgatoi tAmogatasi szerzddést 3 példanyban,

b) a tdmogatasi szerzédés mellékletét képezd tanulmanyi szerzddést tanulmanyi

0sztondij esetén, szakmai gyakorlathoz kapcsoldoddan a képzési megéllapodast.

A tamogatasi szerz0dés ¢és mellékletei tartalmazzdk a tanulmanyi szerzodést/képzési
megallapodast.
A tamogatas Osszegét a Nemzetkozi Iroda szdmolja ki a TKA utmutatasa alapjan. A
tdmogatasi szerz6dés alairasa utan az 6sztondij 70%-at utalja at a Fdiskola a timogatott
hallgatonak 30 naptari napon beliil, majd a mobilitas befejezddésével az online hallgatoi
beszamold (EU Survey) bekiildése utdn a fennmaradd 30%-ot a szerzédésben foglaltak
szerint. Az elnyert tamogatas Kkifizetésének szabdlyait az Erasmust program
finanszirozasi rendje részletezi (IV. fejezet 4.).
A Nemzetk6zi Iroda elézetesen felhivja a tdmogatott hallgatok figyelmét az utazés
leggazdasagosabb modjanak megvalasztasara. Zold utazasi mod (busz, vonat és telekocsi
= legalabb 2 {6 résztvevd) esetén az utazasi timogatas magasabb Osszegii.
A hallgatok az utazassal toltott napokra is kaphatnak megélhetési timogatast.
A Féiskola minden olyan tdmogatasi Osszeget visszakovetel a hallgatotol, amelyet nem a
szerzddésben foglaltaknak megfelelden hasznalt fel.
Ha a hallgat6 nem teljesiti, vagy csak részben teljesiti a tanulményi szerzédésben foglalt
elvarasokat, akkor vissza lehet téle kérni a neki nyujtott tdmogatas teljes vagy aranyos
Osszegét. Amennyiben a hallgato koteles visszafizetni a timogatds meghatarozott részét,
elézetesen visszafizetési felszolitast kap a Nemzetkozi Irodatol. Majd a kézhezvételtol

szamitott 14 napon beliil eurdban koteles az 6sztondijat visszafizetni.

(10)Nem lehet visszakérni a tamogatast, ha a kiilfoldi tanulmanyi programot kiilsé ok (vis

maior) miatt nem tudta teljesiteni a hallgato.

a) Vis maiornak mindsiil minden olyan elére nem lathaté koriilmény vagy esemény,
amely megakadalyozza a projektben részt vevot vallalt kotelezettségei teljesitésében,
ha az nem a részérdl felmeriild hiba vagy mulasztas eredményeképpen kovetkezik
be, ¢és minden eldvigyazatossag ellenére lekiizdhetetlennek bizonyul. Vis maior
esetnek szamit, ha pl. a kiutazé olyan stlyosan megbetegszik, hogy a mobilitdsat meg

kell szakitania és a minimalis mobilitasi 1d6 letelte eldtt haza kell utaznia.
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b) Ha az Erasmus hallgaté elhdrithatatlan vis maior miatt kénytelen megszakitani
Erasmus+ tanulményait vagy gyakorlatat és a tervezettnél hamarabb hazatér, igy nem
tudja teljesiteni az eldirt minimalis mobilitasi idétartamot vagy a tervezettnél
kevesebb mobilitasi idot teljesit, a helyzetet pontosan feltard kérvényt kell a
Nemzetkozi Irodaba benyujtania legkésobb a mobilitas zdrédatuma utdn 15 napon
beliil, majd a koordinator a rektor altal ellenjegyzett hivatalos intézményi
allasfoglalast a Tempus Kozalapitvanyhoz eljuttatva kéri annak irasbeli
jovahagyasat. A Kozalapitvany egyéni elbiralas soran mérlegeli az esetet.

(11) Amennyiben a hallgatdé nem kivanja igénybe venni a szdmara megitélt tanulmanyi
Osztondijat, koteles errdl az intézményi koordinatort irdsban értesiteni az alabbiak szerint:

a) az 6szi félévben kiutazo hallgatd az 6sztondijat szankciok nélkiil visszamondhatja a
palyazat benyujtasanak félévében a tavaszi vizsgaiddszak utolsé napjaig,

b) a tavaszi félévben kiutazé hallgat6 az 6sztondijat szankciok nélkiil visszamondhatja,
a palyazat benytjtasanak félévében az 0szi szorgalmi iddszak utols6 napjaig.

(12) A mobilitasi periddus meghosszabbithatd a Foéiskola és a fogadd intézmény
megallapodasa alapjan az alabbi feltételekkel:

a) A megallapodasnak meg kell sziiletnie az Erasmus-periddus eredetileg tervezett vége
elétt egy honappal korabban.

b) A meghosszabbitasnak kozvetleniil kell kdvetnie az eredetileg tervezett Erasmus-
Osztondijas 1ddszakot. Nem lehet sziinet a két idOszak kozott (az tinnepnapok és az
egyetemi zarva tartasi idszakok nem szamitanak sziinetnek). Amennyiben mégis

van ,,sziinet”, akkor azt igazolni kell, és a TKA-nak jova kell hagynia.
16. A hallgatoi mobilitas utani eljarasok

107. § Tanulmanyi mobilitas igazolasa: tanulmanyi atirat (Transcripts of Records):

(1) A kiilfoldi tanulmanyok kielégitd lezarasa utan a fogado intézmény tanulmanyi atirattal
latja el a hallgatot a tanulmanyi szerzédésnek megfelelden. A tanulményi atirat igazolja
az elvégzett programot és az eredményeket.

(2) A hallgato6 a kézhezvételtdl szamitott 5 napon beliil kdteles leadni a Nemzetkozi Irodan a
partnerintézmény altal kitoltott, alairt és pecséttel ellatott tanulmanyi atiratot.

108. § Szakmai gyakorlati mobilitas igazolasa:
A mobilitasi id6szak sikeres befejezésekor a fogado intézménynek a hallgaté részére ki kell

allitania a képzési megallapodas szerint elvégzett munka teljesitésérdl szol6 igazolast.
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109. § A kiilfoldi tanulmanyok elismerése, kreditelismerés:

(1) A Féiskola vallalja a kiilfoldon szerzett kreditek €s a kiilfoldon toltott id6 automatikus
elismerését €s beszamitasat az itthoni tanulmanyokba a Fdiskola kreditszabalyzatanak
megfeleléen, amennyiben a hallgatd egyeztette és elfogadtatta a tanulési, ill. szakmai
gyakorlati tervét a Tanszék vezetdjével a mobilitdsi palyazat beaddsa eldtt, ezaltal a
felvenni kivant targyak és tevékenységek megfeleltetése és elismerése garantalt.’

(2) A Foiskola vallalja a kiilfoldi szakmai gyakorlat teljes és automatikus elfogadéasat a
mobilitast megelézd egyeztetés alapjan.®

(3) A Fdiskolan folyd képzésébe beszamitott tanulmanyokat, valamint a teljesitett szakmai
gyakorlatot a Tanulmanyi Osztaly bevezeti a Neptunba, és azokat a diplomahoz kiallitott
Oklevélmellékletben feltiinteti.

(4) Csak akkor lehet a kreditek megitélését és elismerését megtagadni, ha a hallgaté nem felel
meg a fogadd intézmény altal megkovetelt tanulmanyi elvardsoknak, vagy mas modon
nem teljesiti a részt vevd intézmény altal kikotott, az elismeréshez sziikséges feltételeket.

110. § Online beszdmol6 (EU Survey):
Minden Erasmus mobilitasban részt vevo hallgatonak az 6sztondij periddus végén egyéni
online beszamol6t (online EU Survey) kell készitenie a tdmogatasi szerzodésben leirtak
szerint. Az EU Survey kitoltését és benyljtasat elmulasztd vagy téves adatokat kozld
hallgat6 elveszti jogosultsagat a timogatas fennmarado 30%-ara.

111. § Az online nyelvi teszt (OLS) 2. forduldjanak kitoltése, amennyiben az oktatas a kiilfoldi

intézményben nem magyar nyelvii volt. A teszt eredménye nem jar kovetkezményekkel.

112. § Erasmust népszeriisitd tevékenység vallalasa:
A hallgat6 a mobilitas alatt fényképpel, videoval vagy naploval megorokiti az élményeit,
amelyeket hazaérkezése utan a Nemzetkozi Iroda az Erasmus-oldalon kozzé tud tenni.
Ezenfeliil a Nemzetkozi Iroda altal rendezett Erasmus-program keretében (beszélgetés)
bemutatja, elmeséli élményeit hallgatotarsainak. A népszeriisitd tevékenység eldzetes

vallalasa pluszpontszamot jelent a palyézat elbiralasakor.

VI. MUNKATARSI MOBILITAS

113.§ A Foiskola oktatdoi és a nem oktatdi munkakdrben tevékenykedd munkatarsai

palyazhatnak oktatési célti mobilitasra (STA) vagy képzési célu mobilitasra (STT).

5 Mddositotta a Szenatus 2/2026/10. szamu hatarozata.
6 Mdédositotta a Szenatus 2/2026/10. szdmu hatérozata.
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17. Munkatarsak oktatasi céli mobilitasa (STA)

114. § Ez a palyazattipus a Fdiskola oktatoinak és kutatdinak a kiilféldi partnerintézményben
végzett oktatasi célu, illetve a kiilfoldi partner szakembereinek a Fdiskolan végzett
oktatasi céltl mobilitasa.’

115. § Az oktatasi mobilitds kutatasi egylittmiikodésre és konferenciarészvételre nem vehetd
igénybe.

116. § A mobilitasi program keretében olyan kiilfoldi partneregyetemen/féiskolan lehet az
oktatdsi programba bekapcsolodni, amellyel a Fdiskola Erasmus+ intézménykozi
szerzddéssel (Inter-Institutional Agreement) rendelkezik. A partnerintézmények listaja és
adatai a Fdiskola magyar https://ersekifoiskola.hu/hu/2023/12/15/erasmus-partnerek/) és
angol (https://ersekifoiskola.hu/en/2022/11/21/erasmus-inter-institutional-agreements/)
honlapjan az Erasmus+/Erasmus partnerek cimszo alatt megtekinthetd.

117.§ Az oktatasi mobilitds id6tartama a Foiskola és partnerei kozotti intézménykozi
szerzOdések alapjan 1 hét (5 nap és 2 utazasi nap). Azonban van lehetdség arra, hogy a
kiutaz6 egy hétnél rovidebb vagy hosszabb iddtartamra menjen ki, amennyiben a Féiskola
¢s a fogado intézmény megallapodik ebben €s rogziti a Mobility Agreement for Teaching
megallapodasban. A programorszagokban (pl. Romania, Németorszag, Olaszorszag,
Franciaorszag) a mobilitasok lehetnek 2-60 naposak utazas nélkiil, a partnerorszagokban
(pl. Ukrajna) a mobilitas id6tartama utazas nélkiil 5 és 60 nap kozotti lehet (Erasmus+
program palyazati utmutatd, 2026). A Fdiskola alapesetben az egyhetes és az egy hétnél
rovidebb mobilitdsokat tamogatja.

118. § Az egyhetes oktatasi mobilitas alatt legalabb 8 ora tartasa elvart a partnerintézményben
akkor is, ha 1 hétnél rovidebb a mobilitds. Ha 1 hétnél hosszabb a mobilitas, akkor
aranyosan kell meghatarozni az oktatassal toltott 6rak szamat.

119. § Az oktatdsi mobilitast lehet képzési mobilitdssal kombinalni. Ilyen vegyes mobilitas
esetében az oktatdsi draszam 8 6ra helyett 4 6rara csokken hetente.

120. § A partnerintézmények ugyanazon a karon, képzési teriiletenként, egy szemeszterben

legfeljebb 2 oktatasi célbol kiutazo kollégat fogadnak a Foiskola részérdl.

7 A Féiskola azon hallgatéi szaméra is, akik nem tudnak részt venni a hallgatéi mobilitasban, elérhet6vé valik az a
tudds és tapasztalat, amelyet egy masik eurépai egyetem oktat6ja nyudjthat. Az oktatasi mobilitas alkalmat adhat a
szakértelem és a tapasztalat cseréjére, a képzési programok kinalatanak és tartalmanak bévitésére.
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121. § Egy szemeszteren beliill a Foéiskola ugyanazon munkatarsa legfeljebb 2 kiilfoldi
mobilitdsi programban vehet részt. Osszesen a kiilfoldi tartozkodas hossza
szemeszterenként legfeljebb 14 tamogatott nap lehet.

122. § Annak érdekében, hogy a Foiskola lehetd legtobb munkatarsa részt tudjon venni
mobilitasban, eldnyben kell részesiteni azokat, akik eldszor mennek az Erasmus+

program keretében kiilfoldre.
18.  Munkatarsak oktatasi céli (STA) mobilitasi palyazata

123. § Az oktatasi céli mobilitas palyazati feltételei:

(1) Erasmust+ tamogatasra a Foiskola teljes vagy részmunkaidoben foglalkoztatott
munkatérsa palyéazhat.

(2) Az oktatasi célbol kiutazd résztvevOnek eldzetesen meg kell allapodnia a fogado
intézménnyel a kiutazas idépontjarél és az oktatdsi program tartalmarol. Eldzetes
egyeztetés sziikséges ahhoz is, hogy a Foiskola megfeleld szervezeti egysége a kiutazasi
munkatervet jovahagyja.

(3) A mobilitast tervezd résztvevonek a fogadd intézmény meghivolevelével kell
rendelkeznie.

(4) Nem magyar nyelvii oktatasi program esetén a palyazonak legalabb B2-es szintii
nyelvtudéssal kell rendelkeznie, ha azt a fogad6 intézmény masképp nem kéri.

124. § A palyazat beadasanak nincs hatarideje, a palyazas folyamatos. A palyazatot a palyazati
kiiras (https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-utmutato-kiutazoknak/

> Erasmus+ palyazati felhivasok) alapjan kell elkésziteni, ¢s a Nemzetkozi [roddban,
igyintézési idében kell benyljtani egy nyomtatott, aldirassal ellatott példanyban, zart
boritékban, valamint elektronikusan is el kell kiildeni a Nemzetkozi Irodanak a tervezett
kiutazas elott legalabb 2 honappal. A palyéazati trlap letoltheté a Fdiskola Erasmus+

honlapjarol (https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-utmutato-

kiutazoknak/ > Erasmus+ palyazati dokumentumok).8
125. § Az oktatési céli mobilitasi palyazatnak tartalmaznia kell:
(1) akitoltott és a rektor, valamint a kdozvetlen munkahelyi vezetd altal jovahagyott palyazati
trlapot az oktatéi munkatervvel egyiitt;

(2) rovid szakmai 6néletrajzot magyarul és az oktatds nyelvén;

8 Mdédositotta a Szenatus 2/2026/10. szdmu hatérozata.
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(3) a fogadd intézménnyel egyeztetett angol nyelvli oktatdsi munkatervet (Mobility
Agreement for Teaching) (fogad6 intézmény neve, kiutazas id6tartama, oktatasi nyelv,
az oktatasban részesiilo hallgatok szdma, orak rovid tematikdja, vart eredmények stb.),
amit a fogado6 intézmény alairassal és pecséttel hitelesitett;

(4) afogado intézmény angol nyelvii fogado nyilatkozatat;

(5) masolatot a nyelvvizsga-bizonyitvanyrol vagy a nyelvtudas bemutatasat magyar nyelven
(tanulményok, elért szint, kiilfoldi tartozkodas stb.) legfeljebb 1 oldalon, ha az oktatas
nyelve nem magyar.

126. § Az oktatdsi munkaterv (Mobility Agreement for Teaching) let6ltheté a Fdiskola

Erasmus+ honlapjarol (https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-

utmutato-kiutazoknak/ > Erasmus+ pdlyazati dokumentumok).

19.Munkatarsak képzési céla mobilitasa (STT)

127.§ A Foiskola oktatéi és a nem oktatd munkatarsai képességfejlesztés és szakmai
tapasztalatcsere céljabol részt vehetnek képzési célu mobilitasi programban a Fdiskola
kiilfoldi partnereinél annak érdekében, hogy a Fdiskola egésze szamara hasznosithato
tapasztalatokat, jo gyakorlatokat szerezzenek a mobilitas soran.’

128. § A munkatarsi képzési mobilitas keretében oktatdi tevékenység €és tudomanyos kutatas
nem folytathato, konferenciarészvétel nem tdmogathato.

129. § A mobilitas keretében olyan kiilfoldi partneregyetemen/féiskolan lehet a programba
képzési céllal bekapcsolodni, amellyel a Féiskola Erasmus+ intézménykozi szerz6déssel
(Inter-Institutional Agreement) rendelkezik. A partnerintézmények listaja €s adatai a
Foéiskola magyar (https://ersekifoiskola.hu/hu/2023/12/15/erasmus-partnerek/) és angol
(https://ersekifoiskola.hu/en/2022/11/21/erasmus-inter-institutional-agreements/)
honlapjan az Erasmus+/Erasmus partnerek cimszo alatt megtekinthetd.

130. § A képzési céli mobilitas id6tartama a Foiskola €s partnerer kozotti intézménykozi
szerzOdések alapjan 1 hét (5 nap és 2 utazési nap). Azonban van lehetdség arra, hogy a
kiutaz6 egy hétnél rovidebb vagy hosszabb iddtartamra menjen ki, amennyiben a Fdiskola

¢s a fogado intézmény megallapodik ebben és rogziti a Mobility Agreement for Training

% A programban valé részvételt a Féiskola abbdl a célbél is timogatja, hogy a Féiskola munkatarsai képesek legyenek
kalféldon szakmailag fejleszteni magukat, Uj oktatasi kérnyezetekkel ismerkedjenek meg, 4j innovativ pedagdgiai,
tantervfejlesztési és digitalis készségeket sajatitsanak el, megosszak jo gyakorlataikat és fokozzak az
egyuttmikodéseket mas felsGoktatasi intézményekkel, valamint a kilféldi partnerekkel olyan k6z6s tevékenységeket
dolgozzanak ki, amelyek a program célkitGzését szolgaljak.
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megallapodasban. A programorszagokban (pl. Romania, Németorszag, Olaszorszag,
Franciaorszag) a mobilitasok lehetnek 2-60 naposak utazas nélkiil, a partnerorszagokban
(pl. Ukrajna) a mobilitas idOtartama utazas nélkiil 5 €s 60 nap kozotti lehet (Erasmus+
program palyazati tmutatd, 2026). A Fdiskola alapesetben az egyhetes és az 1 hétnél
rovidebb mobilitasokat timogatja.

131. § A képzési mobilitast lehet oktatdsi mobilitdssal kombinalni. Ilyen vegyes mobilitas
esetében az oktatasi 6raszam 4 oOra hetente.

132. § A partnerintézmények ugyanazon a karon, képzési teriiletenként, egy szemeszterben
legfeljebb 2 képzési célbol kiutazo kollégat fogadnak a Foiskola részérdl.

133. § Egy szemeszteren beliill a Fdiskola ugyanazon munkatirsa legfeljebb 2 kiilfoldi
mobilitisi programban vehet részt. Osszesen a kiilfoldi tartozkodas hossza
szemeszterenként legfeljebb 14 nap lehet.

134. § Annak érdekében, hogy a Foiskola lehetd legtobb munkatarsa részt tudjon venni
mobilitdsban, elényben kell részesiteni azokat, akik eldszér mennek az Erasmus+

program keretében kiilfoldre.
20.  Munkatarsak képzési célu (STT) mobilitasi palyazata

135. § A képzési célu mobilitas palyazati feltételei:

(1) Erasmus+ tamogatasra a FOiskola teljes vagy részmunkaidében foglalkoztatott
munkatarsa palyazhat.

(2) A képzési celbol kiutazd résztvevOnek eldzetesen meg kell allapodnia a fogado
intézménnyel a kiutazds idOpontjarol és a képzési program tartalmarol. Eldzetes
egyeztetés sziikséges ahhoz is, hogy a Foiskola megfeleld szervezeti egysége a kiutazasi
munkatervet jovahagyja.

(3) A mobilitast tervezd résztvevonek a fogadd intézmény meghivolevelével kell
rendelkeznie.

(4) Nem magyar nyelvii oktatdsi program esetén a palyazonak legalabb B2-es szintli
nyelvtudéssal kell rendelkeznie, ha azt a fogadointézmény masképp nem kéri.

(5) A palyazat beadasanak nincs hatarideje, a palyazas folyamatos. A palyéazatot a palyazati

kiiras (https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-utmutato-kiutazoknak/

> Erasmus+ palydzati felhivasok) alapjan kell elkésziteni, és a Nemzetkozi [roddban,
ligyintézési idoben kell benyljtani egy nyomtatott, aldirassal ellatott példanyban, zart

boritékban, valamint elektronikusan is el kell kiildeni a Nemzetkozi Irodanak a tervezett
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kiutazas el6tt legalabb 2 honappal. A palyazati Grlap letolthetd a Fdiskola Erasmus+

honlapjarol (https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-utmutato-

kiutazoknak/ > Erasmus+ palyazati dokumentumok).'°
136. § A képzési céli mobilitasi palydzatnak tartalmaznia kell:

(1) akitoltott és a rektor, valamint a kdzvetlen munkahelyi vezetd altal jovahagyott palyazati
trlapot a képzési munkatervvel egyiitt;

(2) rovid szakmai 6néletrajzot magyarul és a képzés nyelvén;

(3) a fogadd intézménnyel egyeztetett angol nyelvii képzési munkatervet (Mobility
Agreement for Training) (fogadd intézmény neve, kiutazas id6tartama, célja, a képzés
nyelve, tervezett tevékenység rovid leirasa, vart eredmények, hatas stb.), amit a fogado
intézmény aldirassal és pecséttel hitelesitett;

(4) afogado intézmény angol nyelvii fogadonyilatkozatat;

(5) masolatot a nyelvvizsga-bizonyitvanyrdl vagy a nyelvtudas bemutatasat magyar nyelven
(tanulményok, elért szint, kiilfoldi tartozkodas stb.) legfeljebb 1 oldalon, ha a képzés
nyelve nem magyar.

137. § A képzési munkaterv (Mobility Agreement for Training) letdlthetd a Fiskola Erasmus+

honlapjarol (https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-utmutato-

kiutazoknak/ > Erasmus+ palyazati dokumentumok).
21.  Munkatarsak (STA és STT) mobilitasi palyazatanak elbiralasa

138. § A hianyosan vagy nem megfelelden kitoltott palyazati Girlap és munkaterv, illetve a
hianyzo mellékletek potlasara egyszeri lehetdséget kap a palydzo. Ha 6t munkanapon
beliil, az intézményi koordinator hianypoétlasra vonatkozd irasbeli felszolitdsanak a
palyazo nem tesz eleget, automatikusan kiesik a palyazati rendszerbdl.

139. § A hidnyz6 palyazati Girlap nem potolhato.

140. § A munkatarsak palyazatanak elbiralasardl, a mobilitasi 0sztondijanak odaitélésérdl, a
rendelkezésre allo keretdsszeg felhasznalasardl és az egyéni tdmogatasi Osszegekrdl a
Nemzetkozi Iroda eldterjesztése alapjan, a beadasi hatarid6t kovetd 15 napon beliil, a
rektor és a nemzetkozi tigyekért felelds rektori megbizott hataroz.

141. § A rektor csak abban az esetben tdmogatja az oktatasi/képzési célu palyazatokat,

amennyiben:

10 Médositotta a Szenatus 2/2026/10. szamu hatarozata.
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(1)

)
3)

(4)

)
(6)
(7
(8)

a palyazé személye és palyazati anyaga mindenben megfelel a jelen szabélyzatban
rogzitett formai és tartalmi feltételeknek;

a palyazot nyelvtudasa alkalmassa teszi a programban valo részvételre;

korabbi Erasmus mobilitasi vagy egyéb, intézményi palyazata kapcsan vele szemben az
adott palyazati ciklusbol valo kizarast nem kellett foganatositani;

a palyazo6 vallalja, hogy a megszerzett tapasztalatait €s a jo gyakorlatokat atadja a hasonlo
tertileten dolgozo kollégainak;

a palyazat eldsegiti a képzési programok kindlatdnak ¢€s tartalméanak gazdagitasat;

a palyazatban megfogalmazott program szolgalja a szakértelem és tapasztalat cseréjét, és
egybeesik a Foiskola oktatasi/képzési célkitlizéseivel,

a palyazat hozzéjarul a kiildd és a fogadd intézmény Erasmus+ mobilitdsanak mindségi

¢s mennyiségi novekedéséhez.

142. § A dontésrdl a palydzokat a Nemzetkozi Iroda irdsban értesiti, a dontési hatarozattol

szamitva 15 napon beliil.

143. § A munkatarsi mobilitas keretében a kiutazasra a jelen szabalyzatban meghatarozott

palyazati eljaras lefolytatasat kovetden keriilhet sor.

22. Munkatarsi mobilitasok szerzodései

144. § Oktatasi munkaterv (Mobility Agreement for Teaching):

(1)

2)

3)

Sikeres palyazat esetén az oktatasi célbol kiutaz6 munkatarssal a Foiskola tdmogatasi
szerzOdest kot, amelynek része az oktatdsi munkaterv (Mobility Agreement for
Teaching).

A héaromoldalt megallapodds a munkatars tervezett oktatdsi programjat tartalmazza,
amely létrejon a munkatars, a kiildo és a fogadd intézmény kozott. A munkaterv
tartalmazza az oktatas nyelvét, céljat, szintjét, a program tartalmat, varhaté eredményét
¢s hatasat.

Az oktatasi munkatervet a palydzati Urlapon magyarul kell elkésziteni. A palyazati
anyaghoz csatolni kell az angol nyelvii munkatervet (Mobility Agreement for Teaching)

is, amelyet mindegyik fél alairasaval elfogadott.

145. § Képzési munkaterv (Mobility Agreement for Training):

(1)

Sikeres palyazat esetén a képzési célu mobilitasra jelentkezd munkatérssal a Féiskola
tdmogatdsi szerzédést kot, amelynek melléklete a képzési munkaterv (Mobility

Agreement for Training).
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(2)

3)

A haromoldalti megéllapodas a munkatars tervezett képzési programjat tartalmazza,
amely létrejon a munkatdrs, a kiildo és a fogadd intézmény kozott. A munkaterv
tartalmazza a képzési program munkanyelvét, céljat, a tevékenység rovid leirasat, varhato
eredményét és hatasat.

A képzési munkatervet a palyazati lrlapon magyarul kell elkésziteni. A palyazati
anyaghoz csatolni kell az angol nyelvii munkatervet (Mobility Agreement for Training)

is, amelyet mindegyik f¢él alairasaval elfogadott.

146. § Munkatérsi mobilitasi tAmogatasi szerz6dés (Staff Mobility Agrement):

(1)
2)

€)

(4)

(5)

(6)
(7)

(8)

9)

A munkatarsi mobilitds mindkét tipusara ugyanazok a pénziigyi szabalyok vonatkoznak.
A tamogatds a munkatarsi mobilitas id6tartamara vonatkozd utazdsi és megélhetési
koltségekhez vald hozzajarulas, amely nem sziikségszeriien fedezi a kiutazas és a kiilfoldi
megélhetés Osszes koltségét, ezért szilkség Ilehet egyéb kiegészitd forrasok
igénybevételére vagy egyéni anyagi hozzajarulasra is.

A palyazat benyljtasa utdn a résztvevonek egy teljeskorli utasbiztositast kell kotnie a
mobilitas idejére, amelynek masolatat e-mailben kiildi el a Nemzetkozi Iroda részére. A
biztositas a timogatasi szerzodés elkészités¢hez sziikséges.

A sikeres palyazatot beadd munkatérssal a Fdiskola tdAmogatési szerzodést kot a tervezett
kiutazés eldtt legalabb egy honappal. A tdmogatasi szerzédés mintdja a Nemzetkozi
Iroddban megtekinthetd.

A Nemzetkozi Iroda eldzetesen felhivja a tamogatott munkatarsak figyelmeét az utazas
leggazdasagosabb modjanak megvalasztasara. Zold utazasi mod (busz, vonat és telekocsi
=min. 2 f6 résztvevo) esetén az utazasi tdmogatds magasabb Osszegii.

A munkatérsak az utazassal toltott napokra is kaphatnak megélhetési tamogatast.

A tdmogatas Osszegét a Nemzetkozi Iroda szamolja ki napi ratdk alapjan a TKA
utmutatdsa szerint. A tdAmogatasi szerzddés alairdsa utan a Foiskola az 6sztondij 70%-at
utalja 4t a tdmogatottnak 30 naptari napon beliil, majd a mobilitas befejezdédésével az
online egyéni beszamoldo (EU Survey) bekiildése utdn a fennmaradé 30%-ot a
szerzOdeésben foglaltak szerint. Az elnyert tamogatds kifizetésének szabdlyait az
Erasmus+ program finanszirozasi rendje részletezi (IV. fejezet 4.).

A munkatarsak tdmogatas nélkiil, ,,0 eurd tdmogatassal” is részt vehetnek az Erasmus+
mobilitasi programban, ha megfelelnek a mobilitasi program minden eldirdsanak.

Az Erasmus+ programban részt vevd fogyatékossaggal €16 vagy tartésan beteg

munkatarsak palydzhatnak kiegészitd pénziigyi tdmogatisara, amennyiben az aktudlis
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palyazati kiirasnak megfelelden palyazatukat a Nemzetkozi Irodaba beadjak. A palyazat
tartalmat a Tempus Kd6zalapitvany (TKA) orvosszakért6i biraljak el, a timogatas 6sszegét
a TKA Kuratériuma hatdrozza meg. A tamogatasi Osszeget a Foiskola fizeti ki a
tdmogatott szamara. Pélyazati informacid a Foiskola Erasmus oldaldn taldlhato.

(https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-palyazati-utmutato-kiutazoknak/ >

Kiegészit6 tamogatasok hallgatoknak és munkatarsaknak).

(10) Amennyiben a résztvevo vis maiorra — azaz altala nem befolyasolhat6, elére nem lathato,
kivételes helyzetre vagy eseményre, amely nem tulajdonithatd a sajat vagy kapcsolodo
szervezetek vagy a teljesitésben érintett harmadik személyek hibdjanak vagy
gondatlansaganak — hivatkozva sziinteti meg a szerzddést, a mobilitasi idétartam aktudlis
teljesitésének megfeleléen neki jar6 tamogatdsi Osszegre jogosult, a tdmogatasi
szerzddésben meghatarozottak szerint. A fennmarad6 tdmogatdsi Osszeget vissza kell
tériteni.

(11) A rektor a Foiskola személyzetének barmely tagjat az Erasmus+ mobilitasi programban
val6 részvételtdl meghatarozott id6tartamra, de legfeljebb két évre eltilthatja, amennyiben
az

a) atdmogatasi szerzodésben vagy a munkatervében vallalt kotelezettségeinek nem tett
eleget;

b) a pénziigyi elszdmolas sordn ra kirott visszatéritési kotelezettségét elmulasztja, vagy

¢) utolag beigazolddik, hogy palyazataban, illetve beszamoldjaban valotlan adatokat
ko6zolt;

d) a rektor tudomasara jut, hogy kiilfoldi tartozkodasa alatt a Féiskola szellemiségéhez
nem mélté magatartdst tanusitott;

e) oktatoi, kutatoil vagy intézményi kozeleti feladatait tartosan €s bizonyithatoan nem a
tdle elvarhato gondossaggal végzi.

(12)A (11) bekezdésben hozott hatirozatardl a rektor az érintettet, annak kozvetlen

munkahelyi vezetdjét és a Nemzetkozi [rodat irdsban értesiti.
23. Munkatarsi mobilitas utani teend6k

147. § Online egyéni beszamol6 (EU Survey):
Minden Erasmus mobilitdsban részt vevd munkatarsnak a tdmogatéasi periodus végén
egyéni online beszamolo6t (online EU Survey) kell készitenie a timogatasi szerzédésben

leirtak szerint. Az EU Survey kitoltését és benyujtasat elmulasztd vagy téves adatokat
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koz16 résztvevd elveszti jogosultsagat a tdmogatas fennmarad6 30%-ara. A beszamolo6 a
mobilitds lezarasanak elengedhetetlen feltétele, annak kitoltése hijan a mobilitasuk
érvénytelennek tekinthetd.

148. § Teljesitési igazolés (Certificate of Attendance):
A tamogatott a hazaérkezését kdvetd 5 munkanapon beliil koteles a kiilfoldi mobilitéasi
tevékenységét igazold dokumentumot, tovabba a mobilitasi idoszak igazolasara alkalmas
utazasi szamlakat és/vagy bizonylatokat a Nemzetkozi Irodanak eljuttatni.

149. § Erasmust népszerisito tevékenység vallalasa:
A résztvevd vallalja, hogy irasbeli beszamolot készit munkatarsainak a mobilitas
tapasztalatairdl a mobilitds utols6 napjatdl szamitott 30 napon beliil. Ezenfeliil szobeli

beszamolo tartdsa is ajanlott a részvétel félévében vagy az adott tanévben.

VIL BEJOVO MOBILITASOK

24.  Teenddk bejové hallgatoi mobilitasok esetén

150. § A Nemzetkozi Iroda feladatkorébe tartozik
(1) a tajékoztatd levél elkiildése a jelentkezés menetérdl a kiildé intézmény altal nominalt
hallgatoknak. Ezutan a bejové hallgatd visszakiildi a megadott hataridén (6szi félév
esetén: junius 15., tavaszi félév esetén: november 15.) beliil a kitoltott jelentkezési lapjat
(letolthetd a honlaprol magyarul: https://ersekifoiskola.hu/hu/2024/02/29/erasmus-
palyazati-utmutato-bejovo-mobilitasoknak/,
angolul: https://ersekifoiskola.hu/en/2024/02/29/incoming-students/) €s a tanulmanyi
szerzOdését (Learning Agreement);
(2) a fogadolevel (Letter of Acceptance) elkiildése, miutan megérkezik a bejovo hallgato
jelentkezési lapja;
(3) abejovd hallgatokkal kapcesolatos idegenrendészeti ligyek intézése;
(4) abejovo hallgatok kollégiumi elhelyezésének tamogatasa;
(5) tajékoztatas adasa tanulmanyi iigyekben a Tanulmanyi Osztily és a tanszéki
koordinatorokkal egyiitt;
(6) abejovo hallgatok tajékoztatasa arrdl, hogy 5 honapos tanulmanyi célu mobilitas esetén
a VEF-en, mint fogadé intézményben legalabb 16 kredit szerzése javasolt az adott

félévben;'!

11 Médositotta a Szenatus 2/2026/10. szamu hatarozata.
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(7) a Tanulmanyi Osztaly és a Nemzetkozi Iroda kozremiikodésével a tanulményi atirat
(Transcripts of Records) kiallitadsa a tanulméanyi mobilitas végén.
151. § A HOK kozremiikddésével
(1) Erasmus tajékoztatd délutan szervezése a bejovo hallgatdknak;
(2) abeutazé hallgatok beilleszkedését célzo szabadidds €s kulturalis programok szervezése;

(3) akiilfoldi hallgatok beilleszkedésének mentoralasa.
25.  Teenddk bejové munkatarsi mobilitasok esetén

152. § A Nemzetkdzi Iroda:

(1) igény szerint meghivolevelet vagy fogaddlevelet kiild a mobilitdsra palyazo
munkatarsnak;

(2) gondoskodik a bejové munkatars fogadéasarol, tdjékoztatdsarél és a kapcsolodo
ligyintézésrol;

(3) tamogatja és segiti a partnerintézmény munkatarsanak az oktatasi/képzési programjat;

(4) teljesitési igazolast (Certificate of Attendance) allit ki a részt vevd munkatérs szadmara.
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VIII. Zaro rendelkezések

153. § Jelen szabalyzatot a Veszprémi Erseki Fdiskola Szenatusa 2026. majus 8-ai iilésén a
2/2026/10. szamu hatarozataval elfogadta.
154. § Jelen szabdlyzat a Szenatus altali elfogadds napjan 1ép hatdlyba, hatilya kiterjed

valamennyi folyamatban 1év6 Erasmus-mobilitasi palyazatra is.

38



