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1.8.

2.8.
(1)

()

(3)

(4)

Preambulum — a felvételi, tanulmanyi és vizsgaszabalyzat keretei

A Féiskola fels6fokid képzések szervezésére, ezen beliil kiilonésen a szent tudomanyok (hit-
tudomadny) dtadasdra, tudomanyos igényl miivelésére, tandrok, valamint szocidlis szakem-
berek képzésére hivatott egyhazi jogi személy.

Ennek a célnak megvaldsitasat kivanja elémozditani a felvételi, tanulmanyi és vizsgaszabaly-
zat (a tovabbiakban: TVSZ), valamint a fegyelmi szabalyzat.

Jelen TVSZ a nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 40.
§-a alapjén rogziti az egyes szakokra t6rténé felvétel kévetelményeit, az Nftv. 49. §-a rendel-
kezéseinek figyelembevételével a Veszprémi Erseki Hittudomanyi Féiskola (a tovébbiakban:
FGiskola vagy VHF) tanulmanyi kdvetelményeit, a hallgatoi teljesitmény értékelésének rend-
jét, az Nftv. 50. §-anak (3) bekezdése szerint a zardvizsga letételének feltételeit, az Nftv. 51.
§-a (5) bekezdésének irdnyelvei szerint az oklevél egyes tartalmi elemeit, valamint a tanul-
manyi kotelezettségek teljesitésének egyéb feltételeit, a hallgatoi jogviszony létrejottével és
megsziinésével kapcsolatos intézményi szabalyokat, a végbizonyitvany kidllitdsanak feltétele-
it és minden olyan felvételi, tanulmanyi és vizsgafeltételt, amelyet az Nftv. az intézményi
TVSZ hataskorébe utal.

A TVSZ szabéilyozza tovabbd a fels§oktatasi felvételi eljarasrol szolé 423/2012. (Xil. 29.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 18. §-anak (1) bekezdése értelmében a szdbeli al-
kalmassagi vizsga és a palyaalkalmassagi vizsgélat, a 24. § (5) bekezdése szerint a szakmai al-
kalmassagi, illetve a fogyatékossaggal él6ket megillet6 kedvezmények kdvetelmény- és felté-
telrendszerét. A TVSZ a Rendelet 37. § (2) bekezdésének megfelelGen rogziti a szakirdnyu to-
vabbképzések felvételi kbvetelményeivel kapcsolatos tudnivaldkat, valamint a Rendelet 42. §
(1) bekezdésében megallapitott jog alapjan az intézményi eljaras dijat.

A TVSZ a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (Vhr.) szerint régziti a térzslap tartalmaval és kialli-
tasaval kapcsolatos tudnivaldkat, formai kovetelményeket, hitelesitési szabalyokat.

I. FELVETELI SZABALYOK

HATALYA

A jelen TVSZ altal rogzitett felvételi szabalyok hatalya valamennyi fels6foku végzettségi szin-
ten, illetve képzési ciklusban a VHF altal meghirdetett képzések felvételi eljarasara terjed ki
magyar és nem magyar dllampolgarok szamara az alabbiak szerint.

A JELENTKEZES MODIA
A VHF hitéleti szakjaira (a hittanar-nevel6tandr szakra egyszakos képzésben) a jelentkezés a
F&iskola honlapjardl (,Felvételi informaciok” meniipont) letdlthet6 jelentkezési lap kitolté-
sével és a felvételi felhivisban meghatarozott egyéb igazolé dokumentumokkal t6rténé
egyuttes bekiildésével lehet a 2. § (3) — (11) bekezdéseiben részletezettek szerint.
A VHF éllami szakjaira, illetve az osztatlan rendszerii, kdzismereti tanarszakkal szakparos
képzésben meghirdetett hittanar-nevelGtanar szakra valo jelentkezés a kézponti felsGokta-
tasi felvételi eljaras keretében torténik a felvi.hu oldalon meghirdetett mddon és hatarid6-
ig, és az eljarasra a Rendelet elGirasai szerinti altalanos szabalyok vonatkoznak.
Egyszakos osztatlan hittanar-nevelGtanar szakra a TO-n személyesen atvehetd vagy az in-
tézmény honlapjardl (,Felvételi informaciok” meniipont) letélthet6 jelentkezési lap kitolté-
sével és a TO-n t6rténd személyes benyujtasdval vagy postai iton a VHF cimére (8200
Veszprém, Jutasi Gt 18/2.) torténd bekiildésével lehet.
A szakpdros osztatlan tandrszakra a kozismereti tanari szakpartag miatt a jelentkezési és
felvételi (érettségi) kovetelmények (beleértve a kozponti kovetelmények szerint teljesiten-
dd alkalmassagi vizsgat) — a kozismereti szakpdrtagra vonatkozéan — azonosak a nem hit-
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életi képzést folytatd intézményekben meghirdetett tanari szakok kovetelményeivel. Ennek
értelmében a kétszakos (hittanar-nevelGtandr — kozismereti tanar) osztatlan tanarképzésre
torténd jelentkezés a kozponti felsGoktatdsi felvételi eljaras (e-felvétel vagy kozponti je-
lentkezési lap) szabalyai szerint torténik. A felvételi eljarassal kapcsolatos informacidk a
felvi.hu oldalon érhetdk el.

(5) A kétszakos osztatlan tanarszak hittanar-nevelGtanar szakpartagja vonatkozdsaban azon-
ban a VHF hatdrozza meg a jelentkezési és felvételi kdvetelményeket. A felvételi vizsga
szervezése alapesetben a Féiskala feladata, de a VHF ettdl eltéré szabalyozast alkalmaz, és
kozos felvételi vizsgat szervez az SZMSZ 3. §-aban bemutatott, a kozos képzésben egyiitt-
miik6dsé Pannon Egyetemmel (a tovabbiakban: PE).

(6) Rovid ciklusti hittanar nevelétanar (2 félév): a TO-n személyesen atvehet6 vagy az intéz-
mény honlapjardl (,Felvételi informaciok” mentiipont) letolthetd jelentkezési lap kit6ltésé-
vel és a TO-n t6rténd személyes benyujtasaval vagy postai Gton a VHF cimére (8200 Veszp-
rém, Jutasi 4t 18/2.) térténd bekiildésével lehet.

(7) Rovid ciklust hittandr-neveldtanar (4 félév): a TO-n személyesen atvehet6 vagy az intéz-
mény honlapjardl (,Felvételi informacidk” mentipont) letdlthet jelentkezési lap kitoltésé-
vel és a TO-n torténé személyes benyujtasaval vagy postai Gton a VHF cimére (8200 Veszp-
rém, Jutasi Gt 18/2.) térténé bekiildésével lehet.

(8) Rovid ciklust hittanar-nevel6tanar (5 félév): a TO-n személyesen atvehetd vagy az intéz-
mény honlapjardl (,Felvételi informaciok” meniipont) letéithets jelentkezési lap kitoltésé-
vel és a TO-n torténd személyes benytjtasaval vagy postai Gton a VHF cimére (8200 Veszp-
rém, Jutasi Gt 18/2.) térténd bekiildésével lehet.

(9) Szocidlis munka alapszakra a jelentkezési lap és mellékleteinek bekiildési hataridejét, a fel-
vételi eljaras dijat az évente megjelené kozponti felsGoktatési felvételi tajékoztato tartal-
mazza. Mivel a szocidlis munka (Ba) allami szak, a jelentkezés a k6zponti felsGoktatasi fel-
vételi eljarés (e-felvételi vagy kdzponti jelentkezési lap) szabalyai szerint térténik.

(10) Az iskolai szocidlis munka és alkalmazott szocidlis gerontoldgia szakiranyu tovabbképzé-
sekre vald jelentkezéshez a Szocialis Tanulmanyok Tanszék titkarsagan személyesen vagy
levélben kérhet6 jelentkezési lap. Jelentkezni azok kit6ltésével és a TO-n torténd személyes
benytjtasaval vagy postai tton a VHF cimére (8200 Veszprém, Jutasi Gt 18/2.) torténd be-
kiildésével lehet. (A jelentkezési lapok elérhetSk a Féiskola honlapjan is a ,Felvételi infor-
maciok” meniipont alatt.)

(11) A pedagégus szakvizsga (tehetséggondozas, tehetségfejlesztés), a kozoktatasi vezetd és
pedagogus szakvizsga, illetve a tehetségfejleszt6 szaktanacsadé szakiranyu tovabbképzési
szakokra a TO-n személyesen atvehet6 vagy az intézmény honlapjardl (,Felvételi informa-
ciok” meniipont) letdlthetd jelentkezési lap kitoltésével és a TO-n toérténé személyes be-
nyujtasaval vagy postai Gton a VHF cimére (8200 Veszprém, Jutasi ut 18/2.) torténé bekiil-
désével lehet.

(12) A VHF SZMSZ-e 8.1. pontjanak 14. §-a értelmében szakirany( tovabbképzésre a VHF — a fel-
sGoktatasi felvételi eljarasrdl sz6l6 423/2012. (XIl. 29.) Korm. rendelet 42 § (5) bekezdésé-

ben biztositott jogaval élve — jelentkezésenként 5000,- Ft eljarasi dijat hatdroz meg.

3.8. A FELVETELI ELARAS MENETE ES A FELVETELI VIZSGA KOVETELMENYEI
(1) Az intézményi és a kbzponti felsGoktatasi felvételi eljaras jelentkezési lap (a jelentkezési ké-
relem) benyujtasaval indul a VHF SZMSZ-e 8.1. pontjanak 4-26. §-aiban szabalyozottak sze-
rint.
(2) A Féiskolan az alabbi szakokra nyujthatd be jelentkezési lap:
(3) Hittanar-nevelGtanar osztatlan tanari szakra (egyszakos és kétszakos képzésre): nappali és
levelez6 munkarenden, dllami 6sztondijas vagy 6nkoltséges finanszirozasi formaban;



(4) Szociélis munka (Ba) szakra: nappali és levelez6 munkarenden, allami 6szténdijas vagy 6n-
koltséges finanszirozasi formaban;

(5) Iskolai szocidlis munka és alkalmazott szocidlis gerontoldgia szakiranyu tovabbképzési sza-
kokra: levelez6 munkarenden, 6nkéltséges finanszirozassal;

(6) Pedagdgus szakvizsga (tehetséggondozas, tehetségfejlesztés), kdzoktatasi vezet6 és peda-
gdgus szakvizsga, tehetségfejleszt6 szaktandcsado szakiranyt tovabbképzési szakokra: leve-
lez6 munkarenden, 6nkoltséges finanszirozassal;

(7) A VHF az intézményi felvételi eljaras keretében jelentkezket a felvételi vizsga el6tt lega-
labb 15 nappal kiértesiti.

(8) A felvételi és az alkalmassagi (palyaalkalmassagi) vizsga kdvetelményrendszerét a felvételi
eljarast megel6z6 naptari év végéig a FGiskola sajat tdjékoztatd kiadvanyaban, illetve a hon-
lapjan is kozzéteszi.

(9) A felvételi vizsga célja annak megdllapitasa, hogy a jelentkez6k mennyire tajékozottak a je-
lentkezéskor megjelélt szakon/szakteriileten a fels6foku tanulmanyaik megkezdéséhez el-
engedhetetlen alapvetd targyi ismeretek terén, elGismereteik alapjan alkalmasak-e a szak
kovetelményeinek elsajétitasara, illetve a tanari/hitre nevel8i hivatas gyakorlasara.

(10) Hitéleti (egyszakos hittanadr-nevelGtanar) szakokon a felvételi vizsga irasbeli és szébeli vizs-
garészekbdl all. Mindkét vizsgarész a hittani ismereteket méri. Amennyiben a jelentkezének
—a TVSZ 3. §-a (11) bekezdésében szabalyozott kivételtdl eltekintve — szobeli vizsgat is kell
tennie, Ggy szamot kell adnia az altaléanos bibliai ismereteirél is.

(11) Nem kételezé szdbeli vizsgara vagy egyhdzi elbeszélgetésre bocsatani azt a hallgatdt, aki-
nek az irasbeli vizsgan elért eredménye eléri a maximdlis pontszam legaldbb 80%-at, azaz
legaldbb 44 pontot.

(12) A szébeli vizsgarész felvételi bizottsag el6tt zajlik, amelynek két oktato tagjat a rektor jeloli
ki és bizza meg, a hallgatdi tagot a Hallgat6i Onkorményzat delegdlja.

(13) A hitéleti szakokra jelentkez6knek az eredményes felvételhez palyaalkalmassagi vizsgat kell
tenniilik. A palyaalkalmassagi vizsga személyes elbeszélgetés formajaban zajlik. A vizsgan a
felvételi bizottsag a jelentkezd vallasi és hitéleti elkotelez6dését, keresztény hivatastudatat
és a hitre neveléssel kapcsolatos kateketikai és pedagdgiai elképzeléseit vizsgalja és értéke-
li. A palyaalkalmassagi vizsga minden jelentkez6 szdmdra kételez6 fiiggetleniil-attdl, hogy a
hittani ismereteket méré irasbeli vizsgarészbél hany szazalékot teljesitett. (A vizsga kérdé-
seit a szaktanszék, a szakvezet6k allitjak 6ssze.)

(14) A pélyaalkalmassagi vizsgén a jelentkezd alkalmasséagat ,alkalmas” vagy ,nem alkalmas”
mindsitéssel lehet értékelni. A palyaalkalmassagi vizsgan pontszam nem adhato.

(15) Az a jelentkezd, akit a felvételi bizottsag a palyaalkalmassagi vizsgan alkalmatlannak nyilva-
nit, nem nyerhet felvételt a megjel6lt szakra.

(16) A palyaalkalmassagi vizsga eredménye ellen az altalénos felvételi eljarasi szabalyok szerint
jogorvoslattal lehet éini.

(17) A felvételi bizottsag megéllapitja a jelentkez6k pontszamat, és a felvételi jegyz6kényvet at-
adja a Tanulményi Osztalynak, amely ellendrzi és dsszesiti az egyes felvételi vizsgarészeken
elért pontszamokat, és megdllapitja az 6sszpontszamot.

(18) A PE kozismereti tanarszakjaival szakparos képzésre jelentkezSknek is palyaalkalmassagi
vizsgat kell tenniiik. A pélyaalkalmassagi vizsgat a PE és a VHF kdzdsen szervezik és bonyo-
litjak le. A vizsga id6pontjardl és egyéb tudnivaldirdl a VHF honlapjan kozzétett felvételi ta-
jékoztatdbol lehet tdjékozodni.

(19) A kdzponti felsGoktatasi felvételivel kapcsolatos tovabbi informacidkat az adott év felvételi
tajékoztatdjaban lehet megtalalni.

(20) A felvételi eljaras intézményi felelései: A felhivas kiirasdért, adminisztrativ lebonyolitasaért,
a vizsgabizottsag kijelléséért és a felvételi vizsgak lefolytatasaért a féiskola rektora felel.

(21) A részletes felvételi kovetelményeket kiilon melléklet tartalmazza.
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4.8§. FELVETELI PONTSZAMITAS ES BESOROLASI, FELVETELI DONTES

(1)

(3)

(4)

(6)

(7)

(8)

)

Az allami alap- és osztatlan képzésre t6rténd jelentkezés esetén a VHF a 423/2012.

(X11.29.) Korményrendelet 15. §-anak (1) bekezdése szerint a jelentkez§ teljesitményét fel-

vételi 6sszpontszammal allapitja meg:

a) atanulmanyi pontok és az érettségi pontok 6sszeadasaval vagy

b) az érettségi pontok kétszerezésével az érettségi és egyéb tébbletpontok hozzaszamita-
saval azzal, hogy a két szamitasi mod koziil a jelentkez6 szamara el6nydsebbet alkal-
mazza.

Az allami alap- és osztatlan képzések esetében a tanulmanyi és érettségi pontok szamitasa-

nal a VHF a Rendelet 16. és 17. §-anak szabalyait alkalmazza.

Amennyiben a jelentkezd fels6fokd oklevéllel rendelkezik, tgy a végzettséget tanusitd ok-

levél alapjan rangsorolddik. Ebben az esetben maximum 200 pont adhato a jelentkezéknek,

és annak megkett6zésével, valamint a Kormanyrendelet 20-21. §-ban meghatarozott t6bb-

letpontok hozzaadasaval keriil megallapitasra az 6sszpontszama.

Szocialis munka alapszakon a pontok megallapitasdhoz magyar nyelv és irodalom vagy ma-

tematika vagy térsadalomismeret vagy torténelem vagy idegen nyelv' tantargyak koziil ket-

t6t kell védlasztani, amelyek kozil legaldbb egyet emelt szinten kell teljesiteni.

Allami alap- és osztatlan képzések esetében a felvételi eljarasban maximalisan adhatd

pontszamokat a VHF a Rendelet 15. §-anak (3)—(4) bekezdéseiben leirtak szerint szamolja.

A Rendelet 23 § (1) bekezdésében rogzitett szabaly, — amelynek értelmében csak az a je-

lentkez6 vehet6 fel, akinek a tobbletpontokkal egyiitt, de mas jogcimen adhaté tébblet-

pontok nélkiil szamitott pontszama eléri vagy meghaladja a 280 pontot — kizérélag a VHF

allami alap- és osztatlan képzéseire jelentkez6 hallgatéira érvényes.

Amennyiben a jelentkez§ kiilféldén vagy kiilféldi rendszerii kdzépiskolaban folytatott ta-

nulmanyokat kévetden jelentkezik a FGiskolara, és a TVSZ 4. §-anak (1)—(5) bekezdésében

meghatarozott moédon pontszama nem dllapithaté meg, az oktatdsért felelds

rektorhelyettes javaslata alapjan a rektor dént a tanulményok soran szerzett osztélyzatok

tanulmanyi pontként torténd figyelembevételérsl.

A hitéleti szakok vonatkozasaban a VHF a jelentkezd teljesitményét az aldbbiak szerint ha-

tarozza meg:

a) a tanulmanyi pontok megkettGzésével, valamint az érettségi és egyéb tébbletpontok
hozzaadasaval vagy

b) a tanulmanyi pontok, a felvételi vizsgan szerzett pontok (legfeljebb 100 pont), valamint
az érettségi és egyéb tobbletpontok 6sszeadasaval vagy

c) a felvételi vizsgan szerzett pontok (legfeljebb 100 pont) megkétszerezésével az érettsé-
gi és egyéb tobbletpontok hozzaszamitasaval azzal, hogy a két szamitasi mod kéziil a je-
lentkez6 szamara el6nydsebbet alkalmazza. -

Az egyszakos osztatlan hittandr-nevelGtanar szakon a szébeli felvételi vizsga eredménye

alapjan megadllapitott felvételi vizsgapontok 6sszértéke maximum 45 pont, az irasbeli vizs-

garészen elérhet6 6sszpontszam pedig 55 pont lehet. A TVSZ 3. §-dnak (12) bekezdése ér-

telmében, amennyiben az irasbeli vizsgarész eredménye eléri a legalabb 44 pontot (80 %),

a jelentkezének nem kell teljesitenie a szdbeli vizsgarészt, arra automatikusan megkapja a

maximalisan adhaté 45 pontot.

(10) A VHF valamennyi szakjara tortént jelentkezés esetében figyelembe veszi és alkalmazza a

Rendelet 24. §-dban megdllapitott, a hatranyos helyzet(i vagy a fogyatékossaggal é16, illet-
ve a gyermekét gondoz6 jelentkezGk szdmara adhaté tobbletpontok beszamitésat.

vilaszthaté nyelvek: angol, francia, német, olasz, orosz, spanyol.



(11) A szocidlis munka alapszakra és a Pannon Egyetemmel k6z6s képzésben megvalésitott hit-
tanar-nevel6tanar — kdzismereti tandr szakparos képzésre t6rténé jelentkezések esetében
az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) hoz besorolasi dontést azzal, hogy a VHF to-
véabbitja a Hivatalnak a jelentkezék intézmény dltal megallapitott eredményeit.

(12) Az allami szakokra (a szocidlis munka alapszakra és a szakparos hittanadr-nevelGtanar szak-
ra) irdnyuld felvételi dontése meghozatalanal a VHF figyelembe veszi a Hivatal besorolasi
dontését.

(13) A hitéleti szakokra térténd jelentkezések esetében a tanulmanyi pontok és/vagy a felvételi
vizsgaeredmények alapjan a VHF Tanulmanyi Osztalya késziti el6 a felvételi dontési javasla-

tot a rektor szamara. A felvételi dontést a VHF rektora hozza meg.



Il. TANULMANYI SZABALYOK
A) Tanulmdnyi idé és beiratkozds

5.8. A TANULMANYOK IDGTARTAMA

(1) A hittanar-nevelGtanar osztatlan tanari szak 10 félév, szakparos képzésben a kozismereti
tanari szak kimenetétdl fiiggben 10, 11, illetve 12 félév.

(2) A szocidlis munka (Ba) alapszak képzési ideje 7 félév.

(3) Az iskolai szocialis munka és az alkalmazott szocidlis gerontolégia szakiranyl tovabbképzési
szakok képzési ideje 2 félév.

(4) A pedagdgus szakvizsga (tehetséggondozas, tehetségfejlesztés), a kozoktatdsi vezetd és
pedagdgus szakvizsga, illetve a tehetségfejlesztd szaktanacsadd szakirdanyd tovabbképzési
szakok képzési ideje 4 félév.

(5) A fogyatékossaggal él6 hallgatd az Nftv 47. §-anak (1) bekezdésben meghatarozott tamoga-
tasi idejét a Féiskola négy félévvel megnéveli.

6.8. A TANULMANY! IDGSZAK RENDJE
A tanév kezdetét, a tanitdsi sziinetek kiirdsat, a vizsgaidGszak kezdetét és befejezését,
egyéb iddszakokat (a tanév rendjét) a fGiskola rektora hatarozza meg, a TO adminisztrilja,
amely megtekinthet6 a tanév rendjében. A tanév rendjét — tanulmanyai megfelelé Gtem-
ben torténd elvégzése érdekében — minden hallgaténak kotelessége nyomon kovetni és
megtartani.

7.8. TAJEKOZTATAS A TANULMANYI KOVETELMENYEKRGL

(1) Az oktatasi tigyekért felelGs rektorhelyettes koteles gondoskodni arrél, hogy a felvett hall-
gaték a tanulmanyaik megkezdésekor, a beiratkozéssal egyidében tajékoztatast kapjanak a
tanulmanyaik elvégzéséhez sziikséges tudnivaldkrol:

a) a képzési idG alatt teljesitendd alapvet6 tanulmanyi- és vizsgakdvetelményekrdl (a beirat-
kozas évében érvényes mintatanterv, illetve a TVSZ rendelkezésre bocsatasaval);

b) a hallgatékat érint6 egyéb szabalyzatokrdl, illetve minden, a hallgatdi jogviszonnyal dsszefiiggd
jogokrol.

(2) A hallgatékkal a tantargyfelelGsoktaték ismertetik a tanulmanyi kételezettségeik teljesité-
séhez sziikséges tudnivalokat, igy tobbek kozo6tt a félév megkezdésekor az oktatdk kétele-
sek a TO-n leadni és a hallgatoknak kdzreadni a tantargyak tematikajat, a kételez8 tanagya-
got, a fakultativ tananyagot, a forrdsmunkak jegyzékét és tantargy teljesitésével 6sszefiiggd
egyéb kovetelményeket.

8.§. A HALLGATOI JOGVISZONY KELETKEZESE

(1) A VHF SZMSZ-e 8.1. pontjanak 22. §-a értelmében az a jelentkezd, aki a VHF-re felvételt
vagy atvételt nyert, az intézménnyel hallgatéi jogviszonyt létesit. A hallgatdi jogviszony a
felvételr6l vagy az atvételrél sz616 dontés alapjan, a beiratkozassal jon létre.

(2) A VHF hallgatéja fels6oktatasi szakképzésben, alapképzésben, osztatlan képzésben és szak-
iranyu tovabbképzésben részt vevs természetes személy, fiiggetleniil attdl, hogy tanulma-
nyait milyen képzési formdaban végzi.

(3) A hallgatdi jogviszony a hallgaté és a Féiskola kézott Iétrejové olyan jogviszony, amely kii-
I6nésen a hallgatd személyiségi, a tanulményokhoz valé és azzal 6sszefiiggd jogait, az in-
tézmény oktatasi-kutatasi, illetve vagyoni és egyéb kotelezettségeit foglalja magaban. A
hallgatoi jogviszony tartalmi elemeit az Nftv. és jelen szabdalyzat tartalmazzak.

(4) A hallgatdi jogviszony — a felvételi dontés évében — a beiratkozassal jon létre, és annak
megsz(inéséig tart. A beiratkozaskor az intézmény a hallgaté6rél térzslapot allit ki.



(5) A Féiskola allami 6sztondijas, valamint 6nkoltséges képzésében részt vevd hallgatdjava val-
ni kizardlag felvételi eljaras keretében felvétellel vagy mas felsGoktatasi intézmény ugyana-
zon képzési teriilethez tartozd, azonos végzettségi szintet eredményezd szakjardl és az
azonos szak onkoltséges képzésébdl atvétellel lehet.

(6) A hallgaté a fennallé hallgatéi jogviszonya keretében tovabbi szakképesités, illetve szak-
képzettség megszerzését eredményezl tanulmanyokat folytathat, masik felsGoktatasi in-
tézménnyel hallgatéi/vendéghallgatdi jogviszonyt létesithet.

9.§. A HALLGATOI JOGVISZONY SZUNETELTETESE

(1) Ha a hallgatd irasban bejelenti az egységes tanulmanyi rendszeren keresztiil, hogy a kovet-
kez6 képzési idGszakban hallgatdi kotelezettségének nem kivan eleget tenni, a hallgatdi
jogviszonya sziinetel.

(2) Sziinetel a hallgatdi jogviszony akkor is, ha a hallgaté a hallgatoéi jogviszonybodl eredd kéte-
lezettségeinek sziilés, tovabba baleset, betegség vagy mas vératlan ok miatt, dnhibajan ki-
viil nem tud eleget tenni. Az e bekezdésben meghatdrozott esetekben nem kell alkalmazni
az (4) és (5) bekezdésben meghatarozott korlatozasokat.

(3) Sziinetel a hallgatdi jogviszony, ha a hallgatét fegyelmi bintetésként eltiltjdk a tanulma-
nyok folytatasatol.

(4) Az elsG sziinetelésre csak az elsé félév sikeres teljesitése (minimum 15 teljesitett kredit-
pont) utan keriilhet sor. Kiilonds méltanylast érdeml6 esetben az oktatasért felelGs
rektorhelyettes kevesebb kreditpont megszerzése esetén is engedélyezheti a sziinetelte-
tést.

(5) A hallgato tanulmanyai soran az alap- és az osztatlan képzésekben egyaran 4, Gn. passziv
félévet vehet igénybe. Az egy alkalommal torténd osszefiiggs igénybevétel nem haladhatja
meg a két egymast koveté félévet.

(6) A hallgaté a hallgatdi jogviszony sziineteltetési kérelmét a tanév soran barmikor benyujt-
hatja az oktatasért felel6s rektorhelyettesnek, a kérelem azonban csak a kdvetkezé sze-
meszterre iranyulhat.

10.8. HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNESE
(1) Megsziinik a hallgatéi jogviszony,

a) ha a hallgatét masik felsGoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,

b) ha a hallgaté bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatéi jogviszonyat, a bejelentés napjan,

c) ha a hallgatdé nem folytathatja tanulmanyait allami 6sztondijas képzésben, és 6nkoltséges kép-
zésben nem kivanja azt folytatni,

d) az adott képzési ciklust kévetS elsé zardvizsga-idGszak utolsé napjan, azaz amikor a hallgato
végbizonyitvanyt szerzett,

e) ha a hallgaté hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgaté eredménytelen
felszélitasa és a hallgato szocidlis helyzetének vizsgalata utan megsziinteti, a megsziintetés tar-
gyaban hozott déntés joger6re emelkedésének napjan,

f) aTVSZ 17. § (2) bekezdésének b) pontjaban elGallt esetben,

g) a kizarasrol szol6 fegyelmi hatarozat jogerGre emelkedésének napjan.

Az SZMSZ alapjan ki kell zarni a hallgatét az intézménybdl, ha:
- vét a Papnevel6 Intézet (a tovabbiakban: Pl) szabdlyzatai ellen;
— (barmely szakon) megszegi a FGiskola fegyelmi és tanulmanyi szabalyzatat.
(2) Az intézmény egyoldali nyilatkozattal is megsziintetheti annak a hallgatonak a hallgatéi
jogviszonyat, aki

a) atanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben rogzitett, a tanulmanyokban valé el6-
rehaladassal kapcsolatos kételezettségeit nem teljesiti,

b) egymast kdvet6 harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kdvetkez6 tanulmanyi félévre,



c) a hallgatdi jogviszony sziinetelését kévetGen nem kezdi meg tanulmanyait, feltéve minden

(3)

esetben, hogy a hallgatét — legalabb két alkalommal — a VHF irasban felhivta arra, hogy kotele-
zettségének a megadott hataridGig tegyen eleget, és tajékoztattdk a mulasztas jogkévetkezmé-
nyeir6l.

A hallgatdi jogviszony tanulmanyi okbdl elbocsatassal sziinik meg:

a) az azonos tanegységhdl tett sikertelen javitd és ismétlG javito vizsgdinak Osszesitett szama eléri

az 6tot;

b) ha a hallgaté a végbizonyitvanyt a beiratkozastdl szamitottan a képzési id6 kétszerese alatt

nem szerzi meg.

11.8. Az ALLAMI OSZTONDIIAS ES AZ ONKOLTSEGES KEPZES — A KOLTSEGVISELES FORMAI

(1)

(2)

(3)

(4)
(5)

(8)

Allami (rész)osztondijas képzésben részt vevd hallgatékra vonatkozd szabalyokat, az allam
altal tamogatott tanulmanyok idGtartamat, a besorolds és atsorolas eseteit, valamint a
(rész)osztondijjal tdmogatott képzés sajatos feltételeit az Nftv. XIl. fejezete részletezi.

Az Nftv. 47. § (1) bekezdése értelmében a VHF hallgatéi allami szakokon — felsGoktatasi
szakképzésben, alapképzésben és mesterképzésben — 6sszesen tizenkét féléven at folytat-
hatnak tanulményokat allami (rész)6sztondijas tdmogatassal. Osztatlan képzések esetében,
igy a VHF osztatlan hittanar-nevel6tanar szakjan, amennyiben a képzési és kimeneti kdve-
telmények szerint a képzési id6 meghaladja a 10 félévet, a tamogatasi id6 14 félév.

Az SZMSZ 8.7. pontjanak 2. §-aban is rogzitett médon az oklevél megszerzéséhez igénybe
vehet§ tamogatasi id6 legfeljebb két félévvel lehet hosszabb, mint az adott tanulmanyok
képzési ideje.

Az Nftv. értelmében tamogatasi idének mindsiil minden olyan félév, amelyre a hallgaté be-
jelentkezett.

A tamogatasi idébe be kell szamitani minden megkezdett tdamogatott félévet, kivéve, ha
betegség, sziilés vagy mas, a hallgaténak fel nem réhaté ok miatt nem sikeriilt befejezni a
félévet.

Az Nftv. 113. §-a (2) bekezdése értelmében az, aki igazolja, hogy a felsGoktatasi intézmény-
ben koltségtéritéses, 6nkoltséges képzésben szerzett oklevelet, az jogosult igénybe venni a
magyar allami (rész)6sztondijas képzést. Azoknal, akik 2006. janudr 1-je utan felsGoktatas-
ban szerzett oklevéllel vagy bizonyitvannyal kezdenek UGjabb fels6foki tanulmanyokat, és
nem tudjak igazolni, hogy tanulmanyaikat koltségtérités, 6nkoltség fizetése mellett folytat-
tak, — barmely képzési ciklus esetén — azt kell vélelmezni, hogy hét félévet vettek igénybe
allamilag tamogatott képzésként. E vélelemmel szemben a hallgatd, a fels6oktatasi intéz-
mény és az oktatasi hivatal a beiratkozast megel6zGen igazolassal élhet.

A hallgatdnak az utolsé két aktiv szemeszterben legaldbb 18 kreditet kell 6sszegydijtenie,
vagy el kell érnie a 87/2015. (IV. 9) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) 10. mellékletében
meghatarozott legalabb 3,0 sulyozott tanulmanyi atlagot ahhoz, hogy tanulmanyait allami
(rész)osztondijas képzésben folytathassa. Amennyiben a két feltétel koziil legalabb az egyik
nem teljesiil, a hallgaténak 6nkéltséges formaban kell folytatnia tanulmanyait.

Onkoltséges képzésben vesz részt az a hallgaté, aki:

a) afelvételi eljaras sorén onkéltséges képzésre nyert felvételt,

b) az allami dsztondijas képzésrél dnkoltséges képzésre soroltak at,

c) aki kimeritette a TVSZ 11. §-a (2)—(3) bekezdései szerinti tamogatasi id6t,
d) nem allami 6sztondijas kilfoldi hallgatd.

(9)

Az egyes koltségviselési formak kozotti atsorolas lehetdségeit az Nftv. 28. pontja szabalyoz-
za.

(10) Az dllami dsztondijas képzésben részt vevs és dnkéltséges hallgatdokat megilletd juttatasok,

:::::

balyzat tartalmazza.



12.§. ATvETEL
(1) Masik felsGoktatasi intézménybdl vagy mas karrdl, szakrél, munkarendrél, képzési teriilet-
rél, a kapacitdsok figyelembevételével az a hallgato vehet6 at,
a) aki legaldbb egy aktiv félévvel rendelkezik és aktiv félévenként legalabb 15 kreditet teljesitett
és,
b) akinek hallgatéi jogviszonya elbocsatas vagy fegyelmi tton valo kizéras miatt nem sztint meg, il-
letve a kotelezd elbocsatés vagy kizaras feltételei sem allnak fenn.

(2) Az atvétel feltételeit a szakvezet6 véleményének meghallgatasa utdn az oktatasért felelés
rektorhelyettes hatdrozza meg.

(3) Az atvételi kérelmet a soron kodvetkez§ félév kezdete el6tt legalabb 15 munkanappal kell
benyujtani.

(4) Az atvételt kimondd hatarozatban rendelkezni kell arrdl, hogy az atvett hallgaté mely sza-
kon, munkarenden folytathatja tanulmanyait.

(5) A maés szakon, karon vagy intézményben teljesitett tantargyak elfogadasardl, a megszerzett
kreditek elismerésérdl, illetve az informalis és nem formalis tanulas korabbi eredményeinek
elismerésérdl a kredittanacs dont. Az elismerést a kredittanacs dontése alapjan az oktata-
sért felelGs rektorhelyettes hagyja jova.

(6) A hallgaté kérheti tanulmanyainak allami 6szténdijas képzésben torténd folytatasat Az at-
vett hallgatd azonban csak akkor tudja allami 6sztdondijas finanszirozasi formaban folytatni
tanulmaényait, ha van az intézményben ilyen kapacitashely, vagy van megiiresedés. Ameny-
nyiben nincs ilyen kapacités, a VHF felajanlja az 6nkoltséges finanszirozasi format.

(7) A tanulmanyi okbdl elbocsétott és felvételi eljarasban Ujra felvételt nyert hallgato altal el-
ismertetni kivant tanulmanyok és kreditek iigyében a kredittandcs jar el.

13.8. TERITESI DiJAK

(1) A téritési dijakat a rektori tanécs hatdrozza meg.

(2) Az énkoltséget a szemesztere vald beiratkozaskor kell megfizetni, de szocialis részorultsag
esetén részletfizetés kérhet. Nem kérhet részletfizetést az a hallgato, aki az el6z6 félévben
késedelmesen, csak felszélitasra teljesitette fizetési kotelezetiségeit.

(3) Az 6nkdltség befizetésének elmulasztasa kizérja a tanulmanyok folytatasanak lehet6ségét.
Az elmulasztott hataridét kévetd 15 napon beliil igazolasnak van helye a mulasztas okanak
kozlésével a késedelmes befizetés teljesitésének egyidejii igazolasaval. Az igazolasi kérel-
met a TO-n kell benydjtani. Az igazoldsi kérelem elfogadasa targyaban a rektor haladékta-
lanul dént. Az igazolasi hatarid6é elmulasztasa jogveszt6 hatalyu.

(4) Az a hallgatd, akinek tartozasa all fenn a Féiskolaval szemben, nem kezdheti meg a vizsga-
idészakot, igy nem bocsathaté vizsgara és a kovetkez6 tanulmanyi félévre nem iratkozhat

be.

14.§. KULONELIARASI DIJAK
(1) Kiiléneljarasi dij kiszabasat vonjak maguk utan a téritési és juttatasi szabalyzatban felsorolt
(hataridén és soron kiviili) eljarasok, kotelezettségek elmulasztasa vagy késedelmes teljesi-
tése.
(2) A kiiléneljdrasi dij fizetési kotelezettsége alkalmankénti mértéke nem haladhatja meg a
hallgat6i normativa 6t szazalékat.
(3) A kiildneljérasi dijak mértékét a VHF téritési és juttatdsi szabalyzat hatarozza meg.
15.§. HALLGATO! KERELMEK
(4) A rektor jogosult engedélyezni indokolt esetben az draldtogatast rendkiviili hallgatéként.
Ugyancsak 6 biralja el a maganvizsga kérelmeket.

(5) A hallgat6i kérelmeket i{rdsban, papir alapon kell eljuttatni a kérelem targydban dontési
jogkorrel rendelkez6 személyhez.
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(6) A téritési dijakat érints kérdésekben: a rektor,

(7) tanulmanyi tgyekben (aktiv/passziv félév, kedvezményes tanulmanyi rend, targyelfogadasi
kérelem stb.): az oktatasért felelGs rektorhelyettes illetékes.

(8) A kérelmekre adott hivatalos irdsos vélasz — a hatdrozat — a tanulmdnyi rendszeren keresz-
til kertl megkiildésre a hallgato részére. Ez aldl kivételt képeznek a hallgatéi jogviszonyt és
a finanszirozas tipusat érintd kérelmek targyaban meghozott hatarozatok.

16.8. MELTANYOSSAG GYAKORLASA

(1) Minden hallgaté a hallgatoi jogviszonya fennallasa alatt méltanyosségi kérelmet nydjthat

be egy-egy esetben
a) egyet az oktatasért felelGs rektorhelyettes és
b) egyet a rektor részére cimezve.

(2) A méltanyossagon alapuld hatdrozatban a rektor/tanulmanyi igazgaté rendelkezik a pétlas
feltételeirdl, az esetleges felmentésekrél, és utalni kell arra, hogy a hallgaté a tovabbiakban
méltanyossagi alapon kedvezményt nem kaphat.

(3) A méltanyossagi alapon kapott kedvezményt az egységes tanulményi rendszerben rogziteni
kell.

17.8. A HALLGATO BEIRATKOZASI, BEJELENTKEZESI ES BEJELENTESI KOTELEZETTSEGE

(1) A felvett-hallgaté csak a felvételi dontés évében jogosult arra, hogy az intézménnyel hallga-
t6i jogviszonyt létesitsen. A hallgaté kételes az intézményi beiratkozéskor az elsé félévben a
tanulmanyi rendben meghatérozott idépontban beiratkozni, minden tovébbi félévben pe-
dig bejelentkezni.

(2) A hallgatéonak minden soron kévetkez8 képzési id6szak megkezdése elétt, legkésébb a re-
gisztracids id6szak utolsé napjdig be kell jelentenie, hogy folytatja-e tanulmanyait, vagy az
adott képzési idGszakban hallgatdi jogviszonyat sziinetelteti.

a) ha a hallgaté tanulményait nem kivanja folytatni a soron kévetkez6 képzési id6szakban, ezt a
szandékat be kell jelentenie az egységes tanulmanyi rendszeren keresztiil legkésébb a regiszt-
racios id6szak utols6 napjaig. Az adott félévben a hallgaté jogviszonya sziinetel.

b) ha a hallgatd bejelentési kotelezettségét elmulasztja, a féléve automatikusan passziv félévnek
mindsiil. A harmadik ilyen mulasztas a jogviszony megsziinésével jar.

(3) A regisztracios id@szakban t6rténé bejelentkezés hatdridejének elmulasztdsa utén a sze-
meszterre valo bejelentkezés dijkoteles. A dij mértékét a VHF téritési és juttatdsi szabélyza-
ta hatarozza meg.

(4) A hallgato kdteles a Neptun-rendszerben szereplé adataiban (név, cim, telefonszam, adé-
szam, TB-szam, e-mail cim stb.) bekdvetkezett véltozdsokat a rendszer ,Adatmdédositas” fe-
lulet kitoltésével, amellyel a hallgaté egyben biintetdjogi feleldssége tudataban nyilatkozik
arrél, hogy az adatok a valésdgnak megfelelnek. Az adatmddositas elmulasztisibél szérma-
z6 hatrany ellen jogorvoslatnak helye nincs.

(5) A beiratkozas alkalméval a hallgaté a Neptun-rendszerben felveszi az adott félévre a minta-
tanterv szerint meghirdetett és felajanlott szabadon valaszthaté targyakat.

(6) Az oktatasért felelds rektorhelyettes a félév statisztikai jelentésének hatdrnapjaiga hallgaté
kérelmére, alapos indok alapjan, méltanyosségi jogkérében eljarva engedélyezheti az aktiv
félév passzivva nyilvanitasat.

(7) Az a hallgatd, aki dnkoltségfizetési kbtelezettségének nem tett eleget, a kbvetkezé tanul-
manyi félévre nem iratkozhat be.

18.§. A TORZSLAPPAL KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

(1) Atdrzslap a hallgaté személyes és tanulményi adatainak nyilvantartaséra szolgél a térzslap-
ban megjel6lt hallgatéi jogviszonyhoz kapcsolédéan.
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(2) Ugyanarrol a személyrél az adott hallgatéi jogviszonydhoz kapcsoléddan — minden jogvi-
szony tipus esetén —egy torzslap vezethetd. A hallgatoi jogviszony megsziinése utan, tjabb
jogviszony létesitésekor Uj torzslapot kell nyitni.
(3) A torzslapot a hallgatéi jogviszony megsziinését kovet6 harom hénapon beliil kell hitelesi-
teni.
(4) A lezart és hitelesitett torzslapot ki kell egésziteni és ujra kell hitelesiteni akkor, ha
a) a hallgat6i jogviszony megsziinését kbvetden keriil sor a szakdolgozat, diplomamunka,
a zardvizsga, a nyelvi kdvetelmény teljesitésére, illetve az oklevél, oklevélmelléklet kial-
litasara,

b) atérzslapban nyilvantartott adatokban médositas sziikséges hiba javitasa vagy adatval-
tozas atvezetése miatt,

c) az oklevél javitasara, masodlat kiadasara vagy az oklevél érvénytelenitésére kerdiil sor.

(5) A papiralapt irat hitelesitése a rektor alairasaval, a Féiskola bélyegz6jének lenyomataval,
valamint keltezéssel, az elektronikus irat hitelesitése id6bélyegzével és a rektor elektroni-
kus aléirasaval, vagy a szervezet nevében torténd elektronikus aldirdssal valo ellatasaval
torténik.

(6) A torzslapot az egységes tanulmanyi rendszer adatai alapjan a jogszabalynak megfelel6 tar-
talommal kell a tanulmanyi Ggyintéz6nek elkésztenie. A kinyomtatott térzslap minden olda-
lat az tigyintézének hitelesiteni kell, majd a sorszam alapjan elhelyezi az archivumban.

(7) A megsemmisiilt vagy elveszett torzslap helyett — a rendelkezésre all6 nyilvantartas, illetve
iratok és adatok alapjan — péttérzslapot kell kiallitani.

(8) A fels6oktatdsi intézmény a hallgatdi jogviszony megsziinésekor papiralapt hitelesitett
torzslap-kivonatot ad ki

a) hivatalbdl a tanulmanyat végbizonyitvany (abszolutérium) nélkiil befejez6 hallgaté ré-
szére, amennyiben legaldbb egy félévet aktiv hallgatéként teljesitett,

b) kérelemre a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulmanyat oklevél megszerzése nélkil be-
fejez6 hallgato részére,

c) kérelemre a szakirdnyu tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgato részére.

(9) A torzslap-kivonatot a jogszabalynak megfelel6 tartalommal a tanulmanyi tigyintéz6 az egy-
séges tanulmanyi rendszerbél nyomtatja ki, az oktatasért felel8s rektorhelyettes hitelesiti.

(10) Azon hallgaté részére, akinek a FGiskola leckekonyvet ad ki, hitelesitett t6rzslap-kivonatot
nem kell kiadni.

(11) A 2015 szeptembere el6tt hallgatéi jogviszonyt Iétesitett hallgaténak csak és kizardlag lec-
kekdnyvet, ezt kdvetben jogviszonyt létesitGknek csak és kizardlag torzslap-kivonatot kell
kiallitani.

19.§. TARGYFELVETEL

(1) A félév sorén a teljesiteni kivant targyakat a targyfelvételi id6szakban kell felvenni a hallga-
téi informdacids rendszerben, beleértve a kontaktdra nélkiili targyakat (pl. szigorlat, szak-
dolgozat) is. A targyfelvételi idGszak zarasat kovetSen Ujabb targyakat nem lehet felvenni, s
csak a felvett targyakbdl lehet érdemjegyet szerezni.

(2) Csak azokat a téargyakat lehet felvenni, amelyeknek a hallgaté teljesitette az
el6kovetelményeit.

(3) A hallgatd egy targyat maximum haromszor vehet fel tanulmanyai soran. Az elsd és a ma-

" sodik targyfelvétel koltségmentes, a harmadik targyfelvétel dijkoteles. A hallgaté minden
targyfelvétel esetén haromszor kisérelhet meg vizsgat tenni.

(4) Ugyanazon targy negyedik felvételét a hallgaté csak az 6nkéltséges finanszirozasi formara
torténd atsorolasaval kérheti!

(5) Amennyiben a tanulmanyok soran teljesitett kreditek értéke t6bb mint 10 %-kal meghalad-
ja az oklevél megszerzéséhez sziikséges kreditértéket, a hallgatét fizetési kotelezettség, a
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tallépési dij terheli.

20.8. KREDITPONTOK

(1)

(2)
(3)
(4)
(5)

(6)
(7)

(8)

A Féiskolan folytatott tanulmanyok sordn a tanulmanyi kévetelmények teljesitését — az
egyes tantdrgyakhoz, tantervi egységekhez rendelt — tanulmanyi pontokban (a tovabbiak-
ban: kredit) kell kifejezni. A hallgaténak az adott képzésben térténé elérehaladdsat a meg-
szerzett kreditek 6sszege fejezi ki.

Kredit a FGiskola dltal az ajanlott tantervben meghatarozott tanulmanyi kdvetelmények tel-
jesitésével szerezhetd.

A kredit értéke —feltéve, hogy a hallgato teljesitményét elfogadtik — nem fiigg attdl, hogy a
hallgato a tudasara milyen értékelést kapott.

A hallgaténak tanulmanyai soran az oklevél megszerzéséhez el&irt 6sszes kredit legaldbb 6t
szazalékaig szabadon valaszthaté targyakat kell felvennie.

Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhat6 kredit. A kredittel elismert
tanulmanyi teljesitményt — ha annak el6feltétele fennall — barmelyik felsGoktatési intéz-
ményben folytatott tanulmanyok sordn el kell ismerni, ha az dsszevetett ismeretek legalabb
hetven6t szdzalékban megegyeznek; fiiggetleniil attdl, hogy mely felsoktatési intézmény-
ben, mely képzési szinten folytatott tanulményok soran szerezték azt. Az elismerés — tan-
targyi program alapjan — kizarolag a kredit megallapitasanak alapjaul szolgalé ismeretek
Osszevetésével torténik. Az ismeretanyag Gsszevetését a VHF kredittandcsa végzi. A kredit-
tandcs a korabbi tanulmanyokat és munkatapasztalatokat tanulményi kévetelmény teljesi-
téseként elismerheti. A munkatapasztalat alapjan beszémithaté kreditek szama legfeljebb
harminc lehet. Az elismerést a kredittandcs déntése alapjan az oktatdsért felel6s
rektorhelyettes hagyja jova.

Kreditpont a targyelismertetés soran csak felsGoktatasban szerzett ismeretekért jar!

Az Nftv. 49. §-a (7) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a hallgaté a végbizonyitvany
(abszolutérium) megszerzéséhez — a felsGoktatasi intézményben folytatott, illetve méas ko-
rabbi tanulmanyok, tovabba munkatapasztalatok kreditértékként valé elismerése esetén is
— a képzés kreditértékének legaldbb harmadat a Féiskoldn kételes teljesiteni.

Az egyes képzési ciklusokban megszerzendé kreditek szamat az SZMSZ 8.9. pontjanak 4-7.
§-ai rogzitik.

21.§. RESZVETEL A FOGLALKOZASOKON

(1)

(2)

A tanulmanyi foglalkozasokon (tandrakon) valé részvételi kdtelezettséget a targy tematika-
jaban a targy oktatdja hatdrozza meg. A jelenlét ellenérzése az oktaté diszkrecionalis jogko-
re.

Eljaras az el6zetes engedélykérés elmulasztdsa esetén:

a) Ha a hallgatd el6zetesen nem kért (vagy nem tudott kérni) engedélyt a foglalkozasokon valé

tavolmaradasrol, hianyzasat — a hidnyzas megsziintétél szamitott 1 héten beliil — az érintett
tantargy oktatéjanal koteles igazolni. Betegség esetén igazolasként orvosi igazolas fogadhatd
el.

b) Az érintett tantargy oktatdja koteles nyilatkozni arrél, hogy a hallgaté hignyzasa igazoltnak vagy

igazolatlannak mindsiil-e.

c) Ha a hallgato &ltal elSterjesztett igazoldst a targy oktatéja nem talalja elég megalapozottnak és

ezért a hidnyzast igazolatlannak tekinti, az oktatasért felelGs rektorhelyettes dént arrél, hogy a
hidnyzas igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil-e.

d) Minden esetben igazolatlan hidnyzasnak kell tekinteni a tavollétet, ha az oktaté a hallgatét ma-

gatartasi vagy egyéb rendzavarasi okbdl az elGadésrol (vagy barmely tanérérol) eltanacsolja.
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(3) Ellenkezé kikotés vagy elGzetes értesités hianyaban a hallgato jogosult elhagyni a tandrara
kijel6lt termet, ha a hivatalos 6rakezdési id6t6l szamitott 15 perc eltelt, és a tantargy okta-
tdja nem jelent meg.

(4) A hallgatd a hianyzas kdvetkeztében nem teljesitett kbvetelményeket és kotelezettségeket
az érintett tantargy oktatdja altal megallapitott médon és hatarid6ig — ami legfeljebb a

r 2z

szorgalmi id6szak végét megel6z6 1 hétig, el6rehozott vizsga esetén a vizsgaidGpontot
megel8z8 1 hétig terjedhet — koteles teljesiteni.

(5) Egy adott targy — a gyakorlati képzést ide nem értve — foglalkozasairol valé hidnyzéas miatt
nem teljesitett tanulmanyi kételezettségek potlasa altalaban nem lehetséges, ha a hidnyzas
mértéke meghaladja a targy félévi 6raszamainak 40 %-at az alabbi kitételekkel.

a) A targy oktatdja koteles megadni a pétlas lehet8ségét mindaddig, amig a hianyzas mértéke
nem haladja meg a félévi 6raszamok 20 %-at.

b) Ha az adott targy foglalkozasairdl vald hidnyzas meghaladja a félévi 6raszam 20 %-at, az oktatd
nem koteles a patlassal jaro tébbletfeladatokat adni vagy a p6tlas lehetdségét megadni, ezért a
tantargy alairasat megtagadhatja.

c) Rendkiviili esetben (hosszan tarté betegség, hivatalos tavollét stb.) az oktatasért felelGs
rektorhelyettes engedélyt adhat a pétlasra akkor is, ha a hianyzds mértéke az adott targybdl
meghaladija a félévi 6raszam 40 %-at.

22.8§. VIZSGAKURZUS
(1) Vizsgakurzus (VK) csak olyan térgy esetén kérhetd, amely félévben a kérelmezett kurzus ok-
tatdja a Féiskolan aktiv.
(2) Gyakorlati targyhoz (pl. kisgyakorlat, iskolai gyakorlat, szakmai gyakorlat sth.) nem hirdet-
hetd VK.
(3) Vizsgakurzusra csak abban az esetben jelentkezhet a hallgatd, ha az el6z8 kurzusfelvételnél
szerzett alairast.

23.§. GYAKORLATOK

(1) A FGiskola valamennyi alap- és szakiranyt tovabbképzésének tanterve tartalmaz gyakorlati
foglalkozasok teljesitésével kapcsolatos kovetelmény- és elvarasrendszert. A gyakorlatok
teljesitésével kapcsolatos kévetelményrendszert a szakok szakinditdsi dokumentumai tar-
talmazzak.

(2) Hitéleti szakokon a gyakorlati foglalkozasok (iskolai gyakorlatok, k6z6sségi pedagogiai gya-
korlat, 6sszefiiggé egyéni iskolai gyakorlat) koordinaldsa a mindenkori intézményi felel6s
feladata. Az intézményi felel6s feladata a gyakorlati foglalkozasok tanterv szerinti megszer-
vezése, a gyakorloiskoldkkal valé kapcsolattartas és a hallgatok tajékoztatasa, koordindlasa.

(3) A szocialis munka szakos hallgatok tanterviiknek megfelelGen intézménylatogatdsokon és
kiilonb6z6 terepgyakorlatokon vesznek részt. Ezeket a szakmai gyakorlatokat az intézmény
altal kijelolt/elfogadott terephelyeken kell megvaldsitani tereptanéarok kézremiikédésével
és a terepkoordinator kdzvetlen irdnyitasaval. Nagygyakorlat csak sikeresen teljesitett kis-
gyakorlatok esetén kezdhet6 meg. A gyakorlatok megszervezése és koordindlasa a Szocialis
Tanulmanyok Tanszék feladata és kotelezettsége. (A tanszéki koordinétor kijel6lése a tan-
székvezets jogkore.)

24.§. A KEDVEZMENYES TANULMANYI REND

(1) Kedvezményes tanulmanyi rend megfelel indok alapjan (pl. athallgatas, egészségiigyi okok
miatt), els6sorban kivalo teljesitményt nyujté hallgaténak engedélyezhetd, de ez nem je-
lenti a képzési id6 lerbviditését. Az engedélyezés az oktatasért felelGs rektorhelyettes jog-
kore.

(2) Az engedély alapjan a hallgaté a koételezd foglalkozasokon (tanérakon) valé részvétel alodl
részleges felmentésben részesiilhet, vizsgait a vizsgaidGszak eldtt is leteheti, a soron kdvet-
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kez8 oktatdsi idGszak targyait az egységes tanulmanyi rendszeren keresztiil elére felveheti,
az oktatdsi idGszakot kordbban lezarhatja, vagy mas hasonlé kedvezményben részesiilhet.
(3) A kedvezményes tanulméanyi rend alapjan valo felkésziilést az érintett szak tantéargyfelel6-
seinek konzultacidkkal kell segitenie.
(4) Az engedélyt —indokolt esetben — az oktatasért felelds rektorhelyettes vissza is vonhatja.

25.8. FELMENTES A TANULMANYI ES VIZSGAKOTELEZETTSEG ALOL

(1) A hallgatét — kérésére — fel lehet menteni minden olyan tantargybél a tanulmanyi- és vizs-

gakotelezettség aldl, amelyekbdl

a) kotelezettségeit korabban (megismételt félévben, mas felsGoktatdsi intézményben) mar teljesi-
tette;

b) tudomanyos didkkori munkaja alapjan;

c) tudomanyos munkaja alapjan, amelyet hitelt érdeml&en bizonyit.

(2) A felmentési kérelmet az adott félévek megkezdésekor lehet benyujtani az oktatasért fele-
I6s rektorhelyettesnek és a szakvezetdnek.

(3) A tanulményi- és vizsgakotelezettségek aldli felmentést elsé fokon az oktatdsért felelSs
rektorhelyettes hozza az illetékes oktaté vagy szakvezet6 véleményének meghallgatasaval.

(4) Munkarendvaltozas esetén a tanulmanyi- és vizsgakotelezettség aldl — kérelmére — akkor is
fel lehet menteni a hallgatét, ha az értékelés formajat a tanterv (a képzés jellege miatt) el-
térGen hatarozza meg.

(5) Felmentés adhatd tovabbéa a hallgatok esélyegyenl&ségének el6mozditdsa érdekében az
Nftv. 62. §-aban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén a torvényben és az SZMSZ 8.2.
pontjanak 8. és 9. §-aiban régzitett médon és formaban az Nftv. 63. paragrafusaban elGirt
szakértGi vélemény alapjan.

d) A felmentésre iranyuld kérelmet — amelyhez csatolni kell a szakért6i véleményt — els6 fokon a
rektor birdlja el az intézményi fogyatékosiigyi koordinator véleményének figyelembevételével.

e) A hatdrozathozatal ellen a kérelmezs jogorvoslattal élhet. A kérelmet masodfokon ad hoc bi-
zottsag biralja el, amelynek tagjai hivatalbdl a rektor, az oktatasért felelés rektorhelyettes, illet-
ve a HOK delegéltja. Az ad hoc bizottsdg munkajaban nem vehet részt az a fogyatékosiigyi ko-
ordinator, aki a kérelem elbiralasaban kozremiikodott.
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B) A hallgatéi munka értékelése

26.§. A HALLGATOI MUNKA EREDMENYENEK HITELESITESE

(1)

(2)
3)
(4)
(5)

Beszamolora, illetve vizsgara az a hallgatd bocsathato, aki az adott tantargybdl a vizsgara
(beszamoldra) bocsatas feltételeként megallapitott kovetelményeket teljesitette, és ezt az
oktatd — legkésSbb a beszamold, illetve a vizsga megkezdésekor — aldirasaval igazolta.

Az aldirdas megtagadasat az oktatoé a tanulmanyi rendszerben rogziti.

Az aldiras megtagadasat a TO "Alairas megtagadva" bejegyzéssel rogziti.

Aldirds megtagaddsa esetén a targyat tjra fel kell venni.

Az aldirds megtagadésa esetén a pétlasra — a hallgatéd méltanyossagi kérelmére — az oktata-

sért felelds rektorhelyettes adhat engedélyt, aki egyben meghatarozza annak feltételeit.

27.8. AZ ERTEKELES FGBB FORMAI

(1)
(2)

a)

A megfelel6— a képzési célhoz igazodd és egymasra épitett — értékelési formakat a tanterv,
ezek tartalmi kévetelményeit a tantargyi program és a tematikdk hatarozzak meg.

A teljesitmények értékelése lehet:

otfokozatu: jeles (5), j6 (4), kbzepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)

Jeles (5) osztélyzatot kap az a hallgato, aki a teljes vizsgaanyagot alaposan és Gsszefiiggéseiben
ismeri, azt biztosan tudja alkalmazni, a bizonyitasokat 6nalléan képes levezetni.

16 (4) osztdlyzatot kap az a hallgato, aki a teljes vizsgaanyagot jol ismeri, és az anyag alkalmaza-
saban biztonsagot mutat.

Kdzepes (3) osztalyzatot kap az a hallgato, aki a vizsgaanyag lényeges részét jol ismeri, és az
anyag alkalmazasdban megfelel6 jartassagot mutat.

Elégséges (2) osztalyzatot kap az a hallgato, aki a vizsgaanyag lényeges dsszefliggéseit ismeri, az
anyag alkalmazésaban elfogadhat6 jartassagot mutat, tudasszintje elegend§ a tovabbtanulas-
hoz, illetve a palyakezdéshez.

Elégtelen (1) osztélyzatot kap az a hallgatd, aki a tovabb haladashoz, illetve a pélya gyakorlasa-
hoz sziikséges elméleti és gyakorlati tudassal nem rendelkezik.

b) haromfokozati: kivdléan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1).

28.8. A TARGYAK ERTEKELESI MODOZATAI

(1)

(2)

3)

(4)
)

(6)

Gyakorlati jegyet (gyakorlatértékelést) ir el6 a tanterv, ha a tananyag gyakorlati alkalmaza-
sa, valamint az alkalmazasi képesség értékelése a képzési cél szempontjabdl lehetséges és
sziikséges. — A gyakorlat értékelése 6t- vagy haromfokozatt mindsitéssel torténik.

A vizsga (kollokvium) valamely targy egy oktatasi id6szakot (tananyag-egységet) atfogo
anyaganak értékelése. Ennek keretében arrdl kell meggy6z6dni, hogy a hallgaté milyen
szinten sajétitotta el a tananyagot, illetve arrdl, hogy képes lesz-e az erre épiil§ tovabbi
tananyag elsajatitaséara. Ertékelése 6tfokozati érdemjeggyel torténik.

A szigorlat a képzési cél szempontjabol a képzés mintatantervében meghatdrozott alapvetd
tantargy egész anyagét lezaro értékelés. A tanterv elGirhatja tébb tantargy egyiittes értéke-
lését is. Mindsitése 6tfokozati érdemjeggyel torténik.

Ha a hallgat6 az oktatdsi idGszak végén szigorlatot tesz, mas. értékelési format — a gyakor-
latértékelést kivéve — a tantargy anyagabdl elGirni nem lehet.

Elsésorban a gyakorlati tantargyak értékeléséhez a tantervben elGirt esetekben és forma-
ban kérhetd és elfogadhaté beadandé dolgozat. A beadandd dolgozat tartalmi és formai
koévetelményeit mindig az adott tantargy oktatdja hatarozza meg, és azt a félév elsé tandra-
jan ismerteti a haligatékkal.

A tirgy értékeléséhez elfogadott/elGirt beadandé munkakat alapesetben Word-
formatumban elkészitve, kinyomtatva és alairva kell leadni. (A tantargy oktatdja ettdl elté-

ré formai kdvetelményt is megdllapithat.)
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29.8. GYAKORLATI JEGY

(1)
(2)
(3)

A jegy megszerzésének feltételeit és kovetelményeit a mintatanterv alapjan a tantargy ok-
tatdja hatarozza meg, és azokrdl a hallgatokat a félév megkezdésekor koteles tajékoztatni.
A gyakorlati jeggyel értékelendd tantargy kdvetelményeit — az el8irt gyakorlatot is beleért-
ve — a hallgaténak legkésSbb a vizsgaidGszak utolsd hete elétt kell teljesitenie.

Az elégtelen gyakorlati jegy javitasara a TVSZ 34. §-aban a sikertelen vizsga esetére elGirta-

kat kell alkalmazni.

30.§. SZEMINARIUMOK FELVETELE

(1)
()

(3)
(4)

(5)
(6)

Az egyes szemindriumok témait a mintatantervi ajanlas alapjan az oktatok hatarozzak meg.
Szeminariumi gyakorlatot a FGiskola minden oktatdja tarthat.

Szocialis munka szakon a szak vezetése a mintatantervi ajanls alapjan szabadon vélasztha-
to specialis kollégiumokat ir ki.

A szemindriumi kdtelezettség aldl a szakvezetd indokolt esetben felmentést adhat.

A szeminariumi gyakorlatokat vezet6 oktatokat és témakat a tanulmanyi osztély irja ki a
mintatantervi ajanlas alapjan. Amennyiben az oktaténak a kiscsoportos gyakorlati foglalko-
zasokat megnehezit6, nagylétszamu hallgatéja van, megtagadhatja tjabb hallgaté felvétel-
ét a szemindriumba, vagy lehet&sége van két, illetve t6bb csoport létrehozasara.

Azoknak a hallgatéknak, akik tovabbra is (kovetkezé félév) ugyanazon gyakorlatvezetd ira-
nyitasa alatt kivannak maradni, els6bbségiik van az uj jelentkezékkel szemben.

A szeminariumot vezetd tanar egyéni moderaciot is engedélyezhet igazolt szeminériumi
gyakorlatként, pl. alkalmi konzultacio stb.

31.§8. A vizsGAIDOSZAK

(1)

(5)
(6)

(7)

(8)

(9)

A vizsgaidGszakkal és vizsgahalasztassal kapcsolatos barmilyen kérelmet irasban kell be-
nyGjtani a TO-ra, a kiirt hatarid6k betartasaval.

A vizsgakat a kijelolt vizsgaidGszakon beliil, a kovetkezd félév megkezdéséig be kell fejezni.
A vizsgakra valo fel- és leiratkozas a Neptun tanulményi rendszeren keresztiil térténik, a
vizsga napjat megel6z6 munkanap déli 12 éraig.

A vizsgaid6pontokat a TO koordinalasaval ugy kell meghatérozni, hogy a hallgaté a vizsgé-
kat ardnyosan elosztva tehesse le, és a sikertelen vizsgdkat még a vizsgaidGszakban megis-
mételhesse.

A vizsgaiddszak id8pontjairdl a rektor a tanév rendjében tajékoztatja a hallgatékat.

A Neptun-rendszerben felvett vizsgaid6pontban a hallgaté kételes megjelenni a vizsga
helyszinén.

Ha a hallgato a vizsgan neki fel nem réhaté okbdl nem jelenik meg, és ezt elére bejelenti a
TO-nak, vagy utélag (a vizsgaid6ponttdl szamitott 3 napon beliil) hitelt érdeml8en igazolja a
TO-n, a TO atsorolhatja mds vizsganapra. Ha a hallgato altal el6terjesztett okot a TO nem
taldlja megalapozottnak, az oktatasért felelGs rektorhelyettes dént arrdl, hogy a vizsgarol
valé tavolmaradas igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil-e.

A vizsgardl vald igazolatlan tavolmaradas esetén a hallgato egy vizsgajelentkezési lehet8sé-
get kimerit. Igazolatlan tavolmaradas esetén a hallgaté kételezhet6 a felmeriilt koltségek
megtéritésére.

A vizsgaid@szakon tuli vizsgaid6pontra — legfeljebb a kévetkezé félév elsé honapjanak ko-
zepéig — vizsgahalasztast csak az oktatasért felelés rektorhelyettes engedélyezhet. Az igy
teljesitett vizsgat a vizsgaidGszakban tett vizsganak kell tekinteni.

(10) A hallgaté a vizsgaidGszak megkezdése el6tt (a szorgalmi idészak utolsé hetében) is tehet

tn. eldvizsgat (teljesitheti beszdmolasi kételezettségét).

a) Az eldvizsga lehetdségének feltételeit, id6pontjat és a kdvetelményeket az oktatd hatarozza

meg, és azokrol a hallgatokat a félév megkezdésekor koteles tajékoztatni.
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b) Amennyiben az egyéni felkésziilés lehetSségei adottak, az oktatas rendjének biztositasaval els-
vizsga (illetve beszamold) szervezhetS a vizsgaid6szakot megel6z6 szorgalmi idGszakban. Az
el6vizsgat egyénileg azok a hallgaték kérhetik, akik ezt el6zetes munkajukkal kiérdemelték,
vagy specialis egészségi allapotuk indokolja. Ez esetben a targy el6addja dltal még le nem adott,
de tankdnyvben vagy jegyzetben meglévs anyag is a vizsga targyat képezi.

(11) Az a hallgatd, aki onkoltségfizetési kotelezettségének nem tett eleget, nem bocsathatd
vizsgara.

32.§. A JEGYMEGAJANLAS

(1) Az olyan beszamoldval vagy vizsgaval zéruld tantargybdl, amelynek el6adasaihoz szemina-
rium (gyakorlat) is kapcsolddik, tovabba az olyan tantargyakbol, amelyeknek a foglalkozasai
csak szeminariumbdl (gyakorlat) allnak, az oktaté a hallgaténak az oktatasi id6szakban
nyujtott teljesitménye vagy tudomanyos diakkori munkdja alapjan

a) a kivaléan’megfelelt vagy a megfelelt értékelést, illetSleg
b) jeles vagy j6 osztalyzatot ajanlhat meg.

(2) A megajanlott osztélyzatot, illetve értékelést a hallgatd nem kdoteles elfogadni, kérheti a

vizsgara bocsatast.

33.8. A VIZSGAZTATAS RENDIE
(1) A szdbeli vizsgak — ideértve a zardvizsgat is — nyilvanosak.

(2) A vizsgdzé szdmadra lehet6vé kell tenni a felelet el6tti révid felkésziilést.
(3) A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt légkoréért a vizsgaztatd, illetbleg a vizsgabizottsag el-
noke felelds.

(4) Ha a vizsgaztatast egy oktatod végezte,
a) az els6 megismételt vizsgat — a hallgato kérelmére — lehetbleg mas oktatd vagy bizottsag el6tt,
b) a mésodik megismételt vizsgat bizottsag elGtt kell tenni, amennyiben a hallgato ezt kéri.
c) Az a) és b) pont szerinti bizottsagot (oktatot) az oktatasért felel8s rektorhelyettes jeldli ki.

(5) A vizsgdn megjelent hallgatét az oktaténak a TVSZ-ben el&irt médon értékelnie kell, és azt a

tanulmanyi rendszerben be kell jegyeznie.

34.8§. A SIKERTELEN VIZSGAK MEGISMETLESE

(1) A vizsga sikertelensége esetén a vizsgaztaté koteles az elégtelen osztalyzatot, illetbleg a
"nem felelt meg" értékelést bejegyeznie a tanulmanyi rendszerben.

(2) Az el6z6 sikertelen vizsga napjatél szamitott negyedik napon lehet el&szor Gjra vizsgazni.

(3) Javitdvizsga egy targybol az adott félévben kétszer tehetd.

(4) Az elsé két vizsga (a vizsga és az elsG javitovizsga) téritésmentes, fliggetleniil attdl, hogy a
hallgaté allami 6szténdijas vagy 6nkoltséges képzés keretében tanul. A masodik javitévizs-
ga dijkoteles.

(5) A javitdvizsga az engedélyezett két alkalmon feliil a rektor kiilon engedélyével még egyszer
ismételhetd. A rektor erre vonatkozé engedélyét a tanulmanyok soran csak egy alkalommal
lehet igénybe venni.

(6) A masodik javitévizsga megkezdéséhez sziikséges a vizsgadij megfizetése, amelyet pénztari
befizetéssel vagy dtutaldssal kell teljesiteni, és az err6l sz616 bizonylatot a TO-n bemutatni.

(7) A beszamold "nem felelt meg" mingsitését az adott targybdl a tanulmanyokat lezéré utolséd
vizsgaid&szak végéig lehet javitani. Ha az adott targy zdrasa vizsgaval (szigorlat) torténik, a
beszamold javitasanak ezt meg kell el6znie.

35.8. A SIKERES VIZSGA JAVITASA
(1) Ha a hallgaté a kapott értékelését javitani kivanja, félévenként egy tantargybol djabb vizs-
gat, korrekcids vizsgat tehet az oktatdsért felel6s rektorhelyettes engedélyével.
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(2)

(4)

Az Gjabb vizsgara — kizardlag a vizsgaidGszakban — az érintett oktatonal, szigorlat esetén az
oktatdsért felel6s rektorhelyettesnél kell jelentkeznj. Az ilyen vizsga érdemjegyét a tanul-
manyi rendszer "Megjegyzés" rovatdban "Gjabb vizsga", "Gjabb szigorlat" megjel6léssel a
vizsgaztato oktato jegyzi be.

A korrekcids vizsga megkezdéséhez sziikséges a vizsgadij megfizetése, amelyet postai utal-
vanyon vagy atutalassal kell megfizetni, és a befizetésrél sz616 bizonylatot a TO-n bemutat-
ni.

Az Ujabb vizsga értékelése — ha az nem elégtelen — végleges. Az elégtelennek értékelt kor-
rekcids vizsgara vonatkozdan a megismételt vizsgak szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a
korrekcios vizsga utan mar csak egy javitdvizsga tehetd, ugyanis az masodik javitovizsganak
mindsiil.

36.§. SZIGORLATOK

(1)
(2)

(3)

Szigorlati vizsgat a mintatantervben ajanlott idében (félévekben), a TO kiirdsa szerint lehet
tenni.

A szigorlatot kéttag szakmai bizottsag el6tt kell tenni, és arrdl jegyz8konyvet kell vezetni.
A bizottsag elntke f6iskolai tanar vagy docens lehet. Indokolt esetben a szigorlat csak a
tantargy felel6se el6tt is letehetd.

Osztatlan hittanar-nevel6tanar szakon, illetve a révid ciklust hittanar-nevelGtanar mester-
szak 2. és 3. tipusa esetén (lasd: a 45. § (2) bekezdése) eldirt szigorlati tantargyak: biblikum
(O- és Ujszovetség), dogmatika, egyhaztorténet.

37.8. A TANULMIANYI ATLAGEREDMENY KISZAMITASA

(1)

(2)

(5)

atlag:” a félévben teljesitett tantargyak érdemjegyének és kreditértékének szorzataibol ké-

pezett 6sszeget a teljesitett targyak kreditjeinek 6sszegével kell osztani. v
i Y.(érdemjegy X teljesitett kredit)
dtlag = — -
teljesitett kredit

kreditindex: a félévben teljesitett tantargyak érdemjegyének és kreditértékének szorzatai-

b6l képzett Gsszeget az atlagos tanulmanyi elGrehaladas kreditértékével (30) kell osztani.
Y.(érdemjegy X teljesitett kredit)
30

korrigdlt kreditindex: a kreditindexbdl egy, a félév soran teljesitett és az egyéni tanrend-
ben véllalt kreditek aranyanak megfelelé szorzétényezével szamithatd. A kreditrendszer(i
képzésben a hallgaté teljesitményének nyomon kévetésére, mennyiségi és minéségi meg-

kreditindex =

itélésére szolgal. v
korrigalt kreditindex _ }.(érdemjegy X teljesitett kredit) ¥ teljesitett kredit
(6sztondijindex) 30 Y. felvett kredit

kumulalt (halmozott) atlag: az addigi tanulményok sorén teljesitett tantargyak érdemjegy-
ének és kreditértékének szorzataibol képezett Gsszeget a teljesitett targyak kreditjeinek
Osszegével kell osztani. v
Y.(érdemjegy X teljesitett kredit)

Y. teljesitett kredit

kumulalt atlag =

kumulalt (6sszesitett) korrigdlt kreditindex: szémitdsa megegyezik a korrigalt kreditindex
szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes id&szak alatt felvett és
teljesitett krediteket kell figyelembe venni. A hallgatd tobb féléven keresztiili teljesitmé-
nyének mennyiségi és minGségi megitélésére szolgal.

% siilyozott (halmozott) tanulmanyi dtlag v a hallgatéi Neptun-ban is lathaté atlagok
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Y (érdemjegy x teljesitett kredit) 3, teljesitett kredit
félévek szama x 30 Y. felvett kredit

kum. korrigalt kreditindex =

(6) Ha a hallgaté a vizsgaid&szakban valamennyi vizsgajat sikeresen letette, és a tantervben
el6irt egyéb kdvetelményeknek is eleget tett, a félévet a rektor aldirasaval érvényesiti.

(7) Az atlageredménybe a szigorlati jegy beleszamit.

(8) Az atlageredménybe a befogadott kreditek nem szamitanak bele.

(9) Az éatlageredményt két tizedesjegy pontossagig (kerekités nélkiil) kell kiszamitani, és az
eredményt be kell vezetni a tanulményi rendszerbe.

38.8. TANULMANYI GSZTONDI)

(1) A tanulmanyi 6sztondij egy tanulmanyi félév id6tartaméra adhato. Tanulmanyi 6sztondij-
ban a VHF allami 6szténdijas, teljes idejii képzésében részt vevs hallgatéinak legfeljebb
50%-a részesiilhet oly mddon, hogy az egyes hallgatéknak megallapitott tanulmanyi 6sz-
téndij havi 6sszegének el kell érnie a hallgatéi normativa 6t széazalékanak megfelel6 dssze-
get.

(2) A tanulmanyi 6szténdij megitélésének alapja az dszténdijindex. Az dszténdij-kategoridkat
az el6z6 szemeszter 6sztondijindexei alapjén hatérozza meg a Hallgatéi Onkorményzat.

(3) Mas felsGoktatasi intézménybdl atiratkozott hallgaté az atiratkozas el6tti félévben elért ta-
nulmanyi eredménye alapjan, a VHF-n meghatdrozott kategoridk szerint részesiilhet 6sz-
téndijban.

(4) Az elsé aktiv félévre beiratkozott hallgato tanulmanyi 6sztondijban nem részesiilhet.

39.§. A SZAKDOLGOZAT (ZARGDOLGOZAT)

(1) A tanulmanyok lezarasaként az egyes szakok képzési és kimeneti kdvetelményeiben, illetve
a mintatantervi ajanlasokban rogzitett mdédon a hallgaténak szakdolgozatot kell készitenie.

(2) A hallgaténak a VHF altal erre a célra kiadott nyilatkozat-mintan nyilatkoznia kell arrél,
hogy munkaja soran csak olyan forrasokat hasznalt fel, amelyekre az irodalomjegyzékben
hivatkozott, vagy amelyeket a bibliografidban feltiintetett. Plagium esetén a szakdolgozat
elégtelen érdemjegyiinek tekintendd, és a hallgato ellen az intézmény fegyelmi eljarast in-
dit.

(3) A szakdolgozat formai kdvetelményeit a TVSZ melléklete tartalmazza.

(4) A konzulensnek (témavezetdnek) fels6foku végzettséggel kell rendelkeznie.

(5) A szakdolgozattal szembeni kévetelmények hitéleti szakokon:

a) Témajat a konzulens (témavezetd) fogadja el.

b) A hallgaté vagy a szakvezet8k altal kiirt témat vélasztja, vagy sajat témabdl ir a témavezetvel
val6 egyeztetés alapjan. A hitéleti szakokon csak a VHF-en oktatd teoldgiai tanart vagy a szakon
oktatét lehet felkérni konzulensnek. Ha a valasztott téma hatarteriileten van, interdiszciplina-
ris, két konzulens (az egyik teoldgiai tanar) is felkérhetd.

c) A dolgozat terjedelme BA oklevél megszerzéséhez: minimum 30, maximum 50 oldal (3500 ka-
rakter/oldal, sz6kozok nélkl);

d) osztatlan hittandr-nevelGtanar szakon minimum 50 oldal, de legalabb 100.000 karakter.

e) A dolgozatrél a témavezetd értékelést és irdsos véleményt készit a VHF éltal erre a célra kiadott
értékelélapjan, az azon megadott értékelési szempontrendszer alapjan.

f) Az elkésziilt szakdolgozatot 1 db bérkétéses 1példényban és 1 CD-mellékleten kell leadni a TO-
n. Két tovabbi, spirdlozott példanyt a hallgatonak sajat maga és a konzulense szamdra is kell ké-
szitenie.

(6) A szakdolgozattal szembeni kdvetelmények a szocialis munka alapszakon:

a) Témajat a konzulens fogadja el.

b) A hallgat6 vagy a Tanszék altal kiirt témat valasztja, vagy sajat témabdl ir a témavezetdvel valdé
egyeztetés alapjan.
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c) A szakdolgozatnak illeszkednie kell a képzés tartaimahoz.

d) A témavezetd a dolgozat elkészitését figyelemmel kiséri, az észrevételeket, javaslatokat irdsban
régziti, és a hallgatd éltal elvégzett munkat az egységes tanulmanyi rendszerben alairdsaval iga-
zolja.

e) A dolgozat terjedelme minimum 30, maximum 50 oldal (3500 karakter/oldal, sz6k6z6k nélkiil).

f) Adolgozatrdl a témavezets értékelést és irasos véleményt készit a VHF altal erre a célra kiadott
értékelGlapjan, az azon megadott értékelési szempontrendszer alapjan.

g) Az elkésziilt szakdolgozatot 2 példanyban (2 bérkotéses) és 1 CD-mellékleten kell leadni a Szo-
cidlis Munka Tanszéken. Két tovabbi, spirdlozott példanyt a hallgaténak sajat maga és a konzu-
lense szamara is kell készitenie.

(7) Egységes feltételek valamennyi szak vonatkozasaban:

a) Az el nem fogadott szakdolgozat javitdsanak feltételeit a szakvezetS — a témavezetbvel egyez-
tetve —hatarozza meg.

b) A szakdolgozat védésének értékelési szempontjai:

— a szakdolgozat bemutatasanak szinvonala, az el6adas logikaja;

- afeltett kérdésekre adott valaszok minGsége, a kifejtett elvek és alkalmazott mdédsze-
rek helyességének indoklasa;

~ atémakoérben valé tajékozottsag, a forrasmunkakban valo eligazodas, olvasottsag;

- adolgozat témakoérébe vagd kutatasok ismerete, a f6bb 6sszefliggések meglatasa;

- a téma feldolgozdsdban vald lényeglatas, a feltart adatok és eredmények kezelésének
biztonsaga.

40.8. A VEGBIZONYITVANY

(1) Végbizonyitvanyt (abszolutérium) a VHF annak a hallgatonak allit ki, aki a tantervben elGirt
tanulmanyi és vizsgakdvetelményeket és a szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga letétele, a
szakdolgozat/diplomamunka elkészitése kivételével — teljesitette, az el&irt krediteket meg-
szerezte.

(2) Ha a hallgaté a végbizonyitvany kiallitasanak feltételeit teljesitette, a Féiskola a teljesités
napjat kdvetd hdsz napon belill a teljesités napjaval a végbizonyitvanyt kidllitja.

(3) A végbizonyitvany kiallitasarol — a kiallitassal egyidejlileg — a hallgatét értesiteni kell.

(4) A végbizonyitvanyt hitelesitett iratként kell kiallitani.

(5) A végbizonyitvanyt a kidllitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait az egységes
tanulmanyi rendszerben nyilvan kell tartani.

(6) A végbizonyitvany a térzslap melléklete.

(7) A végbizonyitvany kiallitasarol sz616 igazolast, a zardvizsga sikeres teljesitésérdl sz616 igazo-
last, az oklevélre valé jogosultsagrdl sz6l6 igazolast a hallgaté kérésére, a térzslap alapjan
kell kidllitani.

(8) A végbizonyitvanyt és a (7) bekezdés szerinti igazolasokat az oktatasért felelds
rektorhelyettes hitelesiti.

41.8. A ZARGVIZSGA
(1) A zérdvizsga a végbizonyitvany megszerzését kdvetd vizsgaiddszakban a hallgatéi jogvi-
szony keretében, majd a hallgatdi jogviszony megsziinése utan két éven beliil barmelyik
vizsgaidGszakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint letehetd. A masodik év eltelte
utan feltételhez kotheti. A hallgatéi jogviszony megsziinését kévetd 6tddik év eltelte utan
zardvizsga nem tehet6. Zardvizsgan az vehet részt, aki:
a) végbizonyitvanyat megszerezte,
b) szakdolgozatét és annak mellékleteit az el&irt formaban és hataridére leadta,
c) tartozasait a FSiskolaval szemben rendezte.
(2) Nem bocséathaté zarévizsgara az a hallgatd, aki a VHF-fel szemben fennallé fizetési kotele-
zettségének nem tett eleget.
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(3)
(4)
(5)
(6)

(7)

(9)

Az els6 zardvizsga ingyenes.

A felvett zardvizsgérol lejelentkezni legkésébb a vizsga el6tt 2 munkanappal lehetséges.
Annak a hallgatonak, aki zardvizsgdra jelentkezett, de a vizsgan nem jelenik meg, zardvizsga
szervezési dijat kell fizetnie.

Az a hallgatd, aki nem jelent meg a zardvizsgan, csak a kdvetkez8 zardvizsga-idGszakban
kérhet Gjabb vizsgalehetGséget.

A zérovizsgardl jegyz6konyvet kell vezetni, amelynek vezetésére jegyz6t kell megbizni. A
jegyz6konyvet az elndk hitelesiti.

A zardvizsgat zardvizsga-bizottsag el6tt kell tenni, amelynek elndke és legalabb még két
tagja van. A zarévizsga-bizottsig legaldbb egy tagja egyetemi vagy fSiskolai tanar, illetve
egyetemi vagy fGiskolai docens, tovabba legaldbb egy tagja nem all foglalkoztatasi jogvi-
szonyban az intézménnyel.

A zérdvizsga-bizottsag elndkét — a szakvezetd javaslatat figyelembe véve — a rektor bizza
meg.

42.8. A MEGISMETELT ZAROVIZSGA

(1)
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)

(7)

A sikeres zarovizsga nem javithato.

Ismételt zardvizsga a kovetkezd zardvizsga-idészakban tehets, amelyre a vizsgaidGszak
el6tt legaldbb harom héttel kell jelentkezni a szaktanszéken vagy a szakon, illetve Tanulma-
nyi Osztalyon.

Ismételt zardvizsga alkalmaval a jeloltnek csak abbol a tantargybdl (tantargyakbol) kell vizs-
gaznia, amelybdl el6z6leg elégtelen osztalyzatot kapott.

Megismételt zarévizsga alkalmaval a jel6ltnek kiilon meghatarozott vizsgadijat kell fizetnie.
Megismételt zardvizsgdt csak az ennek teljesitését igazold jeggyel lehet megkezdeni.
Sikertelen zardvizsga esetén a jelolt 0sszesen annyi alkalommal tehet ismételt zardvizsgat,
ahany tantargybdl a zardvizsga éll, egy tantargybdl azonban legfeljebb két alkalommal.

Ha a jelélt kimeritette az ismételt zarvizsgak kereteit, kérelmére a rektor — a szakvezet6 vé-
leményének meghallgatasaval — kivételes méltanyossaggal tjabb zarévizsgat engedélyezhet
az adott képzésen, a harmadik (emelt) zarévizsga-dij megfizetésére kdtelezve a jeldltet.

11111

A megismételt zardvizsga-dijak mértékét a VHF téritési és juttatasi szabalyzata tartalmazza.

43.§. Az OKLEVEL KIADASANAK KOVETELMENVYEI

(1)

A fels6fokid tanulményok befejezését igazold oklevél kiadasanak el6feltétele a sikeres zarg-
vizsga, tovabba az elGirt nyelvvizsga letétele. Az oklevél kiadasdhoz a hallgatonak be kell
mutatnia azt az okiratot, amely igazolja, hogy

a) alapképzésben egy kozépfokd, ,C” tipusu altalanos nyelvi (barmely nyelvbél);
b) osztatlan képzésben a képzési és kimeneti kévetelményekben meghatdrozott, dllamilag elis-

mert vagy azzal egyenértékii nyelvvizsgat tett.

c) A felsBoktatési szakképzésen a tanulmanyok befejezését igazolé oklevél megszerzéséhez

()

(3)
(4)

nyelvvizsga nem sziikséges.

Az oklevél a Magyar Kéztérsasag cimerével elldtott kozokirat, amely tartalmazza a kibocsa-
t6 felsGoktatési intézmény nevét, OM-azonositdjat, az oklevél sorszamat, az oklevél tulaj-
donosanak nevét, sziiletési nevét, sziiletésének helyét és idejét, a végzettségi szint, illetve
az odaitélt fokozat és a szak, szakképzettség, szakirany megnevezését, a kibocsatas helyét,
évét, hdnapjat és napjat. Az oklevél a torzslap alapjan keriil kiallitasra

Tartalmazza tovabba a rektor eredeti aldirasat, az intézmény bélyegzdjének lenyomatat.

Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehetség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a hallgato
nem tudta bemutatni, a F8iskola igazolast allit ki, amely tanusitja a zarévizsga eredményes
letételét. Az igazolas végzetiséget és szakképzettséget nem igazol.
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(5) Az Nftv. 107. §-a értelmében az oklevél megszerzéséhez elGirt altaldnos nyelvvizsga-
kovetelmény teljesitése aldl mentesiilnek azok a hallgaték, akik tanulményaik elsé évfo-
lyamon torténé megkezdésének évében legalabb a negyvenedik életéviiket betdlitik.

(6) Ez a rendelkezés azoknal alkalmazhatd utoljara, akik a 2015/2016. tanévben tesznek zaro-
vizsgat.

(7) Az oklevél megszerzéséhez elGirt nyelvvizsga-kdvetelmény teljesitése alél mentesiilnek
azok a hallgatdk, akik a sikeres zardvizsga napjatél szamitott harom naptari éven beliil nem
teljesitették az oklevél megszerzéséhez elGirt altalanos nyelvvizsga-kovetelményt, de he-
lyette a Féiskola dltal szervezett kiilon nyelvi vizsgat tesznek. Ez a torvényi rendelkezés a

2012/2013. tanévben sikeresen zarévizsgazo hallgatéknal alkalmazhaté utoljara.

44.8. Az OKLEVEL-MINGSITES

s zr

Kitind (excellent) [5] ha az atlag 4,81-

Jeles (excellent) [5] ha az atlag 4,51-4,80

J6 (good) [4] ha az atlag 3,51-4,50
Kozepes (satisfactory) [3] ha az atlag 2,51-3,50
Elégséges (pass) [2] ha az atlag 2,00-2,50
summa cum laude 4,51 feletti atlag
magna cum laude 3,75 feletti atlag
cum laude 3,00 feletti atlag
rite 3,00 alatti atlag
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45.8. Az OKLEVELEK MINOSITESE

(1) A révid ciklusu hittandr- nevel6tandr szak oklevelének mindgsitése:
A tandri zardvizsga eredménye:
A tandri zarovizsga (TZV) 6sszesitett (atlagolt) érdemjegyét alkotd rész-érdemjegyek (egyenld stllyal):
a) a portfolié bemutatasa és védése (PF) (értékelGje a tanari zardvizsga bizottsag)
b) a szdbeli vizsga, azaz a tanari zardvizsga soran elhangzott szobeli felelet értékelése (értéke-
I6je a tanari zardvizsga bizottsag) (SZV)

PF + SZV
2

Rovid ciklusa tanari mesterszak esetén TZV =

Amennyiben a részjegyek kozil barmelyik elégtelen, akkor a tanari zardvizsga is elégtelen. Az is-

1 2

mételt tandri zardvizsga soran az elégtelennel mindsitett 6sszetevét kell megismételni.

Az oklevél mindsitése:

A tanari oklevél mindsitésének (O) haromfajta szamitasi modja van:

1. nem tandri, diszciplindris MA végzettség utan az 6sszefliggd tanitasi gyakorlat (TGY) eredménye
(értékeldi a bazisiskolai mentortandrok, a tantargy-pedagdgiak és a pedagogikum oktatoi) és a ta-
nari zardvizsga (TZV) érdemjegyének az atlaga.

2. tanitéi végzettség utan a szaktargyi-diszciplindris zardszigorlat (SZIG) érdemjegye, az 6sszefiig-
g6 tanitdsi gyakorlat (TGY) eredménye (értékeli a bazisiskolai mentortanarok, a tantargy-
pedagdgiak és a pedagogikum oktatoi) és a tanari zarovizsga (TZV) érdemjegyének az atlaga.

3. dltaldnos iskolai tandri szakképzettséget, féiskolai szintd tandri szakképzettséget kdvetben,
ugyanazon szakteriileten és ujabb tandri szakképzettséget ado tanulmdnyok esetén a szaktargyi-
diszciplinaris zarészigorlat (SZIG) érdemjegye és a tandri zardvizsga (TZV) érdemjegyének atlaga.
TGY +TzZV

1.tipus esetén O = >

SZIG + TGY +TZV
3

2.tipus esetén 0 =

SZIG + TZV
2
(2) Az osztatlan hittandr-nevel6tandr szak oklevelének mindsitése:
A tanari zardovizsga eredménye:
A tanéri zardvizsga (TZV) 6sszesitett (atlagolt) érdemjegyét alkoto rész-érdemjegyek (egyenl6 stllyal):

a) a tanari szakdolgozat (SZD) bemutatdsa és védése (érdemjegyét a zardvizsga bizottsag
allapitja meg a védés és a témavezets valamint az opponens altal javasolt érdemjegyek
alapjan)

b) a portfélié bemutatasa és védése (PF) (értékelGje a tanari zarovizsga bizottsag)

c) a szdbeli vizsga, azaz a tanari zardvizsga soran elhangzott szdbeli felelet értékelése
(értékelGje a tanari zardvizsga bizottsag) (SZV)

3.tipus esetén 0 =

SZD + PF + SZV
3

Osztatlan tanari mesterszak esetén TZV =

Amennyiben a részjegyek koziil barmelyik elégtelen, akkor a tanari zarévizsga is elégtelen. Az is-
mételt tanari zardvizsga soran az elégtelennel mindsitett 6sszetevot kell megismételni.

72 r,

Az oklevél mindsitése:

27 2,

Az osztatlan tandri oklevél mindsitését (O) a szaktargyi-diszciplinaris zardszigorlatok (SZIG) atlagolt
érdemjegye, a tandri képzés utolsé két félévében végzett Osszefiiggd tanitasi gyakorlat érdemje-
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gyeinek (TGY) atlaga (értékel6i a bazisiskolai mentortandrok, a tantargy-pedagégidk és a
pedagogikum oktatdi) és a tanari zardvizsga (TZV) érdemjegyének atlaga képezi.
(SZIG1 + SZIG2):2 + (TGY1+TGY2):2 + TZV

3
A megszerzett oklevél csak a teriiletileg illetékes megyésplispoki megbizassal egyiitt jogosit hitok-
tatdsra.

(3) a kozoktatdsi vezetd és pedagdgus szakvizsga, valamint a pedagdgus szakvizsga (tehet-
séggondozds, tehetségfejlesztés tanulmdnyteriilet) szakiranyu tovabbképzési szakok ok-
levelének mindgsitése:

Osztatlan tanari mesterszak esetén 0 =

szakdolgo;at + védés L7V

2
(4) A szocidlis munka (Ba) alapszak oklevelének mingsitése:

szakdolgozat + védés + szoc;alls munka + szocialpolitika + kumulalt halmozott 4tlag

2

oklevél =

oklevél =

(5) Aszocidlis és ifjusdgi munka felséoktatdsi szakképzés oklevelének mingsitése:
szocialis munka és szocialpolitika + szociolégia és pszicholégia
2
+ kumulalt halmozott étlag] :2

oklevél = [

(6) Az alkalmazott szocidlis gerontoldgia szakiranyu tovabbképzési szak oklevelének minGsi-
tése:
szakdolgozat 4+ védés + szocidlis gerontolbgiai ismeretek
3

(7) Az iskolai szocidlis munka szakirdanyu tovabbképzési szak oklevelének mingsitése:

oklevél = [ + kumulélt halmozott étlag] .2

szakdolgozat + védés + iskolai szociilis munka szakiranya ismeretek
3
+ kumulalt halmozott étlag] 12

oklevél = [
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46.8. JEGYZETTAMOGATAS
A Féiskola segiti a jegyzetek beszerzését.

47.8. NYELVOKTATAS
A Fdiskola biztositja a hallgatdi szdmara heti négy 6raban német és angol nyelven az oklevél
kiadasahoz elGirt nyelvvizsgara valo felkészitést.

48.8. HALLGATO! ERDEKKEPVISELET

(8) A Fdiskolan a hallgatoi érdekek képviseletére — az intézmény részeként — hallgatoi énkor-
ményzat (a tovabbiakban: HOK) miikédik. A HOK-nek minden hallgaté tagja. A HOK tevé-
kenysége a hallgatékat érint8 valamennyi kérdésre kiterjed.

(9) A HOK megvélasztja tisztségvisel6it, ennek sordn minden hallgaté vélaszto, illetve valaszt-
haté. Ervényes a valasztas, ha azon az intézmény teljes idejii nappali képzésben részt vevd
hallgatdinak legaldbb huszonét szazaléka igazoltan részt vett.

a) [...]
b) A vildgi hallgaték szdmara minden évfolyam valaszt egy évfolyamfelel8st.

(10) A HOK jogositvanyait akkor gyakorolhatja, ha megvalasztotta tisztségvisel6it, és jovahagy-

tak az alapszabalyat.
A HOK alapszabdélya hatdrozza meg a hallgat6i 6nkormanyzat miikodésének a rendjét. Az
alapszabélyt a hallgatéi 6nkormanyzat kiildéttgy(ilése fogadja el, és a szendtus jévahagya-
saval valik érvényessé. Az alapszabdly jovahagydsa csak akkor tagadhaté meg, ha az jogsza-
balysért6 vagy ellentétes a VHF szervezeti és miikodési szabalyzatdval. Az alapszabaly j6va-
hagyasardl a szenatusnak legkésébb a beterjesztést kdvetd harmincadik nap eltelte utani
elsé iilésen nyilatkoznia kell. Az alapszabalyt, illetve mddositasat jovahagyottnak kell tekin-
teni, ha a szenatus a meghatarozott hataridén beliil nem nyilatkozott.

(11) A HOK dont sajat miikddésérdl, miikédéséhez biztositott anyagi eszkozok felhasznalasardl,
hatéaskérei gyakorlasarol, az intézményi tajékoztatasi rendszer létrehozéasardl és miikddte-
tésérél. A HOK részére érdekképviseleti tevékenysége kérében utasitds nem adhaté.

(12) A HOK m{ikodéséhez és a feladatai elvégzéséhez a VHF biztositja a feltételeket, amelynek
jogszer(i felhasznalasat jogosult ellendrizni. A HOK feladatainak ellatasdhoz téritésmente-
sen hasznélhatja a VHF kollégiumi helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza a az
intézmény mikodését.

(13) A HOK delegétusa és a féduktor segitik a FGiskola vezetését munkajukban. Részt vesznek a
szenatus Ulésein.
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Melléklet
A SZAKDOLGOZAT TARTALMI,
FORMAI ES EGYEB KOVETELMENYEI

A beadas feltételei:

e A benyljtott szakdolgozat elfogadasat a témavezet6 tanar a Konzultdcids igazolds cimet viselG (irlap
alairasaval igazolja.

e A szakdolgozatokba bele kell kéttetni az alairt ,Nyilatkozat a szakdolgozat eredetiségérdl”, illetve a
»Konzultdcios igazolds” cimet viseld6 dokumentumokat, amelyeket a Fdiskola honlapjarél
(Tanulmanyi dokumentumok meniipont) lehet letdlteni.

e A szakdolgozatot 2 nyomtatott, bérkétéses példanyban és 1 CD-lemezen kell benydjtani a
Tanulmanyi Osztalyra. (2 tovabbi példany fliz6tt formdaban a konzulens és a hallgat6 részére késziil.)

Formai kévetelmények

A szakdolgozat megirasakor kotelezg alkalmazni a VHF &ltal megkévetelt (az aldbbiakban megfo-

galmazott) formai kdvetelményeket. A kévetelményektdl eltéré szakdolgozatok alacsonyabb érté-
kelést vonhatnak maguk utan.

Tordelés, formazas:

Szoveg:

e Times New Roman betlitipus (Microsoft Word szovegszerkeszt8);

e 12-es betliméret;

e masfeles sortavolsag;

e sziveg sorkizart.

Margok:

¢ jobboldali margd: 2 cm;

¢ baloldali margd: 3 cm (a kétés miatt);

e also, felsdé margd: 2,5 cm (ez 1 oldalon kb. 30-35 sort, 1 sorban kb. 80-90 leiitést jelent).

Abrak, tablazatok, grafikonok:

e kozépre rendezve, feliratozva (cimmel elldtva), folyamatos sorszdmozassal 10-es
betlimérettel (1. abra, 2. dbra...; 1. tablazat, 2. tabldzat...;

e a kisebb dbrak, tablazatok, fényképek lehetSleg a folyé szévegben, a megfeleld széveghelyre
illeszthetdk be;

e nagyobb abrak (képek, illusztracidk stb.), az egyoldalasnal nagyobb tablazatok, statisztikai
adattablak stb. a dolgozat végére keriilnek mellékletként.

A lapnak mindig csak az egyik oldalan lehet széveg! A hatlapnak iiresnek kell maradnia!
Cimek:

¢ A szakdolgozat mindig cimoldallal és az azt kdvet§ Gj lapon a tartalomjegyzékkel (a f6 és
alfejezetek romai és arab szdmozassal: [pl.: 1., 1.1, 1.2, 1.2.1.]) kezd6dik, és a felhasznalt
mivek bibliografidjaval, esetlegesen melléklettel (fiiggelékkel) végzédik.

e A cimek, alcimek kiemelése félkovér szedéssel (bold), a szévegkdzi kiemelés délt betiikkel
torténik (kurziv, italic). Alahuzas vagy ritkitas ne legyen!

¢ A szdvegben hivatkozott miivek (kdnyvek, filmek) cimét délt bettivel kell szedni.

Tagolas:
o Uj bekezdést (Gj sor, behtizassal — 0,5 cm-nél) csak uj gondolategységnél lehet alkalmazni.
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e A bekezdések indokolatlan térdelése tovabbi ENTER-ekkel nem megengedett!
o A f6fejezeteket rémai szammal kell jel6lni.
e Ha a dolgozat egyes fifejezetei alfejezetekre tagolddnak, azok attekinthet6sége miatt

arabszamozast kell alkalmazni (1.1, 1.1.1,, 1.1.2,,1.1.2.1,, ...)

Oldalszamozas:

A belsé cimoldalt kivéve, ahol nincs lapszam, a lapszdmozasnak folyamatosnak kell lennie az
egész dolgozatban, beleértve a bibliografidt, a mellékleteket (fiiggelékek, abrak, tablazatok
sth.) és egyéb kotelez6 elemeket, mint példaul a nyilatkozatok stb.

A szamozas a tartalomjegyzékkel kezdédik, a 3-ik oldaltol.

Oldalszamozas: jobb alsé sarokban vagy az oldal aljagn kézépen. (Ott, ahol a
mellékletek/fiiggelék rész eredeti dokumentumok Word-ben nem szerkeszthet6 masolatait
tartalmazza, engedélyezett az oldalszamozas hianya. Ez esetben az oldalszamozas a
bibliografidig tart. llyen esetekben a témavezetdvel valo tovabbi egyeztetés sziikséges.)

A dolgozat ajanlott felépitése:

Cimlap;

Mottd vagy ajanlas /ha van/;

Tartalomjegyzék;

Bevezetés;

Szbveg;

Osszegzés;

Irodalomjegyzék;

Melléklet/Fliggelék;

Konzultaciés igazolas;

Nyilatkozat a szakdolgozat eredetiségérdl (plagiumnyilatkozat).

A dolgozat terjedelme tartalomjegyzék, bibliografia és mellékletek nélkiil:

BA-oklevél megszerzéséhez: minimum 30, maximum 50 oldal (3500 karakter/oldal, sz6k6z6k
nélkal);

Osztatlan tanari szakon: minimum 50 oldal, de legaldbb 100.000 karakter;

A f8sz6vegben (és nem a mellékletekben) feltiintetett tablazatok, grafikonok, abrak és egyéb
statisztikai kimutatasok legfeljebb az dsszterjedelem % részéig szamithatok be.
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A kiilsé boritonak a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia:

KOZEPEN: ,Szakdolgozat”

LENT: Készitette: a hallgaté neve
Evszam

Szakdolgozat

Készitette: hallgaté neve

évszam

A belsé boritonak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia: (lasd: szakdolgozat_pelda.pdf)

FENT: Veszprémi Erseki Hittudomanyi Féiskola
nappali/levelez6 tagozat;
a szak neve (kis kezd6bettivel);
alatta a fGiskola cimere:
- BA-szakokon: a VHF cimere
- osztatlan tanari szakon:
a VHF és Pannon Egyetem cimere.
FELSO HARMAD:
a szakdolgozat cime.
Alcim (ha van)
Szakdolgozat
ALSO HARMAD:
Készitette: (a hallgatd neve);

Veszprémi Erseki Hittudoményi Féiskola
tagozat
szak

a szakdolgozat cime
alcim (ha van)

Szakdolgozat

Készitette: a hallgaté neve
Konzulens/témavezetd: a konzulens neve, beosztésa

évszam

Konzulens/témavezetd: (a konzulens neve, beosztasa
tudomanyos fokozata, kiilsé konzulens esetén szakképesitése).

LENT: évszam.

Tartalomjegyzék: a szakdolgozat elején, a belsé cimlap utan kell szerepeltetni.

Bekezdések: A bekezdés terjedelme nem lehet nagyobb egy-két gépelt oldalnal. A bekezdések elsé
sorat 5 betihellyel (0,5 cm-es) behuzassal kell kezdeni. A bekezdések k6z6tt nincsenek sorkihagya-

sok.

Képjegyzék: arabszammal és cimmel jeldlve, folyamatosan kell szerepeltetni. A kép sorszama és
cime a kép alatti sorban, kdzépre keriil, 10-es bet(imérettel.

Abrak: Az abrakat arabszammal kell szamozni folyamatosan. A cim az abra alatti sorban, kézépen
10-es bet(imérettel szerepel. A forras féltlintetése az abra alatt vagy labjegyzetben sziikséges.

Tablazatok: A tablazatokat szintén arabszamokkal kell szamozni. Minden tablazatnak legyen cime!
A sorszam és a cim a tablazat ala keriil, kbzépre igazitva, 10-es bet{imérettel. A forras feltiintetése

a tablazat alatt vagy labjegyzetben sziikséges.
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TARTALMI KOVETELMENYEK

A dolgozat j6 tagolasa: fejezetek, alfejezetek, esetleg al-alfejezetek, amelyeknek dsszhangban kell
allniuk annak terjedelmével, valamint egymasra épul6, logikus struktiraban kell kévetnilk egy-
mast. A fejezeteket, alfejezeteket kiemel6 tartalomjegyzék kellGen tiikrozi a szakdolgozat struktu-
ralis felépitését, amelyben a kévetkez6 elemeknek kell szerepelniiik.

Bevezetés:
e atémavalasztas indoklasa;
pontosan megfogalmazott problémafelvetés;
témamegjeldlés;
célkitlizés, a kutatott teriilet leirdsa, (ha van) hipotézisek, vagy kérdések megfogalmazasa;
a munka elhelyezése a témaban folytatott és foly6é kutatasok kdzott, miként kapcsolodik
azokhoz, illetve esetlegesen miben mas;
e amoddszerek leirasa.
e A bevezetésnél ajanlott oldalszam max. 2 oldal.
A vizsgalat elméleti hattere:

e A vizsgélt témaval kapcsolatos hazai és nemzetkdzi elméleti szakirodalom bemutatasa,
legfontosabb megallapitasainak kritikai ismertetése és rendszerezése.

e A téma jellegéb8l addddan adott jelenség(ek) torténelmi hatterének osszefoglalasa, a
témdval kapcsolatos jelenségek feltdrt Gsszefliggéseinek, t6rvényszerliségeinek
bemutatasa.

A kutatas modszertani jellemzoi:

e akutatds célja, hipotézisei, azok esetleges torténelmi el6zményei;

e avizsgalat helyszine és ideje, a vizsgalat kére (minta, mintavétel, reprezentativitas foka);

e avizsgalat sordn alkalmazott mddszerek rovid és szisztematikus ismertetése.

e ltt érdemes kitérni az esetleges mddszertani nehézségekre és probiémakra is.

A vizsgalat és eredményei:

e atéma vizsgalatanak részletez6 bemutatasa;

e akérdések megvalaszolasa;

e a hipotézisek bizonyitasa vagy elvetése.

Befejezés/Osszegzés:

e a vizsgalat problémafelvetésének, céljainak (ezek megvaldsuldsanak), elméleti hatterének,
valamint legfontosabb eredményeinek a tézisszer(i 6sszefoglalasa:

e kiemelve teljes korlien a dolgozat leglényegesebb megallapitasait;
osszefoglalva a végkovetkeztetéseket;

e esetleg kitérve a kutatds eredményeinek hasznosithatésagara, a tovdbbi lehetséges
kutatasi iranyok megfogalmazasara. (Osszegzésnél ajanlott oldalszam max. 2 oldal.)

Felhasznalt irodalom:

Benne: a szakdolgozatban valdban felhaszndlt és hivatkozott szakirodalom, valamint mas jellegti
forrasok tételes és alfabetikus felsoroldsdra szolgal.

Mellékletek: Amennyiben a téma kifejtése megkivanja, a szakdolgozat melléklettel egészithetd ki
(nagyobb abrak, képek, illusztracidk stb., az egyoldalasndl nagyobb téblazatok, statisztikai adattdb-
1ak).

Zaradék: A hallgaté nyilatkozik arrdl, hogy a szakdolgozat sajat szellemi terméke.



