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Preambulum — a felvételi, tanulmdnyi és vizsgaszabdlyzat keretei

Jelen felvételi, tanulmanyi és vizsgaszabéalyzat (a tovabbiakban: TVSZ) a nemzeti fels6oktatasrol szo-
16 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) rendelkezései alapjan rogziti az egyes szakokra
torténd felvétel kovetelményeit, a Veszprémi Erseki Féiskola (a tovabbiakban: Féiskola vagy VEF)
tanulmanyi kévetelményeit, a hallgat6i teljesitmény értékelésének rendjét, a zarovizsga letételének fel-
tételeit, az oklevél egyes tartalmi elemeit, valamint a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésének egyéb
feltételeit, a hallgatoi jogviszony létrej6ttével és megsziinésével kapcsolatos intézményi szabélyokat, a
végbizonyitvany kiallitdsanak feltételeit és minden olyan felvételi, tanulmanyi és vizsgafeltételt, ame-
lyet az Nftv. az intézményi TVSZ hataskorébe utal.

A TVSZ szabilyozza tovabba a fels6oktatasi felvételi eljarasrol szold 423/2012. (XII. 29.) Korm. ren-
delet (a tovabbiakban: Rendelet) értelmében a szdbeli alkalmassagi vizsga és a palyaalkalmasségi
vizsgélat, a szakmai alkalmasségi, illetve a fogyatékossaggal él6ket megilletd kedvezmények kove-
telmény- és feltételrendszerét. A TVSZ a Rendeletnek megfelelden rogziti a szakiranyl tovabbképzé-
sek felvételi kovetelményeivel kapcsolatos tudnivaldkat, valamint a Rendeletben megallapitott jog
alapjan az intézményi eljaras dijat.

A TVSZ a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (Vhr.) szerint rogziti a tdrzslap tartalmaval és kiallitasaval
kapcsolatos tudnivalokat, formai kovetelményeket, hitelesitési szabalyokat.

I FELVETELI SZABALYOK

HATALYA .
A jelen TVSZ altal rogzitett felvételi szabalyok hatdlya valamennyi képzési teriileten, képzési szinten,
illetve képzési formaban a VEF éltal meghirdetett szak felvételi eljaraséra kiterjed magyar és nem ma-
gyar allampolgarokra vonatkozoan az alabbiak szerint.

A JELENTKEZES MODJA
A VEF hitéleti szakjaira (a hittanar-nevelStanar szakra egyszakos képzésben) a jelentkezés a Féisko-
la honlapjardl (,,Felvételi dokumentumok™ meniipont) letolthet jelentkezési lap kitdltésével és a fel-
vételi felhivasban meghatarozott egyéb igazolé dokumentumokkal torténé egyiittes bekiildésével le-
heta 2. § (3)~(11) bekezdéseiben részletezettek szerint.
A VEF éllami szakjaira, illetve az osztatlan rendszerii, kdzismereti tanarszakkal szakparos képzésben
meghirdetett hittanar-neveltanar szakra vald jelentkezés a kozponti felsboktatasi felvételi eljaras ke-
retében torténik a felvi.hu oldalon meghirdetett modon és hatarid6ig, és az eljarasra a Rendelet el-
irasai szerinti altalanos szabalyok vonatkoznak.
Egyszakos osztatlan hittanar-neveldtanar szakra a TO-n személyesen atvehetd vagy az intézmény
honlapjérdl (,,Felvételi dokumentumok™ meniipont) letSlthetd jelentkezési lap kitoltésével és a TO-n
torténd személyes benyujtasaval vagy postai fiton a Féiskola cimére (8200 Veszprém, Jutasi ut 18/2.)
torténd bekiildésevel lehet.
A szakpdros osztatlan tandrszakra a kozismereti tanari szakpértag miatt a jelentkezési és felvételi
(érettségi) kovetelmények (beleértve a kozponti kovetelmények szerint teljesitendé alkalmassagi
vizsgat) — a kozismereti szakpartagra vonatkozéan — azonosak a nem hitéleti képzést folytatd in-
tézményekben meghirdetett tanari szakok kovetelményeivel. Ennek értelmében a kétszakos (hittanar-
nevelStanar — kozismereti vagy egyéb tanar) osztatlan tanarképzésre torténd jelentkezés a kozponti
felsGoktatasi felvételi eljaras (e-felvétel vagy kozponti jelentkezési lap) szabalyai szerint torténik,
az eljarasra a Rendelet el6irasai szerinti altalanos szabélyok vonatkoznak. A felvételi eljarassal kap-
csolatos informaciok a felvi.hu oldalon érhetdk el.
A kétszakos osztatlan tandrszak hittandr-nevel6tanar szakpartagja vonatkozisdban azonban a
Féiskola hatdrozza meg a jelentkezési és felvételi kdvetelményeket. A felvételi vizsga szervezése
alapesetben a Féiskola feladata, de a VEF ettdl eltérd szabalyozast alkalmaz, és k6zos felvételi vizs-
gét szervez a kdzos képzésben egylittmiikédoé Pannon Egyetemmel (a tovabbiakban: PE).
Rovid ciklusi hittanar nevelétanar (2 félév): a TO-n személyesen atvehet$ vagy az intézmény
honlapjérol (,,Felvételi dokumentumok™ meniipont) let6lthetd jelentkezési lap kitsltésével és a TO-n
torténd személyes benyujtasaval vagy postai uton a Fdiskola cimére (8200 Veszprém, Jutasi Gt 18/2.)
torténd bekiildésével lehet.
Rovid ciklusi hittandr-neveldtanar (4 félév): a TO-n személyesen atvehet§ vagy az intézmény
honlapjardl (,,Felvételi dokumentumok™ meniipont) let6lthetd jelentkezési lap kit6ltésével és a TO-n
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torténd személyes benyujtadsaval vagy postai titon a Fdiskola cimére (8200 Veszprém, Jutasi ut 18/2.)
torténd bekiildésével lehet.

Rovid ciklusa hittandr-nevel6tanar (5 félév); a TO-n személyesen atvehetd vagy az intézmény
honlapjar6l (,,Felvételi dokumentumok” meniipont) letdlthet6 jelentkezési lap kitdltésével és a TO-n
torténd személyes benyujtasaval vagy postai titon a Fdiskola cimére (8200 Veszprém, Jutasi Gt 18/2.)
torténd bekiildésével lehet.

Szocialis munka alapszakra a jelentkezési lap és mellékleteinek bekiildési hataridejét, a felvételi el-
jaras dijat az évente megjelend kozponti felsdoktatasi felvételi tdjékoztatd tartalmazza. Mivel a szo-
cialis munka (Ba) allami szak, a jelentkezés a kiozponti felsdoktatasi felvételi eljaras (e-felvételi
vagy kodzponti jelentkezési lap) szabalyai szerint torténik.

(10) Az iskolai szocialis munka, a helyi szocialis politika és alkalmazott szocidlis gerontologia szak-

iranyu tovabbképzésekre vald jelentkezéshez a Szocialis Tanulmanyok Tanszék titkarsagan szemé-
lyesen kérhet6 vagy az intézmény honlapjardl (,,Felvételi dokumentumok™ meniipont) letdlthetd je-
lentkezési lap. Jelentkezni azok kitdltésével és a TO-n torténd személyes benyujtisaval vagy postai
uton a Féiskola cimére (8200 Veszprém, Jutasi Gt 18/2.) torténd bekiildésével lehet.

(11) A Féiskola szakiranyi tovabbképzési szakjaira a TO-n személyesen atvehetd vagy az intézmény

honlapjarol (,,Felvételi dokumentumok™ meniipont) letdlthetd jelentkezési lap kitdltésével és a TO-n
térténé személyes benyiljtasaval vagy postai uton a Féiskola cimére (8200 Veszprém, Jutasi Gt 18/2.)
torténd bekiildésével lehet.

(12) A szakiranyu tovabbképzési szakokra torténé jelentkezés feltételeként a Foiskola — a felsOoktatasi

felvételi eljarasrdl sz616 423/2012. (XI1. 29.) Korm. rendelet altal biztositott jogaval élve — jelentke-
zésenként 5000,- Ft eljarasi dijat hataroz meg.

38 AF ELVETELI ELJARAS MENETE ES A FELVETELI VIZSGA KOVETELMENYEI
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Az intézményi és a kozponti felsGoktatasi felvételi eljaras jelentkezési lap (a jelentkezési kerelem)
benytjtasaval indul.

A VEF allami szakjaira jelentkezd hallgatora alapesetben az Nftv. és a vonatkozé Rendelet rendelke-
zésel az iranyadok. Ennek értelmében a jelentkezOnek figyelembe kell vennie, hogy egy felvételi el-
jérasban a kormanyrendeletben meghatarozott szimu jelentkezés nynjthaté be.

A Rendelet 42 § (2) bekezdése értelmében allami felsGoktatasi szakképzésre, alapképzésre és osztat-
lan képzésre dijmentesen egyidejlleg harom képzésre irnyulo jelentkezési kérelem nyujthatod be. A
hitéleti szakok vonatkozisaban a Rendeletben meghatarozottakat nem kell figyelembe venni, igy a
Féiskola ezen szakjaira korlatlan szdmu jelentkezési lap nyujthatd be dijmentesen.

A felvételi jelentkezési lapon meg kell jel6lni, hogy a jelentkezé milyen munkarend szerinti képzés-
re, tovabba, hogy magyar allami (rész) Osztondijjal tamogatott vagy dnkoltséges képzésre jelentke-
zik.

Az Nftv. értelmében, amennyiben a jelentkezé ugyanazon szakra magyar allami (rész)dsztondijjal
tamogatott €s 6nkoltséges képzési formara egyarant benytijtja jelentkezését, az egy jelentkezésnek
mindsiil.

A felsOoktatasi felvételi eljaras megsziintetésének eseteit az Nftv. szabilyozza.

A Fdiskolén az aldbbi posztgradudlis szakokra nyujthaté be jelentkezési lap:

a) iskolai szocilis munka, helyi szocialis politika és alkalmazott szocidlis gerontologia szakira-
nyu tovabbképzési szakokra: levelezé munkarenden, énkéltséges finanszirozassal;

b) a pedagogus szakvizsga (tehetséggondozds, tehetségfejlesztés), a kdzoktatasi vezetd és peda-
gogus szakvizsga, a tehetségfejleszté szaktanacsadd szakirdnyd tovabbképzési szak, az etika
pedagégus-szakvizsga szakirdnyi tovédbbképzési szak, a hittanar-mentor és pedagbégus-
szakvizsga szak, az osztilyfénoki pedagdgus-szakvizsga szakiranyu tovabbképzési szak, a ta-
nuldsmodszertan, tanuldsszervezés és pedagdgus-szakvizsga szak, a fejlesztd-differenciald
mentorpedagégus szakiranyl tovabbképzési szak, a koragyermekkori fejlesztd asszisztens
szakirdnyu tovabbképzési szak, illetve a koznevelési mestervezet$ szakiranyu tovabbképzési
szakokra: levelez6 munkarenden, 6nkoltséges finanszirozassal;

) a testteologia szakiranyt tovabbképzési szak, az élethigiénia és spiritualitas szakirany( tovabb-
képzési szak és az egyhdzi kozosségszervezés, kozosségfejlesztés, kozosségvezetés szakiranyll
tovabbképzési szakokra: levelez6 munkarenden, nkoltséges finanszirozassal.

A szakirany( tovabbképzési szakokra torténé felvétel feltételeit az Nftv. szabalyozza. A VEF a tor-
vény €s a Rendelet altal biztositott jogaval élve, a felvételi eljaras meghirdetésével egyidejiileg, a
felhivasban valamennyi szakirany tovabbképzési szakja esetében meghatarozza azokat a jelentkezé-
si és felvételi feltételeket — pl. meghatérozott munkakér betSltése, meghatdrozott szakmai gyakorlat,
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illetve egyéb szakképzettségek —, amelyeket a jelentkezOknek a felvételi eljards megkezdésekor a
kért dokumentumokkal igazolniuk kell.

(9) A VEF az intézményi felvételi eljaras keretében jelentkezoket a felvételi vizsga eldtt legaldbb 15
nappal kiértesiti.

(10) A felvételi és az alkalmassagi (palyaalkalmassagi) vizsga kovetelményrendszerét a felvételi eljarast
megel6z6 naptari év végéig a Foiskola sajat tajékoztatd kiadvanyaban, illetve a honlapjan is kézzéte-
Szi.

(11) A szakmai vagy palyaalkalmassagi vizsga kdvetelményeit — a vonatkozo jogszabalyok figyelembe-
vételével — a szaktanszékek (vagy a szakfeleldsok) hatdrozzak meg.

(12) A felvételi vizsga célja annak megallapitisa, hogy a jelentkezdk mennyire tajékozottak a jelentke-
zéskor megjeldlt szakon/szakteriileten a fels6foku tanulminyaik megkezdéséhez elengedhetetlen
alapvet6 targyi ismeretek terén, elGismereteik alapjan alkalmasak-e a szak kovetelményeinek elsaja-
titasara, illetve a tanari/hitre nevel6i hivatas gyakorlasara.

(13) A VEF a jelentkezd teljesitményét pontozésos rendszerben értékeli, és allami szakjai esetében
Osszpontszammal értékeli.

(14) A Féiskola allami szakjaira jelentkez8k pontszdmainak megallapitasat a Rendelet, illetve a TVSZ 4,
§-a szabalyozzak.

(15) Az esélyegyenldség biztositdsa jogeimén a VEF — a hitéleti szakokra jelentkezd hallgatok szaméra
(is) — biztositja a Rendeletben a hatranyos helyzetti, illetve a fogyatékossaggal é16k szamara megal-
lapitott tdbbletpontokat.

(16) Hitéleti (egyszakos hittanar-nevel6tanar) szakon a felvételi vizsga irasbeli és szdbeli vizsgarészekbol
all. Mindkét vizsgarész a hittani ismereteket, a szobeli vizsgarész pedig a palyaalkalmassagot is mé-
ri. Amennyiben a jelentkezének szobeli vizsgat is kell tennie, ugy szamot kell adnia az 4ltalanos bib-
liai ismereteirdl is. )

(17) Nem koételezd szobeli vizsgara vagy egyhazi elbeszélgetésre bocsatani azt a hallgatot, akinek az iras-
beli vizsgan elért eredménye eléri a maximalis pontszam legalabb 80%-4t, azaz legalabb 44 pontot.

(18) A szébeli vizsgarész felvételi bizottsag elott zajlik, amelynek két oktato tagjat a rektor jeloli ki és
bizza meg, a hallgatéi tagot a Hallgatéi Onkorményzat delegilja.

(19) A hitéleti szakokra jelentkezOknek az eredményes felvételhez palyaalkalmassagi vizsgat kell tenniiik.
A pilyaalkalmassagi vizsga személyes elbeszélgetés formajaban zajlik. A vizsgan a felvételi bizott-
sag a jelentkez6 valldsi és hitéleti elkotelez6dését, keresztény hivatdstudatat és a hitre neveléssel
kapcsolatos kateketikai és pedagogiai elképzeléseit vizsglja és értékeli. A palyaalkalmassagi vizsga
minden jelentkez6 szamara kotelez$ fiiggetleniil att6l, hogy a hittani ismereteket méré irasbeli vizs-
garészbdl hany szazalékot teljesitett. (A vizsga kérdéseit a szaktanszék, a szakfelel8sok allitjak osz-
sze.)

(20) A palyaalkalmassagi vizsgén a jelentkez alkalmassagat ,,alkalmas™ vagy ,,nem alkalmas™ min&sités-
sel lehet értékelni. A palyaalkalmasséagi vizsgan pontszdm nem adhatd.

(21) Az a jelentkez, akit a felvételi bizottsag a palyaalkalmassagi vizsgén alkalmatlannak nyilvéanit, nem
nyerhet felvételt a megjelslt szakra.

(22) A palyaalkalmassagi vizsga eredménye ellen az altaldnos felvételi eljarasi szabalyok szerint jogor-
voslattal lehet élni.

(23) A felvételi bizottsag megallapitja a jelentkez6k pontszamat, és a felvételi jegyzékonyvet atadja a Ta-
nulmanyi Osztalynak, amely ellendrzi és Osszesiti az egyes felvételi vizsgarészeken elért pontszamo-
kat, és megallapitja az dsszpontszamot.

(24) A PE Kkozismereti tanarszakjaival szakparos képzésre jelentkezoknek is palyaalkalmassagi vizsgat
kell tenniiik. A palyaalkalmassigi vizsgit a PE és a VEF kozosen szervezik és bonyolitjak le. A
vizsga id6pontjardl és egyéb tudnivaloirdl a Féiskola honlapjén kozzétett felvételi tajékoztatobél le-
het tajékozodni.

(25) A kozponti felsoktatasi felvételivel kapcsolatos tovabbi informacidkat az adott év felvételi tajékoz-
tatdjaban lehet megtaldlni.

(26) A felvételi eljaras intézményi feleldsei: a felhivés kifrdsaért, adminisztrativ lebonyolitasaért, a vizs-
gabizottsag kijeloléséért és a felvételi vizsgak lefolytatasaért a Féiskola rektora felel.

(27) A részletes felvételi kovetelményeket kiilén melléklet tartalmazza.

4.§. FELVETELI PONTSZAMITAS ES BESOROLASI, FELVETELI DONTES

(1) Az allami alap- és osztatlan szakokra t6rténé jelentkezés esetén a jelentkezd teljesitményét a Féis-
kola a Rendelet el6irdsai szerint felvételi sszpontszdmmal 4llapitja meg:
a) a tanulményi pontok és az érettségi pontok dsszeadasdval vagy
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b) az érettségi pontok kétszerezésével az érettségi és egyéb tébbletpontok hozzdszamitasaval azzal,
hogy a két szamitasi mod koziil a jelentkezd szaméra elénydsebbet alkalmazza.

(2) Az éllami alap- és osztatlan képzések esetében a tanulmanyi és érettségi pontok szamitdsandl a Fois-
kola a Rendelet vonatkozé szabalyait alkaimazza.

(3) Amennyiben a jelentkezd fels6foku oklevéllel rendelkezik, ugy a végzettséget tanisité oklevél alap-
jan rangsorolédik. Ebben az esetben maximum 200 pont adhat6 a jelentkez6knek, és annak megket-
t6zésével, valamint a Kormanyrendeletben meghatarozott tébbletpontok hozzdadasaval keriil megal-
lapitasra az 6sszpontszama.

(4) Szocialis munka alapszakon a pontok megéllapitdsahoz magyar nyelv és irodalom vagy matematika
vagy tarsadalomismeret vagy torténelem vagy idegen nyelv' tantargyak koziil kettdt kell vélasztani,
amelyek koziil legalabb egyet emelt szinten kell teljesiteni.

(5) Allami alap- és osztatlan képzések esetében a felvételi eljardsban maximélisan adhat6 pontszamokat
a F8iskola a Rendeletben leirtak szerint szamolja.

(6) A Rendeletben rogzitett azon szabaly, amelynek értelmében csak az a jelentkez6 vehetd fel, akinek a
tobbletpontokkal egyiitt, de mas jogcimen adhatd tobbletpontok nélkiil szamitott pontszdma eléri
vagy meghaladja a 280 pontot, kizarolag a Fdiskola allami alap- és osztatlan képzéseire jelentkezd
hallgatéira érvényes.

(7) Amennyiben a jelentkezd kiilféldon vagy kilfoldi rendszerfi kézépiskoléban folytatott tanulmanyo-
kat kovetden jelentkezik a Foiskolara, és a TVSZ-ben meghatarozott médon pontszdma nem éllapit-
hatd meg, az oktatasért felelds rektorhelyettes javaslata alapjan a rektor dont a tanulméanyok soran
szerzett osztalyzatok tanulmanyi pontként t6rténé figyelembevételérdl.

(8) A hitéleti szakok vonatkozaséban a F8iskola a jelentkezd teljesitményét az alabbiak szerint hatdroz-
za meg:

a) a tanulmanyi pontok megkett6zésével, valamint az érettségi és egyéb tdbbletpontok hozzaadasa-
val vagy

b) a tanulmanyi pontok a felvételi vizsgan szerzett pontok (legfeljebb 100 pont), valamint az érett-
ségi és egyéb tobbletpontok Gsszeadasaval vagy

c) a felvételi vizsgan szerzett pontok (legfeljebb 100 pont) megkétszerezésével az érettségi és
egyéb tébbletpontok hozzdszamitasaval azzal, hogy a két szamitasi mod koziil a jelentkezd sza-
mara elény6sebbet alkalmazza.

(9) Az egyszakos osztatlan hittanar-nevel6tanar szakon a szobeli felvételi vizsga eredménye alapjan
megallapitott felvételi vizsgapontok Osszértéke maximum 45 pont, az irdsbeli vizsgarészen elérhetd
Osszpontszam pedig 55 pont lehet. A TVSZ 3. §-anak (17) bekezdése értelmében, amennyiben az
irasbeli vizsgarész eredménye eléri a legalabb 44 pontot (80 %), a jelentkez6ének nem kell teljesitenie
a szobeli vizsgarészt, arra automatikusan megkapja a maximalisan adhat6 45 pontot.

(10) A Féiskola valamennyi szakjara tortént jelentkezés esetében figyelembe veszi és alkalmazza a Ren-
delet 24. §-aban megallapitott, a hatranyos helyzetii vagy a fogyatékossaggal é16, illetve a gyermekét
gondozo jelentkezék szdmara adhatd tébbletpontok beszamitasat.

(11) A szocidlis munka alapszakra és a Pannon Egyetemmel kozos képzésben megvaldsitott hittanar-
nevelbtanar — kdzismereti tanar szakparos képzésre torténé jelentkezések esetében az Oktatasi Hiva-
tal (a tovabbiakban: Hivatal) hoz besorolasi dontést azzal, hogy a Féiskola tovabbitja a Hivatalnak a
Jjelentkezbk intézmény altal megallapitott eredményeit.

(12) Az allami szakokra (a szocialis munka alapszakra és a szakparos hittanar-nevel6tanar szakra) irdnyu-
16 felvételi dontése meghozatalanal a Féiskola figyelembe veszi a Hivatal besorolasi dontését.

(13) A hitéleti szakokra torténé jelentkezések esetében a tanulmanyi pontok és/vagy a felvételi vizsga-
eredmények alapjan a Féiskola Tanulmanyi Osztalya késziti el6 a felvételi dontési javaslatot a rektor
szamara, A felvételi dontést a VEF rektora hozza meg.

1 . . . .
Vdlaszthatd nyelvek: angol, francia, német, olasz, orosz, spanyol.



II, TANULMANYI SZABALYOK

A) Tanulmdnyi idd és beiratkozds

5.§. A TANULMANYOK IDOTARTAMA

(M

(2)
€)

4

)

(6)

(7

A hittanir-nevelGtanar osztatlan tanari szak 10 félév, szakparos képzésben a kdzismereti tanari szak
kimenetét6l fiiggen 10, 11, illetve 12 félév.

A szocidlis munka (Ba) alapszak képzési ideje 7 félév.

Az iskolai szocidlis munka, a helyi szocilis politika és az alkalmazott szocidlis gerontolégia szak-
iranya tovabbképzési szakok képzési ideje 2 félév.

A pedagogus szakvizsga (tehetséggondozas, tehetségfejlesztés), a kozoktatdsi vezetd és pedagodgus
szakvizsga, az etika pedagdgus-szakvizsga, a hittanar-mentor és pedagbgus-szakvizsga, az osztaly-
f6noki pedagdgus-szakvizsga, a tanuldsmodszertan, tanulasszervezés és pedagbgus-szakvizsga szak
illetve a tehetségfejlesztd szaktanacsadd szakiranyt tovabbképzési szakok képzési ideje 4 félév.

A fejleszté-differenciald mentorpedagdgus szakirdnyl tovabbképzési szak, a koragyermekkori fej-
lesztd asszisztens szakiranyu tovabbképzési szak, a koznevelési mestervezetd szakiranyi tovabbkép-
zési szak illetve a tehetségfejlesztl szaktanacsadd szakiranyn tovabbképzési szak képzési ideje: 2 fé-
1év.

A testteologia szakirdny(l tovabbképzési szak, az élethigiénia és spiritualitds szakiranyt tovabbkép-
zési szak és az egyhazi kozdsségszervezés, kozosségfejlesztés, kozosségvezetés szakirdnyl tovabb-
képzési szakok képzési ideje 2 félév.

A fogyatékossaggal €16 hallgatd az Nftv 47. §-anak (1) bekezdésben meghatérozott tamogatasi idejét
a Foiskola négy félévvel megndveli.

6.§. A TANULMANYI IDOSZAK RENDJE

A tanév kezdetét, a tanitasi sziinetek kiirasat, a vizsgaid6szak kezdetét és befejezését, egyéb idosza-
kokat (a tanév rendjét) a f8iskola rektora hatdrozza meg, a TO adminisztrélja, amely megtekinthetd a
tanév rendjében. A tanév rendjét — tanulményai megfeleld litemben torténd elvégzése érdekében —
minden hallgaténak kotelessége nyomon kévetni és megtartani.

7.§. TAJEKOZTATAS A TANULMANYI KOVETELMENYEKROL

()

Az oktatasi ligyekért felelds rektorhelyettes koteles gondoskodni arrol, hogy a felvett hallgatok a ta-
nulmanyaik megkezdésekor, a beiratkozassal egyidGben tdjékoztatast kapjanak a tanulmanyaik el-
végzéséhez szilkséges tudnivalokrol:

a) a képzési id6 alatt teljesitendd alapvetd tanulmanyi- és vizsgakdvetelményekrl (a beiratkozas évé-

ben érvényes mintatanterv, illetve a TVSZ rendelkezésre bocsatasaval);

b) ahallgatokat érintd egyéb szabalyzatokro), illetve minden, a hallgatdi jogviszonnyal 6sszefligg6 jogokrol.

(2)

€)

(4)

(5)

(6)
(N
®)

A hallgatokkal a tantirgyfelelGs oktatok ismertetik a tanulmanyi kételezettségeik teljesitéséhez sziik-
séges tudnivaldkat, igy tobbek kozott a félév megkezdésekor az oktatdk kotelesek a TO-n leadni és a
hallgatéknak kézreadni a tantdrgyak tematikdjat, a kotelez6 tanagyagot, a fakultativ tananyagot, a
forrasmunkak jegyzékét és tantargy teljesitésével osszefliggd egyéb kovetelményeket.

A hallgat6 tanulményai tervezése soran eltérhet a VEF altal ajanlott tantervtél. A hallgaté az oklevél
megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési id6nél rovidebb, illetve hosszabb id6 alatt is megsze-
rezheti.

A VEF-en folytatott tanulményok sorn a tanulmanyi kévetelmények teljesitését — az altalénos sza-
baly szerint — az egyes tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt tanulmanyi pontokban (a tovab-
biakban: kredit) kell kifejezni. A hallgatonak az adott képzésben t6rténd elérehaladasat a megszerzett
kreditek Osszege fejezi ki. A kreditekre vonatkozo részletes szabalyokat jelen SZMSZ 8.9. pontja és
2 TVSZ 20. §-a tartalmazza.

Az Nftv. 49. § (2) bekezdése értelmében a VEF biztositja valamennyi képzésben részt vevi hallgato-
Ja szamdra az oklevél megszerzéséhez eldirt osszes kredit 6t szazalékaig szabadon vélaszthato tar-
gyak felvételét.

A VEF gy hatdrozta meg az egyes szakokon a tantargyak korét, hogy azok kreditértéke legalabb 20
%-kal meghaladja az oklevél megszerzéséhez eldirt 6sszes kreditet.

A szabadon vélaszthat6 targyak teljesitése kivalthaté kdzérdekil nkéntes tevékenységben vallalt
igazolt részvétellel, feladatvégzéssel.

A hallgat6 az oklevél megszerzéséhez elbirt Gsszes kreditet legfeljebb 10 %-kal haladhatja meg on-
koltség vagy téritési dij fizetése nélkiil.



(9) A VEF minden képzés esetében (&llami és hitéleti szakok vonatkozasaban egyaréant) biztositja a hall-
gatok szdmara az Gsszes el6irt kredit tiz szazalékaig terjedéen nem magyar nyelven oktatott targyak
felvételét.

(10) A VEF az osztatlan rendszerit hittanar-neveldtanar szakos hallgatéi szdméra — egyiittmiikddési meg-
allapodas keretében — biztositja, hogy a tanari felkészitési modulon beliil legalabb 28 kreditnyi tan-
anyagegységet a Pannon Egyetemen vendéghallgatdi jogviszonyban teljesitsenek.

(11) A hittanar-nevel6tanar — kozismereti tandr szakos képzésben részt vevd hallgatok — szintén vendég-
hallgatdi statuszban — a tanari felkészitési modul ajanlott tananyagegységein kiviil a kézismereti
szakpartag szakteriileti tantargyainak kreditjeit is a Pannon Egyetemen teljesitik.

8.§. A HALLGATOI JOGVISZONY KELETKEZESE

(1) Az ajelentkez, aki a VEF-re felvételt vagy atvételt nyert, az intézménnyel hallgatéi jogviszonyt 1é-
tesit. A hallgatéi jogviszony a felvételr6l vagy az atvételrdl szolo déntés alapjan, a beiratkozéssal jon
létre.

(2) A jelentkezé egy felvételi eljarasban egy képzésre nyerhet felvételt, és az Nftv. 39. § (7) bekezdése
értelmében abban a félévben létesithet hallgatdi jogviszonyt, amelyre a felvételi eljards soran felvé-
telt nyert. A beiratkozott hallgatokrol a VEF torzslapot allit ki.

(3) A beiratkozas a Tanulményi Osztalyon torténik a VEF honlapjén a tanév rendjében kozzétett id6-
pontban és médon.

(4) A Féiskola hallgatoja felsGoktatasi szakképzésben, alapképzésben, osztatlan képzésben és szakiranya
tovabbképzésben részt vevé természetes személy, fiiggetleniil attdl, hogy tanulményait milyen kép-
zési formaban végzi.

(5) A hallgatdi jogviszony a hallgatd és a Féiskola kdzétt létrejévé olyan jogviszony, amely kiilondsen a
hallgaté személyiségi, a tanulmanyokhoz vald és azzal Osszefliggd jogait, az intézmény oktatasi-
kutatasi, illetve vagyoni és egyéb kotelezettségeit foglalja magdban. A hallgatéi jogviszony tartalmi
elemeit az Nftv. és jelen szabdlyzat tartalmazzék.

(6) A hallgatéi jogviszony — a felvételi dontés évében — a beiratkozassal jon létre, és annak megsziinésé-
ig tart. A beiratkozaskor az intézmény a hallgatorol térzslapot allit ki.

(7) A Fdiskola allami 6sztondijas, valamint onkoltséges képzésében részt vevo hallgatdjava valni kizaro-
lag felvételi eljaras keretében felvétellel vagy mas felsGoktatdsi intézmény ugyanazon képzési teri-
lethez tartozo, azonos végzettségi szintet eredményez6 szakjarol és az azonos szak 6nkdltséges kép-
z¢€séb0l atvétellel lehet.

(8) A hallgat6 a fennallo hallgatdi jogviszonya keretében tovabbi szakképesités, illetve szakképzettség
megszerzeését eredményezd tanulmanyokat folytathat, masik felsGoktatdsi intézménnyel hallga-
toi/vendéghallgatoi jogviszonyt 1étesithet.

(9) A hallgatd kérheti atvételét masik felsGoktatasi intézménybe.

(10) Résztanulmanyok folytatasa, illetve az osztatlan rendszer(l hittanar-nevel6tanar — kézismereti tanar
szakpdros képzésben a kozismereti tanari szakpartaggal 6sszefliggd tanulmanyainak teljesitése célja-
bol masik fels6oktatdsi intézménnyel vendéghallgatdi jogviszonyt létesithet. A hallgatéi jogviszony
fennéllésa alatt Gjabb beiratkozasra nincs sziikség. A hallgatonak — a képzési idészak megkezdése
eldtt — az Nftv.-ben meghatdrozottak szerint be kell jelentkeznie az adott képzési idészakra, vagy
nyilatkoznia kell arr6l, hogy az adott képzési idészakban hallgatdi jogviszonyat sziinetelteti.

9.8. A HALLGATOI JOGVISZONY SZUNETELTETESE

(1) A jogviszony sziineteltetésének lehetGségeit és kereteit az Nftv. szabélyozza. Az alapszabéalyokat a
VEF — képzési teriilett] fiiggetleniil — valamennyi hallgatojara egységesen alkalmazza,

(2) Ha a hallgaté irdsban bejelenti az egységes tanulmanyi rendszeren keresztiil, hogy a kévetkez6 kép-
z¢ési id6szakban hallgatoi kotelezettségének nem kivan eleget tenni, vagy ha a soron kévetkezd kép-
zési id6szakra nem jelentkezik be, a hallgatoi jogviszonya sziinetel. A hallgat6i jogviszony egybe-
fiiggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb két félévnél. A hallgaté tobb alkalommal is élhet a
hallgat6i jogviszonyanak sziineteltetésével.

(3) Sziinetel a hallgatéi jogviszony akkor is, ha a hallgaté a hallgato6i jogviszonybdl eredd kotelezettsé-
geinek sziilés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajén kiviil nem tud eleget
tenni. Az e bekezdésben meghatarozott esetekben nem kell alkalmazni az (5) és (6) bekezdésben
meghatarozott korlatozasokat.

(4) Sziinetel a hallgatoi jogviszony, ha a hallgatét fegyelmi biintetésként eltiltjdk a tanulmanyok folyta-
tasatol.



(5) Az els6 sziinetelésre csak az els6 félév sikeres teljesitése (minimum 15 teljesitett kreditpont) utén ke-
riilhet sor. Kiillongs méltanylast érdemlé esetben az oktatdsért felelds rektorhelyettes kevesebb kre-
ditpont megszerzése esetén is engedélyezheti a sziineteltetést.

(6) A hallgaté tanulmanyai soran az alap- és az osztatlan képzésekben egyarant 4 passziv félévet vehet
igénybe.

(7) A hallgaté a hallgatdi jogviszony sziineteltetési kérelmét a tanév soran barmikor benyujthatja az ok-
tatasért felelds rektorhelyettesnek, a kérelem azonban csak a kdvetkezd szemeszterre iranyulhat.

10.§. HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNESE
(1) A jogviszony megsziinésének tényallasat és egyéb korlilményeit az Nftv. szabélyozza.
(2) Megsziinik a hallgato6i jogviszony,

a) ha a hallgat6t masik felsGoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,

b) ha a haligatd bejelenti, hogy megsziinteti a hallgat6i jogviszonyat, a bejelentés napjan,

¢) ha a hallgat6 nem folytathatja tanulmanyait allami oszténdijas képzésben, és onkoltséges képzésben nem
kivanja azt folytatni,

d) az adott képzési ciklust kovetd elsé zar6vizsga-iddszak utolsd napjan, azaz amikor a hallgato végbizo-
nyitvanyt szerzett,

¢) ha a hallgaté hallgatoi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgat6 eredménytelen felszolita-
sa és a hallgatd szocialis helyzetének vizsgalata utan megsziinteti, a megsziintetés targyaban hozott dontés
jogerére emelkedésének napjén,

f) aTVSZ 17. § (2) bekezdésének b) pontjaban elballt esetben,

g) a kizarasrol szol6 fegyelmi hatarozat joger6re emelkedésének napjan.

(3) Az intézmény egyoldalil nyilatkozattal is megsziintetheti annak a hallgatonak a hallgatéi j _]ogwszo-
nyat, aki, illetve amennyiben:

a) a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben rogzitett, a tanulmanyokban valé el6rehaladas-
sal kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti,

b) egymast kovetd harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kivetkez6 tanulmanyi félévre,

c) a hallgatoi jogviszony sziinetelését kivetSen — eldzetes, a jogkdvetkezményekrl tdjékoztatd irdsbeli
felhivas ellenére — nem kezdi meg tanulmanyait, feltéve minden esetben, hogy a hallgatot — legalabb két
alkalommal — a VEF irasban felhivta arra, hogy kotelezettségének a megadott hatariddig tegyen eleget, és
tajékoztattik a mulasztas jogkdvetkezményeirdl;

d) a hallgat6 viselkedése vagy életmodja sérti a Féiskola és az Egyhaz szellemiségét, illetve a katolikus
hittel és erkolcsi magatartassal kapcsolatban vallalt kovetelményeknek nem felel meg, feltéve min-
den esetben, hogy a hallgatét — legalédbb két alkalommal — a VEF irasban felhivta arra, hogy kotele-
zettségének tegyen eleget, illetve a jog- és szabalysértd magatartasat sziintesse meg.

(4) A hallgatéi jogviszony tanulményi okb6l elbocsatéssal sziinik meg:

a) az azonos tanegységbdl tett sikertelen javito és ismétls javitd vizsgainak Osszesitett szama eléri az 6tot;

b) ha a hallgaté a végbizonyitvanyt a beiratkozast6l szamitottan a képzési idé kétszerese alatt nem szerzi
meg.

11.§. AZ ALLAMI OSZTONDIJAS ES AZ ONKOLTSEGES KEPZES — A KOLTSEGVISELES FORMAI

1.§ A VEF-en folyo képzésekben magyar allami Oszténdijas és magyar allami részdsztondijas (a
tovabbiakban: (rész)oszténdijas) vagy onkoltséges hallgatok vehetnek részt. Az  allami
(rész)0sztondijas képzés koltségeit 50 vagy 100%-ban az allami koltségvetés, az énkoltséges képzés
koltségeit pedig a hallgaté viseli.

(1) Allami (rész)6sztdndijas képzésben részt vevo hallgatokra vonatkozo szabalyokat, az allam 4ltal ta-
mogatott tanulmdnyok idétartamat, a besorolas és atsorolas eseteit, valamint a (rész)dsztondijjal ta-
mogatott képzés sajatos feltételeit az Nftv. XII. fejezete részletezi.

(2) Az Nftv. 47. § (1) bekezdése értelmében a VEF hallgatoi allami szakokon — felsdoktatdsi szakkép~
zésben, alapképzésben és mesterképzésben — dsszesen tizenkét féléven at folytathatnak tanulményo-
kat 4llami (rész)dsztondijas timogatassal. Osztatlan képzések esetében, igy a VEF osztatlan hittanar-
nevel6tanar szakjan, amennyiben a képzési és kimeneti kovetelmények szerint a képzési id6 megha-
ladja a 10 félévet, a timogatasi id6 14 félév.

(3) Az oklevél megszerzéséhez igénybe vehetd tdmogatasi id6 legfeljebb két félévvel lehet hosszabb,
mint az adott tanulmanyok képzési ideje.

(4) Fogyatckossaggal €16 hallgatok esetében az oklevél megszerzéséhez igénybe vehetd tamogatdsi idét
a VEF négy félévvel megnéveli.

(5) Az Nftv. értelmében tdmogatasi idének mindsiil minden olyan félév, amelyre a hallgaté bejelentke-
zett.

8



6

()
®

®)

A tdmogatasi id6be be kell szamitani minden megkezdett tdmogatott félévet, kivéve, ha betegség,
sziilés vagy mads, a hallgaténak fel nem réhatd ok miatt nem sikeriilt befejezni a félévet. (A tamoga-
tasi id6 terhére teljesitett félévek figyelembevételével kapcsolatos egyéb eltéréseket, kivételeket az
Nftv. 47. § (6) bekezdésének b) — ¢) pontjai szabalyozzak.)

Ha a hallgaté kimeritette a rendelkezésére 4ll6 tamogatasi idot, csak onkoltséges képzési forméaban
folytathatja tanulmanyait.

Az Nftv. 113. §-a (2) bekezdése értelmében az, aki igazolja, hogy a felsdoktatasi intézményben kolt-
ségtéritéses, 6nkoltséges képzésben szerzett oklevelet, az jogosult igénybe venni a magyar allami
(rész)Gsztondijas képzést.

A magyar allami (rész)dsztondijas hallgato — az Nftv. 48/A § a) pontja értelmében — a képzési és ki-
meneti kdvetelményekben meghatarozott tanulméanyi id6 alatt, de legfeljebb a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatérozott képzési idé masfélszeresén beliil koteles megszerezni az oklevelet.

(10) A hallgaténak az utols6 két aktiv szemeszterben legalabb 18 kreditet kell 6sszegyiijtenie, vagy el kell

érnie a 87/2015. (IV. 9) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) 10. mellékletében meghatarozott le-
galabb 3,0 stilyozott tanulmanyi atlagot ahhoz, hogy tanulményait dllami (rész)dsztondijas képzés-
ben folytathassa. Amennyiben a két feltétel koziil legalabb az egyik nem teljesiil, a hallgaténak 6n-
kéltséges formaban kell folytatnia tanulmanyait. Onkdltséges képzésben vesz részt az a hallgatd, aki:

a) a felvételi eljras soran 6nkoltséges képzésre nyert felvételt,
b) az allami dsztondijas képzésrol Snkoltséges képzésre soroltdk at,
¢) aki kimeritette a TVSZ szerinti tAmogatasi 1d6t,
d) nem allami 6sztondijas kiilfoldi hallgato.
(11) Az egyes kdltségviselési formak kézotti atsorolas lehetdségeit az Nftv. 28. pontja szabalyozza.
(12) Az allami sztdndijas képzésben részt vevs és onkoltséges hallgatokat megilletd juttatdsok, valamint

;;;;; :

az Bket terhel§ fizetési kotelezettségek egyéb szabalyait a téritési és juttatsi szabalyzat tartalmazza.

12.§. ATVETEL

(1

Masik felsdoktatasi intézménybdl vagy mas karrol, szakrol, munkarendrol, képzési teriiletrdl, a ka-
pacitsok figyelembevételével — azonos végzettségi szintet eredményez6 szakok kozott — az a hallga-
t6 vehet6 at,

a) aki legalabb 30 kreditet teljesitett korabbi intézményében és,
b) akinek hallgatdi jogviszonya elbocsatas vagy fegyelmi Gton valo kizards miatt nem sziint meg, illetve a

2)

)
G

(5)

(6)

%

kotelezd elbocsatas vagy kizéaras feltételei sem allnak fenn.

Az 4tvétel feltételeit a szakfelelds véleményének meghallgatdsa utdn az oktatdsért felelds
rektorhelyettes hatdrozza meg.

Az 4tvételi kérelmet a soron kdvetkezd félév kezdete elétt legalabb 15 munkanappal kell benyujtani.
Az 4tvételt kimondd hatarozatban rendelkezni kell arrdl, hogy az atvett hallgaté mely szakon, mun-
karenden folytathatja tanulmanyait.

A mas szakon, karon vagy intézményben teljesitett tantargyak elfogadasarél, a megszerzett kreditek
elismerésérél, illetve az informalis és nem formalis tanulds korabbi eredményeinek elismerésérdl a
kredittanacs dont. Az elismerést a kredittanics dontése alapjan az oktatasért felelds rektorhelyettes
hagyja jova.

A hallgat6 kérheti tanulmanyainak dllami 6sztondijas képzésben torténd folytatasat Az atvett hallga-
t6 azonban csak akkor tudja dllami Oszténdijas finanszirozéasi forméban folytatni tanulmdnyait, ha
van az intézményben ilyen kapacitashely, vagy van megliresedés. Amennyiben nincs ilyen kapacitas,
a Foiskola felajanlja az 6nkdoltséges finanszirozési format.

A tanulmanyi okbol elbocsatott és felvételi eljarasban tjra felvételt nyert hallgato altal elismertetni
kivant tanulmanyok és kreditek tigyében a kredittanacs jar el.

13.§. TERITESI DiJAK

(h)
@

3)

A téritési dijakat a rektori tandcs hatdrozza meg.

Az 6nkoltséget a szemesztere vald beiratkozaskor kell megfizetni, de szocilis részorultsag esetén
részletfizetés kérhets. Nem kérhet részletfizetést az a hallgato, aki az el6z6 félévben késedelmesen,
csak felszolitasra teljesitette fizetési kotelezettségeit.

Az onkoltség befizetésének elmulasztasa kizarja a tanulmanyok folytatdsanak lehetségét. Az elmu-
lasztott hatarid6t kovetd 15 napon beliil igazolasnak van helye a mulasztds okdnak kozlésével a ké-
sedelmes befizetés teljesitésének egyidejil igazolasaval. Az igazolasi kérelmet a TO-n kell benytijta-
ni. Az igazolasi kérelem elfogadasa targyaban a rektor haladéktalanul dont. Az igazolasi hataridé
elmulasztasa jogvesztd hataly.



(4) Az a hallgatd, akinek tartozasa all fenn a Féiskolaval szemben, nem kezdheti meg a vizsgaiddszakot,
igy nem bocsathaté vizsgara és a kovetkezd tanulményi félévre nem iratkozhat be.

14.§. KULONELJARASI DIJAK
idén és soron kiviili) eljarasok, kotelezettségek elmulasztasa vagy késedelmes teljesitése.
(2) A Kkiiloneljarasi dij fizetési kotelezettsége alkalmankénti mértéke nem haladhatja meg a hallgatéi
normativa ot szazalékat.
(3) A kiiloneljarasi dijak mértékét a Foiskola téritési és juttatasi szabalyzat hatdrozza meg.

15.§. HALLGATOI KERELMEK

(1) A rektor jogosult engedélyezni indokolt esetben az oralatogatést rendkiviili hallgatoként. Ugyancsak
6 biralja el a maganvizsga kérelmeket.

(2) A hallgatéi kérelmeket frasban, papiralapon kell eljuttatni a kérelem targydban dontési jogkdrrel ren-
delkez6hoz.

(3) A téritési dijakat érint6 kérdésckben: a rektor,

(4) tanulmanyi ligyekben (aktiv/passziv félév, kedvezményes tanulméanyi rend, targyelfogadasi kérelem
sth.): az oktatasért felelds rektorhelyettes illetékes.

(5) A kérelmekre adott hivatalos irdsos valasz — a hatarozat — a tanulményi rendszeren keresztiil keriil
megkiildésre a hallgato részére. Ez aldl kivételt képeznek a hallgatéi jogviszonyt és a finanszirozas
tipusat érint6 kérelmek targyaban meghozott hatdrozatok.

16.§. MELTANYOSSAG GYAKORLASA

(1) Minden hallgaté a hallgatdi jogviszonya fennallasa alatt méltdnyossagi kérelmet nyujthat be egy-egy

esetben -
a) egyet az oktatasért felel6s rektorhelyettes és
b) egyet a rektor részére cimezve.

(2) A méltanyossagon alapuld hatdrozatban a rektor/rektorhelyettes rendelkezik a pétlés feltételeirdl, az
esetleges felmentésekrol, és utalni kell arra, hogy a hallgaté a tovabbiakban méltanyossagi alapon
kedvezményt nem kaphat.

(3) A méltanyossagi alapon kapott kedvezményt az egységes tanulmanyi rendszerben régziteni kell.

17.§. A HALLGATO BEIRATKOZASI, BEJELENTKEZESI ES BEJELENTESI KOTELEZETTSEGE

(1) A felvett hallgatd csak a felvételi dontés évében jogosult arra, hogy az intézménnyel hallgatoi jogvi-
szonyt létesitsen. A hallgaté koteles az intézményi beiratkozaskor az elsé félévben a tanulmdnyi
rendben meghatarozott idépontban beiratkozni, minden tovabbi félévben pedig bejelentkezni.

(2) A hallgaténak minden soron kévetkezd képzési id6szak megkezdése elbtt, legkésdbb a regisztracios
id6szak utolsd napjaig be kell jelentenie, hogy folytatja-e tanulmanyait, vagy az adott képzési id6-
szakban hallgatdi jogviszonyat sziinetelteti.

a) ha a hallgaté tanulményait nem kivanja folytatni a soron kovetkezb képzési idészakban, ezt a szdndékat
be kell jelentenie az egységes tanulméanyi rendszeren keresztiil legkéstbb a regisztracids idészak utolsd
napjaig. Az adott félévben a hallgat6 jogviszonya sziinetel.

b) ha a hallgat6 bejelentési kotelezettségét elmulasztja, a féléve automatikusan passziv félévnek mindsiil. A
harmadik ilyen mulasztis a jogviszony megsziinésével jar.

(3) A regisztracios idszakban t6rténd bejelentkezés hataridejének elmulasztasa utan a szemeszterre valod
bejelentkezés dijkoteles. A dij mértékét a Fésikola téritési és juttatasi szabalyzata hatdrozza meg.

(4) A hallgatd kételes a Neptun-rendszerben szerepld adataiban (név, cim, telefonszam, adészam, TB-
szém, e-mail cim stb.) bekovetkezett valtozasokat a rendszer ,,Adatmédositas™ felilet kitdltésével,
amellyel a hallgat6é egyben biintetdjogi feleldssége tudataban nyilatkozik arrdl, hogy az adatok a va-
16sdgnak megfelelnek. Az adatmodositds elmulasztdsabol szarmazd hatrany ellen jogorvoslatnak he-
lye nincs.

(5) A beiratkozas alkalmaval a hallgaté a Neptun-rendszerben felveszi az adott félévre a mintatanterv
szerint meghirdetett és felajanlott szabadon valaszthat6 targyakat.

(6) Az oktatasért felelds rektorhelyettes a félév statisztikai jelentésének hatarnapjaig a hallgatd kérelmé-
re, alapos indok alapjan, méltanyossagi jogkorében eljarva engedélyezheti az aktiv félév passzivva
nyilvanitasat,

(7) Az a hallgat6, aki dnkdltségfizetési kotelezettségének nem tett eleget, a kdvetkez6 tanulmanyi félév-
re nem iratkozhat be.
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18.§. A TORZSLAPPAL KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

(D
)

3)
4)

(5)

(6)

(N
(8)

9

A tbrzslap a hallgaté személyes és tanulmanyi adatainak nyilvantartasara szolgél a torzslapban meg-
jelolt hallgatdi jogviszonyhoz kapcsoldddan.
Ugyanarrdl a személyr6l az adott hallgatéi jogviszonyahoz kapesoléddan — minden jogviszony tipus
esetén —egy torzslap vezethetd. A hallgatdi jogviszony megsziinése utan, ijabb jogviszony létesité-
sekor 1j torzslapot kell nyitni,
A térzslapot a hallgatéi jogviszony megsziinését kévetd harom honapon beliil kell hitelesiteni.
A lezart és hitelesitett torzslapot ki kell egésziteni és Ujra kell hitelesiteni akkor, ha
a) a hallgatoi jogviszony megsziinését koveten keriil sor a szakdolgozat, diplomamunka, a zar6-
vizsga, a nyelvi kovetelmény teljesitésére, illetve az oklevél, oklevélmelléklet kiallitasara,
b) a torzslapban nyilvantartott adatokban modositds sziikséges hiba javitisa vagy adatvéltozis at-
vezetése miatt,
¢) az oklevél javitisara, masodlat kiadasara vagy az oklevél érvénytelenitésére keriil sor.
A papiralapt irat hitelesitése a rektor alairasival, a Fdiskola bélyegzdjének lenyomatdval, valamint
keltezéssel, az elektronikus irat hitelesitése idébélyegzdvel és a rektor elektronikus alairdsaval, vagy
a szervezet nevében torténé elektronikus alairassal valo ellatasaval torténik.
A torzslapot az egységes tanulmanyi rendszer adatai alapjan a jogszabalynak megfelel6 tartalommal
kell a tanulményi tigyintézének elkésztenie. A kinyomtatott térzslap minden oldalét az ligyintézének
hitelesiteni kell, majd a sorszam alapjan elhelyezi az archivumban.
A megsemmisiilt vagy elveszett torzslap helyett — a rendelkezésre 4116 nyilvantartés, illetve iratok és
adatok alapjan — poéttorzslapot kell kidllitani,
A felsOoktatasi intézmény a hallgatdi jogviszony megsziinésekor papiralaph hitelesitett térzslap-
kivonatot ad ki )
a) hivatalbdl a tanulmanyat végbizonyitvany (abszolutérium) nélkiil befejezd hallgatd részére,
amennyiben legalabb egy félévet aktiv hallgatoként teljesitett,
b) kérelemre a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulmanyat oklevél megszerzése nélkil befejezod
hallgaté részére,
c) kérelemre a szakiranya tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgatod részére.
A torzslap-kivonatot a jogszabalynak megfelel6 tartalommal a tanulmanyi Gigyintézé az egységes ta-
nulméanyi rendszerb6l nyomtatja ki, az oktatasért felelds rektorhelyettes hitelesiti.

(10) Azon hallgat6 részére, akinek a Féiskola leckekdnyvet ad ki, hitelesitett torzslap-kivonatot nem kell

kiadni.

(11) A 2015 szeptembere el6tt hallgatoi jogviszonyt létesitett hallgatonak csak és kizardlag leckekony-

vet, ezt kdvetden jogviszonyt létesitéknek csak és kizardlag térzslap-kivonatot kell kiallitani.

19.§. TARGYFELVETEL

(M

(2)
3)

4)

A félév soran a teljesiteni kivant targyakat a targyfelvételi id6szakban kell felvenni a hallgatoi in-
formécios rendszerben, beleértve a kontaktora nélkili targyakat (pl. szigorlat, szakdolgozat) is. A
targyfelvételi id6szak zarasat kovetden jabb targyakat nem lehet felvenni, s csak a felvett targyak-
bol lehet érdemjegyet szerezni.

Csak azokat a térgyakat lehet felvenni, amelyeknek a hallgatd teljesitette az el6k6vetelményeit.

A hallgat6 ugyanazt a targyat dijtalanul legfeljebb kétszer veheti fel tanulményai sordn. A harmadik
targyfelvétel dijkoteles. A hallgaté minden targyfelvétel esetén haromszor kisérelhet meg vizsgat
tenni.

Amennyiben a tanulmanyok soran teljesitett kreditek értéke tGbb mint 10 %-kal meghaladja az okle-
vél megszerzéséhez sziikséges kreditértéket, a hallgatdt fizetési kotelezettség, a téritési és juttatasi
szabélyzatban megallapitott médon, azaz kreditenként 3000,- Ft kredittallépési dij terheli.

20.§. KREDITPONTOK

M

@)
)
4

A Fdiskolan folytatott tanulmanyok sordn a tanulmanyi kovetelmények teljesitését — az egyes tantér-
gyakhoz, tantervi egységekhez rendelt — tanulméanyi pontokban (a tovabbiakban: kredit) kell kifejez-
ni. A hallgaténak az adott képzésben torténé elérehaladasat a megszerzett kreditek Gsszege fejezi ki.
Kredit a Féiskola altal az ajanlott tantervben meghatarozott tanulmanyi kévetelmények teljesitésével
szerezhetd.

A kredit értéke — feltéve, hogy a hallgaté teljesitményét elfogadtak — nem fiigg attol, hogy a hallgatéd
a tudaséara milyen értékelést kapott.

A hallgaténak tanulményai soran az oklevél megszerzéséhez eldirt Gsszes kredit legalabb 6t szdzalé-
kaig szabadon valaszthaté targyakat kell felvennie.
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(5) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhato6 kredit. A kredittel elismert tanulmanyi
teljesitményt — ha annak el6feltétele fennall — barmelyik felsSoktatasi intézményben folytatott ta-
nulmanyok soran el kell ismerni, ha az Gsszevetett ismeretek legaldbb hetvendt szazalékban meg-
egyeznek; fiiggetleniil attol, hogy mely felsGoktatasi intézményben, mely képzési szinten folytatott
tanulmanyok soran szerezték azt. Az elismerés — tantargyi program alapjan — kizarolag a kredit meg-
allapitasanak alapjaul szolgalé ismeretek Osszevetésével torténik. Az ismeretanyag Osszevetéset a
VEF kredittanacsa végzi. A kredittandcs a korabbi tanulményokat és munkatapasztalatokat tanulma-
nyi kévetelmény teljesitéseként elismerheti. A munkatapasztalat alapjan beszdmithaté kreditek sza-
ma legfeljebb harminc lehet. Az elismerést a kredittandcs dontése alapjan az oktatdsért felelds
rektorhelyettes hagyja jova.

(6) Kreditpont a targyelismertetés soran csak felsGoktatasban szerzett ismeretekért jar!

(7) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhat6 kredit.

(8) A kredittel elismert tanulmanyi teljesitményt — ha annak el6feltétele fennall — a VEF elfogadja, fiig-
getleniil att6l, hogy a hallgaté mely intézményben, mely képzési szinten folytatott tanulmanyok so-
rén szerezte azt. Az elismerés — tantérgyi program alapjan — kizarélag a kredit megallapitasanak
alapjaul szolgalo ismeretek osszevetésével torténik.

(9) Az Nftv. 49. §-a (7) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a hallgaté a végbizonyitvany (abszolu-
torium) megszerzéséhez — a felsGoktatasi intézményben folytatott, illetve mas korabbi tanulméanyok,
tovabba munkatapasztalatok kreditértékként valo elismerése esetén is — a képzés kreditértékének le-
galabb harmadat a Féiskolan kételes teljesiteni.

(10) Az Nftv. vonatkozd elbirasai értelmében felsGoktatasi szakképzésben legaldbb szdzhusz kreditet kell
megszerezni, amelybdl az azonos képzési teriilethez tartozé alapképzési szakba legaldbb harminc,
legfeljebb kilencven kredit szamithat6 be.

(11) Az Nftv. vonatkozo eldirasai értelmében alapképzésben legalabb szaznyolcvan és legfeljebb két-
szaznegyven kreditet kell megszerezni.

(12) Az Nftv. 15. § (5) bekezdése értelmében osztatlan képzésben legaldbb haromszaz és legfeljebb ha-
romszazhatvan kreditet kell teljesiteni.

(13) Az Nftv. alapjan szakiranyu tovabbképzésben legaldbb hatvan kreditet kell és legfeljebb szazhusz
kreditet lehet megszerezni.

21.§. RESZVETEL A FOGLALKOZASOKON

(1) A tanulméanyi foglalkozasokon (tanérakon) valé részvételi kotelezettséget a targy tematikdjéban a
targy oktat6ja hatdrozza meg. A jelenlét ellendrzése az oktaté diszkrecionalis jogkore.

(2) Eljaréas az elbzetes engedélykérés elmulasztisa esetén:

a) Ha a hallgat6 elézetesen nem kért (vagy nem tudott kérni) engedélyt a foglalkozasokon val tdvolmara-
dasrol, hidnyzasat — a hidnyzas megsziintét6l szamitott 1 héten beliil — az érintett tantargy oktat6janal ko-
teles igazolni. Betegség esetén igazolasként orvosi igazolés fogadhato el.

b) Az érintett tantargy oktatdja kételes nyilatkozni arr6l, hogy a hallgaté hianyzasa igazoltnak vagy igazolat-
lannak mindsiil-e.

¢) Ha a hallgaté 4ltal eléterjesztett igazolast a targy oktatdja nem taldlja elég megalapozottnak és ezért a hi-
anyzést igazolatlannak tekinti, az oktatasért felelds rektorhelyettes dont arrdl, hogy a hidnyzés igazoltnak
vagy igazolatlannak mindsiil-e.

d) Minden esetben igazolatlan hidnyzisnak kell tekinteni a tavollétet, ha az oktat6 a hallgatot magatartasi
vagy egyéb rendzavarasi okbél az eldadasrol (vagy barmely tan6rarol) eltanacsolja.

(3) Ellenkezé kikotés vagy elézetes értesités hianyaban a hallgat6 jogosult elhagyni a tandrara kijelolt
termet, ha a hivatalos orakezdési id6t6l szamitott 15 perc eltelt, és a tantirgy oktatoja nem jelent
meg.

(4) A hallgaté a hidnyzéas kovetkeztében nem teljesitett kdvetelményeket és kotelezettségeket az érintett
tantargy oktatdja 4ltal megéllapitott modon és hatariddig — ami legfeljebb a szorgalmi id6szak végét
megel6z6 1 hétig, elérehozott vizsga esetén a vizsgaidépontot megel6z6 1 hétig terjedhet — koteles
teljesiteni.

(5) Egy adott tirgy — a gyakorlati képzést ide nem értve — foglalkozasairél valé hidnyzas miatt nem tel-
jesitett tanulmanyi kotelezettségek potlasa dltaldban nem lehetséges, ha a hidnyzas mértéke megha-
ladja a targy félévi oraszamainak 40 %-4t az alabbi kitételekkel.

a) A targy oktatoja koteles megadni a potlés lehetdségét mindaddig, amig a hidnyzas mértéke nem haladja
meg a félévi draszamok 20 %-4t.
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b)

c)

Ha az adott tirgy foglalkozasairdl val6 hidnyzas meghaladja a félévi draszam 20 %-4t, az oktatd nem ké-
teles a potlassal jard tobbletfeladatokat adni vagy a pétlas lehet6ségét megadni, ezért a tantargy alairasat
megtagadhatja.

Rendkiviili esetben (hosszan tartd betegség, hivatalos tavollét stb.) az oktatasért felelés rektorhelyettes
engedélyt adhat a potlasra akkor is, ha a hidnyzas mértéke az adott targybol meghaladja a félévi éraszam
40 %-at.

22.§. VIZSGAKURZUS

0y

(2)
3)

Vizsgakurzus (VK) csak olyan targy esetén kérhetd, amely félévben a kérelmezett kurzus oktatdja a
Féiskolan aktiv.

Gyakorlati targyhoz (pl. kisgyakorlat, iskolai gyakorlat, szakmai gyakorlat stb.) nem hirdetheté VK.
Vizsgakurzusra csak abban az esetben jelentkezhet a hallgatd, ha az el6z6 kurzusfelvételnél szerzett
alairast.

23.§. GYAKORLATOK

M

2

3

A Féiskola valamennyi alap- és szakiranyli tovabbképzésének tanterve tartalmaz gyakorlati foglal-
kozasok teljesitésével kapcsolatos kdvetelmény- és elvarasrendszert. A gyakorlatok teljesitésével
kapcsolatos kovetelményrendszert a szakok szakinditasi dokumentumai tartalmazzak.

Hitéleti szakokon a gyakorlati foglalkozasok (iskolai gyakorlatok, k6zdsségi pedagogiai gyakorlat,
Osszefliggd egyéni iskolai gyakorlat) koordinalasa a mindenkori intézményi felelds feladata. Az in-
tézmeényi felels feladata a gyakorlati foglalkozasok tanterv szerinti megszervezése, a gyakorloisko-
lakkal vald kapcsolattartas és a hallgatok tajékoztatasa, koordinalésa.

A szocialis munka szakos hallgatok tanterviiknek megfelelden intézménylatogatasokon és kiilonb6z6
terepgyakorlatokon vesznek részt. Ezeket a szakmai gyakorlatokat az intézmény altal kije-
161t/elfogadott terephelyeken kell megvaldsitani tereptandrok kozremiikodésével és a terepkoordina-
tor kozvetlen iranyitasaval. Nagygyakorlat csak sikeresen teljesitett kisgyakorlatok esetén kezdhetd
meg. A gyakorlatok megszervezése és koordinalasa a Szocidlis Tanulmanyok Tanszék feladata és
kotelezettsége. (A tanszéki koordinator kijel6lése a tanszékvezetd jogkdre.)

24.§. A KEDVEZMENYES TANULMANYI REND

M

2

3
“)

Kedvezményes tanulmanyi rend megfeleld indok alapjan (pl. athallgatés, egészségligyi okok miatt),
elsésorban kivald teljesitményt nyajté hallgatonak engedélyezhetd, de ez nem jelenti a képzési id6
lerdviditését. Az engedélyezés az oktatasért felelds rektorhelyettes jogkdre.

Az engedély alapjan a hallgaté a kotelez6 foglalkozdsokon (tandrakon) vald részvétel aldl részleges
felmentésben részesiilhet, vizsgait a vizsgaidészak el6tt is leteheti, a soron kdvetkezo oktatasi id6-
szak targyait az egységes tanulmanyi rendszeren keresztiil el6re felveheti, az oktatasi iddszakot ko-
rabban lezarhatja, vagy mas hasonld kedvezményben részesiilhet.

A kedvezményes tanulményi rend alapjan vald felkésziilést az érintett szak tantargyfelel8seinek kon-
zultaciokkal kell segitenie.

Az engedélyt — indokolt esetben — az oktatasért felel8s rektorhelyettes vissza is vonhatja.

25.§. FELMENTES A TANULMANYI ES VIZSGAKOTELEZETTSEG ALOL

(1)
a)

A hallgatét — kérésére — fel lehet menteni minden olyan tantargybél a tanulményi- és vizsgakotele-
zettség aldl, amelyekbdl
kotelezettségeit korabban (megismételt félévben, mas felsGoktatasi intézményben) mar teljesitette;

b) tudomanyos didkkori munkaja alapjan;

c)
2)

3)
4

)

tudomanyos munkéja alapjan, amelyet hitelt érdeml8en bizonyit.

A felmentési kérelmet az adott félévek megkezdésekor lehet benyujtani az oktatasért felelds
rektorhelyettesnek €s a szakvezetnek.

A tanulminyi- és vizsgakételezettségek aldli felmentést els6 fokon az oktatdsért felelds
rektorhelyettes hozza az illetékes oktatd vagy szakvezetd véleményének meghallgatasaval.
Munkarendvaltozas esetén a tanulmanyi- és vizsgakotelezettség aldl — kérelmére — akkor is fel lehet
menteni a hallgatdt, ha az értékelés formajat a tanterv (a képzés jellege miatt) eltéréen hatdrozza
meg,

Felmentés adhaté tovabba a hallgatdok esélyegyenlbségének el6mozditisa érdekében az Nftv-ben
meghatérozott feltételek teljesiilése esetén rogzitett modon és formaban az Nftv-ben eldirt szakértdi
vélemény alapjan.

A felmentésre iranyuld kérelmet — amelyhez csatolni kell a szakértéi véleményt — els6 fokon a rektor bi-
ralja el az intézményi fogyatékosiigyi koordinator véleményének figyelembevételével.
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b) A hatdrozathozatal ellen a kérelmezd jogorvoslattal élhet. A kérelmet masodfokon ad hoc bizottsag biralja
el, amelynek tagjai hivatalbél a rektor, az oktatasért felelds rektorhelyettes, illetve a HOK delegaltja. Az
ad hoc bizottsag munkajaban nem vehet részt az a fogyatékosiigyi koordinator, aki a kérelem elbiralasa-
ban kézremitkodott.
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B) A hallgatoi munka értékelése

26.§. A HALLGATOI MUNKA EREDMENYENEK HITELESITESE

(1)

(2)
()
4)
(5)

Beszamolora, illetve vizsgara az a hallgaté bocsathato, aki az adott tantargybol a vizsgara (beszamo-
l6ra) bocsatas feltételeként megallapitott kdvetelményeket teljesitette, és ezt az oktaté — legkés6bb a
beszamolo, illetve a vizsga megkezdésekor — alairdsaval igazolta.

Az alafras megtagadasat az oktatd a tanulmanyi rendszerben régziti.

Az alairds megtagadasat a TO "Alairas megtagadva” bejegyzéssel rogziti.

Aldirds megtagaddsa esetén a targyat tjra fel kell venni.

Az alairas megtagadasa esetén a potlasra — a hallgaté méltanyossagi kérelmére — az oktatasért felelds
rektorhelyettes adhat engedélyt, aki egyben meghatarozza annak feltételeit.

27.§. AZERTEKELES FOBB FORMAI

(D

)
a)

A megfelelé — a képzési célhoz igazodd és egymasra épitett — értékelési formékat a tanterv, ezek tar-
talmi kdvetelményeit a tantargyi program és a tematikdk hatérozzak meg.

A teljesitmények értékelése lehet:

otfokozatu: jeles (5), jO (4), kozepes (3), elégseges (2), elégtelen (1)

Jeles (5) osztalyzatot kap az a hallgatd, aki a teljes vizsgaanyagot alaposan és dsszefiiggéseiben ismeri,
azt biztosan tudja alkalmazni, a bizonyitasokat 6nalléan képes levezetni.

J6 (4) osztalyzatot kap az a hallgato, aki a teljes vizsgaanyagot jol ismeri, és az anyag alkalmazasaban
biztonsagot mutat.

Kozepes (3) osztalyzatot kap az a hallgat6, aki a vizsgaanyag lényeges részét jol ismeri, és az anyag al-
kalmazasaban megfeleld jartassagot mutat.

Elégséges (2) osztalyzatot kap az a hallgatd, aki a vizsgaanyag lényeges Osszefliggéseit ismeri, az anyag
alkalmazasaban elfogadhat6 jartassagot mutat, tudasszintje elegendd a tovabbtanulashoz, illetve a palya-
kezdéshez.

Elégtelen (1) osztalyzatot kap az a hallgatd, aki a tovabb haladéshoz, illetve a péalya gyakorlasahoz sziik-
séges elméleti és gyakorlati tuddssal nem rendelkezik.

b) haromfokozath: kivaldan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1).
28.§. A TARGYAK ERTEKELESI MODOZATAI

(D

@

3)

“
(5)

(6)

Gyakorlati jegyet (gyakorlatértékelést) ir el6 a tanterv, ha a tananyag gyakorlati alkalmazasa, vala-
mint az alkalmazasi képesség értékelése a képzési cél szempontjabdl lehetséges €s sziikséges. — A
gyakorlat értékelése 6t- vagy haromfokozatd mindsitéssel torténik.

A vizsga (kollokvium) valamely targy egy oktatasi idészakot (tananyag-egységet) atfogd anyaganak
értékelése. Ennek keretében arrél kell meggy6z6dni, hogy a hallgaté milyen szinten sajatitotta el a
tananyagot, illetve arrél, hogy képes lesz-¢ az erre épiilé tovabbi tananyag elsajatitaséra. Ertékelése
otfokozatl érdemjeggyel torténik.

A szigorlat a képzési cél szempontjabdl a képzés mintatantervében meghatarozott alapvetd tantargy
egész anyagat lezard értékelés. A tanterv elirhatja tobb tantargy egyiittes értékelését is. Mindsitése
otfokozath érdemjeggyel torténik.

Ha a hallgat6 az oktatési id6szak végén szigorlatot tesz, mas értékelési format — a gyakorlatértékelést
kivéve — a tantargy anyagabdl el6irni nem lehet.

Elsbsorban a gyakorlati tantargyak értékeléséhez a tantervben el6irt esetekben és formaban kérhet6
és elfogadhat6 beadand6 dolgozat. A beadand6 dolgozat tartalmi és formai kévetelményeit mindig az
adott tantargy oktatdja hatirozza meg, és azt a félév els6 tandrajan ismerteti a hallgatokkal.

A targy értékeléséhez elfogadott/eldirt beadandé munkakat alapesetben Word-formatumban elké-
szitve, kinyomtatva és alairva kell leadni. (A tantargy oktatdja ettdl eltérd formai kovetelményt is
megallapithat.)

29.§. GYAKORLATIJEGY

(1
@)
(3)

A jegy megszerzésének feltételeit és kovetelményeit a mintatanterv alapjan a tantargy oktatdja hata-
rozza meg, és azokrol a hallgatdkat a félév megkezdésekor koteles tajékoztatni.

A gyakorlati jeggyel értékelend6 tantargy kovetelményeit — az eldirt gyakorlatot is beleértve — a
hallgatonak legkésébb a vizsgaiddszak utolso hete elétt kell teljesitenie.

Az elégtelen gyakorlati jegy javitdsira a TVSZ 34. §-dban a sikertelen vizsga esetére el6irtakat kell
alkalmazni.
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30.§. A VIZSGAIDOSZAK

(1) A VEF a szorgalmi idszak megkezdésekor a tanulményi tajékoztatdjaban és a VEF honlapjan nyil-
vanossagra hozza a képzési idGszak ismeretellendrzési formait €s azok litemezését, tovabba a vizsga-
id0szak rendjét, igy killondsen a kezdb- és zardnapot.

(2) A VEF az egységes tanulmanyi rendszerben nyilvanossagra hozza a szorgalmi id8szak vége elétt le-
galabb harom héttel az egyes vizsgaalkalmak idSpontjait, a vizsgaztatasban kozremitkodok nevét, a
jelentkezés hataridejét és modjat, a vizsgaeredmények kdzzétételének napjat, valamint a vizsgaismét-
léssel kapcsolatos informaciokat. A vizsgaidészakkal és vizsgahalasztissal kapcsolatos barmilyen
kérelmet irasban kell benytjtani a TO-ra, a kiirt hatarid6k betartaséval.

(3) A vizsgékat a kijelolt vizsgaid6szakon beliil, a kovetkezd félév megkezdéséig be kell fejezni.

(4) A vizsgakra valo fel- és leiratkozas a Neptun tanulmanyi rendszeren keresztiil torténik, a vizsga nap-
jat megel6z6 munkanap déli 12 oréig.

(5) A vizsgarol val6 tdvolmaradas nem befolyéasolhatja a hallgaté tudasanak értékelését. Ha a hallgaté
nem jelent meg a vizsgan, tuddsa nem értékelhetd, azonban a VEF a felmeriilt koltségek megfizeté-
sére kotelezi, ha nem igazolja, hogy tavolmaradasa indokolt volt.

(6) A vizsgaiddpontokat a TO koordinalasival ugy kell meghatrozni, hogy a hallgaté a vizsgakat ara-
nyosan elosztva tehesse le, és a sikertelen vizsgikat még a vizsgaidészakban megismételhesse.

(7) A vizsgaidbszak id6pontjairdl a rektor a tanév rendjében téjékoztatja a haligatokat.

(8) A Neptun-rendszerben felvett vizsgaidépontban a hallgato6 koteles megjelenni a vizsga helyszinén.

(9) Ha a hallgat6 a vizsgn neki fel nem rohaté okbél nem jelenik meg, és ezt elére bejelenti a TO-nak,
vagy utélag (a vizsgaidéponttol szamitott 3 napon beliil) hitelt érdemlSen igazolja a TO-n, a TO at-
sorolhatja més vizsganapra. Ha a hallgat6 altal el6terjesztett okot a TO nem tallja megalapozottmak,
az oktatasért felelds rektorhelyettes dont arrdl, hogy a vizsgardl valé tdvolmaradas igazoltnak vagy
igazolatlannak mindsiil-e. "

(10) A vizsgardl valé igazolatlan tdvolmaradas esetén a hallgaté egy vizsgajelentkezési lehetOséget kime-
rit. Igazolatlan tdvolmaradas esetén a hallgat6 kételezhetd a felmeriilt koltségek megtéritésére.

(11) A vizsgaiddszakon tili vizsgaidSpontra — legfeljebb a kovetkezd félév elsé honapjanak kozepeig —~
vizsgahalasztast csak az oktatasért felelGs rektorhelyettes engedélyezhet. Az igy teljesitett vizsgat a
vizsgaidGszakban tett vizsganak kell tekinteni.

(12) A hallgaté a vizsgaidészak megkezdése eldtt (a szorgalmi id3szak utolsd hetében) is tehet n. elé-
vizsgat (teljesitheti beszamolasi kotelezettségét).

a) Az el6vizsga lehetdségének feltételeit, idGpontjat és a kovetelményeket az oktatd hatdrozza meg, és azok-
1ol a hallgatokat a félév megkezdésekor koteles tajékoztatni.

b) Amennyiben az egyéni felkésziilés lehetSségei adottak, az oktatds rendjének biztositéséval el6vizsga (il-
letve beszamold) szervezhetd a vizsgaiddszakot megel$z6 szorgalmi idGszakban. Az el6vizsgat egyénileg
azok a hallgatok kérhetik, akik ezt elézetes munkajukkal kiérdemelték, vagy speciélis egészségi allapotuk
indokolja. Ez esetben a targy eléaddja altal még le nem adott, de tankdnyvben vagy jegyzetben meglévd
anyag is a vizsga targyat képezi.

(13) Az a hallgato, aki onkoltség-fizetési kotelezettségének nem tett eleget, nem bocsathaté vizsgara.

31.§. A JEGYMEGAJANLAS
(1) Az olyan beszdmoldval vagy vizsgaval zarulo tantargybol, amelynek el6adasaihoz szeminarium
(gyakorlat) is kapcsolodik, tovabba az olyan tantargyakbol, amelyeknek a foglalkozasai csak szemi-
nariumbol (gyakorlat) allnak, az oktatd a hallgaténak az oktatdsi iddszakban nytjtott teljesitmeénye
vagy tudomanyos diakkéri munkaja alapjan
a) akivaléan megfelelt vagy a megfelelt értékelést, illetdleg
b) jeles vagy jo osztalyzatot ajanthat meg.
(2) A megajéanlott osztalyzatot, illetve értékelést a hallgaté nem koteles elfogadni, kérheti a vizsgéara bo-
csatast.

32.§. A VIZSGAZTATAS RENDJE
(1) A szdbeli vizsgdk — ideértve a zardvizsgat is — nyilvanosak.
(2) A vizsgaz6 szamara lehet6vé kell tenni a felelet el6tti rovid felkésziilést.
(3) A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt 1égkoréért a vizsgaztato, illetbleg a vizsgabizottsdg elndke fe-
lel&s.
(4) Ha a vizsgaztatast egy oktatd végezte,
a) az elsé megismételt vizsgat — a hallgato kérelmére — lehetSleg mas oktatd vagy bizottsag eldtt,
b) a masodik megismételt vizsgat bizottsag el6tt kell tenni, amennyiben a hallgat6 ezt kéri.
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c) Aza) ésb) pont szerinti bizottsagot (oktatdt) az oktatasért felelds rektorhelyettes jeloli ki.
(5) A vizsgin megjelent hallgatot az oktatonak a TVSZ-ben elbirt médon értékelnie kell, és azt a tanul-
manyi rendszerben be kell jegyeznie.

33.§. A SIKERTELEN VIZSGAK MEGISMETLESE

(1) A vizsga sikertelensége esetén a vizsgaztatd koteles az elégtelen osztalyzatot, illetdleg a "nem felelt
meg" értékelést bejegyeznie a tanulmanyi rendszerben.

(2) A hallgat a sikertelen vizsgit megismételheti (a tovabbiakban: javitovizsga). A sikertelen javito-
vizsga eljarasi dij ellenében megismételhetd. Az eljarasi dij mértékét a téritési és juttatdsi szablyzat
allapitja meg.

(3) Ha a javitovizsga sem volt sikeres, és a vizsgan, valamint a javitovizsgdn ugyanaz a személy vizs-
géztatott, hallgatoi kérésére biztositani kell, hogy az ismétld javitévizsgat a hallgaté masik oktatd
vagy vizsgabizottsag elétt tehesse le. Ez a jog akkor is megilleti a hallgatét, ha a megismételt javito-
vizsga letételére 0j képzési idészakban keriil sor.

(4) Az eldzd sikertelen vizsga napjatol szamitott negyedik napon lehet eldszor tjra vizsgazni.

(5) Javitovizsga egy targybol az adott félévben kétszer tehetd.

(6) Az elsd két vizsga (a vizsga és az elsd javitovizsga) téritésmentes, fiiggetleniil attol, hogy a hallgato
allami 6szténdijas vagy énkoltséges képzés keretében tanul. A mésodik javitovizsga dijkoteles.

(7) A javitovizsga az engedélyezett két alkalmon felill a rektor kiilon engedélyével még egyszer ismétel-
hetS. A rektor erre vonatkoz6 engedélyét a tanulményok soran csak egy alkalommal lehet igénybe
venni.

(8) A masodik javitovizsga megkezdéséhez sziikséges a vizsgadij megfizetése, amelyet pénztari befize-
téssel vagy atutalassal kell teljesiteni, és az err6l sz016 bizonylatot a TO-n bemutatni.

(9) A beszamol6 "nem felelt meg" mindsitését az adott targybol a tanulményokat lezard utolsé vizsga-
id8szak végéig lehet javitani. Ha az adott targy z4rdsa vizsgéval (szigorlat) torténik, a beszamol6 ja-
vitasanak ezt meg kell eldznie.

34.§. A SIKERES VIZSGA JAVITASA

(1) Ha a hallgat6 a kapott értékelését javitani kivanja, félévenként egy tantargybol (jabb vizsgat, korrek-
cibs vizsgat tehet az oktatasért felelos rektorhelyettes engedélyével.

(2) Az wjabb vizsgara — kizarolag a vizsgaid6szakban — az érintett oktatondl, szigorlat esetén az oktata-
sért felelGs rektorhelyettesnél kell jelentkezni. Az ilyen vizsga érdemjegyét a tanulmanyi rendszer
"Megjegyzés" rovatdban "Gjabb vizsga", "ijabb szigorlat" megjeloléssel a vizsgaztatd oktatd jegyzi
be.

(3) A korrekcids vizsga megkezdéséhez sziikséges a vizsgadij megfizetése, amelyet postai utalvanyon
vagy éatutalassal kell megfizetni, és a befizetésrol sz016 bizonylatot a TO-n bemutatni.

(4) Az tjabb vizsga értékelése — ha az nem elégtelen — végleges. Az elégtelennck értékelt korrekcids
vizsgara vonatkozdan a megismételt vizsgak szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a korrekcids
vizsga utdn mér csak egy javitovizsga tehet6, ugyanis az masodik javitévizsganak mindsiil.

35.§. SZIGORLATOK

(1) Szigorlati vizsgat a mintatantervben ajanlott id6ben (félévekben), a TO kiirdsa szerint lehet tenni.

(2) A szigorlatot kéttagt szakmai bizottsag elétt kell tenni, és arrdl jegyz6konyvet kell vezetni. A bizott-
sag elndke foiskolai tanar vagy docens lehet. Indokolt esetben a szigorlat csak a tantargy feleldse
elott is letehetd.

(3) Osztatlan hittanar-nevelStanar szakon, illetve a révid ciklus( hittanar-nevelStanar mesterszak 2. és 3.
tipusa esetén (lasd: a 45. § (2) bekezdése) eldirt szigorlati tantargyak: biblikum (O- és Ujszovetség),
dogmatika, egyhéztorténet.

36.§. A TANULMANYI ATLAGEREDMENY KISZAMITASA
(1) 4tlag:” a félévben teljesitett tantdrgyak érdemjegyének és kreditértékének szorzataibél képezett Hsz-

szeget a teljesitett targyak kreditjeinek Gsszegével kell osztani. v
stlag = Y.(érdemjegy X teljesitett kredit)
g= teljesitett kredit

(2) kreditindex: a félévben teljesitett tantargyak érdemjegyének és kreditértékének szorzataibol képzett
Osszeget az atlagos tanulmanyi el6rehaladas kreditértékével (30) kell osztani.

? stilyozott (halmozott) tanulményi atlag + a hallgatéi Neptun-ban is ldthaté atlagok
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Y. (érdemjegy X teljesitett kredit)
30

(3) korrigilt kreditindex: a kreditindexbél egy, a félév soran teljesitett és az egyéni tanrendben vallalt
kreditek aranyanak megfelel6 szorzotényezdvel szamithat6. A kreditrendszeri képzésben a hallgato

kreditindex =

teljesitményének nyomon kdvetésére, mennyiségi és minéségi megitélésére szolgal. v
korrigdlt kreditindex Y (érdemjegy X teljesitett kredit) Y teljesitett kredit
(6sztondijindex) 30 Y. felvett kredit

(4) kumuldlt (halmozott) atlag: az addigi tanulményok soran teljesitett tantargyak érdemjegyének és

kreditértékének szorzataibol képezett Osszeget a teljesitett targyak kreditjeinek dsszegével kell oszta-
i v
ni,

Y.(érdemjegy X teljesitett kredit)
Y. teljesitett kredit

kumulalt atlag =

(5) kumulalt (6sszesitett) korrigalt kreditindex: szamitasa megegyezik a korrigélt kreditindex szémi-
tasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes iddszak alatt felvett és teljesitett kredi-
teket kell figyelembe venni. A hallgat6 tobb féléven keresztiili teljesitményének mennyiségi €s mi-
nbségi megitélésére szolgal.

Y (érdemjegy x teljesitett kredit) ), teljesitett kredit

félévek szama X 30 Y. felvett kredit

(6) Ha a hallgatd6 a vizsgaidszakban valamennyi vizsgéjat sikeresen letette, és a tantervben eléirt egyéb
kovetelményeknek is eleget tett, a félévet a rektor alairasaval érvényesiti.

(7) Az atlageredménybe a szigorlati jegy beleszamit.

(8) Az atlageredménybe a befogadott kreditek nem szadmitanak bele.

(9) Az atlageredményt két tizedesjegy pontossagig (kerekités nélkiil) kell kiszdmitani, és az eredményt
be kell vezetni a tanulmanyi rendszerbe.

kum. korrigalt kreditindex =

37.§. TANULMANYI OSZTONDI{J

(1) A tanulmanyi 6sztondij egy tanulmanyi félév idétartamara adhatd. Tanulmanyi 6sztdndijban a Fois-
kola allami 6sztondijas, teljes idejii képzésében részt vevd hallgatdinak legfeljebb 50%-a részesiilhet
oly moédon, hogy az egyes hallgatoknak megallapitott tanulméanyi 6szténdij havi 6sszegének el kell
érnie a hallgat6i normativa 6t szdzalékanak megfelel$ Osszeget.

(2) A tanulményi 6sztondij megitélésének alapja az Gsztondijindex. Az Gsztondij-kategoridkat az €l6z8
szemeszter Osztondijindexei alapjan hatirozza meg a Hallgat6i Onkorményzat.

(3) Mas felsoktatasi intézménybdl atiratkozott hallgatd az atiratkozas el6tti félévben elért tanulményi
eredménye alapjan, a VEF-n meghatarozott kategoriak szerint részesiilhet 6szténdijban.

(4) Az els6 aktiv félévre beiratkozott hallgaté tanulméanyi 6sztondijban nem részesiilhet.

38.§. A SZAKDOLGOZAT (ZARODOLGOZAT)

(1) A tanulményok lezarasaként az egyes szakok képzési és kimeneti kdvetelményeiben, illetve a minta-
tantervi ajanlasokban rogzitett médon a hallgatonak szakdolgozatot kell készitenie.

(2) A hallgaténak a Foiskola altal erre a célra kiadott nyilatkozat-mintdn nyilatkoznia kell arr6l, hogy
munk4ja sordn csak olyan forrasokat hasznalt fel, amelyekre az irodalomjegyzékben hivatkozott,
vagy amelyeket a bibliografidban feltiintetett. Plagium esetén a szakdolgozat elégtelen érdemjegyti-
nek tekintendd, és a hallgat6 ellen az intézmény fegyelmi eljarést indit.

(3) A szakdolgozat formai kévetelményeit a TVSZ melléklete tartalmazza.

(4) A konzulensnek (témavezetGnek) fels6fokl végzettséggel kell rendelkeznie.

(5) A szakdolgozattal szembeni kovetelmények hitéleti szakokon:

a) Témajét a konzulens (témavezetd) fogadja el.

b) A hallgatd vagy a szakvezeték altal kiirt témat valasztja, vagy sajat témdbdl ir a témavezetSvel vald
egyeztetés alapjan. A hitéleti szakokon csak a VEF-en oktaté teol6giai tanart vagy a szakon oktatét lehet
felkémi konzulensnek. Ha a vélasztott téma hatérteriileten van, interdiszciplinaris, két konzulens (az
egyik teologiai tanar) is felkérhetd.

c) A dolgozat terjedelme BA oklevél megszerzéséhez: minimum 30, maximum 50 oldal (3500 karak-
ter/oldal, szok6zok nélkiil);

d) osztatlan hittanar-nevel6tanar szakon minimum 50 oldal, de legalabb 100.000 karakter.
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e) A dolgozatrdl a témavezet6 értékelést és irasos véleményt készit a Féiskola altal erre a célra kiadott érték-
eldlapjan, az azon megadott értékelési szempontrendszer alapjan.

f) Az elkésziilt szakdolgozatot 1 db bérkdtéses példanyban és 1 CD-mellékleten kell leadni a TO-n. Két to-
vabbi, spiralozott példanyt a hallgatonak sajat maga és a konzulense szamara is kell készitenie.

(6) A szakdolgozattal szembeni kévetelmények a szocidlis munka alapszakon:

a) Témaéjat a konzulens fogadja el.

b) A hallgat6 vagy a Tanszék altal kiirt témat valasztja, vagy sajat témabol ir a témavezetdvel valo egyezte-
tés alapjén.

¢) A szakdolgozatnak illeszkednie kell a képzés tartalméhoz.

d) A témavezet6 a dolgozat elkészitését figyelemmel kiséri, az észrevételeket, javaslatokat irdsban rogziti, és
a hallgato altal elvégzett munkat az egységes tanulmanyi rendszerben aldirdsaval igazolja.

e) A dolgozat terjedelme minimum 30, maximum 50 oldal (3500 karakter/oldal, sz6k6zok nélkiil).

f) A dolgozatrdl a témavezet értékelést és irasos véleményt készit a Foiskola altal erre a célra kiadott érték-
el6lapjan, az azon megadott értékelési szempontrendszer alapjan.

g) Az elkésziilt szakdolgozatot 1 példanyban (1 bérkstéses) és 1 CD-mellékleten kell leadni a Szocidlis Ta-
nulmanyok Tanszéken.

(7) Egységes feltételek valamennyi szak vonatkozasaban:
a) Az el nem fogadott szakdolgozat javitasanak feltételeit a szakvezeté — a témavezetSvel egyeztetve —
hatarozza meg.

b) A szakdolgozat védésének értékelési szempontjai:
- a szakdolgozat bemutatasanak szinvonala, az eléadas logikéja;
- a feltett kérdésekre adott véalaszok mindsége, a kifejtett elvek és alkalmazott modszerek he-

lyességének indoklasa;

- atémakoérben vald tajékozottsag, a forrasmunkakban valo eligazodas, olvasottsig;
- adolgozat témakérébe vagd kutatisok ismerete, a fobb Gsszefiiggések meglatasa;
- atéma feldolgozasaban vald lényeglatis, a feltart adatok és eredmények kezelésének biztonséga.

39.§. A VEGBIZONYITVANY

(1) Végbizonyitvanyt (abszolutérium) a Foiskola annak a hallgatonak allit ki, aki a tantervben eléirt ta-
nulmanyi és vizsgakdvetelményeket és a szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga letétele, a szakdolgo-
zat/diplomamunka elkészitése kivételével — teljesitette, az el6irt krediteket megszerezte.

(2) Ha a hallgaté a végbizonyitvany kiallitasanak feltételeit teljesitette, a Féiskola a teljesités napjat ko-
vet6 hiisz napon beliil a teljesités napjaval a végbizonyitvanyt kiallitja.

(3) A végbizonyitvany kiallitdsarol — a kiallitassal egyidejiileg — a hallgatét értesiteni kell.

(4) A végbizonyitvanyt hitelesitett iratként kell kiallitani.

(5) A végbizonyitvanyt a kiallitdskor egyedi sorszammal kell ellitni és az adatait az egységes tanulma-
nyi rendszerben nyilvan kell tartani.

(6) A végbizonyitvany a torzslap melléklete.

(7) A végbizonyitvany kiéllitasardl sz6lo igazolast, a zardvizsga sikeres teljesitésérdl szo6l6 igazolast, az
oklevélre valo jogosultsagrol sz616 igazolast a hallgatd kérésére, a torzslap alapjan kell kiallitani.

(8) A végbizonyitvanyt és a (7) bekezdés szerinti igazolasokat az oktatasért felelds rektorhelyettes hite-
lesiti.

40.§. A ZAROVIZSGA

(1) Az Nftv-ben foglaltak szerint a hallgat6 tanulmanyait felséoktatasi szakképzésben, alap- és mester-
képzésben, szakiranyl tovabbképzésben zardvizsgaval fejezi be.

(2) A zarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek ellendrzése
és értékelése, amelynek sordn a hallgatonak arrdl is tanusagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket
alkalmazni tudja. A zarovizsga a TVSZ-ben meghatarozottak szerint tobb részbdl, a diplomamunka
megvédésébdl, illetve tovabbi szobeli vizsgarészekbdl all.

(3) A zarovizsgéra bocsatas feltétele a végbizonyitvény (abszolutorium) megszerzése. Végbizonyitvanyt
a VEF annak a hallgatonak 4llit ki, aki a TVSZ-ben el8irt tanulményi és vizsgakovetelményeket és
az el6irt szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat, diplomamunka elkészitése ki-
vételével — teljesitette, és az eldirt krediteket megszerezte.

(4) A zarOvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaidészakban a hallgatéi jogviszony kere-
tében, majd a hallgatéi jogviszony megsziinése utdn két éven beliil barmelyik vizsgaidGszakban, az
érvényes képzési kovetelmények szerint letehetd. Az Nftv. rendelkezései szerint a hallgatoi jogvi-
szony megsziinését kovetd 6todik év eltelte utdn zardévizsga nem tehetd.
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(5) Zarovizsgén az vehet részt, aki:
a) végbizonyitvinyat megszerezte,
b) szakdolgozatat és annak meliékleteit az el6irt forméban és hatériddre leadta,
¢) tartozasait a Féiskolaval szemben rendezte.

(6) Nem bocsathatd zarovizsgara az a hallgato, aki a VEF-fel szemben fennalié fizetési kotelezettségé-
nek nem tett eleget.

(7) Az els zardvizsga ingyenes.

(8) A felvett zarovizsgardl lejelentkezni legkés6bb a vizsga el6tt 2 munkanappal Iehetséges.

(9) Annak a hallgatonak, aki zar6vizsgara jelentkezett, de a vizsgan nem jelenik meg, zarévizsga szerve-
zési dijat kell fizetnie.

(10) Az a hallgat6, aki nem jelent meg a zar6vizsgan, csak a kovetkez6 zardvizsga-iddszakban kérhet
Ujabb vizsgalehetdséget.

(11) A zarévizsgirél jegyzékonyvet kell vezetni, amelynek vezetésére jegyz6t kell megbizni. A jegyzd-
kényvet az elndk hitelesiti.

(12) A zarévizsgat zardvizsga-bizottség el6tt kell tenni, amelynek elndke és legaldbb még két tagja van.
A zarévizsga-bizottsag legalabb egy tagja egyetemi vagy fSiskolai tandr, illetve egyetemi vagy f8is-
kolai docens, tovabba legalabb egy tagja nem 4ll foglalkoztatasi jogviszonyban az intézménnyel. A
zardvizsgardl jegyzdkonyvet kell vezetni.

(13) A zarovizsga-bizottsag elndkét — a szakvezetd javaslatat figyelembe véve — a rektor bizza meg.

41.§. A MEGISMETELT ZAROVIZSGA

(1) A sikeres zar6vizsga nem javithato.

(2) Ismételt zardvizsga a kovetkezd zarévizsga-iddszakban tehetd, amelyre a vizsgaid6szak el6tt lega-
14bb harom héttel kell jelentkezni a szaktanszéken vagy a szakon, illetve Tanulményi Osztalyon. -

(3) Ismételt zarévizsga alkalmaval a jeldltnek csak abbol a tantargybol (tantargyakbol) kell vizsgéznia,
amelyb6l el6zbleg elégtelen osztalyzatot kapott.

(4) Megismételt zarévizsga alkalméaval a jeloltnek kiillén meghatarozott vizsgadijat kell fizetnie. Megis-
mételt zardvizsgat csak az ennek teljesitését igazolo jeggyel lehet megkezdeni.

(5) Sikertelen zirévizsga esetén a jeldlt Osszesen annyi alkalommal tehet ismételt zar6vizsgat, ahény
tantargybol a zardvizsga 4ll, egy tantdrgybol azonban legfeljebb két alkalommal.

(6) Ha a jeldlt kimeritette az ismételt zarvizsgdk kereteit, kérelmére a rektor — a szakvezeté vélemenye-
nek meghallgatasaval — kivételes méltanyossaggal njabb zardvizsgit engedélyezhet az adott képze-
sen, a harmadik (emelt) zarovizsga-dij megfizetésére kotelezve a jeldltet.

(7) A megismételt zarbvizsga-dijak mértékét a Féiskola téritési és juttatasi szabalyzata tartalmazza.

42.§. AZ OKLEVEL KIADASANAK KOVETELMENYEI

(1) A fels6fokii tanulmanyok befejezését igazolé oklevél kiadasanak eldfeltétele a sikeres zarovizsga,
tovabba az eldirt nyelvvizsga letétele. Ha a képzési és kimeneti kovetelmény szigorubb feltételt nem
allapit meg, az oklevél kiaddséhoz a hallgatonak be kell mutatnia azt az okiratot, amely igazolja,
hogy

a) alapképzésben egy kozépfoky, ,,C” tipust vagy kozépfoku (B2 szintii) altalanos nyelvi komplex (barmely
nyelvbol);

b) mesterképzésben a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott allamilag elismert vagy azzal
egyenértékil nyelvvizsgat;

c) osztatlan képzésben a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott, dllamilag elismert vagy az-
zal egyenértékii nyelvvizsgat tett.

d) A felsBoktatdsi szakképzésen a tanulmanyok befejezését igazold oklevél megszerzéséhez nyelvvizsga
nem sziikséges.

(2) Az oklevelet a nyelvvizsgat igazol6 okirat bemutatasatdl szamitott harminc napon beliil kell kiallita-
ni és kiadni annak, aki sikeres zarovizsgat tett.

(3) Az oklevél formai és tartalmi kovetelményeit az Nftv. 51. § (5) bekezdése szabélyozza.

(4) Az oklevél a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza a kibocséato fels6-
oktatasi intézmény nevét, OM-azonositdjat, az oklevél sorszdmat, az oklevél tulajdonosanak nevét,
sziiletési nevét, sziiletésének helyét és idejét, a végzettségi szint, illetve az odaitélt fokozat és a szak,
szakképzettség, szakirany megnevezését, a kibocsétas helyét, évét, honapjat és napjat. Az oklevél a
torzslap alapjan keriil kiallitasra

(5) Tartalmazza tovabba a zarovizsga-bizottsag elndke és a rektor eredeti alairasat, a rektor bélyegzdjé-
nek lenyomatat. A kiadott oklevelekrdl kdzponti nyilvantartast kell vezetni.
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(6) Az oklevelet magyar és angol nyelven vagy magyar és latin nyelven, nemzeti és etnikai kisebbségi
képzés esetében magyar nyelven és a nemzeti vagy etnikai kisebbség nyelvén, nem magyar nyelven
foly6 képzés esetén, magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni. Az oklevél a hallgatd kérésére
és koltségére mas nyelven is kiadhato.

(7) Az alapképzésben és mesterképzésben szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eur6pai Bizottsag és az
Eurépa Tanacs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint nemzeti
vagy etnikai kisebbségi képzés esetében — a hallgatd kérésére — az érintett kisebbség nyelvén. Az ok-
levélmeliéklet kbzokirat.

(8) Ha az oklevél kiaddsara azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a hallgaté nem tudta
bemutatni, a Féiskola igazolast allit ki, amely tanusitja a zar6vizsga eredményes letételét. Az igazo-
las végzettséget és szakképzettséget nem igazol. A kiadott igazolasokrdl kozponti nyilvantartast kell
vezetni.

(9) Ha a zarbvizsga id6szakaban a hallgatdé nem rendelkezik nyelvvizsgéat igazolo okirattal, és ezért az
oklevél killitisara a zarovizsga vizsgaiddszakat koveten kerill sor, a zardvizsga-bizottsig elndke
helyett a tudomanyos és oktatési rektorhelyettes is alairhatja az oklevelet.

(10) Az Nftv. 107. §-a értelmében az oklevél megszerzéséhez eldirt altaldnos nyelvvizsga-kovetelmény
teljesitése alol mentesiilnek azok a hallgatok, akik tanulméanyaik elsé évfolyamon tortén6 megkezdé-
sének évében legalabb a negyvenedik életéviiket betdltik.

(11) Ez a rendelkezés azoknal atkalmazhaté utoljara, akik a 2015/2016. tanévben tesznek zarévizsgat.

(12) Az oklevél megszerzéséhez el6irt nyelvvizsga-kdvetelmény teljesitése alol mentesiilnek azok a hall-
gatok, akik a sikeres zardvizsga napjatol szamitott harom naptdri éven beliil nem teljesitették az ok-
levél megszerzéséhez eldirt altalanos nyelvvizsga-kovetelményt, de helyette a Féiskola altal szerve-
zett kiilon nyelvi vizsgét tesznek. Ez a torvényi rendelkezés a 2012/2013. tanévben sikeresen zar6-
vizsgaz6 hallgatoknal alkalmazhato utoljara. !

43.§. AZ OKLEVEL-MINOSITES

Kitling (excellent) [5] ha az atlag ~ 4,81-

Jeles (excellent) [5] ha az atlag  4,51-4,80

J6 (good) [4] ha az 4tlag  3,51-4,50
Kozepes (satisfactory) {3] ha az atlag  2,51-3,50
Elégséges (pass) [2] ha az atlag  2,00-2,50
summa cum laude 4,51 feletti 4tlag
magna cum laude 3,75 feletti atlag
cum laude 3,00 feletti atlag
rite 3,00 alatti atlag
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44.§. AZ OKLEVELEK MINOSITESE
(1) A révid ciklusu hittandr- neveldtandr szak oklevelének mindsitése:
A tandri zarévizsga eredménye:
A tandri zarovizsga (TZV) dsszesitett (atlagolt) érdemjegyét alkotd rész-érdemjegyek (egyenld sullyal):
a) aportfolié bemutatisa és védése (PF) (értékelbje a tanari zarovizsga bizottsag)
b) a szdbeli vizsga, azaz a tanari zardvizsga soran clhangzott szobeli felelet értékelése (értékeldje a ta-
nari zar6vizsga bizottsag) (SZV)

PF +8Zv

Rovid ciklus\ tanari mesterszak esetén TZV = 7

Amennyiben a részjegyek koziil barmelyik elégtelen, akkor a tanari zardvizsga is elégtelen. Az ismételt tané-
ri zardvizsga soran az elégtelennel mindsitett 6sszetevot kell megismételni.

Az oklevél mindsitése:

A tanari oklevél minGsitésének (O) haromfajta szamitasi mddja van:

1. nem tandri, diszciplindris MA végzettség utan az Gsszefiiggo tanitasi gyakorlat (TGY) eredménye (érté-
keli a bazisiskolai mentortandrok, a tantargy-pedagogidk és a pedagogikum oktatoi) és a tandri zarévizsga
(TZV) érdemjegyének az atlaga.

2. tanitéi végzettség utan a szaktargyi-diszciplinaris zdroészigorlat (SZIG) érdemjegye, az dsszefiiggé ta-
nitdsi gyakorlat (TGY) eredménye (értékeldi a bazisiskolai mentortanarok, a tantérgy-pedagbgidk és a
pedagogikum oktatdi) és a tanari zarévizsga (TZV) érdemjegyének az atlaga.

3. dltaldnos iskolai tandri szakképzettséget, fiskolai szintd tandri szakképzettséget kovetden, ugyanazon
szakteriileten és ujabb tanari szaklképzettséget adé tanulmanyok esetén a szaktargyi-diszeiplinaris
zaroészigorlat (SZIG) érdemjegye és a tanari zarévizsga (TZV) érdemjegyének atlaga.

TGY +TZV

1. tipus esetén 0 = >

SZIG+ TGY +TZV
3

2.tipus esetén 0 =

SZIG+TZV

2
(2) Az osztatlan hittandr-nevelétandr szak oklevelének minGsitése:
A tandri zardvizsga eredménye:
A tandri zarévizsga (TZV) dsszesitett (4tlagolt) érdemjegyét alkotd rész-érdemjegyek (egyenld sullyal):
a) a tanari szakdolgozat (SZD) bemutatasa €s védése (érdemjegyét a zarGvizsga bizottsag allapitja meg
a védés és a témavezetd valamint az opponens altal javasolt érdemjegyek alapjan)
b) a portfolié bemutatasa és védése (PF) (értékeldje a tandri zarovizsga bizottsag)
c) a szobeli vizsga, azaz a tandri zar6vizsga soran elhangzott szobeli felelet értékelése (értékeldje a
tanari zardvizsga bizottsag) (SZV)

3.tipus esetén 0 =

SZD + PF + SZV
3

Osztatlan tanari mesterszak esetén TZV =

Amennyiben a részjegyek koziil barmelyik elégtelen, akkor a tanari zardvizsga is elégtelen. Az ismételt tana-
ri zardvizsga soran az elégtelennel mindsitett sszetevét kell megismételni.

Az oklevél mindsitése:
Az osztatlan tanari oklevél mindsitését (O) a szaktargyi-diszciplinéris zaroszigorlatok (SZIG) atlagolt érdem-
jegye, a tandri képzés utolsd két félévében végzett Gsszefliggh tanitisi gyakorlat érdemjegyeinek (TGY) atla-
ga (értékeldi a bazisiskolai mentortandrok, a tantargy-pedagogidk és a pedagogikum oktat6i) és a tandri zard-
vizsga (TZV) érdemjegyének atlaga képezi.
(SZIG1 + SZ1G2):2 + (TGY1+TGY2):2 + TZV

3
A megszerzett oklevél csak a teriiletileg illetékes megyéspiispoki megbizassal egyiitt jogosit hitoktatésra.

Osztatlan tanari mesterszak esetén 0 =
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(3) a pedagégus szakvizsga (tehetséggondozds, tehetségfejlesztés), a kozoktatdasi vezetd és pedagogus
szakvizsga, a tehetségfejleszié szaktandcsado szakiranyi tovabbképzési szak, az etika pedagdgus-
szakvizsga szakirdnyu tovabbképzési szak, a hittandr-mentor és pedagogus-szakvizsga szak, az osz-
talyfénoki pedagdgus-szakvizsga szakirdnyi tovabbképzési szak, a tanulasmodszertan, tanuldsszer-
vezés és pedagigus-szakvizsga szak, a fejleszté-differencialo mentorpedagogus szakirdnyu tovdabb-
képzési szak, a koragyermekkori fejlesztd asszisztens szakirdnyy tovabbképzési szak, illetve a kozne-
velési mestervezetd szakirdnyu tovabbképzési szakok oklevelének mindsitése:

szakdolgo;at + védés 7V

oklevél = >

(4) A szocidlis munka (Ba) alapszak oklevelének mindsitése:

szakdolgozat + védés + szocidlis munka + szocidlpolitika
4

+ kumulalt halmozott atlag

oklevél = 5

(5) A szocidlis és ifjusdgi munka felséoktatisi szakképzés oklevelének mindsitése:
szocialis munka és szocialpolitika + szociolbgia és pszicholégia
2

+ kumulalt halmozott étlag] :2

ohlendl’ [

(6) Az alkalmazott szocidlis gerontolégia szakirdnyv tovabbképzési szak oklevelének mindsitése:
szakdolgozat + védés + szocialis gerontolégiai ismeretek
3

+ kumulalt halmozott étlag] :2

olelevel = [

(7) Az iskolai szocidlis munka szakirdnyu tovabbképzési szak oklevelének mindsitése:
szakdolgozat + védés + iskolai szocialis munka szakirinyl ismeretek
3

ElgTal = [

+ kumulalt halmozott étlag] )

(8) Az helyi szocidlis politika szakiranyu tovabbképzési szak oklevelének mindsitése:
Klevél [szakdolgozat + védés + helyi szociilis politika szakiranyl ismeretek
oklevél =

3
+ kumulalt halmozott étlag] ‘2

(9) A testteologia szakirdnyu tovabbképzési szak, az élethigiénia és spiritualitds szakirdnyu tovdbbkép-
2ési szak ¢s az egyhdzi kozosségszervezés, kozosségfejlesziés, kizosségvezetéds szakirdnyd tovibb-
képzési szak oklevelének minésitése:

szakdolgozat + védés

5 +2ZV

klevél =
oklevé 5
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45.8.

46.8.

473§.

JEGYZETTAMOGATAS
A Foiskola segiti a jegyzetek beszerzését,

NYELVOKTATAS
A Féiskola biztositja a hallgat6i szamara heti négy Ordban német és angol nyelven az oklevél kiadasé-
hoz eléirt nyelvvizsgéra valé felkészitést,

HALLGATOI ERDEKKEPVISELET

(1) A Féiskolan a hallgatéi érdekek képviseletére — az intézmény részeként — hallgatéi Snkormanyzat
(a tovabbiakban: HOK) miikodik. A HOK-nek minden hallgaté tagja. A HOK tevékenysége a
hallgatokat érint8 valamennyi kérdésre kiterjed.

(2) A HOK megvalasztja tisztségviseldit, ennek soran minden hallgato valaszto, illetve valaszthato.
Ervényes a valasztas, ha azon az intézmény teljes idejii nappali képzésben részt vevs hallgatéinak
legalabb huszonét szazaléka igazoltan részt vett.

a) A vilagi hallgatok szamara minden évfolyam valaszt egy évfolyamfeleldst.

(3) A HOK jogositvanyait akkor gyakorolhatja, ha megvalasztotta tisztségviseldit, és jovahagytak az
alapszabalyat.

(4) A HOK alapszabélya hatirozza meg a hallgatéi onkormanyzat mitkddésének a rendjét. Az alap-
szabalyt a hallgat6i onkormanyzat kiild6tigytilése fogadja el, és a szendtus jovahagyasaval valik
érvényessé. Az alapszabaly jovahagyasa csak akkor tagadhaté meg, ha az jogszabalysértd vagy el-
lentétes a FSiskola szervezeti és miikodési szabalyzataval. Az alapszabaly jovahagyasardl a szena-
tusnak legkésébb a beterjesztést kovetd harmincadik nap eltelte utani els6 iilésen nyilatkoznia kell.
Az alapszabdlyt, illetve mddositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha a szenatus a meghatarozott
hataridén beliil nem nyilatkozott.

(5) A HOK dént sajat miikodésérdl, miikodéséhez biztositott anyagi eszkozok felhasznalasarol, hatas-
korei gyakorlasdrol, az intézményi tdjékoztatdsi rendszer létrehozdsar6l és miikddtetésérdl. A
HOK részére érdekképviseleti tevékenysége kérében utasitds nem adhato.

(6) A HOK miikdéséhez és a feladatai elvégzéséhez a VEF biztositja a feltételeket, amelynek jogsze-
rii felhasznalasat jogosult ellendrizni. A HOK feladatainak ellatasahoz téritésmentesen hasznélhat-
ja a Féiskola kollégiumi helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza a az intézmény mii-
kodését.

(7) A HOK delegitusa és a féduktor segitik a Féiskola vezetését munkajukban. Részt vesznek a sze-
natus iilésein.
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Melléklet
A SZAI’(DOLGQZA'[ TARTALMI,
FORMAI ES EGYEB KOVETELMENYEI]

A beadais feltételei:

e A benyujtott szakdolgozat elfogadasat a témavezet6 tanar a Konzultdcios igazolas cimet viseld Girlap
alairasaval igazolja.
., Konzultdciés igazolds” cimet visel dokumentumokat, amelyeket a Foéiskola honlapjarél
(Tanulmanyi dokumentumok mentipont) lehet letdlteni.

e A szakdolgozatot 1 nyomtatott, boérkotéses példanyban és 1 CD-lemezen kell benyQjtani a
Tanulmanyi Osztlyra. (2 tovabbi példany flizétt forméban a konzulens és a hallgato részére késziil.)

Formai kovetelmények

A szakdolgozat megirdsakor kotelezd alkalmazni a Foiskola altal megkovetelt (az alabbiakban megfogalma-
zott) formai kdvetelményeket. A kovetelményektsl eltérd szakdolgozatok alacsonyabb értékelést vonhatnak
maguk utan.

Tordelés, formazas:

Szoveg:

o Times New Roman betiitipus (Microsoft Word szévegszerkesztd);

o 12-es betliméret;

¢ masfeles sortavolsag;

s szoveg sorkizart.

Margék:

* jobboldali margé: 2 cm;

o baloldali margé: 3 cm (a kotés miatt);

o also, felsd margd: 2,5 cm (ez 1 oldalon kb. 30-35 sort, 1 sorban kb. 80-90 leiitést jelent).

Abrik, tablazatok, grafikonok:

o kozépre rendezve, feliratozva (cimmel ellatva), folyamatos sorszamozassal 10-es betiimérettel (1. abra,
2. 4bra...; 1. tdblazat, 2. tablazat...;

s a kisebb 4&brdk, tablazatok, fényképek lehetSleg a folyé szdvegben, a megfelelé szdveghelyre
lleszthetdk be;

e nagyobb abrdk (képek, illusztracidk stb.), az egyoldalasnal nagyobb tablazatok, statisztikai adattablak
stb. a dolgozat végére kertilnek mellékletként.

A lapnak mindig csak az egyik oldaldn lehet szoveg! A hatlapnak iiresnek kell maradnia!
Cimek:

o A szakdolgozat mindig cimoldallal és az azt kdvetd 0j lapon a tartalomjegyzékkel (a f6 és alfejezetek
romai és arab szdmozassal: [pl.: I, 1.1.,1.2., 1.2.1.]) kezd8dik, és a felhasznalt miivek bibliografiajaval,
esetlegesen melléklettel (figgelékkel) végzddik.

o A cimek, alcimek kiemelése félkovér szedéssel (bold), a szévegkozi kiemelés dolt betikkel torténik
(kurziv, italic). Alahazas vagy ritkitds ne legyen!

o A szdvegben hivatkozott miivek (kdnyvek, filmek) cimét dolt betiivel kell szedni.

Tagolas:

Uj bekezdést (4j sor, behtizassal — 0,5 cm-nél) csak Gj gondolategységnél lehet alkalmazni.
A bekezdések indokolatlan tordelése tovabbi ENTER-ekkel nem megengedett!

A fofejezeteket romai szammal kell jeldlni.

Ha a dolgozat egyes fofejezetei alfejezetekre tagolodnak, azok attekinthetOsége miatt arabszamozast
kell alkalmazni (I.1.,1.1.1., [.1.2,, 1.1.2.1,, ...)

Oldalszamozas:

o A belsé cimoldalt kivéve, ahol nincs lapszam, a lapszamozasnak folyamatosnak kell lennie az egész
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dolgozatban, beleértve a bibliografiat, a mellékleteket (fiiggelékek, abrak, tablazatok stb.) és egyéb
kdtelezo elemeket, mint példaul a nyilatkozatok stb.

A szdmozas a tartalomjegyzékkel kezdddik, a 3-ik oldaltol.

Oldalszdmozas: jobb alsé sarokban vagy az oldal aljan kézépen. (Ott, ahol a mellékletek/fiiggelék rész
eredeti dokumentumok Word-ben nem szerkeszthetd masolatait tartalmazza, engedélyezett az
oldalszamozas hianya. Ez esetben az oldalszdmozds a bibliografidig tart. Ilyen esetekben a
témavezetdvel vald tovabbi egyeztetés sziikkséges.)

A dolgozat ajanlott felépitése:

Cimlap;

Mottd vagy ajanlas /ha van/;

Tartalomjegyzék;

Bevezetés;

Szoveg;

Osszegzés;

Irodalomjegyzék;

Meliéklet/Fiiggelék;

Konzultacios igazolas;

Nyilatkozat a szakdolgozat eredetiségérdl (plagiumnyilatkozat).

A dolgozat terjedelme tartalomjegyzék, bibliografia és mellékletek nélkitl:

BA-oklevél megszerzéséhez: minimum 30, maximum 50 oldal (3500 karakter/oldal, szokdzok nélkil);
Osztatlan tanéri szakon: minimum 50 oldal, de legalabb 100.000 karakter;

A fészovegben (és nem a mellékletekben) feltiintetett tdbldzatok, grafikonok, abrak és egyéb
statisztikai kimutatdsok legfeljebb az dsszterjedelem Y4 részéig szamithatdk be.
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A Kkiilsé boritonak a kovetkezé adatokat kell tartalmaznia:

KOZEPEN: »Szakdolgozat”

LENT: Készitette: a hallgato neve
Evszam

Szakdolgozat

Készitette: hallgatod neve

évszam

A bels6 boritonak a kivetkezé adatokat kell tartalmaznia: (14sd: szakdolgozat_pelda.pdf)

FENT: Veszpr.émi Erseki Féiskola —
nappali/levelezd tagozat; tagozat
a szak neve (kis kezd6bettivel); v
alatta a f6iskola cimere:
- BA-szakokon: a VEF cimere
- osztatlan tanari szakon:
. a VEF és Pannon Egyetem cimere. asakiqgores cine
FELSO HARMAD:
a szakdolgozat cime. ssakdolozat
Alcim (ha van)
Szakdolgozat
ALSO HARMAD:
Készitette: (a hallgaté neve); e
Konzulens/témavezetd: (a konzulens neve, beosztisa e
tudomanyos fokozata, kiilsé konzulens esetén szakképesitése).
LENT: évszam.

Tartalomjegyzék: a szakdolgozat elején, a bels6 cimlap utan kell szerepeltetni.

Bekezdések: A bekezdés terjedelme nem lehet nagyobb egy-két gépelt oldalnal. A bekezdések elsd sorat 5
betlihellyel (0,5 cm-es) behiizassal kell kezdeni. A bekezdések kozott nincsenek sorkihagyasok.

Képjegyzék: arabszammal és cimmel jel6lve, folyamatosan kell szerepeltetni. A kép sorszdma és cime a kép
alatti sorban, k6zépre keriil, 10-es betimérettel.

Abrak: Az dbrakat arabszammal kell szamozni folyamatosan. A cim az abra alatti sorban, kdzépen 10-es be-
tiimérettel szerepel. A forras feltiintetése az dbra alatt vagy labjegyzetben sziikséges.

Tablazatok: A tdbldzatokat szintén arabszamokkal kell szdmozni. Minden t4bldzatnak legyen cime! A sor-
szam €s a cim a tablazat ald kerill, k6zépre igazitva, 10-es betlimérettel. A forras feltiintetése a tablazat alatt
vagy labjegyzetben sziikséges.
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TARTALMI KOVETELMENYEK

A dolgozat jo tagoldsa: fejezetek, alfejezetek, esetleg al-alfejezetek, amelyeknek Gsszhangban kell 4llniuk
annak terjedelmével, valamint egymasra épiild, logikus struktiraban kell kovetnilik egymaést. A fejezeteket,
alfejezeteket kiemel$ tartalomjegyzék kellGen titkrozi a szakdolgozat strukturdlis felépitését, amelyben a
kovetkezd elemeknek kell szerepelniiik.

Bevezetés:
e atémavalasztas indoklasa;
pontosan megfogalmazott problémafelvetés;
témamegjeldlés;
célkitiizés, a kutatott teriilet leirasa, (ha van) hipotézisek, vagy kérdések megfogalmazasa;
a munka clhelyezése a témaban folytatott és foly6 kutatasok kozott, miként kapcsolddik azokhoz,
illetve esetlegesen miben mas;
* amodszerek leirasa.
¢ A bevezetésnél ajanlott oldalszam max. 2 oldal.
A vizsgalat elméleti hattere:
¢ A vizsgalt témaval kapcsolatos hazai és nemzetkdzi elméleti szakirodalom bemutatasa, legfontosabb
megallapitasainak kritikai ismertetése és rendszerezése.
e A téma jellegéb6l adoddan adott jelenség(ek) torténelmi hatterének Osszefoglaldsa, a témaval
kapcsolatos jelenségek feltart §sszefliggéseinek, torvényszeriiségeinek bemutatésa.
A kutatas médszertani jellemzoi:
o akutatas célja, hipotézisei, azok esetleges torténelmi el6zményei;
¢ avizsgalat helyszine és ideje, a vizsgalat kre (minta, mintavétel, reprezentativitas foka);
e avizsgélat soran alkalmazott médszerek rovid és szisztematikus ismertetése.
o Itt érdemes kitérni az esetleges modszertani nehézségekre és problémakra is.
A vizsgilat és eredményei:
e atéma vizsgalatanak részletez6 bemutatésa;
o akérdések megvalaszolasa;
¢ ahipotézisek bizonyitasa vagy elvetése.
Befejezés/Osszegzés:
* a vizsgalat problémafelvetésének, céljainak (ezek megvaldsulasanak), elméleti hatterének, valamint
legfontosabb eredményeinek a tézisszerli 6sszefoglalsa:
e kiemelve teljes koriien a dolgozat leglényegesebb megallapitasait;
o Osszefoglalva a végkivetkeztetéseket;
esetleg kitérve a kutatds eredményeinek hasznosithatésagara, a tovabbi lehetséges kutatdsi irdnyok
megfogalmazasara. (Osszegzésnél ajanlott oldalszam max. 2 oldal.)
Felhasznalt irodalom:
Benne: a szakdolgozatban valoban felhasznalt és hivatkozott szakirodalom, valamint mas jellegii forrasok té-
teles és alfabetikus felsoroldsara szolgal.
Mellékletek: Amennyiben a téma kifejtése megkivénja, a szakdolgozat melléklettel egészithetd ki (nagyobb
abrak, képek, illusztraciok stb., az egyoldalasnal nagyobb tablazatok, statisztikai adattdblak).
Zaradék: A hallgat nyilatkozik arrél, hogy a szakdolgozat sajat szellemi terméke.
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