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Preambulum — a felvételi, tanulmdnyi és vizsgaszabdlyzat keretei

Jelen felvételi, tanulményi és vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: TVSZ) a nemzeti felsdoktatasrol szo-
16 2011. évi CCIV. tdrvény (a tovabbiakban: Nftv.) rendelkezései alapjan rogziti az egyes szakokra
torténd felvétel kovetelményeit, a Veszprémi Erseki Fdiskola (a tovabbiakban: Féiskola vagy VEF)
tanulméanyi kdvetelményeit, a hallgatoi teljesitmény értékelésének rendjét, a zarovizsga letételének fel-
tételeit, az oklevél egyes tartalmi elemeit, valamint a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésének egyéb
feltételeit, a hallgatoi jogviszony létrejottével és megsziinésével kapesolatos intézményi szabalyokat, a
végbizonyitvany kiallitasanak feltételeit €s minden olyan felvételi, tanulmanyi és vizsgafeltételt, ame-
lyet az Nftv. az intézményi TVSZ hataskdrébe utal.

A TVSZ szabalyozza tovabba a felsboktatasi felvételi eljarasrol szol6 423/2012. (XII. 29.) Korm. ren-
delet (a tovabbiakban: Rendelet) értelmében a szobeli alkalmassagi vizsga és a palyaalkalmassagi
vizsgilat, a szakmai alkalmassagi, illetve a fogyatékossaggal éloket megilleté kedvezmények kove-
telmény- és feltételrendszerét. A TVSZ a Rendeletnek megfelelden rogziti a szakiranyl tovabbkeépze-
sek felvételi kovetelményeivel kapcsolatos tudnivalokat, valamint a Rendeletben megallapitott jog
alapjan az intézményi eljarés dijat.

A TVSZ a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (Vhr.) szerint rogziti a torzslap tartalmaval és kiallitasaval
kapcsolatos tudnivalokat, formai kévetelményeket, hitelesitési szabalyokat.

I. FELVETELI SZABALYOK

HATALYA

A jelen TVSZ altal rogzitett felvételi szabélyok hatalya valamennyi képzési teriileten, képzési szinten,
illetve képzési formaban a VEF 4ltal meghirdetett szak felvételi eljarasara kiterjed magyar és nem ma-
gyar allampolgarokra vonatkozoan az aldbbiak szerint.

A JELENTKEZES MODJA
A VEF hitéleti szakjaira (a hittanar-nevel6tanér szakra egyszakos képzésben) a jelentkezés a Foisko-
la honlapjérdl (,,Felvételi dokumentumok™ meniipont) letSlthetd jelentkezési lap kitoltésével és a fel-
vételi felhivasban meghatarozott egyéb igazolé dokumentumokkal torténé egyiittes bekiildésével le-
het a 2. § (3)(11) bekezdéseiben részletezettek szerint.
A VEF allami szakjaira, illetve az osztatlan rendszerii, kozismereti tanarszakkal szakparos képzésben
meghirdetett hittanér-nevel6tanar szakra valo jelentkezés a kdzponti felsdoktatasi felvételi eljaras ke-
retében torténik a felvi.hu oldalon meghirdetett modon és hatariddig, és az eljardsra a Rendelet elo-
{rasai szerinti altalanos szabalyok vonatkoznak.
Egyszakos osztatlan hittanir-nevel6tanar szakra a TO-n személyesen atvehetd vagy az intézmény
honlapjarél (,,Felvételi dokumentumok™ meniipont) letlthetd jelentkezési lap kitoltésével és a TO-n
torténd személyes benytjtasaval vagy postai iton a Féiskola cimére (8200 Veszprém, Jutasi ut 18/2.)
torténd bekiildésével lehet.
A szakparos osztatlan tandrszakra a kozismereti tanri szakpartag miatt a jelentkezési és felvételi
(érettségi) kovetelmények (beleértve a kozponti kovetelmények szerint teljesitendd alkalmassagi
vizsgit) — a kozismereti szakpartagra vonatkozéan — azonosak a nem hitéleti képzést folytatd in-
tézményekben meghirdetett tanari szakok kovetelményeivel. Ennek értelmében a kétszakos (hittanar-
nevelétanar — kozismereti vagy egyéb tanar) osztatlan tanarképzésre torténé jelentkezés a kozponti
felsGoktatasi felvételi eljaras (e-felvétel vagy kozponti jelentkezési lap) szabalyai szerint torténik,
az eljarasra a Rendelet eldirasai szerinti dltalanos szabalyok vonatkoznak. A felvételi eljarassal kap-
csolatos informéciok a felvi.hu oldalon érhetok el.
A kétszakos osztatlan tanarszak hittandr-nevelétanar szakpartagja vonatkozasiaban azonban a
Féiskola hatirozza meg a jelentkezési és felvételi kovetelményeket. A felvételi vizsga szervezése
alapesetben a Féiskola feladata, de a VEF ettdl eltérd szabalyozast alkalmaz, és kozds felvételi vizs-
gat szervez a kozos képzésben egyiittmikodd Pannon Egyetemmel (a tovabbiakban: PE).
Révid ciklusi hittanir neveldtanar (2 félév): a TO-n személyesen atvehetd vagy az intézmény
honlapjarél (,,Felvételi dokumentumok™ meniipont) letdlthetd jelentkezési lap kitoltésével és a TO-n
torténd személyes benyijtisaval vagy postai aton a Féiskola cimére (8200 Veszprém, Jutasi Gt 18/2.)
torténd bekiildésével lehet.
Révid ciklusi hittanar-nevelotanar (4 félév): a TO-n személyesen dtvehetd vagy az intézmény
honlapjar6l (,.Felvételi dokumentumok™ meniipont) letdlthetd jelentkezési lap kitdltésével és a TO-n
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torténd személyes benyujtasaval vagy postai uton a Féiskola cimére (8200 Veszprém, Jutasi Gt 18/2.)
torténd bekiildésével lehet.

(8) Rovid ciklusu hittanar-nevel6tanar (5 félév): a TO-n személyesen atvehetd vagy az intézmény
honlapjarél (,.Felvételi dokumentumok™ meniipont) letolthetd jelentkezési lap KitSltésével és a TO-n
torténd személyes benyujtasaval vagy postai uton a Foiskola cimére (8200 Veszprém, Jutasi ut 18/2.)
torténd bekiildésével lehet.

(9) Szocialis munka alapszakra a jelentkezési lap és mellékleteinek bekiildési hataridejét, a felvételi el-
jaras dijat az évente megjelend kézponti felsdoktatasi felvételi tajékoztato tartalmazza. Mivel a szo-
cialis munka (Ba) allami szak, a jelentkezés a kdzponti felsboktatasi felvételi eljaras (e-felvételi
vagy kozponti jelentkezési lap) szabalyai szerint torténik.

(10) Az iskolai szocidlis munka, a helyi szocialis politika és alkalmazott szocidlis gerontologia szak-
iranyu tovabbképzésekre valo jelentkezéshez a Szocialis Tanulmanyok Tanszék titkarsagin szemé-
lyesen kérhetd vagy az intézmény honlapjarél (,,Felvételi dokumentumok” meniipont) letdlthetd je-
lentkezési lap. Jelentkezni azok kitoltésével és a TO-n torténd személyes benyujtasaval vagy postai
Gton a Féiskola cimére (8200 Veszprém, Jutasi ut 18/2.) torténd bekiildésével lehet.

(11) A Féiskola szakiranyn tovabbképzési szakjaira a TO-n személyesen atvehetd vagy az intézmeny
honlapjarél (,,Felvételi dokumentumok™ meniipont) letdlthetd jelentkezési lap kitdltésével és a TO-n

torténd személyes benyujtasaval vagy postai aton a Foiskola cimére (8200 Veszprém, Jutasi at 18/2.)
torténd bekiildésével lehet.

(12) A szakiranyt tovabbképzési szakokra torténd jelentkezés feltételeként a Fdiskola — a felsdoktatasi

felvételi eljarasrol szol6 423/2012. (XIL. 29.) Korm. rendelet altal biztositott jogaval élve — jelentke-
zésenként 5000,- Ft eljarasi dijat hatdroz meg.

3.§. A FELVETELI ELJARAS MENETE ES A FELVETELI VIZSGA KOVETELMENYEI

(1) Az intézményi és a kozponti felsdoktatasi felvételi eljaras jelentkezési lap (a jelentkezési kérelem)
benytjtasaval indul.

(2) A VEF allami szakjaira jelentkez6 hallgatora alapesetben az Nftv. és a vonatkozd Rendelet rendelke-
zései az iranyadok. Ennek értelmében a jelentkezonek figyelembe kell vennie, hogy egy felvételi el-
jarasban a kormanyrendeletben meghatarozott szamu jelentkezés nydjthato be.

(3) A Rendelet 42 § (2) bekezdése értelmében allami felsdoktatasi szakképzésre, alapképzésre €s osztat-
lan képzésre dijmentesen egyidejiileg harom képzésre iranyuld jelentkezési kérelem nyujthato be. A
hitéleti szakok vonatkozasdban a Rendeletben meghatarozottakat nem kell figyelembe venni, igy a
Faiskola ezen szakjaira korlatlan szamu jelentkezési lap ny(jthaté be dijmentesen.

(4) A felvételi jelentkezési lapon meg kell jelslni, hogy a jelentkezd milyen munkarend szerinti képzés-
re, tovabba, hogy magyar allami (rész) dsztondijjal tamogatott vagy dnkoltséges képzésre jelentke-
zik.

(5) Az Nftv. értelmében, amennyiben a jelentkezd ugyanazon szakra magyar allami (rész)osztondijjal
tamogatott és dnkoltséges képzési formara egyarant benyujtja jelentkezését, az egy jelentkezésnek
minosiil.

(6) A felsdoktatasi felvételi eljaras megsziintetésének eseteit az Nftv. szabélyozza.

(7) A Féiskolan az alabbi posztgradualis szakokra nyujthato be jelentkezési lap:

a) iskolai szocidlis munka, helyi szocidlis politika és alkalmazott szocialis gerontologia szakira-
nyli tovabbképzési szakokra: levelez6 munkarenden, onkoltséges finanszirozassal;

b) a pedagogus szakvizsga (tehetséggondozas, tehetségfejlesztés), a kozoktatasi vezetd és peda-
gbgus szakvizsga, a tehetségfejleszto szaktanacsado szakiranyl tovabbképzési szak, az etika
pedagogus-szakvizsga szakiranyu tovabbképzési szak, a hittanar-mentor és pedagogus-
szakvizsga szak, az osztalyfonoki pedagogus-szakvizsga szakirAnyl tovabbképzési szak, a ta-
nuldsmodszertan, tanulasszervezés és pedagogus-szakvizsga szak, a fejleszto-differencialo
mentorpedagogus szakiranyl tovabbképzési szak, a koragyermekkori fejleszté asszisztens
szakiranyl tovabbképzési szak, illetve a koznevelési mestervezetd szakiranyl tovabbképzési
szakokra: levelezd munkarenden, 6nkdltséges finanszirozassal;

¢) a testteoldgia szakiranyu tovabbképzési szak, az élethigiénia és spiritualités szakiranyi tovabb-
képzési szak és az egyhazi kozosségszervezés, kozosségfejlesztés, kbzosségvezetés szakiranyl
tovabbképzési szakokra: levelezé munkarenden, Snkdltséges finanszirozassal.

(8) A szakirany( tovabbképzési szakokra torténd felvétel feltételeit az Nftv. szabalyozza. A VEF a tor-
vény és a Rendelet altal biztositott jogaval ¢€lve, a felvételi eljaras meghirdetésével egyidejilleg, a
felhivasban valamennyi szakirdny( tovabbképzési szakja esetében meghatarozza azokat a jelentkezé-
si és felvételi feltételeket — pl. meghatarozott munkakor betSltése, meghatarozott szakmai gyakorlat,
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illetve egyéb szakképzettségek — amelyeket a jelentkezOknek a felvételi eljaras megkezdésekor a
kért dokumentumokkal igazolniuk kell.

(9) A VEF az intézményi felvételi eljaras keretében jelentkezoket a felvételi vizsga elétt legalabb 15
nappal kiértesiti.

(10) A felvételi és az alkalmassagi (palyaalkalmassagi) vizsga kovetelményrendszerét a felvételi eljarast
megel6z naptari év végéig a Foiskola sajat tajékoztatd kiadvanyaban, illetve a honlapjan is kozzéte-
szi.

(11) A szakmai vagy palyaalkalmassagi vizsga kovetelményeit — a vonatkozé jogszabalyok figyelembe-
vételével — a szaktanszékek (vagy a szakfeleldsok) hatdrozzak meg.

(12) A felvételi vizsga célja annak megéllapitasa, hogy a jelentkezOk mennyire tajékozottak a jelentke-
zéskor megjelolt szakon/szakteriileten a fels6foku tanulmanyaik megkezdéséhez elengedhetetlen
alapveto targyi ismeretek terén, eldismereteik alapjan alkalmasak-e a szak kovetelményeinek elsaja-
titasara, illetve a tanari/hitre neveldi hivats gyakorlasara.

(13) A VEF a jelentkezd teljesitményét pontozasos rendszerben értékeli, és allami szakjai esetében
dsszpontszammal értékeli.

(14) A Fdiskola allami szakjaira jelentkezok pontszamainak megallapitasat a Rendelet, illetve a TVSZ 4.
§-a szabalyozzak.

(15) Az esélyegyenldség biztositasa jogeimén a VEF — a hitéleti szakokra jelentkezd hallgatok szamara
(is) — biztositja a Rendeletben a hatranyos helyzeti, illetve a fogyatékossaggal €16k szamara megal-
lapitott tobbletpontokat.

(16) Hitéleti (egyszakos hittanar-nevelGtanar) szakon a felvételi vizsga irasbeli és szobeli vizsgarészekbol
all. Mindkét vizsgarész a hittani ismereteket, a szobeli vizsgarész pedig a palyaalkalmassagot is mé-
ri. Amennyiben a jelentkeznek szobeli vizsgat is kell tennie, ugy szamot kell adnia az éltalanos bib-
liai ismereteir6l is.

(17) Nem ktelezo szobeli vizsgara vagy egyhazi elbeszélgetésre bocsatani azt a hallgatot, akinek az iras-
beli vizsgan elért eredménye eléri a maximalis pontszam legalabb 80%-at, azaz legalabb 44 pontot.

(18) A szobeli vizsgarész felvételi bizottsag elott zajlik, amelynek két oktato tagjat a rektor jeléli ki és
bizza meg, a hallgatoi tagot a Hallgatéi Onkormanyzat delegalja.

(19) A hitéleti szakokra jelentkezoknek az eredményes felvételhez palyaalkalmassagi vizsgat kell tennitik.
A palyaalkalmassagi vizsga személyes elbeszélgetés formajaban zajlik. A vizsgan a felvételi bizott-
sag a jelentkezd vallasi és hitéleti elkdtelezodéset, keresztény hivatastudatat és a hitre neveléssel
kapcsolatos kateketikai és pedagogiai elképzeléseit vizsgalja és értékeli. A palyaalkalmassagi vizsga
minden jelentkezé szdméra kotelezo fliggetleniil attol, hogy a hittani ismereteket méré irasbeli vizs-
garészbl hany szazalékot teljesitett. (A vizsga kérdéseit a szaktanszék, a szakfelelosok éllitjak dsz-
sze.)

(20) A palyaalkalmassagi vizsgan a jelentkez0 alkalmassagat ,,alkalmas” vagy ,,nem alkalmas” mindsités-
sel lehet értékelni. A palyaalkalmassagi vizsgan pontszam nem adhato.

(21) Az a jelentkezd, akit a felvételi bizottsag a palyaalkalmassagi vizsgan alkalmatlannak nyilvanit, nem
nyerhet felvételt a megjeldlt szakra.

(22) A palyaalkalmassagi vizsga eredménye ellen az altalanos felvételi eljarasi szabalyok szerint jogor-
voslattal lehet €lni.

(23) A felvételi bizottsag megallapitja a jelentkezok pontszamat, és a felvételi jegyzOkonyvet atadja a Ta-
nulményi Osztalynak, amely ellendrzi és Osszesiti az egyes felvételi vizsgarészeken elért pontszamo-
kat, és megallapitja az Gsszpontszamot.

(24) A PE kozismereti tanarszakjaival szakparos képzésre jelentkezOknek is palyaalkalmassagi vizsgat
kell tenniiik. A palyaalkalmassagi vizsgat a PE ¢s a VEF kozosen szervezik és bonyolitjak le. A
vizsga idépontjardl és egyéb tudnivaléirdl a Féiskola honlapjan kozzétett felvételi tajékoztatobol le-
het tajékozodni.

(25) A kozponti felsdoktatasi felvételivel kapesolatos tovabbi informacidkat az adott év felvételi tdjékoz-
tatdjaban lehet megtaldlni.

(26) A felvételi eljaras intézményi felelosei: a felhivas kiirasaért, adminisztrativ lebonyolitasaért, a vizs-
gabizottsag kijeloléséért és a felvételi vizsgak lefolytatasaért a Foiskola rektora felel.

(27) A részletes felvételi kovetelményeket kiilon melléklet tartalmazza.

4.§. FELVETELI PONTSZAMITAS ES BESOROLASI, FELVETELI DONTES

(1) Az allami alap- és osztatlan szakokra torténd jelentkezés esetén a jelentkezo teljesitményét a Fois-
kola a Rendelet eldirasai szerint felvételi 8sszpontszammal allapitja meg:
a) atanulmanyi pontok és az érettségi pontok Ssszeadasaval vagy
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b) az érettségi pontok kétszerezésével az érettségi és egyéb tobbletpontok hozzaszamitasaval azzal,
hogy a két szamitasi mod koziil a jelentkezé szamara elonydsebbet alkalmazza.

(2) Az allami alap- és osztatlan képzések esetében a tanulmanyi és érettségi pontok szamitasanal a Fis-
kola a Rendelet vonatkozé szabalyait alkalmazza.

(3) Amennyiben a jelentkezd felséfoka oklevéllel rendelkezik, ugy a végzettséget tanusitd oklevél alap-
jan rangsorolodik. Ebben az esetben maximum 200 pont adhaté a jelentkezoknek, €s annak megket-
tézésével, valamint a Kormanyrendeletben meghatarozott tobbletpontok hozzéadasaval keriil megal-
lapitasra az dsszpontszama.

(4) Szocialis munka alapszakon a pontok megallapitasahoz magyar nyelv és irodalom vagy matematika
vagy tarsadalomismeret vagy torténelem vagy idegen nyelv' tantargyak koziil kettdt kell valasztani,
amelyek koziil legalabb egyet emelt szinten kell teljesiteni.

(5) Allami alap- és osztatlan képzések esetében a felvételi eljarasban maximalisan adhato pontszamokat
a Féiskola a Rendeletben leirtak szerint szamolja.

(6) A Rendeletben rogzitett azon szabaly, amelynek értelmében csak az a jelentkezo vehet fel, akinek a
tobbletpontokkal egyiitt, de mds jogcimen adhat6 tobbletpontok nélkiil szamitott pontszama eléri
vagy meghaladja a 280 pontot, kizarélag a Féiskola allami alap- és osztatlan képzéseire jelentkezo
hallgatéira érvényes.

(7) Amennyiben a jelentkezd kiilfoldon vagy kiilfoldi rendszerti kozépiskolaban folytatott tanulmanyo-
kat kvetéen jelentkezik a Foiskolara, és a TVSZ-ben meghatarozott modon pontszama nem allapit-
hat6é meg, az oktatasért felelds rektorhelyettes javaslata alapjan a rektor dont a tanulmanyok soran
szerzett osztalyzatok tanulmanyi pontként tortén6 figyelembevételérdl.

(8) A hitéleti szakok vonatkozéaséban a Foiskola a jelentkezd teljesitményét az alabbiak szerint hataroz-
za meg:

a) a tanulményi pontok megkettdzésével, valamint az érettségi és egyéb tibbletpontok hozzaadasa-
val vagy

b) a tanulmanyi pontok a felvételi vizsgan szerzett pontok (legfeljebb 100 pont), valamint az érett-
ségi és egyéb tobbletpontok osszeadasaval vagy

c) a felvételi vizsgan szerzett pontok (legfeljebb 100 pont) megkétszerezésével az érettségi €s
egyéb tobbletpontok hozzaszamitasaval azzal, hogy a két szamitasi mod koziil a jelentkezd sza-
mara elénydsebbet alkalmazza.

(9) Az egyszakos osztatlan hittanar-neveldtanar szakon a szobeli felvételi vizsga eredménye alapjan
megallapitott felvételi vizsgapontok 5sszértéke maximum 45 pont, az irasbeli vizsgarészen elérhetd
psszpontszam pedig 55 pont lehet. A TVSZ 3. §-anak (17) bekezdése értelmeben, amennyiben az
irasbeli vizsgarész eredménye eléri a legalabb 44 pontot (80 %), a jelentkezdnek nem kell teljesitenie
a szobeli vizsgarészt, arra automatikusan megkapja a maximalisan adhat6 45 pontot.

(10) A Féiskola valamennyi szakjara tortént jelentkezés esetében figyelembe veszi és alkalmazza a Ren-
delet 24. §-aban megallapitott, a hatranyos helyzet(i vagy a fogyatékossaggal €6, illetve a gyermekét
gondozo jelentkezok szamara adhatd tobbletpontok beszamitésat.

(11) A szocialis munka alapszakra és a Pannon Egyetemmel kozos képzésben megvaldsitott hittanar-
neveldtanar — kozismereti tanar szakpéros képzésre torténod jelentkezések esetében az Oktatési Hiva-
tal (a tovabbiakban: Hivatal) hoz besorolasi dontést azzal, hogy a Foiskola tovébbitja a Hivatalnak a
jelentkezok intézmény altal megallapitott eredményeit.

(12) Az allami szakokra (a szocialis munka alapszakra és a szakparos hittanar-neveldtanar szakra) iranyu-
16 felvételi dontése meghozatalanal a Foiskola figyelembe veszi a Hivatal besorolasi dontését.

(13) A hitéleti szakokra torténd jelentkezések esetében a tanulmanyi pontok és/vagy a felvételi vizsga-
eredmények alapjén a Fdiskola Tanulmanyi Osztalya késziti el6 a felvételi dontési javaslatot a rektor
szaméra. A felvételi dontést a VEF rektora hozza meg.

! y/4laszthaté nyelvek: angol, francia, német, olasz, orosz, spanyol.




II. TANULMANYI SZABALYOK

A) Tanulmdnyi idé és beiratkozds

5.8§. A TANULMANYOK IDOTARTAMA

(1)

()
3)

4

(%)

(6)

)

A hittanar-nevelétanar osztatlan tanari szak 10 félév, szakparos képzésben a kozismereti tanari szak
kimenetétdl fiiggden 10, 11, illetve 12 félév.

A szocialis munka (Ba) alapszak képzési ideje 7 félév.

Az iskolai szocidlis munka, a helyi szocialis politika és az alkalmazott szocidlis gerontologia szak-
iranya tovabbképzési szakok képzési ideje 2 félév.

A pedagogus szakvizsga (tehetséggondozas, tehetségfejlesztés), a kozoktatasi vezetd ¢és pedagdgus
szakvizsga, az etika pedagogus-szakvizsga, a hittandr-mentor €s pedagogus-szakvizsga, az osztaly-
fonoki pedagogus-szakvizsga, a tanuldsmédszertan, tanulasszervezés és pedagdgus-szakvizsga szak
illetve a tehetségfejlesztd szaktanacsadé szakiranyi tovabbképzési szakok képzési ideje 4 félév.

A fejleszto-differencialé mentorpedagégus szakiranyu tovabbképzési szak, a koragyermekkori fej-
leszt asszisztens szakirany( tovabbképzési szak, a kdznevelési mestervezetd szakiranyi tovabbkép-
zési szak illetve a tehetségfejlesztd szaktanacsado szakiranyl tovabbképzési szak képzési ideje: 2 fé-
lév.

A testteologia szakirany( tovabbképzési szak, az élethigiénia és spiritualitas szakiranya tovabbkép-
zési szak és az egyhazi kozosségszervezés, kozosségfejlesztés, kozsségvezetés szakiranyu tovabb-
képzési szakok képzési ideje 2 félév.

A fogyatékossaggal é16 hallgat6 az Nftv 47. §-anak (1) bekezdésben meghatarozott tamogatasi idejét
a Foiskola négy félévvel megnoveli.

6.§. A TANULMANYIIDOSZAK RENDJE

A tanév kezdetét, a tanitasi sziinetek kiirasat, a vizsgaidoszak kezdetét és befejezését, egyéb idOsza-
kokat (a tanév rendjét) a foiskola rektora hatarozza meg, a TO adminisztralja, amely megtekintheto a
tanév rendjében. A tanév rendjét — tanulmanyai megfeleld iitemben torténd elvégzése érdekében —
minden hallgatonak kotelessége nyomon kovetni és megtartani.

7.§. TAJEKOZTATAS A TANULMANYI KOVETELMENYEKROL

ey

Az oktatasi iigyekért felelds rektorhelyettes koteles gondoskodni arrol, hogy a felvett hallgatok a ta-
nulméanyaik megkezdésekor, a beiratkozassal egyidében tajékoztatast kapjanak a tanulmanyaik el-
végzéséhez sziikséges tudnivalokrol:

a) a képzési id6 alatt teljesitendd alapvetd tanulmanyi- és vizsgakovetelményekrdl (a beiratkozas éve-

ben érvényes mintatanterv, illetve a TVSZ rendelkezésre bocsatasaval);

b) a hallgatokat érintd egyéb szabélyzatokrol, illetve minden, a hallgatéi jogviszonnyal dsszefliggd jogokrol.

(2)

(3)

C))

(3)

(6)
(7
®)

A hallgatokkal a tantargyfelelos oktatok ismertetik a tanulmanyi kotelezettségeik teljesitéséhez sziik-
séges tudnivalokat, igy tobbek kozott a félév megkezdésekor az oktatok kotelesek a TO-n leadni és a
hallgatoknak kozreadni a tantargyak tematikajat, a kotelezd tanagyagot, a fakultativ tananyagot, a
forrasmunkak jegyzékét és tantargy teljesitésével Gsszefliggd egyeb kévetelményeket.

A hallgat6 tanulmanyai tervezése soran eltérhet a VEF 4ltal ajanlott tantervt6l. A hallgaté az oklevél
megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési idénél rovidebb, illetve hosszabb ido alatt is megsze-
rezheti.

A VEF-en folytatott tanulmanyok soran a tanulményi kovetelmények teljesitését — az altalanos sza-
baly szerint — az egyes tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt tanulmanyi pontokban (a tovab-
biakban: kredit) kell kifejezni. A hallgatonak az adott képzésben torténd eldrehaladésat a megszerzett
kreditek dsszege fejezi ki. A kreditekre vonatkozo részletes szabéalyokat jelen SZMSZ 8.9. pontja és
a TVSZ 20. §-a tartalmazza.

Az Nftv. 49. § (2) bekezdése értelmében a VEF biztositja valamennyi képzésben részt vevo hallgato-
ja szamara az oklevél megszerzéséhez elbirt sszes kredit 6t szazalékaig szabadon valaszthaté tar-
gyak felvételét.

A VEF ugy hatarozta meg az egyes szakokon a tantargyak korét, hogy azok kreditértéke legalabb 20
%-kal meghaladja az oklevél megszerzéséhez elbirt Osszes kreditet.

A szabadon valaszthaté targyak teljesitése kivalthaté kozérdeki onkéntes tevékenységben vallalt
igazolt részvétellel, feladatvégzeéssel.

A hallgaté az oklevél megszerzéséhez eldirt Osszes kreditet legfeljebb 10 %-kal haladhatja meg on-
koltség vagy téritési dij fizetése nélkiil.




(9) A VEF minden képzés esetében (allami és hitéleti szakok vonatkozasaban egyarant) biztositja a hall-
gatok szamara az dsszes eldirt kredit tiz szazalékdig terjedden nem magyar nyelven oktatott targyak
felvételét.

(10) A VEF az osztatlan rendszerii hittanar-neveldtanar szakos hallgat6i szamara — egyiittmiikodési meg-
allapodas keretében — biztositja, hogy a tanari felkészitési modulon beliil legalabb 28 kreditnyi tan-
anyagegységet a Pannon Egyetemen vendéghallgatoi jogviszonyban teljesitsenek.

(11) A hittanar-nevelStanar — kozismereti tanar szakos képzésben részt vevd hallgatok — szintén vendeég-
hallgat6i stituszban — a tanéri felkészitési modul ajanlott tananyagegységein kiviil a kozismereti
szakpartag szakteriileti tantargyainak kreditjeit is a Pannon Egyetemen teljesitik.

8.§. A HALLGATOIJOGVISZONY KELETKEZESE

(1) Az a jelentkezo, aki a VEF-re felvételt vagy atvételt nyert, az intézménnyel hallgatoi jogviszonyt 1é-
tesit. A hallgatoi jogviszony a felvételrdl vagy az atvételrol sz616 dontés alapjan, a beiratkozassal jon
létre.

(2) A jelentkezd egy felvételi eljarasban egy képzésre nyerhet felvételt, és az Nftv. 39. § (7) bekezdése
értelmében abban a félévben létesithet hallgatoi jogviszonyt, amelyre a felvételi eljaras soran felve-
telt nyert. A beiratkozott hallgatokrél a VEF torzslapot allit ki.

(3) A beiratkozés a Tanulmanyi Osztalyon torténik a VEF honlapjan a tanév rendjében kozzétett ido-
pontban és modon.

(4) A Foiskola hallgatoja felsboktatasi szakképzésben, alapképzésben, osztatlan képzésben és szakiranyl
tovabbképzésben részt vevo természetes személy, fiiggetleniil att6l, hogy tanulmanyait milyen keép-
zési formaban végzi.

(5) A hallgatéi jogviszony a hallgato és a F8iskola kozott létrejovo olyan jogviszony, amely kiilondsen a
hallgaté személyiségi, a tanulmanyokhoz valo és azzal osszefiiggd jogait, az intézmény oktatasi-
kutatasi, illetve vagyoni és egyéb kotelezettségeit foglalja magaban. A hallgat6i jogviszony tartalmi
elemeit az Nftv. és jelen szabalyzat tartalmazzak.

(6) A hallgatéi jogviszony — a felvételi dontés évében —a beiratkozassal jon 1étre, és annak megsziinése-
ig tart. A beiratkozaskor az intézmény a hallgatérol torzslapot allit Ki.

(7) A Féiskola allami dsztondijas, valamint 6nkoltséges képzésében részt vevo hallgatojava valni kizaro-
lag felvételi eljaras keretében felvétellel vagy mas felsboktatasi intézmény ugyanazon képzési terii-
lethez tartozo, azonos végzettségi szintet eredményezd szakjarol és az azonos szak 6nkoltséges kép-
zésébol atvétellel lehet.

(8) A hallgaté a fennallé hallgatéi jogviszonya keretében tovabbi szakképesités, illetve szakképzettség
megszerzését eredményezd tanulmanyokat folytathat, masik felsboktatasi intézménnyel hallga-
toi/vendéghallgatoi jogviszonyt létesithet.

(9) A hallgaté kérheti atvételét masik felsdoktatasi intézménybe.

(10) Résztanulméanyok folytatésa, illetve az osztatlan rendszerii hittanar-nevelStanar — kozismereti tanar
szakparos képzésben a kozismereti tanari szakpértaggal osszefliggd tanulmanyainak teljesitése célja-
b6l masik felséoktatasi intézménnyel vendéghallgatoi jogviszonyt Iétesithet. A hallgatéi jogviszony
fennallasa alatt Gjabb beiratkozasra nincs szitkség. A hallgatonak — a képzési idoszak megkezdése
elstt — az Nftv.-ben meghatarozottak szerint be kell jelentkeznie az adott képzési idoszakra, vagy
nyilatkoznia kell arrol, hogy az adott képzési iddszakban hallgatoi jogviszonyat sziinetelteti.

9.§. A HALLGATOIJOGVISZONY SZUNETELTETESE

(1) A jogviszony sziineteltetésének lehetdségeit és kereteit az Nftv. szabalyozza. Az alapszabalyokat a
VEF — képzési teriiletté] fiiggetleniil — valamennyi hallgatdjara egységesen alkalmazza.

(2) Ha a hallgat6 irasban bejelenti az egységes tanulmanyi rendszeren keresztil, hogy a kovetkez6 kep-
zési id6szakban hallgatéi kotelezettségének nem kivan eleget tenni, vagy ha a soron kivetkez6 keép-
zési idészakra nem jelentkezik be, a hallgatéi jogviszonya sziinetel. A hallgatoi jogviszony egybe-
fliggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb két félévnél. A hallgaté tobb alkalommal is €lhet a
hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetésével.

(3) Sziinetel a hallgatoi jogviszony akkor is, ha a hallgaté a hallgat6i jogviszonybol eredd kotelezettsé-
geinek sziilés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, 5nhibajan kiviil nem tud eleget
tenni. Az e bekezdésben meghatéarozott esetekben nem kell alkalmazni az (5) és (6) bekezdésben
meghatarozott korlatozasokat.

(4) Sziinetel a hallgatoi jogviszony, ha a hallgatot fegyelmi biintetésként eltiltjak a tanulmanyok folyta-
tasatol.




(5) Az els6 sziinetelésre csak az elsé félév sikeres teljesitése (minimum 15 teljesitett kreditpont) utan ke-
riilhet sor. Kiilénds méltanylast érdemld esetben az oktatasért felelés rektorhelyettes kevesebb kre-
ditpont megszerzése esetén is engedélyezheti a sziineteltetést.

(6) A hallgatd tanulmanyai soran az alap- és az osztatlan képzésekben egyarant 4 passziv félévet vehet
igénybe.

(7) A hallgaté a hallgatoi jogviszony sziineteltetési kérelmét a tanév sordn barmikor benyijthatja az ok-
tatasért felelds rektorhelyettesnek, a kérelem azonban csak a kovetkezd szemeszterre iranyulhat.

10.§. HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNESE
(1) A jogviszony megsziinésének tényallasat és egyéb koriilményeit az Nftv. szabélyozza.
(2) Megsziinik a hallgatéi jogviszony,

a) ha a hallgatot masik felsdoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,

b) ha a hallgato6 bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatdi jogviszonyat, a bejelentés napjan,

¢) ha a hallgaté nem folytathatja tanulmanyait 4llami dsztondijas képzésben, és onkoltséges képzésben nem
kivanja azt folytatni,

d) az adott képzési ciklust koveto elsé zarévizsga-idoszak utolsé napjan, azaz amikor a hallgaté végbizo-
nyitvanyt szerzett,

e) ha a hallgat6 hallgatoi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgato eredménytelen felszolita-
sa és a hallgato szocilis helyzetének vizsgalata utan megsziinteti, a megsziintetés targyaban hozott dontés
jogerdre emelkedésének napjan,

f) aTVSZ 17. § (2) bekezdésének b) pontjdban el6allt esetben,

g) akizarasrol szol6 fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan.

(3) Az intézmény egyoldali nyilatkozattal is megsziintetheti annak a hallgatonak a hallgatéi jogviszo-
nyat, aki, illetve amennyiben:

a) a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben rogzitett, a tanulmanyokban valo eldrehaladas-
sal kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti,

b) egymast kovetd harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kovetkezd tanulmanyi félévre,

c) a hallgatoi jogviszony sziinetelését kovetden — eldzetes, a jogkovetkezményekrol tajékoztato irasbeli
felhivas ellenére — nem kezdi meg tanulmanyait, feltéve minden esetben, hogy a hallgatot — legalabb keét
alkalommal — a VEF irasban felhivta arra, hogy kotelezettségének a megadott hatariddig tegyen eleget, és
tajékoztattak a mulasztas jogkovetkezményeirol;

d) a hallgato viselkedése vagy életmodja sérti a Foiskola és az Egyhaz szellemiségét, illetve a katolikus
hittel és erkolcsi magatartassal kapcsolatban vallalt kévetelményeknek nem felel meg, feltéve min-
den esetben, hogy a hallgatot — legalabb keét alkalommal — a VEF irasban felhivta arra, hogy kotele-
zettségének tegyen eleget, illetve a jog- és szabalysértd magatartasat sziintesse meg.

(4) A hallgatéi jogviszony tanulmanyi okbol elbocsatassal sziinik meg:

a) az azonos tanegységbdl tett sikertelen javito és ismétld javito vizsgainak dsszesitett szama eléri az 6tot;

b) ha a hallgaté a végbizonyitvanyt a beiratkozastol szamitottan a képzési idd kétszerese alatt nem szerzi
meg.

11.§. AZ ALLAMI OSZTONDIJAS ES AZ ONKOLTSEGES KEPZES — A KOLTSEGVISELES FORMAI

1.§ A VEF-en folyo képzésekben magyar allami 6sztondijas és magyar allami részosztondijas (a
tovabbiakban: (rész)dsztondijas) vagy Onkdltséges hallgatok vehetnek részt. Az allami
(rész)dsztondijas képzés koltségeit 50 vagy 100%-ban az allami koltségvetés, az onkoltséges képzés
koltségeit pedig a hallgatd viseli.

(1) Allami (rész)dsztondijas képzésben részt vevo hallgatokra vonatkozo szabalyokat, az allam ltal ta-
mogatott tanulmanyok idétartamat, a besorolds és atsorolas eseteit, valamint a (rész)dsztondijjal ta-
mogatott képzés sajatos feltételeit az Nftv. XII. fejezete részletezi.

(2) Az Nftv. 47.§ (1) bekezdése értelmében a VEF hallgatéi allami szakokon — felsdoktatasi szakkép-
zésben, alapképzésben és mesterképzésben — dsszesen tizenkét féléven 4t folytathatnak tanulméanyo-
kat allami (rész)dsztondijas tamogatassal. Osztatlan képzések esetében, igy a VEF osztatlan hittanar-
nevelétanar szakjan, amennyiben a képzési és kimeneti kovetelmények szerint a képzési idd6 megha-
ladja a 10 félévet, a tamogatasi id6 14 félév.

(3) Az oklevél megszerzéséhez igénybe vehetd tamogatasi id6 legfeljebb két félévvel lehet hosszabb,
mint az adott tanulmanyok képzési ideje.

(4) Fogyatékossaggal €lo hallgatok esetében az oklevél megszerzéséhez igénybe vehetd tamogatasi idot
a VEF négy félévvel megnoveli.

(5) Az Nftv. értelmében tamogatasi idének mindsiil minden olyan félév, amelyre a hallgatd bejelentke-
zett.
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(6)

(7
)

)

A tamogatési idbe be kell szamitani minden megkezdett tamogatott félévet, kivéve, ha betegseg,
sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem rohat6 ok miatt nem sikeriilt befejezni a félévet. (A tamoga-
tasi id6 terhére teljesitett félévek figyelembevételével kapcsolatos egyéb eltéréseket, kivételeket az
Nftv. 47. § (6) bekezdésének b) — c) pontjai szabalyozzak.)

Ha a hallgato kimeritette a rendelkezésére allé tamogatasi idt, csak onkdltséges képzési formaban
folytathatja tanulmanyait.

Az Nftv. 113. §-a (2) bekezdése értelmében az, aki igazolja, hogy a felsboktatési intézményben kolt-
ségtéritéses, onkoltséges képzésben szerzett oklevelet, az jogosult igénybe venni a magyar allami
(rész)osztondijas képzést.

A magyar allami (rész)dsztondijas hallgato — az Nftv. 48/A § a) pontja értelmében —a képzési ¢és ki-
meneti kévetelményekben meghatérozott tanulmanyi idé alatt, de legfeljebb a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatérozott képzési idd masfélszeresén beliil koteles megszerezni az oklevelet.

(10) Amennyiben a hallgaté — képzési teriilettdl fiiggetleniil — az utols6 két félév atlagaban nem teljesit

legalabb 15 kreditet, és nem ér el minimum 3,0 silyozott tanulmanyi atlagot, 6nkdltséges formaban
kell folytatnia tanulmanyait. Onkéltséges képzésben vesz részt az a hallgato, aki:

a) a felvételi eljaras soran dnkoltséges képzésre nyert felvételt,
b) az allami dszténdijas képzésrol onkdltséges képzésre soroltak at,
¢) aki kimeritette a TVSZ szerinti timogatasi idot,
d) nem allami &sztondijas kiilfoldi hallgato.
(11) Az egyes koltségviselési formak kozotti atsorolas lehetoségeit az Nftv. 28. pontja szabalyozza.
(12) Az allami dsztondijas képzésben részt vevo és nkoltséges hallgatokat megilletd juttatasok, valamint

-----

az Gket terheld fizetési kotelezettségek egyéb szabélyait a téritési és juttatasi szabélyzat tartalmazza.

12.§. ATVETEL

M

Masik felsdoktatasi intézménybdl vagy més karrl, szakrol, munkarendrél, képzési teriiletrol, a ka-
pacitasok figyelembevételével — azonos végzettségi szintet eredményezd szakok kozott — az a hallga-
td veheto at,

a) aki legalabb 30 kreditet teljesitett korabbi intézményében ¢és,
b) akinek hallgat6i jogviszonya elbocsétas vagy fegyelmi uton valé kizaras miatt nem szlint meg, illetve a

(2)

3)
4

5)

(6)

)

kotelezd elbocsatas vagy kizaras feltételei sem allnak fenn.

Az atvétel feltételeit a szakfelelds véleményének meghallgatasa utdn az oktatasért felel6s
rektorhelyettes hatarozza meg.

Az atvételi kérelmet a soron kovetkezd félév kezdete eltt legalabb 15 munkanappal kell benyujtani.
Az atvételt kimondo hatarozatban rendelkezni kell arrél, hogy az atvett hallgaté mely szakon, mun-
karenden folytathatja tanulmanyait.

A mas szakon, karon vagy intézményben teljesitett tantargyak elfogadasardl, a megszerzett kreditek
elismerésérdl, illetve az informaélis és nem formalis tanulas korabbi eredményeinek elismerésérdl a
kredittanacs dont. Az elismerést a kredittanacs dontése alapjén az oktatasért felelds rektorhelyettes
hagyja jova.

A hallgato kérheti tanulméanyainak allami dsztdndijas képzésben torténd folytatasat Az atvett hallga-
t6 azonban csak akkor tudja allami sztondijas finanszirozési formaban folytatni tanulményait, ha
van az intézményben ilyen kapacitashely, vagy van megiiresedés. Amennyiben nincs ilyen kapacitas,
a Féiskola felajanlja az onkdltséges finanszirozasi format.

A tanulményi okbdl elbocsatott és felvételi eljarasban ujra felvételt nyert hallgato altal elismertetni
kivant tanulmanyok és kreditek iigyében a kredittanacs jar el.

13.§. TERITESI DIJAK

(1)
()

3)

)

A téritési dijakat a rektori tandcs hatdrozza meg.

Az 6nkdltséget a szemesztere valo beiratkozaskor kell megfizetni, de szocialis raszorultsig esetén
részletfizetés kérhetd. Nem kérhet részletfizetést az a hallgato, aki az el6z6 félévben késedelmesen,
csak felszolitasra teljesitette fizetési kotelezettségeit.

Az onkoltség befizetésének elmulasztasa kizarja a tanulmanyok folytatisanak lehetoségét. Az elmu-
lasztott hataridot kovetd 15 napon beliil igazolasnak van helye a mulasztis okénak kozlésével a ké-
sedelmes befizetés teljesitésének egyidejii igazolasaval. Az igazolasi kérelmet a TO-n kell benyujta-
ni. Az igazolasi kérelem elfogadasa targyaban a rektor haladéktalanul dént. Az igazolasi hatarido
elmulasztasa jogveszto hatalyu.

Az a hallgatd, akinek tartozasa all fenn a Féiskolaval szemben, nem kezdheti meg a vizsgaid6szakot,
igy nem bocsathato vizsgara és a kovetkez0 tanulmanyi félévre nem iratkozhat be.
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14.§. KULONELJARASI DiJAK

M
(2)

'''''

Kiiloneljarasi dij kiszabéasat vonjdk maguk utan a téritési €s juttatasi szabalyzatban felsorolt (hatar-
idén és soron kiviili) eljarasok, kotelezettségek elmulasztasa vagy késedelmes teljesitése.

A kiiléneljarasi dij fizetési kotelezettsége alkalmankénti mértéke nem haladhatja meg a hallgatdi
normativa ot szazalékat.

A kiiloneljarasi dijak mértékét a Foiskola téritési és juttatasi szabalyzat hatirozza meg.

15.§. HALLGATOI KERELMEK

M
2

3)
4)

)

A rektor jogosult engedélyezni indokolt esetben az dralatogatast rendkiviili hallgatoként. Ugyancsak
6 biralja el a maganvizsga kérelmeket.

A hallgat6i kérelmeket irasban, papiralapon kell eljuttatni a kérelem targyaban dontési jogkorrel ren-
delkezbhoz.

A téritési dijakat érintd kérdésekben: a rektor,

tanulmanyi iigyekben (aktiv/passziv félév, kedvezményes tanulmanyi rend, targyelfogadasi kérelem
stb.): az oktatasért felelés rektorhelyettes illetékes.

A kérelmekre adott hivatalos irasos valasz — a hatdrozat — a tanulmanyi rendszeren keresztiil keriil
megkiildésre a hallgato részére. Ez aldl kivételt képeznek a hallgatdi jogviszonyt és a finanszirozas
tipusat érintd kérelmek targyaban meghozott hatarozatok.

16.§. MELTANYOSSAG GYAKORLASA

M

Minden hallgaté a hallgatéi jogviszonya fennéllasa alatt méltanyossagi kérelmet nyujthat be egy-egy
esetben

a) egyet az oktatasért felelos rektorhelyettes és
b) egyet a rektor részére cimezve.

(2)

3)

A méltanyossagon alapuld hatdrozatban a rektor/rektorhelyettes rendelkezik a potlas feltételeirl, az
esetleges felmentésekrdl, és utalni kell arra, hogy a hallgaté a tovdbbiakban méltanyossagi alapon
kedvezményt nem kaphat.

A méltanyosséagi alapon kapott kedvezményt az egységes tanulmanyi rendszerben rogziteni kell.

17.§. A HALLGATO BEIRATKOZASI, BEJELENTKEZESI ES BEJELENTESI KOTELEZETTSEGE

(1

(2

A felvett hallgato csak a felvételi dontés éveben jogosult arra, hogy az intézménnyel hallgatdi jogvi-
szonyt létesitsen. A hallgat6 koteles az intézményi beiratkozéaskor az elsd félévben a tanulmanyi

rendben meghatarozott idépontban beiratkozni, minden tovéabbi félévben pedig bejelentkezni.

13

A hallgatoénak minden soron kovetkezd képzési idoszak megkezdése eltt, legkésdbb a regisztracios
idészak utolso napjaig be kell jelentenie, hogy folytatja-e tanulmanyait, vagy az adott képzési ido-
szakban hallgatoi jogviszonyat sziinetelteti.

a) ha a hallgaté tanulmanyait nem kivanja folytatni a soron kovetkez6 képzési idoszakban, ezt a szandékat

be kell jelentenie az egységes tanulményi rendszeren keresztiil legkésBbb a regisztracids idoszak utolso
napjaig. Az adott félévben a hallgato jogviszonya sziinetel.

b) ha a hallgato bejelentési kotelezettségét elmulasztja, a féléve automatikusan passziv félévnek mindsiil. A

)
4

(%)
(6)

(7

harmadik ilyen mulasztas a jogviszony megsziinésével jar.

A regisztracids idoszakban torténd bejelentkezés hataridejének elmulasztasa utan a szemeszterre valo
bejelentkezés dijkoteles. A dij mértékét a Fosikola téritési és juttatasi szabalyzata hatarozza meg.

A hallgat6 koteles a Neptun-rendszerben szereplé adataiban (név, cim, telefonszam, adoszam, TB-
szam, e-mail cim stb.) bekdvetkezett valtozasokat a rendszer ,,Adatmédositas™ feliilet kitoltésével,
amellyel a hallgaté egyben biintetdjogi feleldssége tudataban nyilatkozik arrél, hogy az adatok a va-
l6sagnak megfelelnek. Az adatmédositas elmulasztasabol szarmazo hatrany ellen jogorvoslatnak he-
lye nincs.

A beiratkozas alkalmaval a hallgaté a Neptun-rendszerben felveszi az adott félévre a mintatanterv
szerint meghirdetett és felajanlott szabadon valaszthato targyakat.

Az oktatasért felelds rektorhelyettes a félév statisztikai jelentésének hatdrnapjaig a hallgaté kérelmé-
re, alapos indok alapjan, méltanyossagi jogkorében eljarva engedélyezheti az aktiv félév passzivva
nyilvanitasat.

Az a hallgat6, aki dnkoltségfizetési kotelezettségének nem tett eleget, a kdvetkezo tanulmanyi félév-
re nem iratkozhat be.

18.§. A TORZSLAPPAL KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

(M

A torzslap a hallgaté személyes és tanulmanyi adatainak nyilvantartasara szolgél a torzslapban meg-
jelslt hallgatdi jogviszonyhoz kapcsolodoan.
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(2) Ugyanarrol a személyrél az adott hallgatoi jogviszonyahoz kapcsolodoan — minden jogviszony tipus
esetén —egy torzslap vezethetd. A hallgatoi jogviszony megsziinése utdn, Gjabb jogviszony létesité-
sekor 0] torzslapot kell nyitni.
(3) A torzslapot a hallgatéi jogviszony megsziinését kovetd harom hénapon beliil kell hitelesiteni.
(4) A lezart és hitelesitett torzslapot ki kell egésziteni és ujra kell hitelesiteni akkor, ha
a) a hallgatoi jogviszony megsziinését kévetden keriil sor a szakdolgozat, diplomamunka, a zaro-
vizsga, a nyelvi kovetelmény teljesitésére, illetve az oklevél, oklevélmelléklet kiallitasara,

b) a torzslapban nyilvantartott adatokban médositas sziikséges hiba javitasa vagy adatvéltozas at-
vezetése miatt,

¢) az oklevél javitasira, masodlat kiadasara vagy az oklevél érvénytelenitésére keriil sor.

(5) A papiralapi irat hitelesitése a rektor alairasaval, a Foiskola bélyegzojének lenyomatéval, valamint
keltezéssel, az elektronikus irat hitelesitése id8bélyegzovel és a rektor elektronikus alairasaval, vagy
a szervezet nevében torténd elektronikus alairassal valé ellatasaval torténik.

(6) A torzslapot az egységes tanulmanyi rendszer adatai alapjan a jogszabalynak megfelels tartalommal
kell a tanulmanyi ligyintézonek elkésztenie. A kinyomtatott térzslap minden oldalat az tigyintézonek
hitelesiteni kell, majd a sorszam alapjan elhelyezi az archivumban.

(7) A megsemmisiilt vagy elveszett torzslap helyett — a rendelkezésre allo nyilvantartas, illetve iratok és
adatok alapjan — pottorzslapot kell kiallitani.

(8) A felsboktatasi intézmény a hallgatoi jogviszony megsziinésekor papiralapu hitelesitett torzslap-
kivonatot ad ki

a) hivatalbol a tanulmanyat végbizonyitvany (abszolutorium) nélkiil befejezd hallgato részére,
amennyiben legalabb egy félévet aktiv hallgatoként teljesitett,

b) kérelemre a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulmanyat oklevél megszerzése nélkiil befejezo
hallgato részére,

¢) kérelemre a szakiranyu tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgaté részére.

(9) A torzslap-kivonatot a jogszabalynak megfeleld tartalommal a tanulmanyi iigyintézé az egységes ta-
nulmanyi rendszerb6l nyomtatja ki, az oktatasért felelds rektorhelyettes hitelesiti.

(10) Azon hallgaté részére, akinek a Féiskola leckekdnyvet ad ki, hitelesitett torzslap-kivonatot nem kell
kiadni.

(11) A 2015 szeptembere el6tt hallgatéi jogviszonyt létesitett hallgatonak csak és kizarolag leckekony-
vet, ezt kdvetden jogviszonyt létesitoknek csak s kizarolag torzslap-kivonatot kell kiallitani.

19.§. TARGYFELVETEL

(1) A félév soran a teljesiteni kivant targyakat a targyfelvételi idészakban kell felvenni a hallgatéi in-
formacios rendszerben, beleértve a kontaktéra nélkiili targyakat (pl. szigorlat, szakdolgozat) is. A
targyfelvételi idoszak zéarasat kovetden tjabb targyakat nem lehet felvenni, s csak a felvett targyak-
bol lehet érdemjegyet szerezni.

(2) Csak azokat a targyakat lehet felvenni, amelyeknek a hallgato teljesitette az elokovetelményeit.

(3) A hallgato ugyanazt a targyat dijtalanul legfeljebb kétszer veheti fel tanulmanyai soran. A harmadik
targyfelvétel dijkoteles. A hallgatd minden targyfelvétel esetén haromszor kisérelhet meg vizsgat
tenni.

(4) Amennyiben a tanulményok soran teljesitett kreditek értéke tobb mint 10 %-kal meghaladja az okle-
vél megszerzéséhez szilkséges kreditértéket, a hallgatot fizetési kotelezettség, a téritési és juttatési
szabélyzatban megallapitott médon, azaz kreditenként 3000,- Ft kredittallépési dij terheli.

20.§. KREDITPONTOK

(1) A Féiskolan folytatott tanulmanyok soréan a tanulmanyi kovetelmények teljesitését — az egyes tantar-
gyakhoz, tantervi egységekhez rendelt — tanulméanyi pontokban (a tovabbiakban: kredit) kell kifejez-
ni. A hallgatonak az adott képzésben torténd elérehaladasat a megszerzett kreditek dsszege fejezi ki.

(2) Kredit a Foiskola altal az ajanlott tantervben meghatarozott tanulményi kovetelmények teljesitésével
szerezheto.

(3) A kredit értéke — feltéve, hogy a hallgaté teljesitményét elfogadtak — nem figg attol, hogy a hallgat6
a tudasara milyen értékelést kapott.

(4) A hallgaténak tanulményai soran az oklevél megszerzéséhez eldirt dsszes kredit legalabb ot szazalé-
kaig szabadon vélaszthato targyakat kell felvennie.

(5) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhaté kredit. A kredittel elismert tanulmanyi
teljesitményt — ha annak eldfeltétele fennall — barmelyik felséoktatasi intézményben folytatott ta-
nulméanyok soran el kell ismerni, ha az Ssszevetett ismeretek legalabb hetvendt szézalékban meg-
egyeznek; fiiggetleniil att6l, hogy mely felséoktatasi intézményben, mely képzési szinten folytatott
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tanulmanyok soran szerezték azt. Az elismerés — tantargyi program alapjan — kizardlag a kredit meg-
allapitasanak alapjaul szolgalé ismeretek osszevetésével torténik. Az ismeretanyag Osszevetését a
VEF kredittanicsa végzi. A kredittanacs a korabbi tanulmanyokat és munkatapasztalatokat tanulma-
nyi kovetelmény teljesitéseként elismerheti. A munkatapasztalat alapjan beszamithaté kreditek sza-
ma legfeljebb harminc lehet. Az elismerést a kredittandcs dontése alapjan az oktatasért felelos
rektorhelyettes hagyja jova.

(6) Kreditpont a targyelismertetés soran csak felsdoktatasban szerzett ismeretekeért jar!

(7) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhato kredit.

(8) A kredittel elismert tanulmanyi teljesitményt — ha annak eléfeltétele fennall —a VEF elfogadja, fiig-
getleniil attél, hogy a hallgaté mely intézményben, mely képzési szinten folytatott tanulmanyok so-
ran szerezte azt. Az elismerés — tantargyi program alapjan — kizarolag a kredit megéllapitasanak
alapjaul szolgal¢ ismeretek dsszevetésével torteénik.

(9) Az Nftv. 49. §-a (7) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en a hallgat6 a végbizonyitvany (abszolu-
torium) megszerzéséhez — a felsdoktatasi intézményben folytatott, illetve mas korabbi tanulméanyok,
tovabba munkatapasztalatok kreditértékként valé elismerése esetén is — a képzés kreditértékének le-
galabb harmadat a Foiskolan koteles teljesiteni.

(10) Az Nftv. vonatkozo eldirasai értelmében felsGoktatasi szakképzésben legalabb szazhisz kreditet kell
megszerezni, amelybdl az azonos képzési teriilethez tartozo alapképzési szakba legaldabb harminc,
legfeljebb kilencven kredit szamithaté be.

(11) Az Nftv. vonatkoz6 eldirdsai értelmében alapképzésben legalabb szaznyolcvan és legfeljebb két-
szaznegyven kreditet kell megszerezni.

(12) Az Nftv. 15. § (5) bekezdése értelmében osztatlan képzésben legalabb haromszaz és legfeljebb ha-
romszazhatvan kreditet kell teljesiteni.

(13) Az Nftv. alapjan szakiranyi tovabbképzésben legalabb hatvan kreditet kell és legfeljebb szazhusz
kreditet lehet megszerezni.

21.§. RESZVETEL A FOGLALKOZASOKON

(1) A tanulmanyi foglalkozasokon (tanérékon) vald részvételi kotelezettséget a targy tematikajaban a
targy oktatdja hatdrozza meg. A jelenlét ellendrzése az oktato diszkrecionalis jogkore.

(2) Eljaras az elézetes engedélykérés elmulasztasa esetén:

a) Ha a hallgaté el6zetesen nem kért (vagy nem tudott kérni) engedélyt a foglalkozasokon valé tavolmara-
dasrol, hidnyzasat — a hidnyzas megsziintétd] szamitott 1 héten beliil — az érintett tantargy oktatojanal ko-
teles igazolni. Betegség esetén igazolasként orvosi igazolés fogadhato el.

b) Az érintett tantargy oktatéja koteles nyilatkozni arrdl, hogy a hallgaté hianyzasa igazoltnak vagy igazolat-
lannak mindsiil-e.

c) Ha a hallgaté altal elSterjesztett igazolast a targy oktatoja nem talalja elég megalapozottnak és ezért a hi-
anyzést igazolatlannak tekinti, az oktatasért felelds rektorhelyettes dont arrdl, hogy a hianyzas igazoltnak
vagy igazolatlannak minésiil-e.

d) Minden esetben igazolatlan hidnyzésnak kell tekinteni a tavollétet, ha az oktat6 a hallgatot magatartasi
vagy egyéb rendzavarasi okbol az eldadasrol (vagy barmely tanorardl) eltanacsolja.

(3) Ellenkez6 kikotés vagy eldzetes értesités hianyaban a hallgato jogosult elhagyni a tanorara kijeldlt
termet, ha a hivatalos 6rakezdési id6tSl szamitott 15 perc eltelt, és a tantargy oktatéja nem jelent
meg.

(4) A hallgaté a hidnyzés kovetkeztében nem teljesitett kovetelményeket és kotelezettségeket az érintett
tantargy oktat6ja altal megallapitott médon és hatariddig — ami legfeljebb a szorgalmi iddszak végét
megel6z6 1 hétig, eldrehozott vizsga esetén a vizsgaidGpontot megel6zo 1 hétig terjedhet — koteles
teljesiteni.

(5) Egy adott targy — a gyakorlati képzést ide nem értve — foglalkozasairdl valé hidnyzds miatt nem tel-
jesitett tanulmanyi kotelezettségek potlasa altalaban nem lehetséges, ha a hianyzas mértéke megha-
ladja a targy félévi 6raszamainak 40 %-ét az alabbi kitételekkel.

a) A targy oktatja koteles megadni a potlas lehetoséget mindaddig, amig a hianyzas mértéke nem haladja
meg a félévi 6raszamok 20 %o-at.

b) Ha az adott targy foglalkozasairdl valo hianyzis meghaladja a félévi 6raszam 20 %-at, az oktaté nem ko-
teles a potlassal jaro tobbletfeladatokat adni vagy a potlas lehetdségét megadni, ezért a tantargy alairasat
megtagadhatja.

¢) Rendkiviili esetben (hosszan tart6 betegség, hivatalos tavollét stb.) az oktatasért felelds rektorhelyettes
engedélyt adhat a pétlésra akkor is, ha a hidnyzas mértéke az adott targybol meghaladja a félévi 6raszam
40 %o-at.
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22.§. VIZSGAKURZUS

(1) Vizsgakurzus (VK) csak olyan targy esetén kérhetd, amely félévben a kérelmezett kurzus oktatdja a
Foiskolan aktiv.

(2) Gyakorlati targyhoz (pl. kisgyakorlat, iskolai gyakorlat, szakmai gyakorlat stb.) nem hirdethetd VK.

(3) Vizsgakurzusra csak abban az esetben jelentkezhet a hallgatd, ha az elbzd kurzusfelvételnél szerzett
alairast.

23.§. GYAKORLATOK

(1) A Foiskola valamennyi alap- €s szakiranyt tovabbképzésének tanterve tartalmaz gyakorlati foglal-
kozasok teljesitésével kapcsolatos kovetelmeény- és elvarasrendszert. A gyakorlatok teljesitésével
kapcsolatos kovetelményrendszert a szakok szakinditasi dokumentumai tartalmazzék.

(2) Hitéleti szakokon a gyakorlati foglalkozasok (iskolai gyakorlatok, kozosségi pedagdgiai gyakorlat,
sszefliggd egyéni iskolai gyakorlat) koordinalasa a mindenkori intézményi felelos feladata. Az in-
tézményi felelds feladata a gyakorlati foglalkozasok tanterv szerinti megszervezése, a gyakorloisko-
lakkal val kapcsolattartas és a hallgatok tajékoztatasa, koordinalasa.

(3) A szocialis munka szakos hallgatok tanterviiknek megfelelden intézménylatogatasokon és kiilonb6zd
terepgyakorlatokon vesznek részt. Ezeket a szakmai gyakorlatokat az intézmeény altal kije-
I61t/elfogadott terephelyeken kell megvalositani tereptanarok kozremiikddésével és a terepkoordina-
tor kdzvetlen iranyitasaval. Nagygyakorlat csak sikeresen teljesitett kisgyakorlatok esetén kezdhetd
meg. A gyakorlatok megszervezése és koordinalasa a Szocialis Tanulméanyok Tanszék feladata €s
kotelezettsége. (A tanszéki koordinator kijelolése a tanszékvezetd jogkore.)

24.§. A KEDVEZMENYES TANULMANYIREND

(1) Kedvezményes tanulmanyi rend megfeleld indok alapjan (pl. athallgatas, egészségiigyi okok miatt),
elsdsorban kivalo teljesitményt nyujté hallgatonak engedélyezhetd, de ez nem jelenti a képzési ido
leroviditését. Az engedélyezés az oktatasért felelés rektorhelyettes jogkore.

(2) Az engedély alapjan a hallgat6 a kotelez6 foglalkozasokon (tandrdkon) valo részvétel alol részleges
felmentésben részesiilhet, vizsgait a vizsgaidoszak el6tt is leteheti, a soron kovetkezd oktatési ido-
szak targyait az egységes tanulmanyi rendszeren keresztiil elére felveheti, az oktatasi iddszakot ko-
rabban lezarhatja, vagy mas hasonld kedvezményben részesiilhet.

(3) A kedvezményes tanulméanyi rend alapjan val6 felkésziilést az érintett szak tantargyfeleloseinek kon-
zultaciokkal kell segitenie.

(4) Az engedélyt — indokolt esetben —az oktatasért felelds rektorhelyettes vissza is vonhatja.

25.§. FELMENTES A TANULMANYI ES VIZSGAKOTELEZETTSEG ALOL

(1) A hallgatot — kérésére — fel lehet menteni minden olyan tantargybél a tanulmanyi- és vizsgakotele-
zettség alol, amelyekbdl

a) kotelezettségeit korabban (megismételt félévben, mas felsdoktatasi intézményben) mar teljesitette;

b) tudoméanyos diakkori munkaja alapjan;

¢) tudomanyos munkaja alapjan, amelyet hitelt érdemlden bizonyit.

(2) A felmentési kérelmet az adott félévek megkezdésekor lehet benytjtani az oktatasért felelds
rektorhelyettesnek és a szakvezetonek.

(3) A tanulmanyi- €s vizsgakotelezettségek aloli felmentést elsd fokon az oktatasért felelos
rektorhelyettes hozza az illetékes oktatd vagy szakvezetd véleményének meghallgatasaval.

(4) Munkarendvaltozas esetén a tanulmanyi- és vizsgakotelezettség alol — kérelmére — akkor is fel lehet
menteni a hallgatot, ha az értékelés formajat a tanterv (a képzés jellege miatt) eltérben hatdrozza
meg.

(5) Felmentés adhaté tovabba a hallgatok esélyegyenldségének eldmozditasa érdekében az Nftv-ben
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén rogzitett modon és formaban az Nftv-ben eldirt szakértoi
vélemény alapjan.

a) A felmentésre iranyulé kérelmet — amelyhez csatolni kell a szakértoi véleményt — elsd fokon a rektor bi-
ralja el az intézményi fogyatékosiigyi koordinator véleményének figyelembevételével.

b) A hatarozathozatal ellen a kérelmezb jogorvoslattal élhet. A kérelmet masodfokon ad hoc bizottsag biralja
el, amelynek tagjai hivatalbol a rektor, az oktatasért felelds rektorhelyettes, illetve a HOK delegéltja. Az
ad hoc bizottsag munkajaban nem vehet részt az a fogyatékosiigyi koordindtor, aki a kérelem elbiralasa-
ban kdzremikodott.

13




B) A hallgatéi munka értékelése

26.§. A HALLGATOI MUNKA EREDMENYENEK HITELESITESE

(1) Beszamoldra, illetve vizsgara az a hallgato bocsathato, aki az adott tantargybol a vizsgara (beszamo-
l6ra) bocsatas feltételeként megallapitott kovetelményeket teljesitette, és ezt az oktat6 — legkésobb a
beszamolé, illetve a vizsga megkezdésekor — alairasaval igazolta.

(2) Az alairas megtagadasat az oktaté a tanulményi rendszerben rogziti.

(3) Az alairas megtagadasat a TO "Alairas megtagadva" bejegyzéssel rogziti.

(4) Alairas megtagadasa esetén a targyat ajra fel kell venni.

(5) Az alairds megtagadasa esetén a potlasra — a hallgato méltanyossagi kérelmére — az oktatasért felelos
rektorhelyettes adhat engedélyt, aki egyben meghatérozza annak feltételeit.

27.§. AZERTEKELES FOBB FORMAI
(1) A megfeleld —a képzési célhoz igazod6 és egymasra €pitett — értékelési formakat a tanterv, ezek tar-
talmi kévetelményeit a tantargyi program €s a tematikék hatarozzak meg.
(2) A teljesitmények értékelése lehet:
a) otfokozatu: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)
Jeles (5) osztalyzatot kap az a hallgato, aki a teljes vizsgaanyagot alaposan és osszefliggéseiben ismeri,
azt biztosan tudja alkalmazni, a bizonyitasokat onalloan képes levezetni.
J6 (4) osztalyzatot kap az a hallgato, aki a teljes vizsgaanyagot jol ismeri, és az anyag alkalmazasdban
biztonsagot mutat.
K&zepes (3) osztalyzatot kap az a hallgato, aki a vizsgaanyag 1ényeges részét jOl ismeri, és az anyag al-
kalmazasaban megfeleld jartassagot mutat.
Elégséges (2) osztalyzatot kap az a hallgaté, aki a vizsgaanyag Iényeges osszefliggéseit ismeri, az anyag
alkalmazasaban elfogadhato jartassagot mutat, tudasszintje elegendd a tovabbtanulashoz, illetve a palya-
kezdéshez.
Elégtelen (1) osztalyzatot kap az a hallgato, aki a tovabb haladashoz, illetve a palya gyakorlasahoz sziik-
séges elméleti és gyakorlati tudassal nem rendelkezik.
b) haromfokozatu: kivaléan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1).

28.§. A TARGYAK ERTEKELESI MODOZATAI

(1) Gyakorlati jegyet (gyakorlatértékelést) ir elé a tanterv, ha a tananyag gyakorlati alkalmazasa, vala-
mint az alkalmazasi képesség értékelése a képzési cél szempontjabdl lehetséges és szikséges. — A
gyakorlat értékelése 6t- vagy haromfokozati mindsitéssel torténik.

(2) A vizsga (kollokvium) valamely targy egy oktatési iddszakot (tananyag-egységet) atfogo anyaganak
értékelése. Ennek keretében arrél kell meggy6zodni, hogy a hallgaté milyen szinten sajatitotta el a
tananyagot, illetve arrél, hogy képes lesz-e az erre €pilo tovabbi tananyag elsajatitasara. Ertékelése
stfokozath érdemjeggyel torténik.

(3) A szigorlat a képzési cél szempontjabol a képzés mintatantervében meghatarozott alapvetd tantargy
egész anyagat lezard értékelés. A tanterv eldirhatja tobb tantargy egyiittes értékelését is. Mindsitése
stfokozata érdemjeggyel torténik.

(4) Ha a hallgaté az oktatasi iddszak végén szigorlatot tesz, mas értékelési format — a gyakorlatértékelést
kivéve — a tantargy anyagabol eldirni nem lehet.

(5) Elsésorban a gyakorlati tantargyak értékeléséhez a tantervben eldirt esetekben és formaban kérheto
és elfogadhaté beadandé dolgozat. A beadand6 dolgozat tartalmi és formai kovetelményeit mindig az
adott tantérgy oktatdja hatarozza meg, €s azt a félév elsd tanorajan ismerteti a hallgatokkal.

(6) A targy értékelésehez elfogadott/eléirt beadando munkakat alapesetben Word-formatumban elké-
szitve, kinyomtatva és alairva kell leadni. (A tantargy oktatoja ettdl eltérd formai kovetelményt is
megallapithat.)

29.8. GYAKORLATI JEGY
(1) A jegy megszerzésének feltételeit és kovetelményeit a mintatanterv alapjan a tantargy oktatdja hata-
rozza meg, ¢és azokrol a hallgatokat a félév megkezdésekor koteles tajékoztatni.
(2) A gyakorlati jeggyel értékelendd tantargy kovetelményeit — az eldirt gyakorlatot is beleértve — a
hallgatonak legkésobb a vizsgaiddszak utolso hete elétt kell teljesitenie.
(3) Az elégtelen gyakorlati jegy javitasara a TVSZ 34. §-aban a sikertelen vizsga esetére eloirtakat kell
alkalmazni.

14




30.§. A VIZSGAIDOSZAK

(1) A VEF a szorgalmi id8szak megkezdésekor a tanulmanyi tajékoztatojaban €s a VEF honlapjan nyil-
vénossagra hozza a képzési iddszak ismeretellendrzési formait és azok litemezését, tovabba a vizsga-
id6szak rendjét, igy kiilonosen a kezdd- €s zaronapot.

(2) A VEF az egységes tanulmanyi rendszerben nyilvanossagra hozza a szorgalmi idészak vége elott le-
galabb harom héttel az egyes vizsgaalkalmak idopontjait, a vizsgaztatasban kozremiikodok nevet, a
jelentkezés hataridejét és modjat, a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, valamint a vizsgaismét-
Iéssel kapcsolatos informéaciokat. A vizsgaiddszakkal és vizsgahalasztassal kapcsolatos barmilyen
kérelmet irasban kell benyiijtani a TO-ra, a Kiirt hataridok betartasaval.

(3) A vizsgakat a kijeldlt vizsgaidészakon beliil, a kovetkezo félev megkezdéséig be kell fejezni.

(4) A vizsgakra val fel- és leiratkozas a Neptun tanulmanyi rendszeren keresztiil torténik, a vizsga nap-
jat megel6z6 munkanap déli 12 oraig.

(5) A vizsgarol vald tavolmaradés nem befolyasolhatja a hallgaté tudéasanak értékelését. Ha a hallgato
nem jelent meg a vizsgan, tudasa nem értékelhetd, azonban a VEF a felmeriilt koltségek megfizeté-
sére kotelezi, ha nem igazolja, hogy tdvolmaradasa indokolt volt.

(6) A vizsgaidépontokat a TO koordinalasaval gy kell meghatérozni, hogy a hallgat6 a vizsgakat ara-
nyosan elosztva tehesse le, és a sikertelen vizsgakat még a vizsgaiddszakban megismételhesse.

(7) A vizsgaidészak idépontjairol a rektor a tanév rendjében tajékoztatja a hallgatokat.

(8) A Neptun-rendszerben felvett vizsgaidopontban a hallgato koteles megjelenni a vizsga helyszinén.

(9) Ha a hallgat6 a vizsgan neki fel nem rohaté okbdl nem jelenik meg, és ezt elére bejelenti a TO-nak,
vagy utolag (a vizsgaidéponttol szamitott 3 napon beliil) hitelt érdemlden igazolja a TO-n, a TO at-
sorolhatja més vizsganapra. Ha a hallgato altal eloterjesztett okot a TO nem talalja megalapozottnak,
az oktatasért felelds rektorhelyettes dont arrél, hogy a vizsgardl valé tavolmaradas igazoltnak vagy
igazolatlannak mindsiil-e.

(10) A vizsgarél valé igazolatlan tavolmaradas esetén a hallgat6 egy vizsgajelentkezési lehetdséget kime-
rit. Igazolatlan tivolmaradés esetén a hallgaté kotelezhetd a felmeriilt koltségek megtéritésére.

(11) A vizsgaiddszakon tuli vizsgaidopontra — legfeljebb a kivetkezd félév elsd honapjanak kozepéig —
vizsgahalasztast csak az oktatasért felelds rektorhelyettes engedélyezhet. Az igy teljesitett vizsgat a
vizsgaidészakban tett vizsganak kell tekinteni.

(12) A hallgato6 a vizsgaidoszak megkezdése elott (a szorgalmi idészak utolsé hetében) is tehet an. eld-
vizsgat (teljesitheti beszamolasi kotelezettségeét).

a) Az elbvizsga lehetdségének feltételeit, idGpontjat és a kovetelményeket az oktat6 hatdrozza meg, és azok-
16l a hallgatokat a félév megkezdésekor koteles tajékoztatni.

b) Amennyiben az egyéni felkésziilés lehetdségei adottak, az oktatas rendjének biztositasaval elovizsga (il-
letve beszamold) szervezhetd a vizsgaiddszakot megel6z0 szorgalmi idészakban. Az eldvizsgat egyénileg
azok a hallgatok kérhetik, akik ezt elézetes munkajukkal kiérdemelték, vagy specialis egészségi allapotuk
indokolja. Ez esetben a targy eldaddja altal még le nem adott, de tankonyvben vagy jegyzetben meglévo
anyag is a vizsga targyat képezi.

(13) Az a hallgaté, aki dnkdltség-fizetési kotelezettségének nem tett eleget, nem bocsathato vizsgara.

31.§. AJEGYMEGAJANLAS
(1) Az olyan beszamol6val vagy vizsgaval zaruld tantargybol, amelynek eléadasaihoz szeminarium
(gyakorlat) is kapcsolodik, tovabba az olyan tantargyakbol, amelyeknek a foglalkozasai csak szemi-
nariumbél (gyakorlat) dllnak, az oktat6 a hallgaténak az oktatasi idoszakban nyujtott teljesitménye
vagy tudoményos diakkori munkdja alapjan
a) akivaloan megfelelt vagy a megfelelt értékelést, illetdleg
b) jeles vagy j6 osztalyzatot ajanlhat meg.
(2) A megajanlott osztalyzatot, illetve értékelést a hallgaté nem koteles elfogadni, kérheti a vizsgara bo-
csatast.

32.§. A VIZSGAZTATAS RENDJE
(1) A szobeli vizsgik — ideértve a zarovizsgat is — nyilvanosak.
(2) A vizsgazé szamara lehetové kell tenni a felelet elotti rovid felkésziilést.
(3) A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt légkdreert a vizsgaztato, illetleg a vizsgabizottsag elndke fe-
lelos.
(4) Ha a vizsgaztatast egy oktatod végezte,
a) azelsd megismételt vizsgat —a hallgat6 kérelmére — lehetdleg mas oktato vagy bizottsag elott,
b) a méasodik megismételt vizsgat bizottsag el6tt kell tenni, amennyiben a hallgato6 ezt kéri.
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¢) Aza) és b) pont szerinti bizottsagot (oktat6t) az oktatasert felelds rektorhelyettes jeloli ki.

(5) A vizsgan megjelent hallgatét az oktatonak a TVSZ-ben eldirt modon értékelnie kell, és azt a tanul-
manyi rendszerben be kell jegyeznie.

33.§. A SIKERTELEN VIZSGAK MEGISMETLESE

(1) A vizsga sikertelensége esetén a vizsgaztatd koteles az elégtelen osztalyzatot, illetdleg a "nem felelt
meg" értékelést bejegyeznie a tanulmanyi rendszerben.

(2) A hallgaté a sikertelen vizsgat megismételheti (a tovabbiakban: javitévizsga). A sikertelen javito-
vizsga eljarési dij ellenében megismételhetd. Az eljarasi dij mértékeét a téritési és juttatasi szabalyzat
allapitja meg.

(3) Ha a javitovizsga sem volt sikeres, és a vizsgan, valamint a javitovizsgan ugyanaz a személy vizs-
gaztatott, hallgatoi kérésére biztositani kell, hogy az ismétld javitovizsgat a hallgaté masik oktato
vagy vizsgabizottsag elott tehesse le. Ez a jog akkor is megilleti a hallgatot, ha a megismételt javito-
vizsga letételére uj képzési iddszakban keriil sor.

(4) Az eldzo sikertelen vizsga napjatol szamitott negyedik napon lehet eloszor Gjra vizsgazni.

(5) Javitovizsga egy targybol az adott félévben kétszer teheto.

(6) Az elsd két vizsga (a vizsga és az elsd javitovizsga) téritésmentes, fiiggetleniil attol, hogy a hallgaté
allami dsztdndijas vagy onkoltséges képzés keretében tanul. A masodik javitovizsga dijkoteles.

(7) A javitovizsga az engedélyezett két alkalmon feliil a rektor kiilon engedélyével még egyszer ismétel-
heté. A rektor erre vonatkozo engedélyét a tanulmanyok sordn csak egy alkalommal lehet igénybe
venni.

(8) A masodik javitévizsga megkezdéséhez szitkséges a vizsgadij megfizetése, amelyet pénztari befize-
téssel vagy atutalassal kell teljesiteni, és az errdl sz6lo bizonylatot a TO-n bemutatni.

(9) A beszamol6 "nem felelt meg" mindsitését az adott targybol a tanulmanyokat lezard utols6 vizsga-
idészak végéig lehet javitani. Ha az adott targy zarasa vizsgaval (szigorlat) torténik, a beszamolo ja-
vitasanak ezt meg kell eldznie.

34.§. A SIKERES VIZSGA JAVITASA

(1) Ha a hallgato a kapott értékelését javitani kivanja, félévenként egy tantargybol ujabb vizsgat, korrek-
cios vizsgat tehet az oktatasért felelds rektorhelyettes engedélyével.

(2) Az Gjabb vizsgara — kizarolag a vizsgaidszakban — az érintett oktatonal, szigorlat esetén az oktata-
sért felelds rektorhelyettesnél kell jelentkezni. Az ilyen vizsga érdemjegyét a tanulmanyi rendszer
"Megjegyzés" rovataban "ujabb vizsga", "djabb szigorlat" megjeloléssel a vizsgaztatd oktaté jegyzi
be. :

(3) A korrekcids vizsga megkezdéséhez sziikséges a vizsgadij megfizetése, amelyet postai utalvanyon
vagy étutalassal kell megfizetni, és a befizetésrél sz6l6 bizonylatot a TO-n bemutatni.

(4) Az Gjabb vizsga értékelése — ha az nem clégtelen — végleges. Az elégtelennek értékelt korrekcios
vizsgara vonatkozéan a megismételt vizsgak szabdlyait kell alkalmazni azzal, hogy a korrekcios
vizsga utdn mar csak egy javitovizsga tehetd, ugyanis az masodik javitovizsganak mindsil.

35.§. SZIGORLATOK

(1) Szigorlati vizsgat a mintatantervben ajanlott idében (félévekben), a TO kiirasa szerint lehet tenni.

(2) A szigorlatot kéttagt szakmai bizottsag elétt kell tenni, és arrdl jegyzokonyvet kell vezetni. A bizott-
sag elnoke foiskolai tanar vagy docens lehet. Indokolt esetben a szigorlat csak a tantargy felelose
elott is letehetd.

(3) Osztatlan hittanar-neveldtanar szakon, illetve a rovid ciklust hittanar-nevelétanar mesterszak 2. €s 3.
tipusa esetén (lasd: a 45. § (2) bekezdése) eldirt szigorlati tantargyak: biblikum (O- és Ujszovetség),
dogmatika, egyhaztorténet.

36.§. A TANULMANYI ATLAGEREDMENY KISZAMITASA
(1) atlag:’ a félévben teljesitett tantargyak érdemjegyének és kreditértékének szorzataibol képezett Osz-

szeget a teljesitett targyak kreditjeinek osszegével kell osztani. v
i Y (érdemjegy X teljesitett kredit)
atlag = S A
teljesitett kredit

(2) kreditindex: a félévben teljesitett tantérgyak érdemjegyének és kreditértékének szorzataibol képzett
osszeget az atlagos tanulmanyi elérehaladas kreditértékével (30) kell osztani.

%sulyozott (halmozott) tanulményi atlag ¥ a hallgatéi Neptun-ban is lathatd atlagok
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Y (érdemjegy X teljesitett kredit)
30

(3) korrigalt kreditindex: a kreditindexbél egy, a félév soran teljesitett és az egyéni tanrendben vallalt
kreditek aranyanak megfeleld szorzétényezovel szamithaté. A kreditrendszerii képzésben a hallgato

kreditindex =

teljesitményének nyomon kovetésére, mennyiségi és minoségi megitélésére szolgal. v
korrigalt kreditindex Y (érdemjegy X teljesitett kredit) Y teljesitett kredit
= X
(0sztondijindex) 30 Y, felvett kredit

(4) kumulilt (halmozott) dtlag: az addigi tanulmanyok soran teljesitett tantargyak érdemjegyének és
kreditértékének szorzataibol képezett dsszeget a teljesitett targyak kreditjeinek osszegével kell oszta-
ni. v

Y (érdemjegy X teljesitett kredit)
¥ teljesitett kredit

kumulalt atlag =

(5) kumulalt (Ssszesitett) korrigalt kreditindex: szamitisa megegyezik a korrigalt kreditindex szami-
tasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes idoszak alatt felvett és teljesitett kredi-
teket kell figyelembe venni. A hallgaté tbb féléven keresztiili teljesitményének mennyiségi és mi-
noéségi megitélésére szolgal.

Y (érdemjegy X teljesitett kredit) Y teljesitett kredit

félévek szama x 30 Y. felvett kredit

kum. korrigalt kreditindex =

(6) Ha a hallgato a vizsgaiddszakban valamennyi vizsgajat sikeresen letette, és a tantervben eloirt egyéb
kovetelményeknek is eleget tett, a félévet a rektor alairdsaval érvényesiti.

(7) Az éatlageredménybe a szigorlati jegy beleszamit.

(8) Az atlageredménybe a befogadott kreditek nem szamitanak bele.

(9) Az atlageredményt két tizedesjegy pontossagig (kerekités nélkiil) kell kiszdmitani, és az eredményt
be kell vezetni a tanulmanyi rendszerbe.

37.§. TANULMANYI OSZTONDIJ

(1) A tanulményi 6sztondij egy tanulmanyi félév idétartamara adhat6. Tanulmanyi Osztondijban a Fois-
kola allami dsztondijas, teljes idejii képzésében részt vevd hallgatdinak legfeljebb 50%-a részesiilhet
oly médon, hogy az egyes hallgatoknak megéllapitott tanulményi 8sztdndij havi dsszegének el kell
érnie a hallgatéi normativa ot szazalékanak megfeleld dsszeget.

(2) A tanulmanyi 6sztondij megitélésének alapja az dsztondijindex. Az osztondij-kategoriakat az el6z6
szemeszter dsztondijindexei alapjan hatarozza meg a Hallgatoi Onkorményzat.

(3) Mas felsdoktatasi intézménybdl atiratkozott hallgaté az atiratkozas eldtti félévben elért tanulmanyi
eredménye alapjan, a VEF-n meghatarozott kategoriak szerint részesiilhet dsztondijban.

(4) Az els6 aktiv félévre beiratkozott hallgato tanulméanyi dsztondijban nem részesiilhet.

38.§. A SZAKDOLGOZAT (ZARODOLGOZAT)

(1) A tanulmanyok lezarasaként az egyes szakok képzési €s kimeneti kovetelményeiben, illetve a minta-
tantervi ajanlasokban rogzitett modon a hallgatonak szakdolgozatot kell készitenie.

(2) A hallgaténak a Fdiskola éltal erre a célra kiadott nyilatkozat-mintan nyilatkoznia kell arrol, hogy
munkéja soran csak olyan forrasokat hasznalt fel, amelyekre az irodalomjegyzékben hivatkozott,
vagy amelyeket a bibliografiaban feltiintetett. Pligium esetén a szakdolgozat elégtelen érdemjegyti-
nek tekintendd, és a hallgato ellen az intézmény fegyelmi eljarast indit.

(3) A szakdolgozat formai kdvetelményeit a TVSZ melléklete tartalmazza.

(4) A konzulensnek (témavezetdnek) felsofoku végzettséggel kell rendelkeznie.

(5) A szakdolgozattal szembeni kovetelmények hitéleti szakokon:

a) Témajat a konzulens (témavezetd) fogadja el.

b) A hallgaté vagy a szakvezetok altal kiirt témat valasztja, vagy sajat témabol ir a témavezetovel valo
egyeztetés alapjan. A hitéleti szakokon csak a VEF-en oktatd teologiai tanart vagy a szakon oktatét Iehet
felkérni konzulensnek. Ha a valasztott téma hatarteriileten van, interdiszciplinaris, két konzulens (az
egyik teologiai tanar) is felkérheto.

¢) A dolgozat terjedelme BA oklevél megszerzéséhez: minimum 30, maximum 50 oldal (3500 karak-
ter/oldal, szokozok nélkiil);

d) osztatlan hittanar-nevelStanar szakon minimum 50 oldal, de legalabb 100.000 karakter.
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e) A dolgozatrol a témavezetd értékelést és irasos vélemeényt készit a Foiskola altal erre a célra kiadott érték-

elélapjan, az azon megadott értékelési szempontrendszer alapjan.

f) Az elkésziilt szakdolgozatot 1 db bdrkdtéses példanyban s 1 CD-mellékleten kell leadni a TO-n. Két to-

(6)

vabbi, spiralozott példanyt a hallgaténak sajit maga és a konzulense szimdra is kell készitenie.
A szakdolgozattal szembeni kovetelmények a szocialis munka alapszakon:

a) Témajat a konzulens fogadja el.
b) A hallgaté vagy a Tanszék altal kiirt témét valasztja, vagy sajat témabol ir a témavezetovel valo egyezte-

tés alapjan.

¢) A szakdolgozatnak illeszkednie kell a képzés tartalmahoz.
d) A témavezetd a dolgozat elkészitését figyelemmel kiséri, az észrevételeket, javaslatokat frasban rogziti, €s

a hallgato altal elvégzett munkat az egységes tanulmanyi rendszerben aléirasaval igazolja.

e) A dolgozat terjedelme minimum 30, maximum 50 oldal (3500 karakter/oldal, szokozok nélkiil).
f) A dolgozatrol a témavezetd értékelést és irasos véleményt készit a Foiskola 4ltal erre a célra kiadott érték-

elblapjan, az azon megadott értékelési szempontrendszer alapjan.

g) Az elkésziilt szakdolgozatot 1 példanyban (1 borkdtéses) és 1 CD-mellékleten kell leadni a Szocialis Ta-

(7

nulmanyok Tanszéken.
Egységes feltételek valamennyi szak vonatkozasaban:

a) Az el nem fogadott szakdolgozat javitasanak feltételeit a szakvezet — a témavezetdvel egyeztetve —

hatarozza meg.

b) A szakdolgozat védésének értékelési szempontjai:

- a szakdolgozat bemutatasanak szinvonala, az eldadas logikaja;

a feltett kérdésekre adott valaszok mindsége, a kifejtett elvek és alkalmazott modszerek he-
lyességének indoklasa;

- atémakorben vald tajékozottsag, a forrasmunkékban valo eligazodas, olvasottsag;

- a dolgozat témakorébe vago kutatasok ismerete, a fGbb Osszefiiggések meglatasa;

— atéma feldolgozasaban valo lényeglétés, a feltart adatok és eredmények kezelésének biztonsaga.

39.§. A VEGBIZONYITVANY

(M

)
3)
4
&)

(6)
@)

(%)

Végbizonyitvanyt (abszolutérium) a Féiskola annak a hallgatonak allit ki, aki a tantervben eldirt ta-
nulmanyi és vizsgakdvetelményeket és a szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga letétele, a szakdolgo-
zat/diplomamunka elkészitése kivételével — teljesitette, az eldirt krediteket megszerezte.

Ha a hallgato a végbizonyitvany kiallitasanak feltételeit teljesitette, a Féiskola a teljesités napjat ko-
vetd hiisz napon beliil a teljesités napjaval a végbizonyitvanyt kiallitja.

A végbizonyitvany kiallitasarol —a kiallitissal egyidejileg —a hallgat6t értesiteni kell.

A végbizonyitvanyt hitelesitett iratként kell kidllitani.

A végbizonyitvanyt a kiallitaskor egyedi sorszimmal kell ellatni és az adatait az egységes tanulma-
nyi rendszerben nyilvan kell tartani.

A végbizonyitvany a torzslap melléklete.

A végbizonyitvany kiallitasarol sz6l6 igazolast, a zarovizsga sikeres teljesitésérol szolo igazolast, az
oklevélre valo jogosultsagrol szol6 igazolast a hallgato kérésére, a torzslap alapjan kell kiallitani.

A végbizonyitvanyt és a (7) bekezdés szerinti igazolasokat az oktatasért felel6s rektorhelyettes hite-
lesiti.

40.§. A ZAROVIZSGA

(M
)

)

C))

Az Nftv-ben foglaltak szerint a hallgato tanulméanyait felsSoktatasi szakképzésben, alap- és mester-
képzésben, szakiranyl tovabbképzésben zarovizsgaval fejezi be.

A zarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek ellenorzése
és értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrdl is tanisagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket
alkalmazni tudja. A zarovizsga a TVSZ-ben meghatarozottak szerint tobb részbdl, a diplomamunka
megvédésébdl, illetve tovabbi szobeli vizsgarészekbdl all.

A zar6vizsgara bocsatas feltétele a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése. Végbizonyitvanyt
a VEF annak a hallgatonak allit ki, aki a TVSZ-ben eldirt tanulmanyi ¢és vizsgakovetelményeket €s
az eldirt szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat, diplomamunka elkészitése ki-
vételével — teljesitette, és az eldirt krediteket megszerezte.

A zarovizsga a végbizonyitvany megszerzését kdveto vizsgaidészakban a hallgatéi jogviszony kere-
tében, majd a hallgatéi jogviszony megsziinése utan két éven beliil barmelyik vizsgaidoszakban, az
érvényes képzési kovetelmények szerint letehetd. Az Nftv. rendelkezései szerint a hallgatdi jogvi-
szony megsziinését kovetd 6todik év eltelte utan zardvizsga nem tehetd.
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(5) Zar6vizsgan az vehet részt, aki:
a) végbizonyitvinyat megszerezte,
b) szakdolgozatat és annak mel 1ékleteit az eldirt forméaban és hataridore leadta,
¢) tartozasaita Foiskolaval szemben rendezte.

(6) Nem bocsathato zardvizsgara az a hallgatd, aki a VEF-fel szemben fennall6 fizetési kotelezettsége-
nek nem tett eleget.

(7) Az elsd zarévizsga ingyenes.

(8) A felvett zarovizsgarol lejelentkezni legkésobb a vizsga elott 2 munkanappal lehetséges.

(9) Annak a hallgatonak, aki zarovizsgara jelentkezett, de a vizsgan nem jelenik meg, zarévizsga szerve-
zési dijat kell fizetnie.

(10) Az a hallgato, aki nem jelent meg a zarévizsgan, csak a kovetkezd zarovizsga-idoszakban kérhet
Gjabb vizsgalehetdséget.

(11) A zardvizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni, amelynek vezetésére jegyzot kell megbizni. A jegyz0-
konyvet az elndk hitelesiti.

(12) A zarovizsgat zarévizsga-bizottsag elétt kell tenni, amelynek elndke és legaldbb meg két tagja van.
A zarovizsga-bizottsag legalabb egy tagja egyetemi vagy fdiskolai tandr, illetve egyetemi vagy fdis-
kolai docens, tovabba legalabb egy tagja nem all foglalkoztatasi jogviszonyban az intézménnyel. A
zarévizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni.

(13) A zarévizsga-bizottsag elnokét —a szakvezetd javaslatat figyelembe véve —a rektor bizza meg.

41.§. A MEGISMETELT ZAROVIZSGA

(1) A sikeres zarovizsga nem javithato.

(2) Ismételt zardvizsga a kovetkezd zarovizsga-idoszakban tehetd, amelyre a vizsgaidoszak elott lega-
1abb harom héttel kell jelentkezni a szaktanszéken vagy a szakon, illetve Tanulmanyi Osztalyon.

(3) Ismételt zarévizsga alkalmaval a jeldlinek csak abbol a tantargybol (tantargyakbol) kell vizsgaznia,
amelybdl elozoleg elégtelen osztéalyzatot kapott.

(4) Megismételt zarovizsga alkalmaval a jeloltnek kiildn meghatarozott vizsgadijat kell fizetnie. Megis-
mételt zarovizsgit csak az ennek teljesitését igazolo jeggyel lehet megkezdeni.

(5) Sikertelen zarovizsga esetén a jelolt dsszesen annyi alkalommal tehet ismételt zarovizsgat, ahany
tantargybol a zarovizsga all, egy tantargybol azonban legfeljebb két alkalommal.

(6) Ha a jeldlt kimeritette az ismételt zarvizsgak kereteit, kérelmére a rektor — a szakvezetd véleményé-
nek meghallgatasaval — kivételes méltanyossaggal Ujabb zarévizsgat engedélyezhet az adott képze-
sen, a harmadik (emelt) zarovizsga-dij megfizetésére kitelezve a jeldltet.

(7) A megismételt zarévizsga-dijak mértékét a Foiskola téritési és juttatasi szabalyzata tartalmazza.

42.§. AZ OKLEVEL KIADASANAK KOVETELMENYEI

(1) A felséfoka tanulmanyok befejezését igazolo oklevél kiadasanak eléfeltétele a sikeres zarovizsga,
tovabba az eldirt nyelvvizsga letétele. Ha a képzési és kimeneti kévetelmény szigoribb feltételt nem
allapit meg, az oklevél kiadasahoz a hallgatonak be kell mutatnia azt az okiratot, amely igazolja,
hogy

a) alapképzésben egy kozépfok, C” tipust vagy kozépfoki (B2 szintii) altalanos nyelvi komplex (barmely
nyelvbol);

b) mesterképzésben a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott allamilag elismert vagy azzal
egyenértékii nyelvvizsgat;

¢) osztatlan képzésben a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott, allamilag elismert vagy az-
zal egyenértékil nyelvvizsgat tett.

d) A felséoktatasi szakképzésen a tanulmanyok befejezését igazolo oklevél megszerzéséhez nyelvvizsga
nem sziikséges.

(2) Azokleveleta nyelvvizsgat igazol6 okirat bemutatasété] szamitott harminc napon beliil kell kiallita-
ni és kiadni annak, aki sikeres zarovizsgat tett.

(3) Az oklevél formai és tartalmi kovetelményeit az Nftv. 51. § (5) bekezdése szabalyozza.

(4) Az oklevél a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza a kibocsaté felso-
oktatasi intézmény nevet, OM-azonositojat, az oklevél sorszamat, az oklevél tulajdonosanak nevet,
sziiletési nevét, sziiletésének helyét és idejét, a végzettségi szint, illetve az odaitélt fokozat és a szak,
szakképzettség, szakirany megnevezését, a kibocsatas helyét, évét, honapjat €s napjat. Az oklevél a
torzslap alapjan keriil kiallitasra

(5) Tartalmazza tovabba a zardvizsga-bizottsag elndke és a rektor eredeti alairasat, a rektor bélyegzdjé-
nek lenyomatat. A kiadott oklevelekrél kozponti nyilvantartast kell vezetni.
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(6) Az oklevelet magyar és angol nyelven vagy magyar és latin nyelven, nemzeti és etnikai kisebbségi
képzés esetében magyar nyelven és a nemzeti vagy etnikai kisebbség nyelvén, nem magyar nyelven
foly6 képzés esetén, magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni. Az oklevél a hallgato kérésére
és koltségére mas nyelven is kiadhato.

(7) Az alapképzésben és mesterképzésben szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az
Eurépa Tanécs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint nemzeti
vagy etnikai kisebbségi képzés esetében — a hallgato kérésére —az érintett kisebbség nyelvén. Az ok-
levélmelléklet kozokirat.

(8) Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehet6ség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a hallgaté nem tudta
bemutatni, a Féiskola igazolast llit ki, amely taniisitja a zarovizsga eredményes letételét. Az igazo-
las végzettséget és szakképzettséget nem igazol. A kiadott igazolasokrol kozponti nyilvantartast kell
vezetni.

(9) Ha a zardvizsga idészakaban a hallgaté nem rendelkezik nyelvvizsgat igazolo okirattal, és ezért az
oklevél kiallitasara a zarévizsga vizsgaidoszakat kovetden keriil sor, a zardvizsga-bizottsag elndke
helyett a tudomédnyos és oktatasi rektorhelyettes is alairhatja az oklevelet.

(10) Az Nftv. 107. §-a értelmében az oklevél megszerzéséhez eldirt altalanos nyelvvizsga-kovetelmény
teljesitése alol mentesiilnek azok a hallgatdk, akik tanulmanyaik elsd évfolyamon torténd megkezdé-
sének évében legalabb a negyvenedik életéviiket betdltik.

(11) Ez a rendelkezés azoknal alkalmazhato utoljara, akik a 2015/2016. tanévben tesznek zarovizsgat.

(12) Az oklevél megszerzéséhez elbirt nyelvvizsga-kovetelmény teljesitése aldl mentesiilnek azok a hall-
gatok, akik a sikeres zarovizsga napjatol szamitott harom naptari éven beliil nem teljesitették az ok-
levél megszerzéséhez eléirt dltalanos nyelvvizsga-kdvetelmeényt, de helyette a Foiskola altal szerve-
zett kiilon nyelvi vizsgat tesznek. Ez a torvényi rendelkezés a 2012/2013. tanévben sikeresen zaro-
vizsgazé hallgatoknal alkalmazhato utoljara.

43.§. AZ OKLEVEL-MINOSITES

Kitin6 (excellent) [5] ha az atlag ~ 4.,81-

Jeles (excellent) [5] ha az atlag ~ 4,51-4,80

J6 (good) [4] ha az atlag ~ 3,51-4,50
Kozepes (satisfactory) [3] ha az atlag ~ 2,51-3,50
Elégséges (pass) [2] ha az atlag ~ 2,00-2,50
summa cum laude 4,51 feletti atlag
magna cum laude 3,75 feletti atlag
cum laude 3,00 feletti atlag
rite 3.00 alatti atlag
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44.§. AZ OKLEVELEK MINOSITESE
(1) A rovid ciklust hittandr- nevelétandr szak oklevelének minositése:
A tanari zarovizsga eredménye:
A tandri zarovizsga (TZV) dsszesitett (atlagolt) érdemjegyét alkoto rész-érdemjegyek (egyenl6 sullyal):
a) a portfolio bemutatasa és védése (PF) (értékeldje a tandri zarovizsga bizottsag)
b) a szobeli vizsga, azaz a tanari zarovizsga soran elhangzott szobeli felelet értékelése (értékeldje a ta-
nari zardvizsga bizottsag) (SZV)

PF + SZV

Rovid ciklusu tanari mesterszak esetén TZV = >

Amennyiben a részjegyek koziil barmelyik elégtelen, akkor a tanari zarovizsga is elégtelen. Az ismételt tana-
ri Zarévizsga soran az elégtelennel mindsitett osszetevot kell megismételni.

Az oklevél mindsitése:

A tanéri oklevél mindsitésének (O) haromfajta szamitasi moédja van:

1. nem tanari, diszciplindris MA végzetiség utan az sszefiiggd tanitasi gyakorlat (TGY) eredménye (érté-
kelbi a bazisiskolai mentortanarok, a tantargy-pedagogiak és a pedagogikum oktatoi) és a tanari zarévizsga
(TZV) érdemjegyének az atlaga.

2. tanitéi végzettség utan a szaktargyi-diszciplinaris zarészigorlat (SZIG) érdemjegye, az osszefiiggo ta-
nitasi gyakorlat (TGY) eredménye (értékeldi a bazisiskolai mentortanarok, a tantargy-pedagogidk é€s a
pedagogikum oktat6i) és a tanari zarévizsga (TZV) érdemjegyének az atlaga.

3. dltaldnos iskolai tandri szakképzettséget, fiskolai szintii tandri szakképzettséget kovetden, ugyanazon
szakteriileten és ujabb tandri szakképzetiséget adé tanulmdnyok esetén a szaktargyi-diszciplinaris
zarészigorlat (SZIG) érdemjegye ¢s a tanari zarévizsga (TZV) érdemjegyének atlaga.

TGY +TZV

1. tipus esetén 0 = >

SZIG + TGY +TZV
3

2.tipus esetén 0 =

SZIG +TZV

2
(2) Az osztatlan hittandr-nevelGtandr szak oklevelének mindsitése:
A tandri zarovizsga eredménye:
A tanari zarovizsga (TZV) Osszesitett (4tlagolt) érdemjegyét alkoto rész-érdemjegyek (egyenlé sallyal):
a) a tanari szakdolgozat (SZD) bemutatisa és védése (érdemjegyét a zardvizsga bizottsag allapitja meg
a védés és a témavezetd valamint az opponens altal javasolt érdemjegyek alapjan)
b) a portfolié bemutatasa és védése (PF) (értékeldje a tanari zarovizsga bizottsag)
c) a szobeli vizsga, azaz a tanari zarovizsga soran elhangzott szobeli felelet értékelése (értékeldje a
tanari zarévizsga bizottsag) (SZV)

3.tipus esetén 0 =

SZD + PF + SZV
3

Osztatlan tanéri mesterszak esetén TZV =

Amennyiben a részjegyek kozil barmelyik elégtelen, akkor a tanari zérévizsga is elégtelen. Az ismételt tana-
ri Zarévizsga soran az elégtelennel mindsitett osszetevot kell megismételni.

Az oklevél minositése:

Az osztatlan tanari oklevél mindsitését (O) a szaktargyi-diszciplinaris zardszigorlatok (SZIG) atlagolt érdem-
jegye, a tanari képzés utolso két félévében végzett osszefliggd tanitasi gyakorlat érdemjegyeinek (TGY) atla-
ga (értékeldi a bazisiskolai mentortandrok, a tantargy-pedagégiak és a pedagogikum oktatoi) és a tanari zaro-
vizsga (TZV) érdemjegyének atlaga képezi.
(SZIG1 + SZIG2):2 + (TGY1 + TGY2):2 + TZV
3

A megszerzett oklevél csak a teriiletileg illetékes megyéspiispoki megbizéassal egyutt jogosit hitoktatasra.

Osztatlan tanari mesterszak esetén 0 =
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(3) a pedagégus szakvizsga (tehetséggondozds, tehetségfejlesztés), a kozoktatdsi vezetd és pedagogus
szakvizsga, a tehetségfejlesztd szaktandcsado szakirdnyi tovabbképzési szak, az etika pedagogus-
szakvizsga szakirdnyt tovabbképzési szak, a hittandr-mentor és pedagogus-szakvizsga szak, az osz-
talyfonoki pedagogus-szakvizsga szakirdnyi tovabbképzési szak, a tanuldsmodszertan, tanuldsszer-
vezés és pedagégus-szakvizsga szak, a fejlesztd-differencidlo mentorpedagogus szakirdnyi tovdabb-
képzési szak, a koragyermekkori fejleszté asszisziens szakirdnyu tovabbképzési szak, illetve a kozne-
velési mestervezetd szakirdnyi tovabbképzési szakok oklevelének mindsitése:

szakdolgo;at + védés + 2V

klevél =
oklevél 5

(4) A szocidlis munka (Ba) alapszak oklevelének mindsitése:

szakdolgozat + védés + szoc;ahs munka + szocidlpolitika + Binulie holmozote Gtlag

2

oklevél =

(5) A szocidlis és ifjiisdgi munka felséoktatdsi szakképzés oklevelének mindsitése:
szocialis munka és szocialpolitika + szociolégia és pszichol6gia
2

+ kumulalt halmozott étlag] «2

oklevél = [

(6) Az alkalmazott szocidlis gerontologia szakirdnyi tovibbképzési szak oklevelének mindsitése:
szakdolgozat + védés + szociélis gerontoldgiai ismeretek
3
+ kumulalt halmozott étlag] 2

oklevél = [

(7) Az iskolai szocidlis munka szakirdnyi tovabbképzési szak oklevelének mindsitése:
szakdolgozat + védés + iskolai szocialis munka szakiranyu ismeretek
3

+ kumulalt halmozott étlag] 2

alilpnil= [

(8) Az helyi szocidlis politika szakirdnyi tovabbképzési szak oklevelének mindsitése:
Klevél [szakdolgozat + védés + helyi szocidlis politika szakirdnyt ismeretek
oklevél =

3
+ kumulalt halmozott étlag] 52

(9) A testteoldgia szakirdnyii tovabbképzési szak, az élethigiénia és spiritualitds szakirdnyi tovabbkép-
zési szak és az egyhdzi kozosségszervezés, kozosségfejlesztes, kozosségvezetés szakiranyu tovabb-
képzési szak oklevelének mindsitése:

szakdolgo;at + védés 2V

oklevél = 5
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45.8.

46.§.

47.§.

JEGYZETTAMOGATAS
A Foiskola segiti a jegyzetek beszerzését.

NYELVOKTATAS
A Fbiskola biztositja a hallgatéi szimara heti négy oraban német és angol nyelven az oklevél kiadasa-
hoz eldirt nyelvvizsgara valé felkészitést.

HALLGATO!I ERDEKKEPVISELET

(1) A Faiskolan a hallgatoi érdekek képviseletére — az intézmény részeként — hallgatoi 6nkormanyzat
(a tovabbiakban: HOK) miiksdik. A HOK-nek minden hallgato tagja. A HOK tevékenysége a
hallgatékat érintd valamennyi kérdésre kiterjed.

(2) A HOK megvalasztja tisztségviseldit, ennek soran minden hallgaté valaszto, illetve valaszthato.
Ervényes a valaszts, ha azon az intézmény teljes ideji nappali képzésben részt vevo hallgatdinak
legalabb huszonot szazaléka igazoltan részt vett.

a) A vilagi hallgatok sziméara minden évfolyam valaszt egy évfolyamfeleldst.

(3) A HOK jogositvanyait akkor gyakorolhatja, ha megvalasztotta tisztségviseloit, és jovahagytdk az
alapszabalyat.

(4) A HOK alapszabalya hatérozza meg a hallgatoi onkorményzat miikodésének a rendjét. Az alap-
szabalyt a hallgatoi 6nkorméanyzat kiildottgyiilése fogadja el, és a szenatus jovahagyasaval valik
érvényessé. Az alapszabaly jovahagyasa csak akkor tagadhaté meg, ha az jogszabalysérto vagy el-
lentétes a Foiskola szervezeti és mitkodési szabalyzataval. Az alapszabaly jovahagyésardl a szena-
tusnak legkésdbb a beterjesztést kovetd harmincadik nap eltelte utani elsé iilésen nyilatkoznia kell.
Az alapszabalyt, illetve modositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha a szenatus a meghatarozott
hataridon beliil nem nyilatkozott.

(5) A HOK dont sajat miikddésérol, miikodéséhez biztositott anyagi eszkdzok felhaszndlasarol, hatas-
korei gyakorlasarél, az intézményi tajékoztatasi rendszer létrehozasardl és mikodtetésérol. A
HOK részére érdekképviseleti tevékenysége korében utasitas nem adhato.

(6) A HOK miikodéséhez és a feladatai elvégzéscéhez a VEF biztositja a feltételeket, amelynek jogsze-
rii felhasznalasat jogosult ellendrizni. A HOK feladatainak ellatasahoz téritésmentesen hasznélhat-
ja a Féiskola kollégiumi helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza a az intézmény mii-
kodését.

(7) A HOK delegatusa és a foduktor segitik a Foiskola vezetését munkajukban. Részt vesznek a sze-
natus iilésein.
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Melléklet
A SZA[(DOLGQZA"!: TARTALMI,
FORMAI ES EGYEB KOVETELMENYEI

A beadas feltételei:

e A benyijtott szakdolgozat elfogadasat a témavezetd tanar a Konzultdcios igazolds cimet viseld tirlap
alairasaval igazolja.

e A szakdolgozatokba bele kell kéttetni az alairt Nyilatkozat a szakdolgozat eredetiségérdl”, illetve a
. Konzultdciés igazolds” cimet viseld dokumentumokat, amelyeket a Foiskola honlapjardl
(Tanulményi dokumentumok meniipont) lehet letolteni.

e A szakdolgozatot 1 nyomtatott, borkdtéses példanyban és 1 CD-lemezen kell benyujtani a
Tanulményi Osztalyra. (2 tovabbi példany fiizott forméban a konzulens és a hallgato részére késziil.)

Formai kivetelmények

A szakdolgozat megirasakor kotelezd alkalmazni a Féiskola altal megkovetelt (az alabbiakban megfogalma-
zott) formai kovetelményeket. A kovetelményekt6l eltérd szakdolgozatok alacsonyabb értékelést vonhatnak
maguk utan.

Tordelés, formazas:

Sziveg:

e Times New Roman betiitipus (Microsoft Word szovegszerkeszto);

e 12-es betiiméret;

e masfeles sortavolsag;

e szoveg sorkizart.

Margok:

e jobboldali margo: 2 cm;

e baloldali margé: 3 cm (a kotés miatt);

e also, felsé margé: 2,5 cm (ez 1 oldalon kb. 30-35 sort, 1 sorban kb. 80-90 leiitést jelent).

Abrik, tablazatok, grafikonok:

e kozépre rendezve, feliratozva (cimmel ellatva), folyamatos sorszamozassal 10-es betlimérettel (1. abra,
2. 4bra...; 1. tablazat, 2. tablazat...;

e a kisebb abrak, tablazatok, fényképek lehetdleg a folyd szovegben, a megfeleld szoveghelyre
illeszthet6k be;

o nagyobb abréak (képek, illusztraciok stb.), az egyoldalasnal nagyobb tablazatok, statisztikai adattablak
stb. a dolgozat végére keriilnek mellékletként.

A lapnak mindig csak az egyik oldalan lehet szoveg! A hatlapnak iiresnek kell maradnia!
Cimek:

e A szakdolgozat mindig cimoldallal és az azt kovetd aj lapon a tartalomjegyzékkel (a f6 és alfejezetek
romai és arab szamozassal: [pl.: L, L1., 1.2., 1.2.1.]) kezdddik, és a felhasznalt miivek bibliografidjaval,
esetlegesen melléklettel (fiiggelékkel) végzodik.

e A cimek, alcimek kiemelése félkovér szedéssel (bold), a szovegkozi kiemelés dolt betiikkel torténik
(kurziv, italic). Alahazas vagy ritkitas ne legyen! '

e A szivegben hivatkozott miivek (konyvek, filmek) cimét dolt betiivel kell szedni.

Tagolas:

Uj bekezdést (0] sor, behuzassal — 0,5 cm-nél) csak 0j gondolategységnél lehet alkalmazni.

A bekezdések indokolatlan tordelése tovabbi ENTER-ekkel nem megengedett!

A fofejezeteket romai szammal kell jelSlni.

Ha a dolgozat egyes fofejezetei alfejezetekre tagolodnak, azok attekinthetdsége miatt arabszamozast
kell alkalmazni (I.1., 1.1.1., .1.2., L1.2.1., ...)

Oldalszamozas:

e A belsé cimoldalt kivéve, ahol nincs lapszam, a lapszamozasnak folyamatosnak kell lennie az egesz
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dolgozatban, beleértve a bibliografiat, a mellékleteket (figgelékek, abrak, tablazatok stb.) és egyeb
kotelezd elemeket, mint példaul a nyilatkozatok stb.

A szamozas a tartalomjegyzékkel kezdodik, a 3-ik oldaltol.

Oldalszamozas: jobb alsé sarokban vagy az oldal aljan kozépen. (Ott, ahol a mellékletek/fliggelék rész
eredeti dokumentumok Word-ben nem szerkeszthetd masolatait tartalmazza, engedélyezett az
oldalszamozas hianya. Ez esetben az oldalszamozas a bibliografiaig tart. Ilyen esetekben a
témavezetdvel vald tovabbi egyeztetés sziikséges.)

A dolgozat ajanlott felépitése:

Cimlap;

Mott6 vagy ajanlas /ha van/;

Tartalomjegyzék;

Bevezetés;

Szdveg;

Osszegzés;

Irodalomjegyzek;

Melléklet/Fiiggelék;

Konzultacios igazolas;

Nyilatkozat a szakdolgozat eredetiségérdl (plagiumnyilatkozat).

A dolgozat terjedelme tartalomjegyzék, bibliografia és mellékletek nélkiil:

o BA-oklevél megszerzéséhez: minimum 30, maximum 50 oldal (3500 karakter/oldal, szokozok nélkiil);

e Osztatlan tanari szakon: minimum 50 oldal, de legalabb 100.000 karakter;

e A fészovegben (és nem a mellékletekben) feltiintetett tablazatok, grafikonok, abrak és egyéb
statisztikai kimutatasok legfeljebb az 8sszterjedelem Vs részéig szamithatdk be.
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A kiilsé boritonak a kovetkezé adatokat kell tartalmaznia:

KOZEPEN: ,,Szakdolgozat”

LENT: Készitette: a hallgato neve
Evszam

Szakdolgozat

Készitette: hallgato neve

évszam

A belsé boriténak a kivetkezd adatokat kell tartalmaznia: (1asd: szakdolgozat_pelda.pdf)

FENT: Veszprémi Erseki Foiskola
. i Veszprémi Erseki Féiskola
nappali/levelez0 tagozat; tagozat
a szak neve (kis kezdobetivel); <
alatta a foiskola cimere:
- BA-szakokon: a VEF cimere
- osztatlan tanéri szakon:
} a VEF és Pannon Egyetem cimere. bl e
FELSO HARMAD:
a szakdolgozat cime.
Alcim (ha van)

Szakdolgozat

’ Szakdolgozat
ALSO HARMAD:
Készitette: (a hallgato neve); TR S

K [1ér a konzulens neve, be-

Konzulens/témavezetd: (a konzulens neve, beosztasa
tudomanyos fokozata, kiilsd konzulens esetén szakképesitése).
LENT: évszam.

Tartalomjegyzék: a szakdolgozat elején, a belsd cimlap utan kell szerepeltetni.

Bekezdések: A bekezdés terjedelme nem lehet nagyobb egy-két gépelt oldalnal. A bekezdések elsd sorat 5
betiihellyel (0,5 cm-es) behiizassal kell kezdeni. A bekezdések kozott nincsenek sorkihagyasok.

Képjegyzék: arabszammal ¢€s cimmel jelSlve, folyamatosan kell szerepeltetni. A kép sorszama és cime a kép
alatti sorban, kozépre keriil, 10-es betiimérettel.

Abrak: Az abrakat arabszammal kell szamozni folyamatosan. A cim az 4bra alatti sorban, kozépen 10-es be-
tiimérettel szerepel. A forras feltiintetése az abra alatt vagy labjegyzetben szitkséges.

Tablazatok: A tablazatokat szintén arabszamokkal kell szimozni. Minden tablazatnak legyen cime! A sor-
sz4m &s a cim a tablazat ala keriil, kozépre igazitva, 10-es betiimérettel. A forras feltiintetése a tablazat alatt
vagy labjegyzetben sziikséges.
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TARTALMI KOVETELMENYEK

A dolgozat jo tagolasa: fejezetek, alfejezetek, esetleg al-alfejezetek, amelyeknek osszhangban kell allniuk
annak terjedelmével, valamint egymasra épiild, logikus struktiraban kell kovetniiik egymast. A fejezeteket,
alfejezeteket kiemeld tartalomjegyzék kellden tiikrozi a szakdolgozat strukturalis felépitését, amelyben a
kovetkezd elemeknek kell szerepelniiik.

Bevezetés:
e atémavalasztas indoklasa;
pontosan megfogalmazott problémafelvetés;
témamegjeldlés;
célkitiizés, a kutatott teriilet leirasa, (ha van) hipotézisek, vagy kérdések megfogalmazasa;
a munka elhelyezése a témaban folytatott és folyo kutatasok kozott, miként kapcsolodik azokhoz,
illetve esetlegesen miben mas;
e amodszerek leirasa.
e A bevezetésnél ajanlott oldalszam max. 2 oldal.
A vizsgalat elméleti hattere:
e A vizsgalt témaval kapcsolatos hazai ¢€s nemzetkdzi elméleti szakirodalom bemutatésa, legfontosabb
megallapitasainak kritikai ismertetése €s rendszerezeése.
o A téma jellegébdl adédéan adott jelenség(ek) torténelmi hatterének Osszefoglalasa, a témaval
kapcsolatos jelenségek feltart dsszefliggéseinek, torvényszeriiségeinek bemutatasa.
A kutatas modszertani jellemzoi:
e akutatas célja, hipotézisei, azok esetleges torténelmi elézményei;
e avizsgalat helyszine és ideje, a vizsgalat kore (minta, mintavétel, reprezentativitas foka);
e avizsgalat sordn alkalmazott modszerek rovid és szisztematikus ismertetése.
e Itt érdemes kitérni az esetleges médszertani nehézségekre é€s problémakra is.
A vizsgalat és eredményei:
e atéma vizsgalatanak részletez bemutatasa;
e a kérdések megvalaszolasa;
e ahipotézisek bizonyitasa vagy elvetése.
Befejezés/Osszegzés:
e a vizsgalat problémafelvetésének, céljainak (ezek megvalosulasanak), elméleti hatterének, valamint
legfontosabb eredményeinek a tézisszeri dsszefoglalasa:
e kiemelve teljes koriien a dolgozat leglényegesebb megallapitasait;
dsszefoglalva a végkovetkeztetéseket:
e esetleg kitérve a kutatas eredményeinek hasznosithatosagéara, a tovabbi lehetséges kutatasi iranyok
megfogalmazasara. (Osszegzésnél ajanlott oldalszam max. 2 oldal.)
Felhasznalt irodalom:
Benne: a szakdolgozatban valoban felhasznalt és hivatkozott szakirodalom, valamint mas jellegii forrasok té-
teles és alfabetikus felsorolasara szolgal.
Mellékletek: Amennyiben a téma kifejtése megkivanja, a szakdolgozat melléklettel egészithetd ki (nagyobb
4brak, képek, illusztraciok stb., az egyoldalasnal nagyobb tablazatok, statisztikai adattablak).
Zaradék: A hallgato nyilatkozik arrél, hogy a szakdolgozat sajat szellemi terméke.
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