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1. A szervezeti és miikodési szabalyzat (SZMSZ) keretei

A Foiskola szervezetét €s miik6dését szabalyozd jelen Szervezeti és Miikédési Szabélyzat
(a tovabbiakban: SZMSZ) alapja az Apostoli Szentszék Katolikus Nevelésiigyi
Kongregicidja altal jovahagyott Statitum.

Az SZMSZ teljesen Osszhangban van a P4zmény Péter Katolikus Egyetem Hittudomanyi
Karanak 2020. junius 6-an jovahagyott Statitumanak szerkezetével és eldirasaival.

Jelen SZMSZ a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban:
Nftv.) 11. §-a rendelkezéseinek figyelembevételével rogziti a Veszprémi Erseki Féiskola (a
tovabbiakban: Féiskola vagy VEF) miitkodésére és szervezetére vonatkozé mindazon
szabalyokat, amelyeket a vonatkoz6 jogszabalyok a felsGoktatdsi intézmény jogkorébe
utalnak.

Az SZMSZ az Nftv. 2. mellékletének II. pontjanak figyelembevételével megallapitja a
szervezeti és miikodési rendet, azaz a VEF szervezeti felépitését, tagoldsit, vezetési
szerkezetét, a vezetdi és magasabb vezetdi megbizdsok eljarasi rendjét, az intézményen
beliili kapcsolattartds, a hallgatéi rendezvények és a hallgatok szdmdéra nyuajtott
szolgaltatasok szervezésének rendjét, ¢s szabalyozza az intézményi mindségiranyitast.

Az SZMSZ részletesen kitér a Szendtus jogkérére, szabalyozza a fegyelmi, valamint a
jogorvoslati eljaras rendjét, meghatirozza azon iigyek korét, amelyekben a hallgatdi
onkormanyzat dont, illetve véleménynyilvanitasi jogot gyakorol.

Az SZMSZ az Nfiv. alapjan meghatdrozza azokat a szabalyokat, amelyek alapjan a rektor
dont az 6nkoltséges képzésben részt vevo hallgatd esetén a tanulményi eredmények alapjan
jaro és a szocialis helyzet alapjan adhaté kedvezményekrdl, a részletfizetés
engedélyezesérol, valamint rogziti a cimadomanyozas feltételeit, eljarasrendjét.

Jelen SZMSZ az Nfiv. 91-93. §-ai értelmében meghatirozza azon tovabbi
részletszabalyokat, amelyek tekintetében a VEF mint egyhézi felséoktatdsi intézmény
eltérhet az Nftv. foszabalyaitol.

2. A Féiskola neve, jogallisa, jellege, célja, alap- és kiegészité tevékenységei

A fels6oktatasi intézmény hivatalos neve magyar nyelven: Veszprémi Erseki Féiskola (a
tovabbiakban: Fdiskola), hivatalos roviditett neve magyar nyelven: VEF. Az intézmény
hivatalos teljes neve angol nyelven: Archiepiscopal College of Veszprém.

A Foiskola a Codex iuris canonici (CIC) 116. kénonja alapjan hivatalos egyhazi jogi
személy, amely a hatdlyos magyar vonatkozd 4llami jogszabalyok alapjan — a Veszprémi
Féegyhazmegye (a tovabbiakban: Foegyhazmegye) keretében miikodd belsé egyhazi jogi
személy. Miikddése felett a felligyeletet a veszprémi €rsek mint Nagykancellar gyakorolja
(tovabbiakban: Nagykancellar).

A hatélyos magyar allami jogszabalyok alapjan a Foiskola allamilag elismert felsGoktatasi
intézmény, amelynek az Egyhadz bels joga alapjdn szabalyozott képzéseit és kidllitott
fokozatait az allam elismeri.

A Foiskola a Pdzmény Péter Katolikus Egyetem Hittudomanyi Karaval (PPKE-HTK) kotott
¢és a Neveléstigyi Kongregacio altal jévahagyott affiliacios szerzddés alapjan jogosult a
teologia mint szenttudomany teriiletén az Apostoli Szentszék dltal jovahagyott elsd
tudomanyos fokozat, azaz a baccalaureatus kiallitasara teologia szakon (VG, art. 63 §1).



5.§ A Fdiskola mikddésének kereteit elsddlegesen és részleteiben az Egyhazi Torvénykonyv, a
Veritatis gaudium apostoli konstiticié (2017. december 8.), a hozzakapcsolt Ordinationes
(2017. december 27.) és az affilidlé Pazmany Péter Katolikus Egyetem Hittudomanyi
Karanak (PPKE HTK) a Szentszék altal jovahagyott (2020. junius 6.) Statituma hatirozza
meg.

6.§ A Foiskola székhelye: 8200 Veszprém, Jutasi at 18/2.

2.1. A Foiskola célja, alap- és kiegészité tevékenysége

7.§ A Foiskola alaptevékenysége: felsGoktatasi képzések szervezése hitéleti és allami
szakokon.

8.§ A Foiskola a CIC 821. kanonja szerinti vallasi tudomanyok fels6fokl intézeteként
miikodik, ahol az osztatlan teoldgia mesterszak mellett osztatlan rendszer(i hittanér-
nevelStanar szakon is folyik képzés.

9.§ A Foiskola — szerepet és kiildetést vallalva a meghjult tanarképzésben — a veszprémi
sz€khelyl Pannon Egyetemmel k&t6tt és nyilvantartasba vett egylittmitkodési megallapodas
alapjan az osztatlan hittanar-nevelGtanar képzését nemcsak egyszakos formaban, hanem
kozismereti szakparban is biztositja angol nyelv és kultira tandra, informatikatandr,
kémiatanar, magyartanar, német nyelv és kultira tandra, drdma- és szinhazismeret-tanar,
valamint természetismeret-kornyezettan tanar szakokkal meghirdetve.

10. § A Foiskola tarsadalomtudomanyi képzési teriileten, szocidlis munka alapszakon (BA) is
szervez képzést.

11. § A Fdiskola az alaptevékenysége révén — az Apostoli Szentszék hivatalos utmutatdsainak
megfeleléen — korszerlien bemutatja és oktatja a katolikus teoldgia kiilonféle agait (VG, 3
§1).

12. § A Foiskola azokat a vildgi krisztushivéket kivanja felkésziteni a hittanari palya és a
szocilis munka kihivasaira, akik az egyhazban és a kdznevelésben hitoktatoi, lelkipasztori
munkatarsi feladatokat, a szocidlis teriileten pedig egyéb segitdi, karitativ tevékenységet
kivannak végezni, illetve tdmogatd tevékenységet kivannak kifejteni az iskolai és iskolan
kiviili felzarkoztatasban, tehetséggondozasban.

13. § A Fdiskola a hitéleti képzésein keresztiil biztositja, hogy a vilagi hivek is megszerezzék a
szent tudomdnyokban azt a jartassagot és teljesebb képzettséget, amely egyhazi
felsGoktatasi intézményekben nyerhetd el.

14. § A Foiskola gradualis €s posztgradualis képzéseket valosit meg az alabbi tudomény- és
képzési teriileteken, képzési szinteken:

Tudomaényteriiletek:

o bdlcsészettudomanyok;

e hittudomany;

¢ tarsadalomtudomanyok.
Képzési teriiletek:

e bdlcsészettudomany;

e gazdasigtudomanyok;

e hitélet;

o pedagbégusképzés;

e tarsadalomtudomany.
Képzési szintek:

o alapképzes;



e mesterképzés;
e osztatlan képzés;
e szakiranyu tovabbképzés.

15. § A Féiskola — épitve a gradudlis képzési portfoliojara — kiemelt kiildetésének tartja a
fels6foka végzettséggel rendelkezd szakemberek tovabbképzését, specializalédasuk
tamogatasat. Ennek érdekében mind a pedagdgusképzési, mind a tdrsadalomtudomanyi
képzési teriileteken szakiranyu tovabbképzéseket és szakvizsgat adé tovabbképzéseket
szervez.

16. § A Foéiskola az oktatasi €s kutatési alaptevékenység magas szintli miivelése mellett aktivan
bekapcsolodik a Katolikus Egyhaz evangelizaciés munkajaba az alabbi célok mentén (VG,
art. 3 §3):

a) az Egyhdz misszios tevékenységébe torténd tevoleges bekapcsolodas;

b) a helyi tarsadalom életében valé aktiv jelenlét, amelynek érdekében keressiik a Féiskola
szolgaltatoi, pasztoralis, lelki és hivatasgondozo szerepvéllalasinak lehet6ségeit;

c) akeresztény értelmiségképzés megszervezése.

17. § A VEF az alaptevékenységéhez kapcsol6dé egyéb oktatasi vagy oktatasi jellegii feladatokat
is ellat:

(1) Felvételi elokészitd és egyéb tanfolyamokat szervez.

(2) Az allamilag timogatott fels6fokt szakemberképzésben részt vev hallgatok szamadra olyan
specialis tovabbképzéseket, illetve szolgaltatisokat nyidjt, amelyek kozvetleniil nem
kapcsolddnak a képesitési kovetelményekben és a tantervekben foglalt tanulményi
kotelezettségek teljesitéséhez.

(3) Iskolarendszeren kiviili felnéttképzési tevékenységet végezhet.

18. § A VEF az alaptevékenységéhez kapcsolédé egyéb, nem oktatasi-kutatasi feladatokat is
ellat:

(1) Tankdnyv- és jegyzetkiadast, valamint taneszk$z-fejlesztést végez.

(2) Az alaptevékenységi korének megfelelGen sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari és informatikai szolgéltatdsokat, kollégiumi elhelyezést biztosit, és kulturilis
lehet6ségeket nyujt.

(3) A Féiskola infrastruktirajanak tizemeltetésével, fenntartdsaval és folyamatos fejlesztésével
kapcsolatban sajat hataskorben lat el feladatokat.

(4) Alapfeladatai és kiegészitd tevékenységének teljesitése érdekében oktatasi, gazdasagi,
miiszaki és mas szolgaltato szervezeti egységeket miikodtet.

(5) A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd
tamogatasi feltételeit az allam biztositja az Nftv-ben foglaltak szerint. Az intézmény
mikddésének forrasat képezik tovabba a fenntart6i tamogatas és a sajat bevételek, illetve a
szamara felajanlott vagyon is.

19. § A VEF az alaptevékenységéhez szorosan nem kapcsolédo, un. kiegészitd tevékenységet is
végez:

(1) az intézményi infrastruktira szabad kapacitasainak hasznositisa (kiadéi tevékenység,
nyomdai szolgaltatdsok, munkahelyi vendéglatds, étkeztetés, az oktatast szolgild
helyiségek bérbeadasa és a kollégiumi szallashelyek kiadésa, informatikai tevékenység és
szolgaltatasok).

20. § A Féiskola fenntartéja a Veszprémi Ersekség (a tovabbiakban: Fenntarté). A fenntarté
Jjogait és feladatait jelen SZMSZ 3. pontja részletezi.



3. A Foiskola fenntartoja, a Nagykancellar dontési teriiletei

1.§ A Fdiskola fenntartéja a 00001/2012-007-es szamon nyilvantartasba vett Veszprémi
Féegyhazmegye (székhelye: 8200 Veszprém, Viar utca 16.), amelynek képviselbje a
Nagykancellar.

2.§ A Foiskola legfobb egyhéazi feliigyeleti hatdsaga: az Apostoli Szentszék Tanulminyi
Intézetek Katolikus Nevelésiigyi Kongregacidja.

3.§ A fenntart legfébb jogosultsagai:

(1) Elfogadja a Foiskola koltségvetésének éves tervét és végrehajtasanak litemtervét, valamint
az éves koltségvetési beszamolojat.

(2) Magahoz vonhatja a dontést:

a) a Foiskola rendelkezésére bocsajtott, illetve a tulajdonaban 4ll6 ingatlanvagyon
hasznositasérol, elidegenitésérol;

b) egyiittmiikddési megallapodas(ok) megkotésérdl;

4.§ javaslattal élhet szervezetének, szervezeti egységeinek dtalakitisar6l, megsziintetésérol,
valamint képzési struktirajanak, portfélidjanak atalakitasarol, bovitésérdl.

5.§ A Nagykancellar hagyja jova a Szenatus altal elfogadott SZMSZ-t.

6.§ A Nagykancellar modosithatja az SZMSZ-t, és vétdja esetén visszakiildheti azt a Szenatus
elé.

7.§ A Nagykancelldr jogkore a Féiskola rektoranak a kinevezése és felterjesztése az illetékes
allami hat6sadgoknak.

8.§ A Nagykancellar kizardlagos joga a Szemindrium rektoranak, illetve a prefektus(ok) és
spiritudlis(ok) kinevezése, indokolt esetben hivatalbdl vald elmozditisuk.

9.§ A Nagykancelldr gyakorolja a fbiskolai és a szemindriumi rektor, valamint a tovabbi
szemindriumi el6ljarok felett a munkaltat6i jogokat.

10. § A Nagykancelldr kizarolagos joga szavazati jogt tag delegdlasa a Foiskola Szenatusiba.

11. § Ajanlast és javaslatot fogalmazhat meg a teoldgiai tandri munkakorben torténd
foglalkoztatasra a Féiskola rektordnak.

12. § A Nagykancellar erositi meg — a Foiskola rektordnak javaslatira a magasabb vezet6k
(rektorhelyettes, gazdasagi vezetd) megbizasat.

13. § A Szenatus jovahagyasat és a rektor ajanlasat kovetben a Nagykancellar hagyja jova az
egyetemi €s fdiskolai tandri kinevezéseket, és terjeszti fel azokat az illetékes hat6sdgnak.

14. § A Nagykancellar felelés a Szemindrium egyhazjog éltal szabalyozott tevékenységének
feliigyeletéért, igy jogosult a Szemindrium miikddését rendelkezésével szabalyozni, a
Szemindrium miikddését modositani vagy felfliggeszteni.

15. § A fenntart6 fogadja el és rendeli el:

(1) a Foéiskola koltségvetésének éves, illetve éven tili kotelezettségvéllalasi tervét és
végrehajtasanak litemtervét;

(2) aszamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves koltségvetési beszamoléjat;

(3) a fenntartd hozzijaruldsa sziikséges az Nftv. 48. § (2) bekezdését meghatirozo
rendelkezéshez, azaz az oOnkoltséges képzésbe torténd Atsorolds intézményi
szabalyozésdhoz.

16. § A fenntarté magahoz vonhatja a dontést:

(3) a Foiskola rendelkezésére bocsajtott, illetve tulajdondban 1évé ingatlanvagyon
hasznositasarol, elidegenitésérdl;

(4) egytittmiikodési megallapodas(ok) megkdtésérol;

(5) javaslattal élhet szervezetének, szervezeti egységeinek 4talakitisarol, megsziintetésérsl.



17.§ A Foiskola a Fbegyhdzmegye altal jovdhagyott éves koltségvetés alapjan Onalléan
gazdalkodik, és kezeli a Fenntarté Aaltal rendelkezésére bocsatott ingatlanvagyont.
Gazdalkodasi tevékenységér6l minden évben — a vonatkozd jogszabdlyok szerint —
beszdmolot készit.

18. § Eves koltségvetését és beszamolojat a Fenntarté hagyja jova.

19. § A gazddlkodas rendjének részleteit a hatalyos egyhdzi, valamint az egyhazi jogi
személyekre vonatkozo allami jogszabalyok mellett az SZMSZ és tovabbi szabélyzatok
rogzitik.

20. § A Féoiskola 6néllo jogi személyiséggel rendelkezb tarsasagban, egyesiiletben, alapitvanyban
és egyéb szervezetben kizardlag a Fenntart6 engedélyével vehet részt, illetve alapithat.

21. § A VEF a rendelkezésére bocsajtott ingatlanokat kizirolag a Fenntart6 frésbeli engedélyével
idegenitheti el vagy terhelheti meg.

22. § A Foiskola a Fenntartd altal rendelkezésére bocsdjtott, illetve sajat tevékenysége révén
szerzett forrasokkal, eszkozokkel és vagyonnal az Egyhazi Torvénykdnyv rendkiviili
vagyonkezelésre vonatkozd szabdlyainak, az SZMSZ és a belsé szabalyozas
figyelembevételével gazdalkodhat.
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4. A Foiskola vezetése

A Féiskola irdnyitdsa — a jelen szabalyzatban meghatarozott modon — személyi és testiileti
vezetéssel torténik. A jogszeri és hatékony vezetést, iranyitast az Nftv és a jelen SZMSZ
mellett egy atfogd foglalkoztatasi kdvetelményrendszer és tovabbi belsd szabalyzatok
garantaljak.

A munkaltatéi €s munkairanyitéi jogokat magasabb vezetOként a rektor gyakorolja.

A munkairdnyitéi, munkaszervezési jogokat — annak eseti atruhdzdsa esetén — a VEF
rektorhelyettese is gyakorolhatja.

A VEF iranyitasdban kozremiikdd testiiletek feladat- és hataskorét az SZMSZ 5. és 6.
pontjai rogzitik.

A VEF iranyitasdban kozremiikodd magasabb vezetok és vezetSk feladat- s hataskorét az
SZMSZ 7. pontja rogziti, az egyes részleteket a rektor altal kiadott munkakori leirasok
taglaljak.

5. A Szenatus

A Szenatus meghatdrozza sajat miik6désének rendjét, a Foiskola képzési és kutatdsi
feladatait, tovabba ellenérzi azok végrehajtasat, nem utolsé sorban pedig nyomon kdveti az
intézmény gazdalkodasi tevékenységét.
A Szenatus elndke a rektor, akadalyoztatdsa esetén a rektorhelyettes.
A Szenatus javaslatot tesz a Nagykancellarnak az intézményfejlesztési terv elfogadasara.
Az intézményfejlesztési tervet kozéptavra, legalabb Otéves idGszakra kell elkésziteni,
évenkénti bontdsban meghatirozva a végrehajtis feladatait. Az intézményfejlesztési terv
része a foglalkoztatasi terv.
A Szenatus fogadja el a Fdiskola képzési és tovabbképzési programjat.
A Szenatus fogadja el a hallgatéi 6nkormanyzat alapszabdlyat.
A Szenatus fogadja el a FOiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.
A Szenatus hatarozza meg az oktatéi munka hallgat6i véleményezésének rendszerét.
A Szendtus dont, illetve javaslatot fogalmazhat meg az Nagykancellar szamara képzés- és
egyéb fejlesztési tervekrol.
A Szenatus dont:

a) akutatasi program elfogadasarol;

b) anemzeti felsdoktatasi 6szténd{j adomanyozasanak kezdeményezésérol;

¢) cimek és kitlintetések alapitasar6l és adomanyozasarol;

d) sajat és a Foiskola allandé és ad hoc bizottsagainak létrehozasarol.

10. § A Szenatus hataskorébe tartozik tovabba:

(1
)
3)

“)

képzések inditasanak, illetve megsziintetésének kezdeményezése;

az egyetemi €s fOiskolai tanari cimre t6rténd javaslattétel;

a Foiskola kutatési, fejlesztési, innovacios tevékenységének, mindségfejlesztési programja
végrehajtasanak értékelése;

a fenntart6 altal meghatérozott keretek k6zott a Foiskola koltségvetésének elfogadésa.

11. § A Szenatus barmely kérdést megvitathat, barmely kérdésben kialakithatja allasfoglaldsat,

barmely kérdésben javaslattal élhet. Allisfoglaldsait, javaslatait a rektoron keresztiil
megkiildheti dontéshozatalra és/vagy intézkedésre az Nagykancellarnak, aki koteles arra
harminc napon beliil érdemi valaszt adni.



12. § A Szenatus rendszeresen — de évente legalabb két alkalommal — attekinti a Foiskola
mitkdését.

13. § A Foiskola a Szenatus létrehozasaval, miikodésével, tagjai megbizatisaval, illetve annak
megsziinésével, a Szenatus napirendjének elokészitésével kapcsolatban az aldbbiakat
rendeli el azzal, hogy a VEF Szenitusa nem vélasztas Gtjan szervezédik, hanem hivatalbdl
(vezetdi, illetve bizonyos munkakértipusok alapjan) jaré tagok és delegaltak altal:

(1) a Szenétus létszama 8-10 £6'.

(2) A Szenatus tagja — a hallgatéi Snkormanyzat képviseldje kivételével — az lehet, aki az
intézményben munkaviszony keretében oktat6i, kutatéi vagy egyéb munkakort t6lt be.

(3) Tagjai:

a)  hivatalbdl; a rektor, a tudomanyos és oktatasi feladatokat ellatd rektorhelyettes, az
allandé bizottsagok elnokei’, az mtezet/kozpont— és tanszékvezetdk’, a Fbiskolan
oktatott tudomany- és kepze51 teriiletek* képviseletében egy-egy szakfelelos (a jelenlegi
hatélyossag alatt 5sszesen 3 f6)°, a nem-oktaté, nem-kutaté munkatarsak képviseletében
a gazdasagi vezeto;

b) a fenntart6 képviseletében a Nagykancellar delegaltja (1 £5);

¢)  ahallgatdi 6nkormanyzat delegéltja (1 {6);

d) amennyiben a Szemindriumban a Nagykancellar dontésének megfeleléen folyik
papképzés, annak rektora és foduktora (2 £6)°.

€) A Szenatus allandé meghivottja a Nagykancellar vagy az éltala delegalt valamely
helyndk vagy mas, a Nagykancellar képviseletével megbizott egyhazi személy, aki
tanicskozasi joggal vesz részt az iilésen.

(4) A Szenatus tagjainak megbizatisa négy év, a hallgat6i 6nkormanyzat képviselbje esetében
pedig legfeljebb két év lehet.

(5) A Szenatus szilkség szerint, de legalabb évente kétszer (félévente egy-egy alkalommal) tart
tilést.

(6) A Szenitus {llései az intézmény alkalmazottai ¢s hallgatdi szAdméra alapesetben
nyilvanosak, kivéve, ha a rektor — a Nagykancelldr vagy a Szenatus jelen 1év6 tagjai t6bb
mint dtven szdzalékanak kérésére — zart iilést rendel el.

(7) A Szenitus iilése akkor hatirozatképes, ha tagjainak legalabb Stven szazaléka + 1 f6 jelen
van.

(8) A Szenétus jelen 1év6 tagjai tobb mint Stven szazalékanak kérésére — elsésorban személyi
iigyekben — titkos szavazast kell tartani.

(9) A Szenatus iilésér6l jegyzOkonyv késziil. A Szendtus hatdrozatba foglalva hozza meg
déntéseit. A hatarozatokat a VEF legkésSbb a Szendtus tlését kéveté 10. munkanapig
nyilvanossagra hozza, és kdzzéteszi a Fdiskola honlapjan.

' Amennyiben egy személy két jogalap révén is rendelkezne szavazati jogti tagsaggal, csak a magasabb jogalapot
(hivatalt, munkakért) lehet figyelembe venni. Az alacsonyabb hivatali vagy munkakéri jogalap szerinti tagsag
betdltésére (amennyiben van megfelelé6 munkatars) a rektor felkérhet a feltételeknek megfelel kollégit.

2 J elenleg a Mindségbiztositasi Bizottsag elndke: 1 6.

? Amennyiben a tanszék- és szakfeleldsi megbizist ugyanaz a személy tolti be, az értelemszeriien 1 tagsagnak
mlnosul Amennyiben a két munkakort két személy t6lti be, az két tagsagot jelent.

* Amennyiben egy képzési teriileten tSbb szakfelelds van, a szakfeleldsok mindsitett tobbséggel vagy konszenzussal
Jelolik ki dnmaguk koziil a delegalt személyét. Amennyiben nincs konszenzus, a magasabb hallgat6i 1étszamu szak
VezetOJe kap meghivast a rektortdl a testiiletbe,

Amennylben a Féiskolan boviil a tudomanyteriiletek kore, a szakfelelési képviselet magasabb lesz.

¢ Amennyiben a Szeminarium miikédése a Nagykancellar dontése értelmében sziinetel, a tagsag teljes létszama két
f6vel kevesebb, €s ilyenkor ezt kell figyelembe venni a hatérozatképesség megallapitasanl is.



(10) A Szenatus a feladat- €s jogkdrébe tartozo tigyek elokészitésére — meghatarozott idore vagy
alkalmilag — bizottsagot hozhat létre.

14. § A Szenatus e-mail Utjan, elektronikusan is szavazhat. Az elektronikus szavazas rendje:

(1) A rektor sajat hataskorében eljarva vagy a Szenatus ddntése alapjan a Szenatus feladat- és
hataskarébe tartozo tigyekben siirgds esetben e-mail Gtjan t6rténd szavazast is elrendelhet.

(2) Az e-mail Utjan tortén6é szavazassal kapcsolatos eljaras — az ebben a bekezdésben foglalt
eltérésekkel — megegyezik az e szabalyzatban foglaltakkal.

(3) E-mail utjan torténd szavazassal személyi kérdésekben donteni nem lehetséges. Az igy
hozott személyi dontés érvénytelen. Személyi ligyekben e-mailes napirendi pont nem
kiildheto ki.

(4) Az e-mail utjan torténd szavazis esetén egyszerre tobb hatarozati javaslatrél is lehetséges
szavazni, de csak akkor, ha azok ligyében az e-mail Utjan torténé szavazést elrendel6/kérd
személy vagy szervezeti egység azonos. Ebben az esetben minden egyes hatdrozati
javaslattal kapcsolatban kiilon szavazdlapot kell késziteni. Minden egyes e-mail utjan
torténd szavazas soran az e-mailhez szavazasi felhivast is csatoini kell. Ennek tartalmaznia
kell a szavazésra rendelkezésre all6 hataridot is.

(5) Az e-mail atjan torténd szavazasi eljarasnél az Gsszes szavazolapot és a szavazasi felhivast
egy e-mailben kell megkiildeni. Minden egyes szavazélapon fel kell tiintetni az egész
hatérozati javaslatot.

(6) Az e-mail atjan torténd szavazasndl a kikiildott szavazasi felhivas a meghivd szerepét is
betolti, és nem vonatkoznak rd az e szabélyzat egyéb részeiben rdgzitett hataridok.
Napirendet ilyen szavazasnl irni nem kell.

(7) A szavazasra bocsatott hatirozati javaslat(ok)hoz tartozd el6készitd anyagokat,
eldterjesztéseket a szavazolapok kikiildése elétt vagy azokkal egyiitt meg kell kiildeni a
Szenétus tagjainak.

(8) A Szenatus donthet ugy, hogy valamely hatarozati javaslatot nem kivan elddnteni az adott
iilésén, hanem arr6l egy késébbi e-mailes szavazason dont. Az errl hozott hatirozatban
rogziteni kell az e-mailes szavazas megszervezésének idépontjat is. Ilyen esetben az adott
hatdrozati javaslatra vonatkozé szavazélapon a korabbi iilés szerinti targysorozati szamot is
szerepeltetni kell. Egyéb esetekben a hatarozati javaslatoknak nem kell targysorozati
szamot adni.

(9) A Szenatus gy is donthet, hogy olyan kérdés(ek)ben rendel el e-mail utjan torténd
szavazast, amely(ek) nem keriilt(ek) elé hatirozati javaslatként. Ebben az esetben az e-
mailes szavazis sordn mdr hatdrozati javaslat(ok)ként kell e kérdés(eke)t szerepeltetni,
viszont targysorozati szdmot adni nem kell neki(k).

(10) A szavazas modja az, hogy a kikiildott szavazdlap(ok)on a Szenatus tagjai vagy alahtizassal
vagy bekeretezéssel egyértelmlien megjelélik, hogy elfogadjék, elutasitjak, vagy pedig
tartézkodni kivdnnak az adott hatarozati javaslat iigyében. Tobb megjelolés esetén a
szavazdlap érvénytelen. Ezt kovetben hataridon beliil visszakiildik e-mailben a
szavazolap(ok)at arra az e-mail cimre, amelyikr6l kaptak azokat. A mas e-mail cimre
kiildott szavazdlap(ok)at tilos figyelembe venni gy a szavazis végeredményének
megallapitasiban, mint a részvétel tekintetében. Az e-mailes visszakiildés egyben a datum
€s a szavaz0 azonositasat is feltételezi.

(11) A kikiild6tt szavazolap(ok)on torténd barmilyen valtoztatds — leszamitva a szavazéashoz
sziikséges alahtizast vagy bekeretezést — a szavazdlap érvénytelenségét eredményezi.

(12) A szavazast kommentalni, a szavazathoz megjegyzést hozzaflizni nem lehet, aki mégis
ilyen tartalmi nyilatkozatot tesz, az semmi esetre sem keriithet be a jegyz6kényvbe.
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(13)

(14)

(15)

(16)

(17

(18)

(19)

1. §
2.8

3.8
4.§
5.8

Ha t6bb hatérozati javaslatr6l kell donteni, akkor az &sszes szavazolapot egy e-mailben kell
visszakiildeni. Ha a szavazasra jogosult tobb e-mailben kiildi vissza a szavazodlapokat, a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni, de csak az idérendben elészor
visszaérkezett szavazolap(ok)on leadott szavazatait lehet figyelembe venni. A tobbi
hatarozati javaslat tekintetében ugy kell tekinteni, mintha az érintett nem szavazott volna,
még abban az esetben sem, ha az altala kitoltott tobbi szavazdlap a megadott hataridén
beliil érkezett meg.

A hatarozatképesség szempontjabodl a hataridon beliil visszakiildétt szavazdlapok szama az
iranyadé. Ha egy személy tobbszor is visszakiildi a szavazdlap(ok)at, akkor a legeldszor
visszaérkezett szavazdlap szamit.

A szavazblapok visszakiildésének hatarideje az e-mailek elkiildését6l szamitott
negyvennyolc és szdzhusz Ora kozott allapithato meg. Az adott szavazas esetében
betartandé hatarid6t a rektor éllapitia meg. A hatarid6t a szavazasi felhivadsban fel kell
tlintetni. Ha t6bb hatarozati javaslattal kapcsolatos szavazélap is kikiildésre keriil, ez
esetben is csak egyféle hataridé alkalmazhato.

Amennyiben a Szenatus dont gy, hogy valamely kérdésben e-mail tjan t6rténd szavazast
rendel el, abban az esetben az altala hozott hatarozatban meg kell jelolnie a szavazas
kezd6napjat és azon beliil a kezdd orjat.

E-mail utjan toérténd szavazas kezd6idOpontjat csak munkanapon reggel nyolc €s délutan
négy Ora kdzott szabad kijelolni. Az ilyen szavazas hataridejének vége is csak munkanapon
reggel nyolc és délutan négy ora kbzé eshet.

A szavazas végeredményérol jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia
kell az eredeti e-mail Gtjan kikiildott szavazdlapokat és a szavazasi felhivast, tovabba az
érvényes szavazolapokat, a hataridon beliil visszaérkezett érvénytelen szavazolapokat (az
érvénytelenség okdnak megjelolésével), a szavazati Osszesitét és az elfogadott
hatarozatokat.

A jegyzOkdnyvet a rektor és a rektori titkarsagvezet6 hitelesiti.

6. Egyéb testiiletek, tanacsok, bizottsagok

6.1. A Rektori Tanacs

A Rektori Tanacs olyan tanacsadé testiilet, amely segiti a rektort munkdja végzésében,
végrehajtdi feladatainak ellatasaban.

Tagjai hivatalbdl: a rektor, a tudomanyos és oktatasi feladatokért felelds rektorhelyettes, a
gazdasagi vezetd, az intézet- és kozpontvezetOk, a tanszékvezetOk, a szakok vezetdi.
Amennyiben a tandcs tanulményi, vizsga, szociélis és esélyegyenloségi ligyekben iil dssze,
a relevéns napirendi pontokon biztositani kell a HOK-eln&k részvételét.

A Rektori Tandcson hivatalbdl vesz részt a rektori titkarsag vezetdje mint jegyzokonyv-
vezeto.

A Foiskola minden tandcsanak dontésképességét, illetve hatarozathozatali médjat illetéen a
hatalyos kanonjogi szabélyokat kell kévetni.

A vagyonkezelés az ET V. kdnyvében foglaltak szerint torténik. A rektori tanics feladata a
koltségvetési tervezet iranyelveinek, valamint az egyes szakok Onkéltségének
meghatarozasa.
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1.§

2.§

1.§

2.§

3.§
a)
b)
©)
d)
€)

4.§

6.2. Kredittanacs

Elnéke: a tudomanyos és oktatisi feladatokért felelés rektorhelyettes (akadalyoztatisa
esetén a rektor). Tagjai: az €rintett szak vezetdje és a szakfelelds altal felkért, legfeljebb két
foallasu, tantargyfelelds oktato.
A Tanécs feladata mas intézményekben szerzett kreditek és tanulmanyok értékelése, a
tantargyi tartalmak egyezdségének vizsgélata, tovabbd mindennemii kreditrendszerrel
kapcsolatos dontés meghozatala.
6.3. Mindségbiztositasi Bizottsag

A Szenatus a Fdiskolan folyé képzési és kutatasi feladatok magas szinvonald ellatasanak
folyamatos ellendrzésére — a Foiskola egészére kiterjedd mindségbiztositasi rendszer
mitkodtetésében vald kozremilikodésre — Minbségbiztositasi Bizottsagot hoz 1étre. A
Bizottsag feladata a fGiskolai minbségbiztositdsi vezeté munkajanak tamogatdsa,
tanacsadés, javaslattétel.
A Bizottsag az altala alkotott és a Szenatus altal elfogadott Min6ségbiztositasi Szabalyzat
alapjan miikddik.
A Bizottsag Osszetétele:

elndke a mindségbiztositdsi vezetd;

egy fo delegélt a szocialis munka szakrol;

egy-egy fo delegélt a hitéleti és pedagogusképzési szakokrol.

A Bizottsag titkara a mindségbiztositasi adminisztrdtor.

A Bizottsag iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni a rektort.

6.4. Fegyelmi Bizottsag

A fegyelmi bizottsag a fegyelmi szabélyzat alapjan Iétesiil és miik6dik.
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L.§

2.§
3. §

4.8
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6.§

7. A rektor és a Féiskola magasabb vezetdi, egyéb vezetdi

A Foiskola els6é szamu felelos vezetdje és képviseldje a rektor, aki eljar és dént mindazon
tigyekben, amelyeket az Nftv. 13. § (1) bekezdése a feleldsségi és jogkdrébe utal.

A rektor képviseli a CIC 238. kan. 2§-a szerint a Féiskolat. Ugyancsak a rektor végzi a CIC
1279. kan. szerint a vagyonkezeldi feladatokat. A rektor nevezi ki a Foiskola vezetbit,
oktatoit kivéve azokat, akik megbizasat a Nagykancellar maganak tartja fenn.

7.1. A rektor feladat- és hataskore

A rektor gyakorolja az oktatoi, kutatdi, illetve tanari, valamint a nem-oktatoi és nem-kutat6i
munkakérékben foglalkoztatott valamennyi munkavallalé felett a munkaltatéi jogokat,
valamint a megbizasi jogviszonnyal Gsszefiiggésben a megbizot megilletd jogosultsagokat.
Dont a vezetoi, az oktatdi, kutatéi, tanari, illetve egyéb mas munkakdrben foglalkoztatottak
tekintetében a munkabér, a megbizisi jogviszonyban allok tekintetében a megbizasi dij,
illetve a juttatasok mértékérol.

Dont a személyes é€s a testiileti cselekvés szabalyai szerint fegyelmi, tanulmanyi és egyéb
tigyekben.

A rektor a Szendtus és a Rektori Tanacs elndke.

Evente legalabb kétszer (félévente egy alkalommal) Ssszehivja a Szenatust.

Az egyéb tandcsokat akkor hivja Ossze, ha az sziikségessé valik.

A rektor felel:

a Féiskola vagyonéért és gazdalkodaséért, valamint jog- és célszerii mliikodéséért;

a hazai és nemzetkdzi oktatdsi és kutatési kapcsolatokért, egyiittmiikdésekért;

az intézmény képzési programjanak a jogszabalyoknak valé megfeleldségéért;

a Foéiskola miikddési engedélyének modositasaért, (1j képzések inditasaért.

Evente beszamoldt készit a Nagykancellarnak.

Félévente teljes korli adatszolgaltatast nytijt, a Banki-év lezarultaval az affilialo intézmény
(PPKE HTK) felé, amelyet a PPKE HTK koteles a Kongregacié és az AVEPRO felé
tovéabbitott jelentéséhez csatolni (VG, Ord., art. 17).

7.2. A rektor megbizisa

A Fdiskola rektoranak megbizasara a Nagykancellar tesz javaslatot, és terjeszti el6 az
agazatért felel6s miniszternek, aki azt felterjeszti a miniszterelnknek.

A Papnevel6 Intézet rektorat az Nagykancellar bizza meg meghatérozatlan idére.

Megfelel6 indokkal az Nagykancellar hivataldbdl elmozdithatja a Papneveld Intézet
rektorat.

Megbizott rektori megbizatast a Nagykancellar mind a Fdiskola, mind a Papneveld Intézet
esetében hatérozott idére, legalabb 1, legfeljebb 3 évre adhat.

Rektori megbizas mind a Foiskola, mind a Papnevel$ Intézet esetében hatdrozatlan idére
(vagy annak a Nagykancellar altal torténd visszavonasaig) adhaté azzal, hogy a
Nagykancellar 6tévente értékeli a rektor tevékenységét, és javaslatot tesz a miniszternek a
megbizas ujabb 6t évre térténd meghosszabbitisara. Az egyhazi Fenntart6 altal indokoltnak
tartott (és indokolhatd) esetben a meghosszabbitas id6tartama lehet kevesebb, mint 6t év, de
minimum egy teljes naptéri évre iranyulhat.

A megbizott rektori megbizds a 7.2. pont 4. §-a értelmében t6bb alkalommal is
meghosszabbithaté — fiiggetleniil a rektor személyének életkoratdl, azaz a 65. €letév
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betdltését kdvetben is —, €s ha az Ordinarius masként nem rendelkezik, nem sziikséges a
nyilvanos palyézat kiirdsa.

A Nagykancellar rektori megbizasara irdnyuldé javaslatat, illetve a Nagykancellar
felkérésére benyujtott palydzatot a Szenatus véleményezi, és egyszeri tobbségi
szavazataval megerdsiti a rektorjeldlt személyét. A Szendtusnak csak az SZMSZ-ben
rogzitett palyazati feltételeknek valé nem-megfelel€s esetén van mérlegelési lehetosége.
Nagykancellar olyan személynek adhat rektori megbizast, illetve olyan személy
megbizasara tehet javaslatot a miniszternek, aki felsGoktatasi intézményben szerzett
vezetési, szervezési ismeretekkel, gyakorlattal és legaldbb egy ,,C” tipusti kozépfoka
allamilag elismert, altalanos nyelvi, komplex vagy azzal egyenértékii nyelvvizsgaval
rendelkezik, tovabba a Foiskolaval teljes munkaid6re sz616 munkaviszonyban all, illetve
egyetemi tandri, féiskolai tanari, egyetemi docensi, féiskolai docensi vagy tudomanyos
fdmunkatarsi munkakérben foglalkoztatott, vagy ha életkoranal fogva nem tolthet be
oktatdi, kutat6éi munkakort, rendelkezik egyetemi tanari vagy foiskolai tanari cimmel.

7.3. A rektorhelyettes megbizasa, feladat- és hataskore

A rektort napi tigyviteli €s intézményiranyitasi munk4jaban — a rektori tanics mellett —
rektorhelyettes segiti.

A Foiskola rektorhelyettesét — a Szendtus el6zetes tAmogatasanak kikérésével — a rektor
terjeszti fel a Nagykancellarnak kinevezésre.

A rektorhelyettes személyére a Nagykancelldr is tehet javaslatot.

A rektorhelyettesi megbizas betoltéséhez nem sziikséges nyilvanos palyazatot kiirni, de az
Ordinarius vagy a rektor donthet a palyazat kiirasa mellett.

A rektorhelyettesi megbizas legaldbb egy, legfeljebb 6t évre adhatd, de alapszabaly szerint
a rektori megbizas id6tartamaig.

Amennyiben a rektorhelyettesi megbizés betoltése nem kiilsé palyazat utjan torténik, a
rektor olyan személyt bizhat meg, aki felsOoktatdsi intézményben szerzett vezetési,
szervezési ismeretekkel, gyakorlattal és legalabb egy ,,C” tipusii, allamilag elismert,
altalanos nyelvi, komplex vagy azzal egyenérték(i nyelvvizsgaval rendelkezik, tovabba a
Foiskolaval teljes munkaiddre sz616 munkaviszonyban 4ll, illetve egyetemi tandri, féiskolai
tandri, egyetemi docensi, foiskolai docensi vagy tudoményos fomunkatirsi munkakdrben
foglalkoztatott.

Az Nftv. értelmében a rektorhelyettes — a rektor akadélyoztatasa vagy a rektori tisztség
dtmeneti betoltetlensége esetén — a Foiskola, illetve a Szendtus vezetdjeként jar el.

A rektor — a munkaltat6i jogok gyakorlasa kivételével — eseti jelleggel barmilyen, a jelen
SZMSZ 7.3. pontjédban nem szabalyozott jogkort is delegalhat a rektorhelyettesnek.

A rektorhelyettes f6 feladat- és hataskére a Foiskola tudomanyos és oktatisszakmai
ligyvitelének irnyitasa. Igy feladata kiilondsen:

a rektor akadalyoztatisa esetén teljes korti helyettesitése, az intézmény képviselete;

a Foiskolan folyé kutatasfejlesztési €s innovaciés tevékenység, tovabba a kapcsolédod
palyazati tevékenység kutatasfejlesztési és innovécios szemponti, szakmai koordinacidja;
kutatasfejlesztési €s innovaciés szempontd intézményi kapcsolattartas hazai és kiilfoldi
felsdoktatasi intézményekkel, egyéb relevans szervezetekkel, piaci szereplokkel;

az intézményi és intézménykozi tehetséggondozd programok feliigyelete és koordinacibja;
a képzési portfolio fejlesztésével kapcsolatos koordinacids tevékenység;

a beiskolazasi tevékenység szakmai feliigyelete;
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a Féiskola nemzetkdzi bedgyazottsaganak erdsitése;
a K+F+I folyamatok, a K+F szerzédések koordinalésa.

7.4. Az intézet- és kozpontvezeté(k) megbizasa, feladat- és hataskore

Az intézetek és egyéb szolgaltatokdzpontok felelds vezetdi az intézet- és kdzpontvezetdk.

A jelen SZMSZ 10.1. pontjanak 7.§-dban régzitett intézeti feladatokat az intézetvezetdk
szervezik és iranyitjak.

Altalanos szabély szerint a Féiskola intézet- és kozpontvezetdit — a Szenatus eldzetes
tamogatasénak kikérésével — a rektor bizza meg.

Az intézet- és kozpontvezeti megbizas betdltéséhez nem sziikséges nyilvanos palyazatot
kiirni, de a rektor donthet a kiirds mellett.

Amennyiben az intézet- és kozpontvezetéi megbizas betdltése nem kiilsé palydzat atjan
torténik, a rektor olyan személyt terjeszthet elé a Szenatusnak, aki felsGoktatasi
intézményben szerzett vezetési, szervezési ismeretekkel, az intézetek és a kozpontok
tevékenységi profiljdhoz illeszkedd szakmai gyakorlattal rendelkezik, tovabba a
Foiskolaval teljes munkaidére sz616 munkaviszonyban all, illetve egyetemi tandri, foiskolai
tandri, egyetemi docensi, féiskolai docensi vagy tudomanyos fémunkatérsi, tudoményos
munkatarsi munkakorben foglalkoztatott.

A jelen SZMSZ 9.1. pontjanak 16.§-aban nevesitett specidlis intézet és kdzpontok vezetdi
feladatkorének ellatasa és betSltése rektori megbizassal torténhet.

Az intézet- és kézpontvezetd feladat- és hataskére elsésorban:

az intézet és a kdzpont képviselete;

a programvezetdk, szakértok, oktatok, tandrok, kutatok és egyéb munkakorokben
foglalkoztatott munkavallalék munkajanak iranyitisa és ellendrzése (a szabadsigok
kiadésa, mindsités, javaslattétel a munkakori leirasra);

az intézet és a kozpontok keretében folyé tudomanyos kutatomunka és publikdcids
tevékenység elOsegitése, Osszehangoldsa, kutatdsszervezési feladatok tdmogatdsa, a
palyazati tevékenység 6szténzése.

A vezetd véleményt nyilvanit, javaslatot tesz az intézetet és a kdzpontot érintd valamennyi
kérdésben a Foiskola testiiletei felé.

Elokésziti a munkaértekezleteket, gondoskodik a meghozott hatarozatok végrehajtasarl.
Megbizasanak lejértakor az intézet- és a kdzpontvezetd beszamol a Szenatusnak.
Gyakorolja az intézet és a kozpont munkavéllaléi felett a munkairanyitéi &s
munkaszervezési jogokat.

7.5. A tanszékvezeto(k) megbizasa, feladat- és hatdskore

A tanszékek felelds vezetdi a tanszékvezetdk.

10. § A jelen SZMSZ 10.1. pontjaban rogzitett tanszéki feladatokat a tanszékvezet6k szervezik és

iranyitjak.

11. § A Foiskola tanszékvezetdit — a Szenatus elGzetes tdmogatasinak kikérésével — a rektor

bizza meg.

12. § A tanszékvezetdi megbizas betdltéséhez nem szilkséges nyilvanos palyazatot kiirni, de a

rektor donthet a kifras mellett.

13. § Amennyiben a tanszékvezetdi megbizas betoltése nem kiilsé palyazat Gtjan torténik, a

rektor olyan személyt terjeszthet a Szenatus elé tanszékvezet6i megbizésra, aki
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felsdoktatasi intézményben szerzett vezetési, szervezési ismeretekkel, gyakorlattal
rendelkezik, tovabba a Foiskolaval teljes munkaiddre sz616 munkaviszonyban all, illetve
egyetemi tandri, fOiskolai tanari, egyetemi docensi, féiskolai docensi munkakorben
foglalkoztatott.

14. § A tanszékvezet6 feladat- és hataskore elsGsorban:

(®)
®

(10)

(11)

(12)
(13)
(14)

a tansz€k képviselete;

a tanszéki oktatok, kutatok és egyéb munkakdrben foglalkoztatott munkavallalok
munkdjénak iranyitasa és ellendrzése (a szabadsagok kiaddsa, mindsités, javaslattétel a
munkakori leirasra);

a tanszék keretében folytatott tudomanyos kutatémunka és publikicids tevékenység
el6segitése, Osszehangoldsa, kutatisszervezési feladatok tdmogatasa, a paly4zati
tevékenység Gsztonzése.

Véleményt nyilvanit, javaslatot tesz a tanszéket érintd valamennyi kérdésben a Féiskola
testiiletei felé.

Osszehangolja a tanszék gondozésiban miikodd szakok feleléseinek munkajat.

El6késziti a tanszéki értekezleteket, gondoskodik a meghozott hatdrozatok végrehajtasardl.
Megbizasanak lejartakor a tanszékvezetd beszamol a Szenatusnak.

15. § Gyakorolja a tanszék munkavallaloi felett a munkairanyitdi és munkaszervezési jogokat.

-§

7.6. A szakfelel6sok felelGssége, megbizasa, feladatkore

A szakfelel6s felel a szak tartalmaért, a teljes képzési folyamatért.

Felel tovabba a szak mintatantervének elkészitéséért, végrehajtasaért, a szak vezetéséért.
Feladata a szak megszervezésével kapcsolatos munka koordinalasa.

Kozremiikddik a tantargyfeleldsok és az oktatok kivalasztiasaban.

A Foiskola szakfeleloseit — a rektorhelyettes, az intézet- vagy a tanszékvezetd javaslata
alapjan, a Szenétus el6zetes tdmogatasaval — a rektor bizza meg.

A szakfelelésok megbizasaban a rektor donthet 6nallan is.

A rektor csak olyan személynek adhat szakfelel6si megbizast, aki:

a Foiskolan teljes munkaiddben foglalkoztatott vezetoktaté (docens vagy tanar), és
rendelkezik tudomanyos fokozattal;

szakmai kompetencidja, kutatisi teriilete Osszhangban van a szak/szakirdny képzési
programjéval, és a szakteriileten megfelel$ gyakorlattal rendelkezik;

oktatott teriiletén elismert szakmai referencidval (projektvezetés, eredményes Kutatss,
témavezetés) rendelkezik;

a szakon/szakirdnyon (ahol relevans) legaldbb egy szakmai ismeretk6r vagy szakmai
tantargy feleldse;

mesterszak esetében az oktatott teriileten elismert szakmai referencidval (témavezetés,
eredményes kutatés, doktori iskolai részvétel) bir.

A szakfelelds6k munkdjat tantargyfelel6stk segitik. A tantargyfelelés az adott szakon
oktatott tantargy oktatdsaért felelés, az intézetben/tanszéken oktatd, kutatd alkalmazott,
vagy a Foiskolaval szerzddéses jogviszonyban allé személy, aki megfelel a MAB
iranyelveinek.
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8. A hallgatékra vonatkoz6 dltalanos szabalyok

8.1. Felvétel

A TFoiskola hallgatéinak jogallasara a CIC, az Nftv. és egyéb egyhdzi és allami
részletszabalyok és végrehajtasi rendeletek, bels6é szabalyzatok, az SZMSZ, a Felvételi,
tanulmanyi és vizsgaszabalyzat (TVSZ) rendelkezései az iranyadok.

Az intézmény sajatos, vildgnézetileg elkételezett katolikus jellegének védelmében a
Foiskola hallgatdja az lehet, aki azonosul az intézmény céljaival és szellemiségével,
amennyiben hitéleti szakon folytatja tanulmanyait, vallalja, hogy a Katolikus Egyhaz
tanitasa szerint példés keresztény életet él, sem az intézményben, sem azon kiviil nem
tanGsit a Foiskola hallgat6jdhoz méltatlan, az egyhaz tanitasival ellentétes, az egyhazat
sértd magatartast.

A VEF — a tanulméanyok elvégzéséhez sziikséges kiilonleges képességek, kompetenciak és
szakmai alkalmasség, illetve a megszerezhetd szakképzettséggel betSlthetd munkakorok
sajatossdgai miatt — a hitéleti és a szocidlis alapszakokon egészségiigyi, szakmai vagy
pélyaalkalmassagi, illetbleg gyakorlati vizsgit jogosult szervezni és megkdvetelni,
amennyiben az elvart képességekr6l az érettségi vizsga vagy egyéb bemeneti
vizsgakovetelmények keretében nem, vagy nem megfeleldé modon lehet meggy6z6dni. A
VEF a felvételi jelentkezéseket a szakmai és palyaalkalmassdgi vizsga eredményeinek
figyelembevételével rangsorolja a TVSZ vonatkozd paragrafusainak, bekezdéseinek
alkalmazasaval (TVSZ 3.§).

A VEF az atsoroldsokat a TVSZ 11. §-anak (10) bekezdése szerint végzi el.

8.2. A hallgaté alapvetd jogai

A hallgaté alapvetd, az Alaptorvényben és az Nftv.-ben meghatarozott jogait figyelembe
kell venni.

A hallgaténak jogdban 4ll megismerni a VEF valamennyi, a hallgati jogviszonnyal és a
hallgatéi kotelezettségekkel Osszefliggd szabalyzatot, a tanulmanyai megkezdéséhez,
folytatdsahoz €s eredményes befejezéséhez szilkséges informaciokat, tanulmanyi
tdjékoztatokat, mintatanterveket és egyéb, a tanulményi elémenetelt szabalyozd és
garantdl6é dokumentumokat.

A hallgat6 — tanulmanyi jogainak megsértése esetén — a teriiletért felelds rektorhelyetteshez
fordulhat.

A rektorhelyettes hatdrozatdval szemben a jogorvoslatnak a fegyelmi szabélyzatban
meghatarozott mddjaival élhet.

A hallgaté — alapvetd emberi €s a hallgat6i jogviszonnyal dsszefiiggé jogainak megsértése
esetén — a rektorhoz fordulhat.

A rektor hatdrozataval szemben a jogorvoslatnak a fegyelmi szabalyzatban meghatarozott
mddjaival élhet.

A hallgato fizetési kotelezettségének teljesitéséhez részletfizetési kedvezményre,
halasztdsra, mentességre a jelen szervezeti és miikodési szabdlyzat vonatkozo
mellékletében (juttatdsi és téritési szabalyzat) foglalt feltételek és eljaras szerint a rektor
dontése alapjan jogosult.

A fogyatékossaggal €16 hallgaté részére a VEF biztositja a fogyatékossaghoz igazodo
felkészitést €s vizsgaztatast, tovabba segitséget nyudjt annak érdekében, hogy teljesiteni
tudja a hallgat6i jogviszonydbdl eredd kotelezettségeit. Indokolt esetben mentesiti egyes
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tantargyak, tantargyrészek tanuldsa vagy a beszamolas kotelezettsége aldl. Sziikség esetén
mentesiti a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetdleg szintje all. A vizsgan hosszabb
felkésziilési id6t biztosit, lehetové teszi a sziikséges segédeszkozok alkalmazisat, és
sziikség esetén lehetdveé teszi az irasbeli beszamolonak a szdbeli beszdmoloval vagy a
szobeli beszamolonak az irasbeli beszémoldval torténé felvaltisat. A mentesités nem
vezethet alap- és osztatlan mesterképzésben az oklevél altal tanusitott szakképzettség
megszerzéséhez sziikséges alapvetd tanulmanyi kvetelmények aldli felmentéshez.
Mozgdsszervi fogyatékossdggal érintett hallgaté esetében alkalmazhat6 kedvezmények:

a gyakorlati kévetelmények teljesitése aldli részleges vagy teljes felmentés; irdsbeli vizsga
szobelivel, a szébeli vizsga rasbelivel torténd helyettesitése a mozgasszervi és motorikus
sériilés jellegének és stilyossaganak megfelelen; az intézményi ligyintézésekhez személyi
segitd biztositasa.

Hallassérilt (hallasi fogyatékos) hallgaté esetében alkalmazhaté kedvezmények:

a gyakorlati kovetelmények teljesitése aloli részleges vagy teljes felmentés; szobeli vizsga
irasbelivel torténd helyettesitése, szobeli vizsgaztatis soran — hallgat6i kérelem esetén —
jelnyelvi tolmdcs biztositdsa; mentesités a nyelvvizsga egy része, illetve szintje alol.
Latdssérilt (latasi fogyatékos) hallgatd esetében alkalmazhat6 kedvezmények:

a gyakorlati kovetelmények (gyakorlétanitas, adott szocilis gyakorlat) teljesitése aloli
részleges vagy teljes felmentés; irasbeli vizsgdk helyett szobeli vizsga, irdsbeli
szamonkérés esetén specialis technikai eszkozok biztositdsa; mentesités a nyelvvizsga egy
része, illetve szintje alol.

Beszédfogyatékos hallgatd esetében alkalmazhat6 kedvezmények:

a szobeli vizsga helyett irasbeli vizsga; a szdmonkérések alkalmdval specialis technikai
eszk6zok biztositasa; a vizsga alkalméaval hosszabb felkésziilési id6 biztositasa, intézményi
ligyintézésekhez személyi segit6 biztositasa.

Az qutizmus spektrum zavarral érintett hallgato esetében alkalmazhat6 kedvezmények:

a szamonkérés koriilményeinek a hallgaté specialis sziikségleteihez igazitdsa; az irasbeli
vizsga helyett szdbeli vizsga vagy a szdbeli helyett irdsbeli vizsga; szdmonkérés soran
segitségadas az elvarasok és kérdések tisztazasahoz; szobeli vizsganal a feltett kérdések,
utasitdsok irdsban valé megjelenitése, megfogalmazdsuk egyszeriisitése, hosszabb
felkésziilési €s valaszadasi id6 biztositdsa, kollokviumon és egyéb vizsgdkon 25 %-kal
hosszabb felkésziilési id6 biztositasa.

Halmozott fogyatékossdg esetén alkalmazhat6 kedvezmények:

Figyelembe vesszilk a hallgaté egyéni sziikségleteit.; a hallgaté kérelmére — frasos
szakvélemény alapjén — a VEF egyéb kedvezményeket is biztosithat.

A fogyatékossaggal €16 hallgatokkal kapcsolatos intézményi feladatok végrehajtasaért a
rektor a felelés. O hozza meg a sziikséges dontéseket, amelyeket a Tanulményi Osztaly
készit el6.

8.3. A haligaté alapveté kitelességei

A hallgato kotelessége, hogy tiszteletben tartsa a katolikus egyhaz hagyomanyait, altalanos
erkdlcsi szabélyait és normait, tovabba, hogy:

teljesitse és megtartsa a VEF tanulmanyi és vizsgaszabélyzatdban meghatirozott
kotelezettségeket;

megtartsa a VEF, illetve a kollégium szervezeti és mitkodési szabalyzataban foglaltakat;
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megtartsa a VEF helyiségeinek, tovabba a VEF-hez tartozé teriiletek hasznélati rendjét, a
gyakorlati képzés rendjét, megorizze, illetve az elbirasoknak megfelelden kezelje a rabizott
eszkdzoket, 6vja a VEF létesitményeit, felszereléseit, 6vja sajat és tarsai testi épségét,
egeszségét, elsajatitsa €s alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket;
tiszteletben tartsa a VEF hagyomanyait, valamint a VEF alkalmazottainak é&s
hallgatétarsainak emberi méltosagat.

Kollégiumi elhelyezés és a kollégiumi jogviszony megsziinésének altalinos szabalyai

A VFF sajat és tars-felsdoktatasi intézmények hallgat6i lakhatasi feltételeinek biztositasa
érdekében, a Foiskola részeként kollégiumot miiksdtet.

A hallgat6 kollégiumi elhelyezése jelentkezés alapjan torténik. A kollégiumi jelentkezési
lap letolthet6 a Foiskola honlapjardl.

Kollégiumi elhelyezést kérhet minden olyan hallgatd, akivel létrejott a hallgatoi jogviszony,
fuggetleniil attdl, hogy hitéleti vagy allami szakra, vagy milyen képzési szakaszra,
képzéstipusra és milyen munkarend szerinti képzésre nyert felvételt.

A jelentkezések benyuljtisanak és elbirdlasanak modjat, valamint egyéb feltételeket (a
bekoltozés és kikoltozés rendje, a kollégiumi szerz6dés megsziinésének esetei,
kovetkezmeényei stb.) a kollégiumi szabalyzat régziti.

A 87/2015. (IV. 9) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) 28. § (6) bekezdése értelmében a
VEF a kollégiumi tagsagi jogviszonnyal rendelkezd hallgatoknak e jogviszonnyal
Osszefiiggd adatait, azok véaltozasat, a tagsagi jogviszony létrejéttét, megsziinését, illetve e
hallgatok tagsagi adataiban bekdvetkezett valtozasokat kovetd tizendt napon belill bejelenti
a FIR-be.

A hallgat6 kollégiumi tagsagi jogviszonya — a hallgat6i jogviszony megsz{inésének esetén
kiviil — megsziinik:

a felvételr6l sz016 dontésben meghatérozott hataridé lejartakor;

a kollégiumbdl kizaré fegyelmi hatarozat joger6re emelkedésével;

ha a hallgaté kollégiumi elhelyezését fizetési hatralék miatt — a hallgaté eredménytelen
felszolitasa és szocialis helyzetének vizsgalata utdn — megsziintetik, a megsziinés targyaban
hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan;

ha a hallgat6 kollégiumi tagsigérél irdsban lemond, a lemondasi nyilatkozatban megjelolt
napon;

ha a hallgat6t masik kollégium étvette, az atvétel napjan.

Nem sziinik meg a hallgat6i jogviszonya annak, aki a tobbciklusos képzés kovetkezd
szakaszdban vagy a felsdoktatdsi szakképzést kovetben az alapképzésben folytatja
tanulmanyait, feltéve, hogy a tanulmanyait megszakitds nélkiil, a soron kovetkezd
tanulményi félévben, ugyanabban az intézményben folytatja tovabb. Ugyanez a szabély
vonatkozik azon hitéleti alapszakos képzésben oklevelet szerzett hallgatokra is, akik
osztatlan hittandr-nevel6tanar szakon folytatjak tanulmanyaikat.

8.5. Tehetséggondozas

A hallgat6 tehetségének kibontakoztatasit a minbségi oktatas, a tudomanyos diakkor és a
szakkollégium segiti.

A mindségi oktatds keretében a kiemelkedd képességli hallgaté a tehetségének
kibontakoztatasat segitd tobbletkdvetelmények teljesitéséhez kap segitséget.
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A tudoméanyos diakkdr a kotelezd tananyaggal kapcsolatos tudomanyos és mivészeti
ismeretek elmélyitését, bovitését, a hallgatok kutatdmunkajét, illetve alkotétevékenységét
szolgalja.

A VEF mentorprogram keretében nyuijt segitséget a hatranyos helyzetli hallgaték
tehetségének kibontakoztatasahoz. A mentorprogram megszervezésének elveit a Vhr. 65. §-
a szabalyozza.

A VEF tehetséggondozés, tehetségfejlesztés tanulményteriilettel zruld, szakvizsgat ado
pedagogus-tovabbképzést szervez, amelybe miihely jelleggel bevonja az osztatlan hittanar-
nevelbtanar szakos hallgatoit is.

8.6. A Fegyelmi felelsség altalanos szabalyai

Az Nftv. 55. § (1) — (2) bekezdésci alapjan, ha a haligaté a kotelességeit vétkesen,
gondatlanul és silyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, frisbeli hatrozattal fegyelmi
biintetésben részesithetd.
A fegyelmi eljarasban a hallgat6, tovabba meghatalmazottja (Ptk. 6:15. §) jarhat el.
A fegyelmi biintetés lehet:
megrovas,
szigorti megrovas,
a téritési &s juttatdsi szabalyzatban meghatarozott kedvezmények és juttatisok
cstkkentése, illetbleg megvonasa,
hatarozott id6re — legfeljebb két félévre — 52416 eltiltas a tanulmanyok folytatasatol,
kizaréds a VEF-rél.
A fegyelmi eljarast a fegyelmi szabalyzat alapjan kell lefolytatni. A hallgaténak joga van az
Nftv-ben meghatéarozott jogorvoslatra.

8.7. Hallgatéi 6nkormanyzat (HOK)

Az intézményben a hallgatéi érdekek képviseletére — a VEF részeként — hallgat6i
Onkormanyzat mikodik. A hallgatéi dnkorményzatnak minden hallgat6 tagja. A hallgatéi
Onkormanyzat tevékenysége a hallgatdkat érintd valamennyi kérdésre kiterjed. A hallgatoi
Onkormanyzat jogositvanyait akkor gyakorolhatja, ha megvalasztotta tisztségviseldit, és
jovahagytak az alapszabalyat.

A hallgatéi 6nkorméanyzat dont sajat mikodésérol, a hallgatéi dnkorméanyzat mikédéséhez
biztositott anyagi eszk6zok felhasznalasar6l, hatdskorei gyakorlasarol, az intézményi
tajékoztatasi rendszer 1étrehozasardl és miikddtetésérdl. A hallgatoi Snkormanyzat részére
érdekképviseleti tevékenysége korében utasitds nem adhaté. A hallgat6éi dnkorményzat
megvalasztja tisztségviseldit, ennek sordn minden érintett hallgaté valaszto, illetve
valaszthat6. Ervényes a vélasztas, ha azon a hallgatok legalabb hiisz szdzaléka részt vett.

A hallgatéi Onkorményzat alapszabdlya hatdrozza meg a hallgatéi Snkormanyzat
milkddésének a rendjét. Az alapszabélyt a hallgat6i 6nkormanyzat kiildsttgyilése fogadja
el, és a Szenatus jovahagyaséaval valik érvényessé.

Az alapszabédly jovahagyasa csak akkor tagadhaté meg, ha az jogszabalysértd vagy
ellentétes a VEF szervezeti és miikodési szabalyzataval. Az alapszabaly jovahagyasarol a
Szenatusnak legkésdbb a beterjesztést kovetd harmincadik nap eltelte utdni elsd iilésen
nyilatkoznia kell. Az alapszabalyt, illetve médositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha a
Szenditus a meghatarozott hatarid6n beliil nem nyilatkozott.
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5.§ A hallgatéi dnkormanyzat miikodéséhez és a feladatai elvégzéséhez a VEF biztositja a
feltételeket, amelynek jogszer felhasznalasat jogosult ellendrizni. A HOK feladatainak
ellatasahoz téritésmentesen hasznalhatja a kollégium helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel
nem korlitozza a kollégium miikodését.

6.§ A hallgatéi onkormanyzat az e tSrvényben meghatarozott jogainak megsértése esetén —
beleértve azt is, ha az alapszabalyanak jovahagyasat megtagadjak — a kézléstdl szamitott
harminc napon beliil jogszabalysértésre vagy intézményi szabdlyzatban foglaltakba
litkdzésre hivatkozassal birdsaghoz fordulhat.

7.§ A hallgatéi dnkormanyzat egyetértési jogot gyakorol a szervezeti és milk6dési szabalyzat
elfogadasakor és modositasakor az alabbi korben:

a) tanulmanyi és vizsgaszabalyzat;
b)  téritési és juttatasi szabalyzat;
¢)  az oktatéi munka hallgatéi véleményezésének rendje.

8.§ A hallgatéi 6nkormanyzat kozremikodik az oktatok oktatdi tevékenységének hallgatéi
véleményezésében, tovdbba egyetértési jogot gyakorol az ifjisagpolitikai és hallgatoi
célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznaldsakor.

9.§ A hallgat6i 6nkormanyzat kétévente egy tagot delegalhat a Szenatusba.

10. § A hallgatoi 6nkorméanyzat:

(1) javaslattal élhet a szabadon valaszthaté tantargyak, szemindriumok bevezetésére, kiils,
oktato (eléadd) meghivasara;

(2) részt vesz a tudomanyos &s szakmai didkkorok szervezésében; a dolgozatok kzzétételében;
a hallgatok hazai és kiilfoldi oktatasi, kulturalis és tudomanyos képzési kapcsolatainak

épitésében;

(3) véleményezi a hallgatok rendelkezésére 4all6 helyiségek, eszkdzok, felszerelések
hasznalatanak rendjét;

(4) dont a téritési és juttatasi szabalyzatban meghatdrozott iigyekben, tovabba a téritési és

juttatasi szabéalyzatban meghatarozottak szerint kozremiikddik a hallgatok tanulmanyi
0sztdndi), szocialis és mas tAmogatasi ligyeinek intézésében;

(5) véleményezi a VEF sportlétesitményeinek hasznositasat;

(6) a szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kozremidkddik a kollégium
vezetésében.

11. § A hallgat6i 6nkorményzat a jogait az alapszabalyaban rogzitett médon gyakorolja.
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9. A Féiskola szakjai és szervezeti felépitése

9.0. A Fdiskola hitéleti szakjainak specialis szabalyai az affiliacios szerzédés alapjan

1. § A Foiskolan a teologus képzés az Apostoli Szentszék rendelkezéseivel és a hatdlyos magyar
vonatkozé allami jogszabalyok alapjan az Nftv. kategdridi szerint egységes, osztatlan
hitéleti képzés tiz vagy tizenkét tanulmanyi félévre osztva (VG, Ord., art. 56), amelynek
eredményes befejezése esetén teolégiabdl a Szentszék és a Magyar Allam altal elismert
mesterfokozatl (magister, master) oklevél szerezheto.

2.§ Az osztatlan rendszer(i hittanar-nevelGtandr szakos képzés szintén hitéleti képzésnek
mindsill, amely tiz tanulmanyi félévre tagolodik. Eredményes befejezése esetén
mesterfokozat (master) oklevél szerezhet6.

3.§ A Foiskolan szerzett teologus végzettséget a Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Hittudomanyi Karaval ko6tott affilidcios szerz6dés alapjan a tanulmanyi és vizsgarendben
rogzitett feltételek teljesiilése esetén a PPKE Hittudomanyi Kar sajatjaként ismeri el.

4.§ Az affilidcids szerzOdés szabédlyozza a teolégia osztatlan mesterszak miikddésének
feltételeit, kiilonds tekintettel az allandd tandrok szaméra és tudomdnyos fokozatukra,
valamint az Apostoli Szentszék altal rogzitett kotelezd targyak és kreditaranyok (VG, Ord.
art. 55 n. 1 a-b; 56; 66 n. 1 a), és a PPKE HTK StatGtumaban rdgzitett tanulmanyi
programra (51-52. §).

5.8 Az affilidcids szerz6dés értelmében fdiskolank azon teolégia osztatlan mesterszakos
hallgatoi, akik teljesitik a tantervi kovetelményeket, és sikeres zarévizsgat tesznek, a
PPKE-HTK 4ltal elismert €s alairt magyar és angol nyelvii oklevelet, valamint magyar és
latin nyelvii baccalaureatus-i oklevelet kapnak, amelynek birtokaban egyhazi fakultasokon
masodik ciklusban folytathatjak tanulmanyaikat (v6. VG, Ord. art. 55 n.).

6.§ A Féiskolan oktatott szakokat jelen SZMSZ 2. pontja ismerteti, a szakokat gondoz6 egyes
szervezeti egységeket pedig az SZMSZ 9.1. pontja.

7.§ A Fbiskoldhoz mint felsdoktatasi intézményhez kapcsolodik:

a) aBoldog Gizella Szeminarium (Papnevel$ Intézet);
b) aKollégium.

8.§ A Papneveld Intézet feladata egyhdzmegyés papok képzése az egyhdzmegye és a régi6é
szamara. Az intézet miikodését belsd szabalyai (A Magyarorszagi papnevelés szabalyzata)
hatarozzak meg.

9.§ Elén a szeminariumi rektor all. Munkgjat a lelki igazgatd (spiritualis) és a prefektus
segitségével végzi.

21. § A Szeminarium oktatasi és nevelési egység, nevelbotthon. A Szemindrium — a jogallasat és
miik6dését meghatirozé Egyhazi Térvénykonyv szabdlyai szerint — a Foiskola szervezeti
keretei kozott miikodd egyhazi jogi személy. A Szeminarium jogalldsat és miikodését
részletesen sajat szervezeti s miik8dési rendje szabalyozza.

22. § A Szemindrium elsGdleges feladata a papképzés szervezése, amelyet a teol6giai képzéssel
kapcsolatban meghatarozott képzési és kimeneti kdvetelmények teljesitésével, szakszert,
hatékony és célszerii feladatellatds megszervezése 1tjan biztosit.

23.§ A Szeminarium a Fdiskola szervezeti egysége, de az Egyhazi Térvénykdnyvben foglalt
tevékenysége tekintetében fliggetlen, és az egyhazjog eldirasai szerint mitkodik.

24. § A Szemindrium gazdalkodésa része a Foiskola gazdalkodéasanak, azonban a Szeminariumot
érintd minden személyi és gazdasagi jellegli déntés a Nagykancelldr jovahagyasaval valik
érvényessé.
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25. § A Fdiskola koteles biztositani a Szeminarium kéltségvetési fliggetlenségét, amely miikddési
elvnek — konkrét szabalyozas formajaban — a Foiskola SZMSZ-ében és egyéb
szabalyzataiban is meg kell jelennie. A szabalyozasnak kiilondsen: a kotelezettségvallalas,
a teljesitésigazolas, az utalvanyozas gyakorlasdnak moédjara, valamint az ezekért felelds
személyek (munkakorok, tisztségek) kijelolésének rendjére kell kiterjednie azzal, hogy a
szeminariumi rektor nem lehet 6nalléan sem kotelezettségvallalo, sem utalvanyozo.

26.§ A Szemindrium vezetje és képvisel6je a Szeminarium rektora (a tovabbiakban:
szemindriumi rektor), akit a Veszprémi Foegyhizmegye érseke biz meg és ment fel.
Szeminariumi rektori megbizas kizardlag egyhazi személynek adhato.

(1) A szeminariumi rektor gondoskodik a Szemindriumnak az Egyhazi Torvénykonyv
vonatkozé rendelkezései szerinti miikodtetésér6l, ennek érdekében gyakorolja az 6t
megilletd szabalyozasi, feliigyeleti, munkairanyitéi jogkoroket, és gondoskodik a
papnevelési €s az egyéb szemindriumi szabalyzatok kiaddsardl. A munkaltatéi és a
kotelezettségvallaloi jogokat a Foiskola rektora gyakorolja.

(2) A Szemindrium rektordt kizarlag a Nagykancellar utasithatjia az Egyhazi
Torvénykonyvben meghatarozott feladatai ellatasa tekintetében.

10. § A kollégium feladata egyrészt szallast és ellatast biztositani a foiskolai hallgatok szamara a
tanulmanyok idejére, masrészt pedig felkésziteni a keresztény kultira befogadasira, a
példaadd keresztény életre. Miikodését a rektor altal jovahagyott kollégiumi szabélyzat
szabélyozza.

11. § A kollégium kezeli a Fdiskola azon hivatalos bélyegz6jét/bélyegzoit, amelyet/amelyeket a
jelen szabélyzat a szervezeti egységéhez rendel. Bélyegzdje kor alaka pecsét, kdzépen a
Féiskola cimerével, rajta a *Veszprémi Erseki Fdiskola Kollégiuma’ felirat olvashaté.

12. § A kollégium €élén a rektor altal kinevezett kollégiumi igazgat6 all.

13. § A kollégium mikddését és hasznalatit az SZMSZ mellékletét képez6, a Szenitus altal
elfogadott kiilén szabalyzat szabalyozza.

14. § A VEF a hitéleti, a nem-hitéleti (szocialis/tarsadalomtudomanyi) és a tanarképzés, illetve a
pedagogus-tovabbképzések, valamint az egyéb, nem-oktatasi céli szolgiltatasok szakmai
¢s tudomanyos koordinalasara szervezeti egységet hoz létre az SZMSZ 9.1. pontja szerint.

15. § A Fdiskola szervezeti felépitését az SZMSZ fiiggelékét képezd szervezeti abra/organogram
szemlélteti.

9.1. A Fédiskola oktatasi, kutatdsi, szolgaltatasi tevékenységet iranyit6 szervezeti egységei

1.§ AVEFa tarsadalomtudoményi képzési teriilethez tartozé szocialis képzések koordinalasa,
szervezése €s ellatdsa c€ljabol Szocialis Tanulmanyok Tanszéket alapitott.
2.§ A Tanszék ellatja:
(1) az alapképzéssel és a tdrsadalomtudomanyi szakiranyl tovabbképzésekkel sszefliggd
tudomanyos, kutatasi, oktatasszervezési és adminisztrativ feladatokat;
(2) az egységes tanulmanyi rendszerhez és tigyvitelhez is szorosan kapcsol6dé feladatokat, tigy
mint:
a) a Tanszék ald tartozd képzések és mintatantervek aktualizalasat;
b) atantargyak és a kurzusok kezelését;
c) avizsgak kezelését;
d) ajegybeirast;
e) az oOrarendek és a terembeosztasok elkészitését;
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f) a szakdolgozatok kezelését, valamint a kimeneti vizsgdk, zarovizsgik szervezését,
adminisztralasét;
g) azun. Golya szerkesztését.

(3) a Tanulméanyi Osztallyal egyiittmiikddésben a tirsadalomtudomdanyi szakos hallgatok

tanulményi tigyeinek koordinélasat, a hallgatokkal valé kapcsolattartast.

Félévente értékeli az OMHYV adatait (félévente) és a DPR adatait (évente).

Ezen feladatok ellat4saban a tanszék munkajat tanszéki ligyintéz6 tdmogatja.

A tanszék kezeli a Féiskola azon hivatalos bélyegz6jét/bélyegzbit, amelyet/amelyeket a

jelen szabélyzat a szervezeti egységéhez rendel. A tanszék bélyegzdje kor alakii pecsét,

kozépen a Foiskola cimerével, rajta a ’Szocialis Tanulményok Tanszék — VEF’ felirat
olvashat6.

6.§ A VEF a tanarképzéssel és a pedagogus-tovabbképzésekkel 6sszefliggé feladatok
koordinélasa, szervezése és ellatasa céljabol Pedagogia Tanszéket alapitott azzal a céllal,
hogy biztositsa az Nftv. altal az dllami felsGoktatasi intézményekben kételezben létrehozott
tandrképzo kozpontok szdmara eldirt feladatok intézmény-specifikus részét.

7.§ A Foiskola az Nftv. és a végrehajtasi rendeletek vonatkozé elbirdsait magdra nézve
kotelezének elfogadja, és a Pedagdgiai Tanszéken keresztiil ellétja:

(1) a Tanulmanyi Osztallyal egylittmiikodésben a hallgatéi meghallgatds, a kivalasztis, a
felvétel, az atvétel koordinalasat;

(2) az egyéni Osszefliggd iskolai gyakorlat szervezését, ellendrzését, valamint értékelését;

(3) atanitasi gyakorlati lehet6séget biztosito koznevelési intézményekkel val6 kapcsolattartast;

(4) apedagdgus-tovabbképzések szakmai és tanulmaényi ligyeinek szervezését, koordinalasat;

(5) az egységes tanulmanyi rendszerhez €s ligyvitelhez is szorosan kapcsolodo feladatokat, Gigy
mint:

a) a Tanszek ala tartozé képzések és mintatantervek aktualizalasat;

b) a tantirgyak és a kurzusok kezelését;

c) avizsgak kezelését;

d) ajegybeirast;

e) az 6rarendek és a terembeosztisok elkészitését;

f) a szakdolgozatok kezelését, valamint a kimeneti vizsgak, zarévizsgdk szervezését,
adminisztralasat;

g) az un. Golya szerkesztését.

(6) a Tanulmanyi Osztallyal egyiittmiikodésben a pedagdgus képzési teriilet hallgatéival
kapcsolatos tanulmanyi tigyek koordinaldsat, a hallgatokkal valé kapcsolattartést.

8.§ Félévente értékeli az OMHV adatait (félévente) és a DPR adatait (évente).Ezen feladatok
ellatasaban a tanszék munkajét tanszéki ligyintézo tdmogatja.

9.8 A tanszék kezeli a Foiskola azon hivatalos bélyegz6jét/bélyegzoit, amelyet/amelyeket a
jelen szabélyzat a szervezeti egységéhez rendel. A tanszék bélyegzdje kor alakii pecsét,
kozépen a Féiskola cimerével, rajta a "Pedagogia Tanszék — VEF’ felirat olvashato.

10.§ A VEF a teolégusképzéssel és az egyéb hitéleti képzések szakteriileti
egységeinek/moduljainak szervezésével osszefiiggd feladatok koordinalasa és ellatdsa
céljabol Teologia Tanszéket alapitott.

11. § A Tanszék ellatja:

(1) a teologusképzeés és az egyéb, graduélis szinten szervezett hitéleti képzések szakteriileti
moduljainak megvalositasaval Osszefliggh tudomanyos, kutatasi, oktatisszervezési és
adminisztrativ feladatokat;
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(2) az egységes tanulmanyi rendszerhez és tigyvitelhez is szorosan kapcsolddé feladatokat, agy
mint:

a) aTanszék al4 tartozé képzések és mintatantervek aktualizalasat;

b) a tantirgyak és a kurzusok kezelését;

c) avizsgik kezelését;

d) ajegybeirast;

€) az drarendek és a terembeosztasok elkészitését;

f) a szakdolgozatok kezelését, valamint a kimeneti vizsgak, zarGvizsgik szervezését,
adminisztralasat;

g) azun. Golya szerkesztését.

(3) a Tanulméanyi Osztallyal egyiittmiikodésben a hitéleti szakos halligatok tanulményi
tigyeinek koordinalasat, a hallgatokkal valé kapcsolattartast.

12. § Félévente értékeli az OMHYV adatait (félévente) és a DPR adatait (évente).

13. § Ezen feladatok ellatdsaban a tanszék munkajat tanszéki iigyintézd timogatja.

14. § A tanszék kezeli a Foiskola azon hivatalos bélyegzdjét/bélyegzdit, amelyet/amelyeket a
jelen szabalyzat a szervezeti egységéhez rendel. A tanszék bélyegzdje kor alaka pecsét,
kozépen a Fdiskola cimerével, rajta a *Teol6gia Tanszék — VEF® felirat olvashatd.

15. § A tanszékek sajat miikodésiik rendjét — a jogszabalyok és a jelen SZMSZ elbirasainak
figyelembevételével — a tanszéki szervezeti és miikodési rendben szabalyozzik.

16.§ A VEF a felsdoktatasi alapfeladat-ellatds mellett egy un. tarsadalmi, szolgaltatasi profil
kialakitasa érdekében egy intézetet és két kiszpontot alapitott.

17. § A Pasztorilis Intézet pasztoralis szolgaltatasokat fejleszt és szervez plébanidk, egyhazi
kozdsségek, egyhézi intézmények, a rétegpasztoracidban érintettek szaméra.

18. § Az intézet céljai és elsddleges feladatai:

a) a Veszprémi Flegyhdzmegye teriiletén miikodé hét esperesi keriilet és 182 plébania
pasztoralis igényeinek felmérésében vald kozremiikodés (a Pasztordlis Tanics
iranymutatésa szerint);

b) a féegyhdzmegyei pasztordlis tervhez illeszkedé pasztoralis programokat kidolgozo,
illetve a programok szupervizidjat ellaté szakértdk biztositasa;

¢) kozremiikddés a nagy és a sok filidval rendelkezd plébanidk szervezeti és miikddési mo-
delljeinek kidolgozasaban, szupervizi6jaban;

d) rétegpasztoraci6 szerint tovabbképzések, tréningek, eléadasok, konferencidk szervezése;

e) tovabbképzések, tréningek, eléaddsok, konferencidk szervezése plébanosoknak, hitokta-
toknak, csalad- €s ifjlsagpasztoracidban dolgozoknak.

19.§ A Lelkigondoz6, Pszicholégiai és Mentdlhigiénés Kozpont egyéni, illetve
csoportfoglalkozasokat, Onismereti tréningeket fejleszt és szervez, pszicholégiai
tandcsadasi tevékenységet, valamint lelki- és hivatdsgondozast végez.

20. § A kozpont céljai és elsodleges feladatai:

a) pszicholégiai-lelkigondozo6i tanacsadas;

b) mentéalhigiénés foglalkozasok, tréningek;

c) egyéni és csoportfoglalkozasok;

d) szupervizio.

21.§ A Tehetséggondozé Kozpont a tehetségmentoralasi szolgaltatasok fejlesztésén és
biztositasan til a tehetségpedagégiai miihely keretében megszervezett tevékenységeket,
mithelyfoglalkozasokat, tehetségpedagogiai akadémidkat szervezi, és be kivan kapcsolddni
a varos és térség (a kozigazgatdsi régid) tehetségpedagogiai, tehetség-mddszertani
halézatosodéasaba.

25



22. § A kozpont céljai és elsddleges feladatai:

a) tehetségmentoralas;

b) tehetséggondozd programok szervezése;

c) jo gyakorlatok gyiijtése és megosztasa;

d) tehetség-modszertani fejlesztés;

e) tehetségkutatasok tervezése és megvalositasa;

f) halozatosodas;

g) az innovacié helyi multiplikdtoranak szerepét is betoltve részvétel a térségi
tehetségprogramok kidolgozasaban, a tehetségsziirési, tehetségazonositdsi rendszerek és
egyéb jo gyakorlatok gyiijtésében és megosztasaban.

23. § Az intézet és a kdzpontok sajat miikodésiik rendjét — a jogszabalyok és a jelen SZMSZ
eldirdsainak figyelembevételével — a szervezeti és miikddési rendben szabalyozzak.

24.§ Az intézet és a kozpontok kezelik a Foiskola azon hivatalos bélyegzdjét/bélyegzdit,
amelyet/amelyeket a jelen szabdlyzat a szervezeti egységiikhéz rendel. Az intézet és
kdzpontok bélyegzéje kor alakii pecsét, kozépen a Foiskola cimerével, rajta a ’xxx
Intézet/xxx Kozpont — VEF’ felirat olvashato.

25. § Az intézet és a k6zpontok feliigyelete kdzvetleniil a rektorhoz tartozik.
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9.2. A Féiskola iigyviteli és hivatali munkit tAmogaté szervezeti egységei

1. § A Fdiskola iigyviteli, lizemeltetési és egy€b szervezési, hivatali, szolgaltatéi tevékenységét

kiilonbdz6 szervezeti egységek tdmogatjak.

2.§ Ezen szervezeti egységek:

a)
b)
c)
d)
€)
)
g)

a Rektori Titkarsag,

a Tanulményi Osztaly,
a Koényvtar,

a Gazdaségi Osztaly,
a Miiszaki Osztaly,

a Projektosztaly;

a Konyha.

9.2.1. Rektori Titkarsag

1.§ Az SZMSZ 7.1. pontjdban meghatarozott hataskérei gyakorldsaban a rektort Rektori

2.§

3.8

(D
@
(3)
4)
(5)

5.§

1)

(2)
€)

4)

&)

Titkarsag (a tovabbiakban: Titkarsag) segiti.

A Titkérsag a VEF igazgatasi, adminisztrativ, szervezési, uigyviteli és oktatdsigazgatasi

feladatait ellato szervezeti egysége, amely egyben a rektori és rektorhelyettesi munkakorrel

Osszefliggd intézményiranyitasi feladatok hatékony tAmogatasat is biztositja.

A Titkarsag végzi a rektor és a rektorhelyettes tevékenységével kapcsolatos ligyviteli és

szervezési feladatokat, kiilnésen:

a kutatasi alaptevékenységnek a rektor irdnyitasi, szakmai feliigyeleti, stratégiaalkotési

hataskoreihez kapcsolédo feladatokat;

a fenti tevékenységekkel Osszefiiggd feladatok intézményi Osszehangoldsat és az e

tevékenységeket ellatd, abban kozremiikodé vagy azokat segitd szervezeti egységek

munkajanak koordinalasat;

a nemzetko6zi tudoményos kapcsolatok épitésével 6sszefiiggh feladatokat;

a Fdiskolan folydo kommunik4cios, PR-, marketing és kdzmiivelodési tevékenységgel

Osszefliggd kozponti feladatokat;

tovabbi a rektor szamara a személyi titkarsagi feladatokat.

A Titkérsag egyiittmiikodik a VEF més szervezeti egységeivel, és segiti a Féiskola

vezetOinek, testiileteinek, 6nallé szervezeti egységeinek, bizottsigainak az SZMSZ-ben

meghatéarozott tevékenys€gét.

A Titkarsag:

elokésziti, illetve jegyzokonyvezi a rektor, a Szenatus, valamint a bizottsagok és egyéb

testiiletek dontési, javaslattételi és véleményezési jogkorébe tartozo iigyeket;

ellatja a testiileti dontések végrehajtasaval dsszefiiggd szervezési, igazgatasi feladatokat;

kdzremitkddik a Foiskola szabdlyzatainak el6készitésében, aktualizaldsaban és

kozzétételében;

nyilvéntartja és kezeli a Féiskola hivatalos bélyegz6it (A Rektori Titkarsag bélyegzdje kor

alak pecsét, kozépen a Féiskola cimerével, rajta a *Veszprémi Erseki Féiskola 2.’ felirat

olvashato6. Tovabbi, a Rektori Titkarsaghoz rendelt bélyegzOk: a rektor bélyegzdje, amelyen
a Veszprémi Frseki Fdiskola 1.’ és a ’Veszprémi Erseki Féiskola REKTOR’ felirat

olvashat6) — ez utobbi akkor hasznélhatd, amikor a rektor a rektori méltésagot és hivatalt

képviseli, illetve kiadményoz, valamint oklevelek, diszoklevelek esetében;

nyilvantartja a hivatalos dokumentumokat, és kezeli a Foiskola irattarat, valamint a szigort

szamadasu tanulmanyi és egyéb intézményi dokumentumokat;
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(6)
6.§

7.8
8.§

1. §

2.§
QY

@
3.8

a)
b)

c)

d)
e)
f)

2
h)

i)
D
k)
D
&)
4)

()
4.§

a)

b)
c)
d)
€)
f)
g)

kézremiikddik a kotelezo statisztikai adatszolgaltatasok elokészitésében.

Elén Titkarsagvezetd 4ll, aki a rektor utasitasai szerint végzi munkajat.

A titkarsagvezetOi feladatokat — amennyiben nincs a poziciét bet6itd vezetd — ellathatja a
rektori ligyintézd is.

A titkarsagvezeto ¢s a rektori ligyintéz6é munkéjat kdzvetleniil a rektor iranyitja.

9.2.2. Tanulmanyi Osztaly

A Tanulményi Osztdly feladata — a tanszékekkel egyiittmiikddésben — az oktatas
szervezésével kapcsolatos adminisztrativ igyek intézése és koordinalasa.
Feladatai koz¢ tartozik:
a kozponti felvételi eljaras intézményi feladatainak koordinalasa, illetve az intézményi
felvételi eljards megszervezése és lefolytatsa;
a hallgaték felvételének lebonyolitasa, anyakényvezése, valamint a hallgatok tanulmanyi
adminisztraciéval osszefligg6 feladatainak tAmogatasa.
A Tanulményi Osztaly ellatja tovabba az egységes tanulmanyi rendszerhez és ligyvitelhez
is szorosan kapcsol6do, elsdsorban a hallgatd jogviszonyaval Osszefliggd feladatokat, ugy
mint:
a beiratkoztatés;
hallgaté adatainak rogzitése a tanulmanyi rendszerben (képzéshez, szakhoz,
mintatantervhez, félévhez rendelés);
a hallgaté személyi nyilvantartidsanak kezelése (személyi adatok, el6képzettség,
nyelvvizsga, elényben részesités);
torzsszam generalasa;
a hallgat6 FIR-be feladasa;
regisztracio jovahagyasa;
jogviszony-igazolas kiallitasa;
kérelmek (részletfizetés, egyéni tanrend, passzivalds, atsorolds, képzésvaltas, szakvaltas,
jogviszony megsziintetésére iranyulé kérelem) kezelése;
a hallgaté allami 6sztondijas féléveinek nyilvantartdsa (rangsorolds, atsorolas);
atlagszamitas, félévek zarasa;
abszolutérium kiallitasa (a tanszéki tigyintézokkel egyeztetve);
torzslap és torzslap-kivonat nyomtatasa.
a tanulmanyi jellegii kérelmek els6foku elbiraldsinak elokészitése;
az egységes tanulmanyi rendszer kezelése és az Oktatdsi Hivatal iranymutatdsa szerinti
miikddtetése;
kozremlkddés a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésében.
A TO tovabbi feladatai:
id6északok meghirdetése a tanulményi rendszerben (targyjelentkezés, kurzusjelentkezés,
regisztracios idoszak, vizsgajelentkezés) — a tanszéki tigyintézokkel egyeztetve;
FIR hallgatéi hibajegyek javitasa;
nyomtatasi sablonok kezelése a tanulmanyi rendszerben;
az oklevelek nyomtatasanak eldkészitése (adatok ellenérzése);
HOK-kel valé kapcsolattartas (6sztondijak megallapitasahoz adatszolgaltatas);
parhuzamos tanulményok, vendéghallgatéi tanulmanyok nyilvantartisa;
atjelentkezési kérelmek koordinalasa — a tanszékekkel egyeztetve;
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h) a Felsdoktatasi Felvételi Tajékoztatd szerkesztése (a tanszékek kdzremiikddésével),
jovahagyas egyeztetése a Foiskola vezetésével;

i) a Golya programbdl val6 konvertalas, jovahagyas egyeztetése a vezetéssel.
A Tanulmanyi Osztaly vezetdje a rektorhelyettes.
A Tanulmanyi Osztidlynak a 2. § (1)((8) bekezdéseiben meghatarozott feladatait a
tudoméanyos €s oktatési rektorhelyettes és a tanulmanyi tigyintézo 1atjak el.
A tanulmanyi ligyintéz0 a tudomanyos és oktatasi rektorhelyettes utasitasai szerint végzi
feladatat.
Kezeli a Foiskola azon hivatalos bélyegzdjét/bélyegzdit, amelyet/amelyeket a jelen
szabalyzat a szervezeti egységéhez rendel. (A Tanulmanyi Osztaly bélyegzbéje kor alaki
pecsét, kbzépen a Féiskola cimerével, amelyen a *Veszprémi Erseki Féiskola 4." felirat
olvashat6. Tovabbi, a Tanulmanyi Osztalyhoz rendelt bélyegzok: a rektorhelyettes
bélyegzdje, amelyen a *Veszprémi Erseki Féiskola 4.” felirat olvashatd)

5.
6.

~
wn  wn  wnwn

&

9.2.3. Konyvtar

A Konyvtar a Foiskola 6nall6, kdzponti szolgéltato szervezeti egysége.

Feladatai k6zé tartozik:

az oktatashoz, a tudoményos kutatidshoz kapcsolédd konyvtari dokumentdcids és

informacidszolgaltatasok biztositasa;

(2) a VEF-en oktatott tudomanyterilletekhez, szakokhoz kapcsolodé legfontosabb
szakirodalom és folyoiratok beszerzése;

3.§ a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasok és jelentések elkészitése. A Konyvtar kezeli a
Foiskola azon hivatalos bélyegz6jét/bélyegzoit, amelyet/amelyeket a jelen szabalyzat a
szervezeti egységéhez rendel. Bélyegzdje kor alaki pecsét, kozépen a Fdiskola cimerével,
rajta a *Veszprémi Erseki Féiskola Konyvtara’ felirat olvashato.

4.§ A Konyvtar miikodését és hasznélatit az SZMSZ mellékletét képezd, a Szenatus altal
elfogadott kiilén szabalyzat szabalyozza.

5.§ A Konyvtar munkdjat a konyvtarvezetd szervezi, akit a rektor biz meg. Megbizasat

ugyanigy a rektor vonhatja vissza.

NN =
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9.2.4. Gazdasagi Osztily

1. § A Foiskolanak, mint hivatalos egyhazi jogi személynek sajét javai vannak. E javak kezelése
a rektor utasitasa szerint torténik az Egyhazi Térvénykényv rendelkezései szerint.

2.§ A vagyonkezelési és gazdalkodasi feladatok ellatasaban a rektor munkdjat a Gazdasagi
Osztaly (a tovabbiakban: GO) tAmogatja.

3.§ A GO ellitja a vagyon- és huméner6forras-gazdalkodéassal kapcsolatos feladatokat,
valamint a gazdasagi és pénziigyi folyamatok tervezését és megvalGsitisat az aldbbiak
szerint:

(1) megtervezi a Foiskola koltségvetését, és kozremiikbdik annak végrehajtisiban, valamint
elkésziti az éves koltségvetési beszamolokat és kiltségvetési terveket a Fenntarté szdmara;

(2) ellatja a huméanerdforras- és bérgazdalkodassal 6sszefliggh feladatokat;

(3) ellatja a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat;

(4) gazdalkodik a Féiskola eszkézeivel és készleteivel,;

(5) a miiszaki vezetd altal megadott informaciok alapjan betervezi a Fdiskola karbantartasi,
beruhézasi és fejlesztési feladatait a kéltségvetésbe;

(6) ellatja a pénziigyi és kontrolling-feladatokat;
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a humaénerdforras-gazdalkodas keretében ellatia a bérek szamfejtésével, utalasaval
kapcsolatos feladatokat, illetve a hivatali adatszolgaltatasokkal és bejelentésekkel
Osszefiiggd kotelezettségeket;

kézremiikodik a kitelezd statisztikai adatszolgaltatasok el6készitésében.

A rektornak mint vagyonkezeldnek a tevékenységét, valamint a Gazdasagi Osztaly
miikddését az egyhazi és a hatalyos dllami torvények rendezik.

Kezeli a Foiskola azon hivatalos bélyegzdjét/bélyegzdit, amelyet/amelyeket a jelen
szabalyzat a szervezeti egységéhez rendel. A GO bélyegzdje kor alaku pecsét, kdzépen a
Féiskola cimerével, rajta a *Veszprémi Erseki Féiskola 3.’ felirat olvashato.

A Gazdasagi Osztaly élén gazdasigi vezetd 4ll, akinek feladatait a rektor altal kiadott
részletes munkakdri leiras tartalmazza.

A gazdasagi vezet6t a rektor bizza meg, és menti fel.

9.2.5. Miiszaki Osztily

A Miiszaki Osztaly feladatai kiilonosen:

a Foiskola létesitményeinek tizemeltetésével Osszefliggd feladatok iranyitasa;

az Uzemeltetéssel, allagmegdvassal, energiagazdalkodassal, munka-, vagyon-, tliz- és
kormnyezetvédelmi, illetve hulladékgazdalkodasi feladatokkal osszefiiggd folyamatok
koordinalasa és elvégzése;

a foiskolai ingatlanok 6rzésének és portaszolgalatanak megszervezése, feliigyelete;

a Foiskola tulajdonat képezd gépek, berendezések karbantartisanak és iddszakos
feliilvizsgélatanak megszervezése, sziikség esetén a munkak megrendelése;

a foiskolai ingatlanok felujitdsanak megtervezése, a fellijitasok és karbantartasok miiszaki-
szakmai megvalositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

a hatésagok felé torténd adatszolgaltatidsok elvégzése, a Foiskola ingatlanainak
nyilvantartasa, leltdrozasi és selejtezési feladatok megszervezése;

kézremiikodés az épitési, energetikai stb. beruhdzasok beszerzéséhez és kdzbeszerzéséhez
eldirt miiszaki tartalmak el6készitésében.

A Miiszaki Osztaly élén miiszaki vezet 4ll, akinek feladatait a rektor 4ltal kiadott részletes
munkakori leiras tartalmazza.

A miiszaki vezet6t a rektor bizza meg, és menti fel.

9.2.6. Projektosztaly

A Projektosztaly feladatai kiilondsen:

a Foiskola projekttevékenységének koordinalésa;

a VEF projektbevételeinek fokozasa;

palyazatfigyelés;

egyeztetés hazai és EU-s projektszervezetekkel.

A Projektosztaly élén projektvezet6 all, akinek feladatait a rektor altal kiadott részletes
munkak®éri leirds tartalmazza. A projektvezet6t a rektor bizza meg, és menti fel.

9.2.7. Konyha

A konyha tevékenységét, feladatellatasat konyhavezet6 iranyitja.
A konyhavezetd vezetd jellegli megbizasnak min6siil.
A konyhavezeté munkairanyitoi joggyakorldja a gazdasagi vezetd.
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4.§ A konyhavezetd megtervezi a heti étlapot, iranyitja és gondoskodik a sziikséges
nyersanyagok és eszkdzok beszerzésérol, 6sszehangolja, feliigyeli és ellenérzi az ételek
elkészitését, megszervezi a konyhai munkat.

5.§ Jellemz6 feladatai:

(1) élelmiszer-koltségek becslése, élelmiszerkészletek rendelése;

(2) a szakédcsok és az ételek elkészitésében részt vevs egyéb munkavallalok munkajanak
iranyitasa €s koordinalasa;

(3) a készletek, berendezések €s munkateriiletek feliigyelete, hogy azok megfeleljenek a
szabvanyoknak;

(4) részvétel a konyhai dolgozok felvételében, a teljesitményiik figyelemmel kisérése;

(5) higiéniai és élelmiszer-biztonsagi szabalyok ismertetése és betartatisa.
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1.§ A mindségbiztositss feladata annak garantilasa, hogy a VEF a kiildetésnyilatkozatban

a)
b)

c)
d)

megfogalmazott és az Egyhaz éltal meghatarozott céloknak a lehetd legjobban megfeleljen.
Ennek értelmében

a mindséget az egyhazi felsdoktatasban meghatarozott célok titkrében kell megallapitani;
ezeknek a céloknak meg kell felelniiik egy fels6oktatasi rendszernek;

a fels6oktatas elsddleges felhasznaloiként a hallgatok, mint fogyasztok érdekeit kell az
Egyhaz érdekei el6tt szem el6tt tartani;

a célok az egyes szakok szintjén fogalmazhaték meg a legjobban az egyhazi-nemzeti
sajatossagok  allandé  figyelembevétele mellett. Ezért a  mindségbiztositas
megvalositasanak kdzponti szintjei a szakok.

2.§ A szakok jelentései kitérnek:

a)
b)

c)
d
¢)
f)

2)

h)
i)

a nemzeti kontextus értékelésére, a szak az orszégban és a régioban betdltott szerepére;
az intézmény struktiirijanak a rovid attekintésére, az el6zo jelentés ideje 6ta eltelt idében
tortént valtozasokra, illetve a szak egységes szervezetben val6 elhelyezkedésére;

a szak céljainak €s célkitlizéseinek ismertetésére, illetve ennek szerepére az intézmény
egészére valo tekintettel;

a tanulmanyi struktira, az oktatdsi kovetelmények és a tanterv valtozésaira, a
gyengeségek kikiiszObolésére tett lépésekre €s az erdsségek megallapitisara;

az oktaték létszdménak ¢&s fokozatainak, illetve tudomdanyos tevékenységiiknek
alakulasara;

a hallgatok értékeléseire (A hallgatok véleményének felmérését a HOK és a Szocidlis
Tanulmanyok Tanszék végzi. A hallgatdk létszdméanak alakuldsar6l a Tanulmanyi
Osztaly szdmol be.);

a hallgatdk létszamanak valtozdsara, az ebbdl levonhatéd regiondlis, illetve intézményi
szint( kévetkeztetésekre;

a kdnyvtér, az oktatasi er6forrasok ¢s a technologia értékelésére;

a kiils6 kapcsolatok értékelésére.

3.§ A rektori titkirsag a rektor irdnymutatasa szerint és az egyes szakok jelentései alapjan

Veszprém, 2022. augusztus 25.

évente osszefoglalo jelentést készit, amelyet a rektor nyilvanossagra hoz.
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A Veszprémi Erseki Foiskola egyéb szabilyzatainak jegyzéke:

Bels6 adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat
Ertékelési szabalyzat

Felvételi, tanulmanyi és vizsgaszabalyzat
Gépjarmii lizemeltetési szabalyzat

Hallgatoi fegyelmi és kartéritési szabélyzat
Iratkezelési szabalyzat

Kollégiumi szabalyzat

Koltségvetési és beszamolasi kotelezettség szabalyzat
Konyvtarhasznalati szabalyzat

Leltarozasi szabélyzat

Mindségbiztositasi szabalyzat

Organogram

Onkoltségszamitasi szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Selejtezési szabalyzat

Szamviteli politika

Téritési s juttatasi szabalyzat

Tilizvédelmi szabalyzat
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FUGGELEK
A VEF organogramja

Veszprémi Ersekség (Fenntarts)
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