Veszprémi Erseki Foiskola

AZ ELEKTRONIKUS DIAKIGAZOLVANY-IGENYLES RENDJE

Az oktatési igazolvanyokrol szolé 362/2011. (XI1.30.) kormanyrendelet alapjan 2012. januar 1-t6l a didkigazol-
vany igénylési folyamat teljesen elektronikus lett.

Amennyiben még nem rendelkezik dllandé didkigazolvannyal vagy megrongalddott, elveszett az alabbiak sze-
rint adhatja le igénylését.

1. OKMANYIRODA

Az igénylés megkezdése el6tt kell az orszag barmely okményirodajat felkeresnie, ahol rogzitik alairasat és fény-

képét a kozponti adatbazisban.

Az eljaras meginditasahoz az alabbi iratokat kell bemutatnia:
» sziletési anyakonyvi kivonat vagy egyéb érvényes személyazonosité okmany (személyi igazolvany, ttle-
vél, jogositvany) és
» lakcimkartya
Az okmanyirodai eljaras soran adatai ellen6rzésre kertilnek a személyi adat- és lakcimnyilvantartas alapjan.
Az okmanyirodai fényképezési szolgéltatas ingyenes a jogosultak szamara.

Az eljaras részeként egy Nemzeti Egységes Kirtyarendszer (NEK) adatlapot kap az okmanyirodai tigyintéz6t6l, me-
lyen a nyilvantartasban szerepl6 adatok, a fénykép és az eredeti aldiras szerepel. Ezen adatlapnak része a 16 karak-
terbdl dllo NEK azonosito, mely késébb kap szerepet a didkigazolviny igénylés folyamataban.

Amennyiben a NEK adatlapot elvesztette, igy az adatlaprdl masolat kérhet6 az okmanyirodéban.
Ha a fénykép és az alairas érvényességi idején beliil a jogosult személyes vagy lakcim adatai megvaltoznak, ak-
kor 6j adatlap kiallitdsa és 4j igénylés leadasa valik sziikségessé, melyen 1ij NEK azonosit6 talalhato.

2. NEPTUN RENDSZER - HALLGATOI WEB

Fontos, hogy a Neptun-ban szerepl6 személyi adatok egyezzenek az Okmanyiroda altal ellen6rzott adatokkal A

diakigazolvany a hivatalosan bejelentett allandd, vagy tart6zkodasi cimére kertil kiallitasra, ezért az igénylés
megkezdése el6tt ellendrizze, és ha sziikséges, moédositsa cimadatait, ellenkez6 esetben nem gyartjdk le a didk-
igazolvanyt.

Ha eltérés van: a hallgat6éi web-en a Sajit adatok / Elérhetdségek / Ugyintézés

Cimek / Lehetdségek / Modositis feliileten kell a tévesen nyilvantar- Beiratkozis/Bejelentkezés

tott adatot médositani. kb -
Kollegiumi jelentkezés

Intézményi tobbes képzés esetén azon a képzésen kell allnia, ame- KOs :
Szakiranyjelentkezés

lyikrél az igénylést el kivanja inditani. Csak aktiv képzésrdl lehet

Zarovizsaik
diakigazolvany igénylést inditani. ’rO\:l.zsga
Egy hallgatonak csak diaki Ivany igénylése lehet akti e
gy hallgaténak csak egy didkigazolvany igénylése lehet aktiv. Kicwngek

Leadott igénylést torolni csak a FIR-es feladéas el6tt lehetséges! ldépontfoglalas
Az Ugyintézés/Didkigazolviny igénylés meniipontban az ,,iij felvétel” Kérvény véleményezés
fulon van lehet6ség az igénylés rogzitésére. | Kérvény elbiralas
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% MNEK azonositd:

% Igény tipusa: IKérem valasszon LI

& Képzés: I

& Cim: I LI
A masodlagos intézmény mezd kitdltése csak akkor szikséges, ha masik felsdoktatdsi intézmény hallgatdja is eayben, vagy
intézményen belul képzése, vagy képzései tobb telephelyen {varosban) folynak, és ezt kéri feltintetni az igényelt didkigazolvanyon.

& Masodlagos intézmény: | j

& Masodlagos intézmény nyormndai kddja: I
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A kitoltendé adatmezdk:

a. NEK azonosito: az okmanyirodaban kapott adatlap jobb fels6 sarkaban 1évé 16 karakterbdl 4ll6 azonosito.
Kotéjelek nélkiil kell felrogziteni!

b. igénylés tipusa (legordiilé listabol vélaszthato ki):

els6 igénylés

adatvaltozas

elveszett

v Vv Vv Vv

4j igénylés téves adatok miatt
c. képzés (Ezt nem a hallgato tolti ki. Az a képzés jelenik meg, amelyen belépett, ha nem erre a képzésre kivanja leadni az igényt, ak-
kor az igénylés el6tt képzést kell valtania.)

d. cim (Legordiilé meniiben valaszthat az érvényes cimei koziil, alapértelmezetten legfeliil az &lland6 cim jelenik meg.)

e. mdsodlagos intézmény mezé6t csak akkor toltse ki, ha masik fels6oktatasi intézmény hallgatéja is egyben.

A gombbal lehet az igénylést rogziteni.

3. TANULMANYI OSZTALY

A felrogzitést kovetéen a NEK adatlap masolatat adja le a Tanulmanyi Osztalyon.

A leadott igénylés megtekinthet6 az Ugyintézés/Didkigazolvany igénylés meniipontban.

4. IGENYLESEK TOVABBITASA, DIAKIGAZOLVANY ELKESZITESE, ERVENYESITESE

Az elkésziilt alland6 didkigazolvanyt a Veszprémi Erseki Féiskola cimére postazzak.
Az alland¢ didkigazolvany érvényesitése (matrica atvétel) az intézményben torténik tigyfélfogadasi idében a Ta-
nulmanyi Osztélyon.

5.IGAZOLAS KIADASA

Az édlland6 didkigazolvany megérkezéséig, a Tanulmanyi Osztaly egyedi sorszammal ellatott igazolast 4llit ki.
Az igazolas kiéllitdsara abban az esetben van lehet6sége az intézménynek, amennyiben a hallgaté elektronikusan
megigényelte a didkigazolvanyt és az intézmény az igénylést tovabbitotta a FIR felé. Amint a FIR fogadja az
igénylést (2-4 munkanap), lehet6ség van a vhftoh@vhf.hu e-mail cimen sorszamozott igazolast kérni, melyet
személyesen vehet at.



