A Studia Wesprimiensia tudomanyos folydirat
egységes kézirat-leadasi és hivatkozasi utmutatéja

Altalanos formazasi szabalyok

A bekezdések és a teljes szoveg végsé formajukat a tordelés soran nyerik el, a
szoveget és a cimrendszert kérjiik, kiilon ne formézzak.

Az automatikus szdmozas (a fejezetcimek, valamint a felsoroldsok esetén) és
formazas, valamint tabulator és behtizas keriilendo.

A torzsszoveg Times New Roman betiitipussal, 12-es betlimérettel, normal sorkdzzel,
nullas térkozzel, elvalasztas nélkiil, sorkizarva irodik.

A cim és a szerzo feltiintetése:

A cim nagybetiivel, balra zart.

Alatta:

A szerz6 neve — Dr. nélkiil — kiskapitalissal, balra zart

A szerzd neve alatt titulusa és (zardjelben) intézménye normal betiivel, indokolt
esetben roviditéssel jelolve.

Példa:

VESZPREM KULTURALIS OROKSEGE

BOKOR JUDIT

PhD, egyetemi docens (Veszprémi Erseki Foiskola)

A szbdveg tagoldsa (cimsorok) kizardlag arab szdmozassal, félkovér betlivel szedve,
legfeljebb 3-as tagolasi szinten torténjen.

(pl. ,,3.3.1. Népesség alakulasa, demografiai Osszetétele” még megengedett, de
»3.3.1.1.” cimsor mar nem!).

A bekezdéseket kizarélag ENTER vélassza el. Amennyiben azonos bekezdésen beliil
szeretne Uj sort kezdeni: shift+enter.

Fejléc és 1abléc nem hasznélhato.

Kiemelés és idézetek

Torzsszoveg, kiemelés

A torzsszovegben a nagyobb nyomatékot egy kifejezésnek, szovegrészletnek a dolt
betiivel torténd kiemelés (kurzivalds) vagy a szimpla idézdjelek (“...”) hasznalata adja,
alahtzas, félkovér betli, KISKAPITALIS, b e t i r it Kit & s nem hasznalhatd. A
kurzivalas mint kiemelési modszer azonban csak kiilondsen indokolt esetben
alkalmazand6. Neveket nem kurzivalunk sem a fOszovegben sem a jegyzetekben.
Ugyszintén nem szedenddk délttel a szokéasos szovegbeli fordulatok, illetve egyes




mondatrészek vagy akar teljes mondatok; egy-egy témakor kulcsszavai nem
kurzivalandok. A kurzivalas dltalaban egy-egy szora vagy kifejezésre szoritkozik.

Példa:
A klasszikus gorog sz6’szkolion’, iskolat, Mestert és tanitvanyt. ..

Idézaéjel:
Ha idézdjellel emeliink ki egy szot vagy kifejezést (nem idézet!), nem dupla (a
hagyomanyos: ,,...”), hanem szimpla (°...”) idézdjel hasznaland6. Kiemelhetd egy-egy

fontos sz06, sajatos értelemben hasznalt szo, kifejezés. Példa: ‘latnak’ (és nem ,,latnak™)
Idegen szoveg idézése:

Az idézet elején és végén nyomdai idézdjelet hasznalunk: tehat ,,idézet” és nem
Ydézet. Ha nem pontosan ugy kezdenénk az idézetet, ahogy az az eredetiben
szerepel, akkor a korrekciora szdgletes zardjelet hasznalunk: ,,[I]dézet”. Ugyanigy
jarunk el, ha az idézetbdl kihagyunk részeket ([...]), vagy ha értelemzavaro részt
korrigadlunk. Az idézeten beliili idézet jelolése a hagyomanyos mddon torténik (pl. ,,a
»kettés hiiség« elve alapjan...”). Labjegyzetben torténd idézés esetén a
jegyzetszovegben idéziink, anélkiil, hogy megtornénk a labjegyzetszdveget (nem kell
tehat 0j bekezdés). Az idézeteket az id6zdjeleken tul kurzivval kell jelolni. Ha egy
tanulmanyban egy idegen (mas szerz6tdl szarmazo) szoveget idéziink, akkor ezt a
foly6 szovegben legfeljebb harom sorban tessziik.

Az idegen nyelvii kifejezéseket kurzivaljuk:

A szovegben szerepld, idegen nyelvii €s le nem forditott kifejezéseket kurzivalni kell
(pl. a teologidban bevett latin kifejezéseket):

Példa:
,.Ki kell dolgozni a ius publicum ecclesiasticum globalis elveit ...”

Tablazatok és abrak:

A tablazat altalaban oszlopokba és sorokba rendezve mutatja a numerikus értékeket
(példaul az atlagokat és a szorasokat) és/vagy a szoveges informacidkat (példaul a
résztvevok valaszait). Az abra lehet diagram, grafikon, fénykép, rajz, infografika vagy
barmilyen mas abra, amely nem tablazat. A tablazat/abra cime rdovid, de leird legyen,
valamint sorszammal sziikséges ellatni. A forras megjelolése és a roviditések
magyarazata a tablazat/dbra ala keriilnek (Times New Roman, 10 pt. dolt, kozépre
zarva, szimpla sorkdz). A szerkeszti és tordeldi munka megkonnyitése érdekében
kérjiik, hogy a haszndlni kivant tdblazatokat és dbrakat nagy felbontasban, kiilon kép
formatumban lementve is csatolja a bekiildott tanulmanyhoz. A tanulmanyban kérjiik
megjeldlni, hogy az adott szamu és megnevezésli tablazat vagy abra hova keriiljon
beillesztésre.

Példa:
1. tablazat/abra
(Times New Roman, 10 pt, normal, kozépre zarva, sorkoz: szimpla)
A tablazat vagy az abra cime
(Times New Roman, 10 pt. d6lt, kozépre zarva, sorkdz: szimpla)

Forras: hivatkozas (sajat szerkesztés esetén is)
Jegyzet: (Roviditések magyaradzata)




Altalanos hivatkozasi szabalyok
e A labjegyzetnek tartalmaznia kell minden esetben a hivatkozott mii:
— szerzdjének, amennyiben van, szerkesztdjének is teljes nevét;
— ami teljes cimét;
— tObbkotetes mi esetén a kotet szamat;
— akiadas helyét;
— akiadas idejét;
— akiadas szamat (ha egy kotet tobbedik kiadasara hivatkozik);
— a hivatkozott oldal, oldalak szamat, a jegyzetekben szerepld oldalszamok
kozott nagykotdjel (gondolatjel) hasznalata sziikséges;
— a felhasznalt tablazatok, abrak forrasat.

Példa:
"HorrMAN Istvan: Szocidlpolitika, szocidlis elldtdsok. Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem, Budapest, 2016. 14-22.

e Csak folyamatos szamozasu liabjegyzeteket hasznalunk! A labjegyzet mindig
nagybetiivel kezdddik, és a végén pont zarja le. A nagybetlis kezdés és a ponttal valo
lezaras nem érvényesiil internetes hivatkozasnal. A végjegyzetek hasznalata nem
megengedett. Az irasjelek hasznalatara is (pont, vessz6, kettdspont, pontosvesszo...)
hangsulyozott figyelmet kériink forditani.

e Roviditések: a labjegyzetben — vo., 1d., pl. Uo./uo. — roviditéseket hasznalhatjuk.

e A jegyzetekben feltiintetett szerzé vezetéknevét KISKAPITALISSAL irjuk. Kiilfoldi
szerzénél — igazodva az eredeti irdsmodhoz — az utonév all eldl, ezt koveti a
vezetéknév.

Példa:
SEBESTYEN Jozsef
John Owen HALEY

Tanulmanyokra, folydiratcikkekre, konyvekre valo hivatkozasok szabalyai
e Elsé hivatkozas konyvre
— aszerzo vezetekneve kiskapitalissal, utoneve normal betiivel:
— az idézett konyv teljes cime kurzivval;
— akiadd neve, a megjelenés helye, a megjelenés éve;
— oldalszdm-megjeldléssel.

Példa:

Ghislain LAFONT: Milyennek képzeljem a katolikus egyhdzat. Napjaink
teologidja sorozat 8. Bencés Kiado, Pannonhalma, 2007. 16.

2BIRHER Néndor: Mikor itélkezhet az egyhazi biro a kanoni jogszabalyok
ellenében? SZIT, Budapest, 2000. 38-42.




e Els6 hivatkozas tanulmanyra tanulmanykotetbdl

a szerz0 vezetékneve kiskapitalissal, utoneve normal betiivel:

az idézett tanulmany teljes cime nem kurzivval. In: tanulmanykdotet
szerkesztdjének vezetékneve kiskapitalissal, utoneve normal betiivel,
a tanulmanykotet cime kurzivval,

a kiado, a megjelenés helye, a megjelenés éve,
oldalszam-megjeloléssel.

Példa:

WEKAS Lajos: Szerz6dési jogunk rendszerérél de lege ferenda. In:
HARMATHY Attila (szerk.): Nizsalovszky Endre emlékkotet. EGtvos,
Budapest, 1994. 235-236.

e Els6 hivatkozas folyoiratcikkre

a szerzo vezetékneve kiskapitalissal, utoneve normal betiivel:
az idézett folyoiratcikk teljes cime normal betiivel,

a folyoirat neve kurzivval, a megjelenés éve és szama,
oldalszdm-megjeldléssel.

Példa:
'FODOR Janos: Mert Tiéd az orszag, a hatalom. .. Néhany gondolat az
egyhazrol, mint szervezetrdl. Studia Wesprimiensia, 2020/1-2. 19-35.

e Tovabbi hivatkozasok

Kozvetlentl az idézett mi utan: Uo.

Nem kozvetleniil az idézett mii utan: a Szerz6 vezetékneve kiskapitalissal és a
kotet, tanulmany, folyoiratcikk cime,

oldalszam megjeloléssel.

Példa:

Kozvetleniil az idézett mi utan:

'FODOR Janos: Mert Tiéd az orszag, a hatalom. .. Néhany gondolat az

ggyhézr(’)l, mint szervezetr6l. Studia Wesprimiensia, 2020/1-2. 19-35.
Uo. 22.

Nem kozvetleniil az idézett mli utdn:

Ghislain LAFONT: Milyennek képzeljem a katolikus egyhdzat. Napjaink
teologidja sorozat 8. Bencés Kiado, Pannonhalma, 2007.

3LAFONT: Milyennek képzeljem a katolikus egyhdzat. 22.

"WEKAS Lajos: Szerzddési jogunk rendszerérél de lege ferenda. In:
HARMATHY Attila (szerk.): Nizsalovszky Endre emlékkotet. E6tvos,
Budapest, 1994. 235-236.

SVEKAS: Szerzédési jogunk rendszerérdl de lege ferenda. 235.

'FODOR J4nos: Mert Tiéd az orszag, a hatalom. .. Néhany gondolat az
egyhazrol, mint szervezetrdl. Studia Wesprimiensia, 2020/1-2. 19-35.
*FoDOR: Mert Tiéd az orszag, a hatalom... Néhany gondolat az egyhdzrdl,
mint szervezetrdl. 22.




e Irodalomjegyzék:

A tanulmany végén irodalomjegyzéket kell elhelyezni.

A hivatkozott miiveknek 4abécébe rendezve kell szerepelniik az
irodalomjegyzékben.

Formatum/Bekezdés meniipontban allithatd, hogy a behtzas tipusa fiiggd legyen
(1,25 cm-rel beljebb kezdddik minden hivatkozas masodik sora).

Nincs iires sor a hivatkozasok kozott (Térkoz: 0 pt).

Nincs szamozas a hivatkozasoknal.

Az clektronikus hivatkozasoknal minden esetben meg kell adni a let6ltés datumat.
A tanulmanykotetben megjelent tanulmanyoknal és folyoiratcikkeknél a teljes
oldalszamot kell megadni.

Veszprém, 2023. november 10.




