
 
   

 

 

A Studia Wesprimiensia tudományos folyóirat  

 egységes kézirat-leadási és hivatkozási útmutatója 
 

Általános formázási szabályok  

 A bekezdések és a teljes szöveg végső formájukat a tördelés során nyerik el, a 

szöveget és a címrendszert kérjük, külön ne formázzák. 

 Az automatikus számozás (a fejezetcímek, valamint a felsorolások esetén) és 

formázás, valamint tabulátor és behúzás kerülendő. 

 A törzsszöveg Times New Roman betűtípussal, 12-es betűmérettel, normál sorközzel, 

nullás térközzel, elválasztás nélkül, sorkizárva íródik. 

 A cím és a szerző feltüntetése:  

A cím nagybetűvel, balra zárt. 

Alatta: 

A szerző neve – Dr. nélkül – kiskapitálissal, balra zárt 

A szerző neve alatt titulusa és (zárójelben) intézménye normál betűvel, indokolt 

esetben rövidítéssel jelölve. 

 

Példa: 

VESZPRÉM KULTURÁLIS ÖRÖKSÉGE  

BOKOR JUDIT 

PhD, egyetemi docens (Veszprémi Érseki Főiskola) 

 

 A szöveg tagolása (címsorok) kizárólag arab számozással, félkövér betűvel szedve, 

legfeljebb 3-as tagolási szinten történjen. 

(pl. „3.3.1. Népesség alakulása, demográfiai összetétele” még megengedett, de 

„3.3.1.1.” címsor már nem!). 

 A bekezdéseket kizárólag ENTER válassza el. Amennyiben azonos bekezdésen belül 

szeretne új sort kezdeni: shift+enter. 

 Fejléc és lábléc nem használható. 

 

Kiemelés és idézetek 

 Törzsszöveg, kiemelés 

A törzsszövegben a nagyobb nyomatékot egy kifejezésnek, szövegrészletnek a dőlt 

betűvel történő kiemelés (kurziválás) vagy a szimpla idézőjelek (‘…’) használata adja, 

aláhúzás, félkövér betű, KISKAPITÁLIS, b e t ű r i t k í t á s nem használható. A 

kurziválás mint kiemelési módszer azonban csak különösen indokolt esetben 

alkalmazandó. Neveket nem kurziválunk sem a főszövegben sem a jegyzetekben. 

Úgyszintén nem szedendők dőlttel a szokásos szövegbeli fordulatok, illetve egyes 



 
   

mondatrészek vagy akár teljes mondatok; egy-egy témakör kulcsszavai nem 

kurziválandók. A kurziválás általában egy-egy szóra vagy kifejezésre szorítkozik. 

 

Példa: 

A klasszikus görög szó’szkolion’, iskolát, Mestert és tanítványt… 

 

 Idézőjel: 

Ha idézőjellel emelünk ki egy szót vagy kifejezést (nem idézet!), nem dupla (a 

hagyományos: „…”), hanem szimpla (‘…’) idézőjel használandó. Kiemelhető egy-egy 

fontos szó, sajátos értelemben használt szó, kifejezés. Példa: ‘látnak’ (és nem „látnak”) 

 Idegen szöveg idézése: 

Az idézet elején és végén nyomdai idézőjelet használunk: tehát „idézet” és nem 

"idézet". Ha nem pontosan úgy kezdenénk az idézetet, ahogy az az eredetiben 

szerepel, akkor a korrekcióra szögletes zárójelet használunk: „[I]dézet”. Ugyanígy 

járunk el, ha az idézetből kihagyunk részeket ([…]), vagy ha értelemzavaró részt 

korrigálunk. Az idézeten belüli idézet jelölése a hagyományos módon történik (pl. „a 

»kettős hűség« elve alapján…”). Lábjegyzetben történő idézés esetén a 

jegyzetszövegben idézünk, anélkül, hogy megtörnénk a lábjegyzetszöveget (nem kell 

tehát új bekezdés). Az idézeteket az időzőjeleken túl kurzívval kell jelölni. Ha egy 

tanulmányban egy idegen (más szerzőtől származó) szöveget idézünk, akkor ezt a 

folyó szövegben legfeljebb három sorban tesszük. 

 Az idegen nyelvű kifejezéseket kurziváljuk: 

A szövegben szereplő, idegen nyelvű és le nem fordított kifejezéseket kurziválni kell 

(pl. a teológiában bevett latin kifejezéseket): 

 

Példa: 

„ki kell dolgozni a ius publicum ecclesiasticum globális elveit …” 

 

 Táblázatok és ábrák: 

A táblázat általában oszlopokba és sorokba rendezve mutatja a numerikus értékeket 

(például az átlagokat és a szórásokat) és/vagy a szöveges információkat (például a 

résztvevők válaszait). Az ábra lehet diagram, grafikon, fénykép, rajz, infografika vagy 

bármilyen más ábra, amely nem táblázat. A táblázat/ábra címe rövid, de leíró legyen, 

valamint sorszámmal szükséges ellátni. A forrás megjelölése és a rövidítések 

magyarázata a táblázat/ábra alá kerülnek (Times New Roman, 10 pt. dőlt, középre 

zárva, szimpla sorköz). A szerkesztői és tördelői munka megkönnyítése érdekében 

kérjük, hogy a használni kívánt táblázatokat és ábrákat nagy felbontásban, külön kép 

formátumban lementve is csatolja a beküldött tanulmányhoz. A tanulmányban kérjük 

megjelölni, hogy az adott számú és megnevezésű táblázat vagy ábra hova kerüljön 

beillesztésre. 

 

Példa: 
1. táblázat/ábra 

(Times New Roman, 10 pt, normál, középre zárva, sorköz: szimpla) 

A táblázat vagy az ábra címe 

(Times New Roman, 10 pt. dőlt, középre zárva, sorköz: szimpla) 

  

  

Forrás: hivatkozás (saját szerkesztés esetén is) 

Jegyzet: (Rövidítések magyarázata)  

 

 



 
   

Általános hivatkozási szabályok 

 A lábjegyzetnek tartalmaznia kell minden esetben a hivatkozott mű: 

 szerzőjének, amennyiben van, szerkesztőjének is teljes nevét; 

 a mű teljes címét; 

 többkötetes mű esetén a kötet számát; 

 a kiadás helyét; 

 a kiadás idejét; 

 a kiadás számát (ha egy kötet többedik kiadására hivatkozik); 

 a hivatkozott oldal, oldalak számát, a jegyzetekben szereplő oldalszámok 

között nagykötőjel (gondolatjel) használata szükséges;  

 a felhasznált táblázatok, ábrák forrását. 

 

Példa: 
1
HOFFMAN István: Szociálpolitika, szociális ellátások. Nemzeti Közszolgálati 

Egyetem, Budapest, 2016. 14–22.  

 

 Csak folyamatos számozású lábjegyzeteket használunk! A lábjegyzet mindig 

nagybetűvel kezdődik, és a végén pont zárja le. A nagybetűs kezdés és a ponttal való 

lezárás nem érvényesül internetes hivatkozásnál. A végjegyzetek használata nem 

megengedett. Az írásjelek használatára is (pont, vessző, kettőspont, pontosvessző...)  

hangsúlyozott figyelmet kérünk fordítani. 

 Rövidítések: a lábjegyzetben – vö., ld., pl. Uo./uo. – rövidítéseket használhatjuk. 

 A jegyzetekben feltüntetett szerző vezetéknevét KISKAPITÁLISSAL írjuk. Külföldi 

szerzőnél – igazodva az eredeti írásmódhoz – az utónév áll elől, ezt követi a 

vezetéknév. 

 

Példa:  

SEBESTYÉN József  

John Owen HALEY  

 

Tanulmányokra, folyóiratcikkekre, könyvekre való hivatkozások szabályai 

 Első hivatkozás könyvre 

 a szerző vezetékneve kiskapitálissal, utóneve normál betűvel: 

 az idézett könyv teljes címe kurzívval; 

 a kiadó neve, a megjelenés helye, a megjelenés éve; 

 oldalszám-megjelöléssel. 

 

Példa:  
1
Ghislain LAFONT: Milyennek képzeljem a katolikus egyházat. Napjaink 

teológiája sorozat 8. Bencés Kiadó, Pannonhalma, 2007. 16.  
2
BIRHER Nándor: Mikor ítélkezhet az egyházi bíró a kánoni jogszabályok 

ellenében? SZIT, Budapest, 2000. 38–42.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 
   

 Első hivatkozás tanulmányra tanulmánykötetből 

 a szerző vezetékneve kiskapitálissal, utóneve normál betűvel:  

 az idézett tanulmány teljes címe nem kurzívval. In: tanulmánykötet 

szerkesztőjének vezetékneve kiskapitálissal, utóneve normál betűvel,  

 a tanulmánykötet címe kurzívval, 

 a kiadó, a megjelenés helye, a megjelenés éve,   

 oldalszám-megjelöléssel.  

 

Példa: 
1
VÉKÁS Lajos: Szerződési jogunk rendszeréről de lege ferenda. In: 

HARMATHY Attila (szerk.): Nizsalovszky Endre emlékkötet. Eötvös, 

Budapest, 1994. 235–236.  

 

 Első hivatkozás folyóiratcikkre  

 a szerző vezetékneve kiskapitálissal, utóneve normál betűvel: 

 az idézett folyóiratcikk teljes címe normál betűvel, 

 a folyóirat neve kurzívval, a megjelenés éve és száma,  

 oldalszám-megjelöléssel. 

 

Példa: 
1
FODOR János: Mert Tiéd az ország, a hatalom… Néhány gondolat az 

egyházról, mint szervezetről. Studia Wesprimiensia, 2020/1-2. 19–35.  

 

 További hivatkozások  

 Közvetlenül az idézett mű után: Uo. 

 Nem közvetlenül az idézett mű után: a szerző vezetékneve kiskapitálissal és a 

kötet, tanulmány, folyóiratcikk címe, 

 oldalszám megjelöléssel.  

 

Példa: 

Közvetlenül az idézett mű után:  
1
FODOR János: Mert Tiéd az ország, a hatalom… Néhány gondolat az 

egyházról, mint szervezetről. Studia Wesprimiensia, 2020/1-2. 19-35.  
2 

Uo. 22.  

 

Nem közvetlenül az idézett mű után:  
1
Ghislain LAFONT: Milyennek képzeljem a katolikus egyházat. Napjaink 

teológiája sorozat 8. Bencés Kiadó, Pannonhalma, 2007. 
3
LAFONT: Milyennek képzeljem a katolikus egyházat. 22.  

 
1
VÉKÁS Lajos: Szerződési jogunk rendszeréről de lege ferenda. In: 

HARMATHY Attila (szerk.): Nizsalovszky Endre emlékkötet. Eötvös, 

Budapest, 1994. 235–236. 
3
VÉKÁS: Szerződési jogunk rendszeréről de lege ferenda. 235.  

 
1
FODOR János: Mert Tiéd az ország, a hatalom… Néhány gondolat az 

egyházról, mint szervezetről. Studia Wesprimiensia, 2020/1-2. 19–35.  
3
FODOR: Mert Tiéd az ország, a hatalom… Néhány gondolat az egyházról, 

mint szervezetről. 22.  

 



 
   

 Irodalomjegyzék: 

 A tanulmány végén irodalomjegyzéket kell elhelyezni.  

 A hivatkozott műveknek ábécébe rendezve kell szerepelniük az 

irodalomjegyzékben. 

 Formátum/Bekezdés menüpontban állítható, hogy a behúzás típusa függő legyen 

(1,25 cm-rel beljebb kezdődik minden hivatkozás második sora). 

 Nincs üres sor a hivatkozások között (Térköz: 0 pt). 

 Nincs számozás a hivatkozásoknál. 

 Az elektronikus hivatkozásoknál minden esetben meg kell adni a letöltés dátumát.  

 A tanulmánykötetben megjelent tanulmányoknál és folyóiratcikkeknél a teljes 

oldalszámot kell megadni.  

 

 

Veszprém, 2023. november 10.  


