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1. A szervezeti és miikodési szabalyzat (SZMSZ) keretei

A Foiskola szervezetét és miikodését szabalyozo jelen Szervezeti és Mukodési Szabalyzat
(a tovabbiakban: SZMSZ) alapja az Apostoli Szentsz¢k Katolikus Nevelésiigyi
Kongregéacioja altal jovahagyott Statatum.

Az SZMSZ teljesen Gsszhangban van a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Hittudomanyi
Kardnak 2020. jinius 6-an jévahagyott Statitumanak szerkezetével és eldirasaival.

Jelen SZMSZ a nemzeti felsdoktatasrdl sz616 2011, évi CCIV. torvény (a tovabbiakban:
Nftv.) 11. §-a rendelkezéseinek figyelembevételével rogziti a Veszprémi Erseki Foiskola (a
tovabbiakban: Féiskola vagy VEF) miikodésére és szervezetére vonatkozé mindazon
szabdlyokat, amelyeket a vonatkozo jogszabalyok a felsGoktatdsi intézmény jogkorébe
utalnak.

Az SZMSZ az Nftv. 2. mellékletének II. pontjdnak figyelembevételével megéllapitja a
szervezeti és mikodési rendet, azaz a VEF szervezeti felépitését, tagolasat, vezetési
szerkezetét, a vezetdi és magasabb vezetdéi megbizasok eljarasi rendjét, az intézményen
beliili kapcsolattartdas, a hallgatoi rendezvények ¢és a hallgatok szamara nyujtott
szolgaltatasok szervezésének rendjét, ¢s szabalyozza az intézményi mindségiranyitast.

Az SZMSZ részletesen kitér a Szenatus jogkorére, szabalyozza a fegyelmi, valamint a
jogorvoslati eljaras rendjét, meghatarozza azon lgyek korét, amelyekben a hallgatoi
onkorméanyzat dont, illetve véleménynyilvanitasi jogot gyakorol.

Az SZMSZ az Nftv. alapjan meghatarozza azokat a szabalyokat, amelyek alapjan a rektor
dont az onkoltséges képzésben részt vevo hallgato esetén a tanulmanyi eredmények alapjan
jar0 ¢és a szocialis helyzet alapjan adhatd kedvezményekrdl, a részletfizetés
engedélyezésérol, valamint rogziti a cimadomanyozas feltételeit, eljarasrendjét.

Jelen SZMSZ az Nftv. 91-93. §-ai értelmében meghatdrozza azon tovabbi
részletszabalyokat, amelyek tekintetében a VEF mint egyhazi felsdoktatdsi intézmény
eltérhet az Nftv. foszabalyaitol.

2. A Foiskola neve, jogallasa, jellege, célja, alap- és kiegészitd tevékenységei

A felséoktatasi intézmény hivatalos neve magyar nyelven: Veszprémi Erseki Féiskola (a
tovabbiakban: Féiskola), hivatalos réviditett neve magyar nyelven: VEF. Az intézmény
hivatalos teljes neve angol nyelven: Archiepiscopal College of Veszprém.

A Foiskola a Codex iuris canonici (CIC) 116. kanonja alapjan hivatalos egyhazi jogi
személy, amely a hatalyos magyar vonatkozoé allami jogszabédlyok alapjan — a Veszprémi
Foegyhdzmegye (a tovabbiakban: Féegyhazmegye) keretében miikdd belsé egyhazi jogi
személy. Miikodése felett a feliigyeletet a veszprémi érsek mint Nagykancellar gyakorolja
(tovabbiakban: Nagykancellar).

A hatdlyos magyar dllami jogszabélyok alapjan a Féiskola allamilag elismert felsGoktatési
intézmény, amelynek az Egyhaz belsé joga alapjan szabédlyozott képzéseit ¢és kiallitott
fokozatait az allam elismeri.

A Foiskola a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Hittudomanyi Karaval (PPKE-HTK) kotott
¢és a Neveléstigyi Kongregacié altal jovahagyott affilidcios szerz6dés alapjan jogosult a
teologia mint szenttudomany teriiletén az Apostoli Szentszék éltal jovdhagyott elsd
tudomanyos fokozat, azaz a baccalaureatus kiallitasara teologia szakon (VG, art. 63 §1).



5.§ A Fdiskola mukddésének kereteit elsdédlegesen €s részleteiben az Egyhazi Torvénykoényv, a
Veritatis gaudium apostoli konstitucio (2017. december 8.), a hozzakapcsolt Ordinationes
(2017. december 27.) és az affilidldé Pazmdny Péter Katolikus Egyetem Hittudomanyi
Karanak (PPKE HTK) a Szentszék altal jovahagyott (2020. junius 6.) Statiituma hatarozza
meg.

6.§ A Foiskola székhelye: 8200 Veszprém, Jutasi ut 18/2.

2.1. A Foiskola célja, alap- és kiegészito tevékenysége

7.§ A Foiskola alaptevékenysége: felsOoktatasi képzésck szervezése hitéleti ¢s allami
szakokon.

8.§ A Foiskola a CIC 821. kanonja szerinti vallasi tudomanyok felséfokt intézeteként
mukodik, ahol az osztatlan teologia mesterszak mellett osztatlan rendszerli hittanar-
nevelotanar szakon is folyik képzés.

9.§ A Foiskola — szerepet és kiildetést vallalva a megujult tandrképzésben — a veszprémi
sz€khelyli Pannon Egyetemmel kotott és nyilvantartasba vett egyiittmiikodési megallapodas
alapjan az osztatlan hittanar-neveldtandr képzését nemcsak egyszakos formaban, hanem
kozismereti szakparban is biztositja angol nyelv és kultira tandra, informatikatanar,
kémiatandr, magyartanar, német nyelv ¢s kultira tandra, drama- és szinhazismeret-tanar.
valamint természetismeret-kdrnyezettan tanar szakokkal meghirdetve.

10. § A Foiskola bdlcsészet-, gazdasag- és tarsadalomtudomanyi képzési teriileten is indit
szakokat, ¢és szervez képzéseket.

1. § A Féiskola az alaptevékenysége révén — az Apostoli Szentsz¢ék hivatalos Utmutatasainak
megfelelden — korszerlien bemutatja és oktatja a katolikus teologia kiilonféle agait (VG, 3
§1).

12. § A Fdiskola azokat a vilagi krisztushivéket kivanja felkésziteni a hittanari palya és a
szocidlis munka kihivasaira, akik az egyhazban és a koznevelésben hitoktatoi, lelkipasztori
munkatarsi feladatokat, a szocialis teriileten pedig egyéb segitoi, karitativ tevékenységet
kivannak végezni, illetve tamogatd tevékenységet kivannak kifejteni az iskolai és iskolan
kiviili felzarkoztatasban, tehetséggondozasban.

13. § A Foiskola a hitéleti képzésein keresztill biztositja, hogy a vilagi hivek is megszerezzEk a
szent tudomanyokban azt a jartassagot ¢és teljesebb képzettséget, amely egyhazi
felsGoktatasi intézményekben nyerheto el.

14. § A Foiskola gradualis és posztgradualis szakokon szervez képzéseket az aldbbi tudomany-
és képzési teriileteken, képzési szinteken:

Tudomdinyteriiletek:
e Dbolesészettudomanyok;
¢ hittudomany;
¢ tarsadalomtudoményok.
Képzési teriiletek:

bdlcsészettudomany:

gazdasagtudomanyok;

hitélet;

pedagogusképzés:

tarsadalomtudomany.
Képzési szintek:
e alapképzés;



e mesterképzes;
e osztatlan képzés;
e szakiranyu tovabbképzés.

15.§ A Foiskola — ¢pitve a gradualis képzési portfoligjara — kiemelt kiildetésének tartja a
felséfokn végzettséggel rendelkezé szakemberek tovabbképzését, specializalodésuk
timogatasat. Ennek érdekében mind a pedagogusképzési, mind a tarsadalomtudomanyi
képzesi teriileteken szakiranyu tovabbképzéseket ¢s szakvizsgat ado tovabbképzéseket
SZETvez.

16. § A Foiskola az oktatasi ¢s kutatdsi alaptevékenység magas szintli miivelése mellett aktivan
bekapcsolodik a Katolikus Egyhaz evangelizacioés munkajaba az alabbi célok mentén (VG,
art. 3 §3):

a) az Egyhdz misszios tevékenységébe torténd tevoleges bekapesolodas:

b) a helyi tarsadalom ¢letében valo aktiv jelenlét, amelynek érdekében keressiik a Foiskola
szolgaltatoi, pasztoralis, lelki és hivatdsgondozo szerepvallalasanak lehetdségeit;

¢) akeresztény értelmiségképzés megszervezése.

17. § A VEF az alaptevékenységéhez kapesolodo egyéb oktatasi vagy oktatasi jellegii feladatokat
is ellat:

(1) Felvétel el6készito es egyéb tanfolyamokat szervez.

(2) Az allamilag tamogatott fels6fokl szakemberképzésben részt vevo hallgatok szamara olyan
specialis tovabbképzéseket, illetve szolgaltatasokat nyujt, amelyek kozvetlenil nem
kapcsolodnak a képesitési kovetelményekben ¢és a tantervekben foglalt tanulmanyi
kotelezettségek teljesitéschez.

(3) Iskolarendszeren kiviili felnéttképzési tevékenységet végezhet.

18.§ A VEF az alaptevékenységéhez kapesolodd egyéb, nem oktatdsi-kutatasi feladatokat is
ellat:

(1) Tankdnyv- és jegyzetkiaddst, valamint taneszkdz-fejlesztést végez.

(2) Az alaptevékenységi korénck megfelelden sajat szervezetében tankonyv- és jegyzetellatast,
konyvtari és informatikai szolgdltatdsokat, kollégiumi elhelyezést biztosit, és kulturalis
lehetdségeket nyujt.

(3) A Foiskola infrastruktirajanak lizemeltetésével, fenntartasaval ¢és folyamatos fejlesztésével
kapcsolatban sajat hataskorben lat el feladatokat.

(4) Alapfeladatai és kiegészitd tevékenységének teljesitése érdekében oktatdsi, gazdasagi,
miszaki és mas szolgaltato szervezeti egységeket mukddtet.

19. § A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd
tdmogatasi feltételeit az allam biztositja az Nftv-ben foglaltak szerint. Az intézmény
miikodésének forrasat képezik tovabba a fenntartoi tamogatas ¢s a sajat bevételek, illetve a
szamara felajanlott vagyon is.

20. § A VEF az alaptevékenységéhez szorosan nem kapesolodo, Gn. kiegészitd tevékenységet is
végez:

(1) az intézmeényi infrastruktira szabad kapacitdsainak hasznositdasa (kiadoi tevékenység,
nyomdai szolgaltatisok, munkahelyi vendéglatas, ¢étkeztetés, az oktatdst szolgalo
helyiségek bérbeadasa és a kollégiumi szallashelyek kiadasa, informatikai tevékenység és
szolgéltatasok).

21.§ A Féiskola fenntartéja a Veszprémi Ersekség (a tovabbiakban: Fenntarto). A fenntarto
jogait és feladatait jelen SZMSZ 3. pontja részletezi.



1. §

2.8

3.8
(1

8.§

9.§
10. §

1. §
12. §
13. §
14. §
(1
(2)
(3)
15. §
(1)

(2)
3)

16. §

17.§

3. A Féiskola fenntart6ja, a Nagykancellar dontési teriiletei

A Foiskola fenntartoja a 00001/2012-007-es szamon nyilvéntartasba vett Veszprémi
Féegyhdzmegye (székhelye: 8200 Veszprém, Var utca 16.), amelynek képviseldje a
Nagykancellar.

A Foiskola legfobb egyhazi felligyeleti hatosdga: az Apostoli Szentszék Tanulmanyi
Intézetek Katolikus Neveléstigyi Kongregacioja.

A fenntart6 legfobb jogosultsagai:

Elfogadja a Foiskola koltségvetésének ¢éves tervét és végrehajtasanak iitemtervét, valamint
az éves koltségvetési beszamoldjat.

A Nagvkancellar hagyja jova a Szenatus altal elfogadott SZMSZ-t.

A Nagykancellar modosithatja az SZMSZ-t, és vétdja esetén visszakiildheti azt a Szenitus
elé.

A Nagykancellar jogkoére a Foiskola rektoranak a kinevezése ¢s felterjesztése az illetékes
allami hatosagoknak.

A Nagykancellar kizarolagos joga a Szemindrium rektoranak, illetve a prefektus(ok) és
spiritudlis(ok) kinevezése, indokolt esetben hivatalbdl vald elmozditasuk.

A Nagykancellar gyakorolja a foiskolai ¢és a szeminariumi rektor, valamint a tovabbi
szeminariumi eloljarok felett a munkaltatoi jogokat.

A Nagykancellar kizarolagos joga szavazati jogu tag delegédlasa a Féiskola Szenatusaba.
Ajanlast ¢és javaslatot fogalmazhat meg a teoldgiai tanari munkakdrben torténd
foglalkoztatasra a Foiskola rektoranak.

A Nagykancelldr erésiti meg — a Fdiskola rektordnak javaslatira a magasabb vezetok
(rektorhelyettes, gazdasagi vezetd) megbizasat.

A Szenatus jovahagydsat és a rektor ajanlasat kdvetden a Nagykancellar hagyja jova az
egyetemi ¢s foiskolai tanéri kinevezéseket, ¢s terjeszti fel azokat az illetékes hatosagnak.

A Nagykancellar felelés a Szeminarium egyhdzjog altal szabalyozott tevékenységének
feliigyeletéert, igy jogosult a Szemindrium miikddését rendelkezésével szabalyozni, a
Szeminarium mitkodését modositani vagy felfiiggeszteni.

A fenntart6 fogadja el és rendeli el:

a Foiskola koltségvetésének éves, illetve éven tuli kotelezettségvallalasi tervét ¢és
végrehajtasanak Gtemterveét;

a szamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves koltségvetési beszamolgjat;

a fenntartdé hozzdjarulasa sziikséges az Nfiv. 48. § (2) bekezdését meghatarozo
rendelkezéshez, azaz az Onkoltséges képzésbe torténd  atsorolds  intézményi
szabalyozasahoz.

A fenntarté magéahoz vonhatja a déntést:

a Foiskola rendelkezésére bocesajtott, illetve tulajdonaban 1évé ingatlanvagyon
hasznositasarol, elidegenitésérol;

egylittmiikodési megallapodas(ok) megkotésérol,

javaslattal ¢lhet szervezetének, szervezeti egységeinck atalakitasarol, megsziintetésérol,
A Foiskola a Foegyhazmegye éltal jovahagyott éves koltségvetés alapjan Onalloan
gazdalkodik, ¢és kezeli a Fenntartd dltal rendelkezésére bocsdtott ingatlanvagyont.
Gazdélkodési tevékenységérél minden évben — a vonatkozd jogszabdlyok szerint —
beszamolot készit.

Eves koltségvetését és beszamoldjat a Fenntartd hagyja jova.



18. § A gazdalkodas rendjének részleteit a hatalyos cgyhazi, valamint az egyhazi jogi

személyekre vonatkoz6 allami jogszabalyok mellett az SZMSZ és tovabbi szabalyzatok
rogzitik.

19. § A Féiskola 6nallo jogi személyiséggel rendelkez6 tarsasagban, egyestiletben, alapitvanyban

és egyéb szervezetben kizarolag a Fenntarto engedélyével vehet részt, illetve alapithat.

20. § A VEF a rendelkezésére bocsajtott ingatlanokat kizarolag a Fenntarto irasbeli engedélyével

idegenitheti el vagy terhelheti meg.

21.§ A Foiskola a Fenntarté altal rendelkezésére bocsijtott, illetve sajat tevékenysége révén

[§9]

L

o

L2

szerzett forrasokkal, eszkdzokkel és vagyonnal az Egyhdzi Torvénykonyv rendkiviili
vagyonkezelésre vonatkozd szabalyainak, az SZMSZ és a belsd szabalyozas
figyelembevételével gazdalkodhat.

4. A Foiskola vezetése

A Foiskola iranyitasa — a jelen szabalyzatban meghatirozott médon — személyi ¢és testiileti
vezetéssel torténik. A jogszerti és hatékony vezetést, irdnyitast az Nftv. és a jelen SZMSZ
mellett egy, az SZMSZ clvalaszthatatlan részét képezd, atfogd foglalkoztatési
kovetelményrendszer (FKR) ¢s tovabbi, a rektor ¢és a Szenatus kozvetlen felligyelete ala
tartozo, fenntartoi jovahagyast nem igénylo belso szabalyzatok garantaljak.

A munkaltatéi ¢és munkairanyitoi jogokat magasabb vezet6ként a rektor gyakorolja.

A munkairdnyit6i, munkaszervezési jogokat — annak eseti atruhazasa esetén — a VEF
rektorhelyettese is gyakorolhatja.

A VEF iranyitasaban kozremiikodo testiiletek feladat- és hataskorét az SZMSZ 5. és 6.
pontjai rogzitik.

A VEF iranyitisdban kdzremiikodé magasabb vezetdk és vezetdk feladat- és hataskorét az
SZMSZ 7. pontja rogziti, az egyes részleteket a rektor dltal kiadott munkakori leirdsok
taglaljak.

5. A Szenatus

A Szenatus meghatarozza sajat mukodésének rendjét, a Foiskola képzési és kutatdsi
feladatait, tovabba ellendrzi azok végrehajtasat, nem utolsé sorban pedig nyomon koveti az
intézmény gazdalkodasi teveékenységet.
A Szenatus elndke a rektor, akadélyoztatasa esetén a rektorhelyettes.
A Szenatus javaslatot tesz a Nagykancellarnak az intézmeényfejlesztési terv elfogadasara.
Az intézményfejlesztési tervet kozéptavra, legalabb otéves idOszakra kell elkésziteni,
kétévenkénti bontasban meghatarozva a végrehajtas feladatait. Az intézményfejlesztési terv
része a foglalkoztatasi terv.
A Szenatus fogadja el a Foiskola képzési és tovabbkeépzési programjat.
A Szenatus fogadja el a hallgatéi dnkormanyzat alapszabalyat.
A Szenatus fogadja el a Foiskola Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat.
A Szenatus hatdrozza meg az oktatoi munka hallgatoi véleményezésének rendszerét.
A Szenatus dont, illetve javaslatot fogalmazhat meg az Nagykancellar szamara képzés- ¢s
cgyéb fejlesztési tervekrdl.
A Szenatus dont:

a) a kutatasi program clfogadasarol,

b) anemzeti felsdoktatasi 6sztondij adomanyozasdnak kezdeményezésérol;



¢) cimek és kitiintetések alapitasardl és adomanyozésardl;
d) sajit és a Foiskola allando és ad hoc bizottsdgainak létrehozésarol.

10. § A Szenatus hatdskorébe tartozik tovabba:

(1)  képzések inditasanak, illetve megsziintetésének kezdeményezése;

(2) azegyetemi és f6iskolai tandri cimre torténd javaslattétel;

(3) a Féiskola kutatasi, fejlesztési, innovacids tevékenységének, mindségfejlesztési programja
végrehajtasanak értékelése;

(4) a fenntarto altal meghatarozott keretek kozott a Féiskola koltségvetésénck elfogadasa.

11.§ A Szenatus barmely kérdést megvitathat, barmely kérdésben kialakithatja allasfoglalasat,
barmely kérdésben javaslattal élhet. Allasfoglaldsait, javaslatait a rektoron keresztiil
megkiildheti dontéshozatalra és/vagy intézkedésre a Nagykancelldrnak, aki koteles arra
harminc napon beliil érdemi valaszt adni.

12.§ A Szenatus rendszeresen — de évente legalabb két alkalommal — attekinti a Fdiskola
mikodéset.

13. § A Foiskola a Szenatus létrehozésdval, milkodésével, tagjai megbizatasaval, illetve annak
megsziinésével, a Szendtus napirendjének elokészitésével kapcsolatban az alabbiakat
rendeli el azzal, hogy a VEF Szenatusa nem valasztas utjan szervezddik, hanem hivatalbol
(vezetdi, illetve bizonyos munkakdortipusok alapjan) jaré tagok és delegaltak altal:

(1) a Szenatus létszama 13-15 f6'.

(2) A Szenatus tagja — a hallgatéi énkormanyzat képviseldje kivételével — az lehet, aki az
intézményben munkaviszony keretében oktatoi, kutatoi vagy egyéb munkakort tolt be.

(3) Tagjai:

a)  hivatalbol: a rektor, a tudomanyos és oktatasi feladatokat ellatod rektorhelyettes az
allandé bizottsagok elndkei’, az mtezet/kozpont- ¢s tanszékvezetdk®, a Fmskolan
oktatott tudomany- €s kepzem teriiletek” képviseletében egy-egy szakfelelés”, a nem-
oktatd, nem-kutatd munkatarsak képviseletében a gazdasagi vezeto;

b)  a fenntarté képviseletében a Nagykancellar delegaltja (1 £6);

¢)  ahallgatéi dnkormanyzat delegdltja (1 16);

d) amennyiben a Szemindriumban a Naﬂykdncdlar dontésének megteleloen folyik
papképzés, annak rektora és féduktora (2 £6)°.

¢) A Szendtus allandé meghivottja a Nagykancelldr vagy az dltala delegalt valamely
helynok vagy mds, a Nagykancellar képviseletével megbizott egyhdzi személy, aki
tanacskozasi joggal vesz részt az iilésen.

(4) A Szenitus tagjainak megbizatasa négy ¢v, a hallgatéi dnkorményzat képviselgje esetcben
pedig legfeljebb ket ¢v lehet.

" Amennyiben egy személy két jogalap révén is rendelkezne szavazati jogl tagsiggal, csak a magasabb jogalapot
(hivatalt, munkakort) lehet figyelembe venni. Az alacsonyabb hivatali vagy munkakori jogalap szerinti tagsag
betoheserc (amennyiben van megfelelé munkatars) a rektor felkérhet a feltételeknek megfeleld kollégat.

Jnlen]eg a \/Imosegblztomtam Bizottsag elndke: 1 6.

* Amennyiben a tanszék- és szakfelelési megbizast ugyanaz a személy télti be, az értelemszerlien 1 tagsagnak
mindsiil. Amennyiben a két munkakort két személy tolti be. az két tagsigot jelent.
* Amennyiben egy képzési teriileten 6bb szakfelelds van, a szakfeleldsok mindsitett tobbséggel vagy konszenzussal
jelolik ki onmaguk koziil a delegalt személyét. Amennyiben nincs konszenzus, a magasabb hallgatoi létszamu szak
vezetojc kap meghivast a rektort6! a testiiletbe.

Amcnn} iben a Féiskolan boviil a tudoméanyteriiletek kire. a szakfelel6si képviselet magasabb lesz.

® Amennyiben a Szeminarium miikédése a Nagykancellar dontése értelmében sziinetel, a tagsag teljes Iétszama két
fével kevesebb, és ilyenkor ezt kell figyelembe venni a hatarozatképesség megéllapitdsandl is.




(5) A Szenatus sziikség szerint, de legalabb ¢évente kétszer (félévente egy-egy alkalommal) tart
tilést.

(6) A Szenatus {ilései az intézmény alkalmazottai ¢s hallgatoi szamara alapesetben
nyilvanosak, kivéve, ha a rektor — a Nagykancellar vagy a Szenatus jelen 1¢v0 tagjai tobb
mint dtven szdzalékdnak kérésére — zart iilést rendel el.

(7) A Szenatus iilése akkor hatdrozatképes, ha tagjainak legalabb 6tven szazaléka — 1 10 jelen
van.

(8) A Szenatus jelen lévé tagjai tobb mint dtven szazalékdnak kérésére — elsOsorban személyi
ligyekben — titkos szavazast kell tartani.

(9) A Szenatus ilésér6l jegyzokonyv készil. A Szendtus hatdrozatba foglalva hozza meg
dontéseit. A hatdrozatokat a VEF legkésobb a Szendtus iilését kévetd 10. munkanapig
nyilvanossagra hozza, és kozzéteszi a Foiskola honlapjan.

(10) A Szenatus a feladat- és jogkdrébe tartozo tigyek el6készitésére — meghatarozott idore vagy
alkalmilag — bizottsagot hozhat létre.

14. § A Szenatus ¢c-mail Gtjan, elektronikusan is szavazhat. Az elektronikus szavazas rendje:

(1) A rektor sajat hataskorében eljarva vagy a Szenatus dontése alapjan a Szenatus feladat- és
hataskorébe tartozo tigyekben siirgos esetben e-mail utjan térténéd szavazast is elrendelhet.

(2) Az c-mail Gtjan torténd szavazassal kapesolatos eljards — az ebben a bekezdésben foglalt
eltérésekkel — megegyezik az e szabalyzatban foglaltakkal.

(3) E-mail utjan torténd szavazassal szemelyi kérdésekben donteni nem Ichetséges. Az igy
hozott személyi dontés érvénytelen. Személyi figyekben c-mailes napirendi pont nem
kiildheto ki.

(4) Az e-mail (tjan torténd szavazas esetén egyszerre tobb hatarozati javaslatrol is lehetséges
szavazni, de csak akkor, ha azok tigyében az e-mail utjan térténd szavazast elrendelé/kérd
szemeély vagy szervezeti egység azonos. LEbben az esetben minden egyes hatdrozati
javaslattal kapcsolatban kiilon szavazolapot kell késziteni. Minden egyes e-mail utjan
torténo szavazas soran az e-mailhez szavazasi felhivast is csatolni kell. Ennek tartalmaznia
kell a szavazasra rendelkezésre allo hataridét is.

(5) Az e-mail Gtjan torténd szavazasi eljarasnal az Osszes szavazolapot és a szavazasi felhivast
egy e-mailben kell megkiildeni. Minden egyes szavazolapon fel kell tiintetni az egész
hatdrozati javaslatot.

(6) Az e-mail Gtjan torténd szavazasnal a kikiildott szavazasi felhivas a meghivo szerepét is
betdlti, és nem vonatkoznak ra az e szabalyzat egyéb részeiben rogzitett hatdridok.
Napirendet ilyen szavazasnal irni nem kell.

(7) A szavazasra bocsatott hatarozati javaslat(ok)hoz tartozo elokészito anyagokat,
eloterjesztéseket a szavazolapok kikiildése elott vagy azokkal egyiitt meg kell kiildeni a
Szenétus tagjainak.

(8) A Szenatus donthet Ggy, hogy valamely hatarozati javaslatot nem kivan eldonteni az adott
lilésén, hanem arrol egy késdbbi e-mailes szavazason dont. Az errdl hozott hatdrozatban
rogziteni kell az e-mailes szavazds megszervezésének idépontjat is. Ilyen esetben az adott
hatérozati javaslatra vonatkozé szavazolapon a korabbi (ilés szerinti targysorozati szamot is
szerepeltetni kell. Egyéb esetekben a hatdrozati javaslatoknak nem kell tdrgysorozati
szamot adni.

(9) A Szenatus ugy is donthet, hogy olyan kérdés(ek)ben rendel el e-mail utjan torténd
szavazast, amely(ek) nem Kkeriilt(ek) elé hatdrozati javaslatként. Ebben az esetben az e-
mailes szavazas soran mar hatarozati javaslat(ok)ként kell e kérdés(eke)t szerepeltetni,
viszont targysorozati szamot adni nem kell neki(k).



(10)

(an
(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

A szavazas modja az, hogy a kikiildott szavazolap(ok)on a Szenatus tagjai vagy alahizassal
vagy bekeretezéssel egyértelmlien megjeldlik., hogy elfogadjdk. elutasitjak, vagy pedig
tartozkodni kivannak az adott hatdrozati javaslat ligyében. Tobb megjelolés esctén a
szavazOlap érvénytelen. Ezt kovetden hataridén beliil visszakiildik e-mailben a
szavazolap(ok)at arra az e-mail cimre, amelyikrol kaptdk azokat. A mds e-mail cimre
kiildott szavazolap(ok)at tilos figyelembe venni gy a szavazas végeredményénck
megallapitdsaban, mint a részvétel tekintetében. Az e-mailes visszakiildés egyben a datum
¢s a szavaz0 azonositasat is feltételezi.

A kikiildott szavazolap(ok)on torténd barmilyen valtoztatas — leszamitva a szavazashoz
sziikséges alahlizast vagy bekeretezést — a szavazolap érvénytelenségét eredményezi.

A szavazast kommentdlni, a szavazathoz megjegyzést hozzaftzni nem lehet, aki mégis
ilyen tartalmu nyilatkozatot tesz, az semmi esetre sem keriilhet be a jegyzokonyvbe.,

Ha tobb hatdrozati javaslatrdl kell donteni, akkor az dsszes szavazolapot egy e-mailben kell
visszaklildeni. Ha a szavazasra jogosult tobb e-mailben kiildi vissza a szavazodlapokat, a
hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevonek kell tekinteni, de csak az idorendben el6szor
visszaérkezett szavazolap(ok)on leadott szavazatait lehet figyelembe venni. A tdbbi
hatarozati javaslat tekintetében ugy kell tekinteni, mintha az érintett nem szavazott volna,
még abban az esetben sem, ha az altala kitoltott tobbi szavazolap a megadott hataridon
beliil erkezett meg.

A hatarozatképesség szempontjdbol a hataridon beliil visszakliildott szavazolapok szama az
iranyadd. Ha egy személy tobbszor is visszakiildi a szavazolap(ok)at, akkor a legeldszor
visszaérkezett szavazélap szamit.

A szavazolapok visszakiildésének hatarideje az e-mailek elkiildésétoél  szamitott
negyvennyolc ¢és szazhsz ora kozott allapithatdé meg. Az adott szavazas esetében
betartandé hataridot a rektor allapitja meg. A hatarid6t a szavazasi felhivasban fel kell
tiintetni. Ha tobb hatdrozati javaslattal kapcsolatos szavazolap is kikiildésre keriil, ez
esetben is csak egyféle hataridé alkalmazhato.

Amennyiben a Szenatus dont gy, hogy valamely kérdésben e-mail atjan térténd szavazast
rendel cl, abban az esctben az altala hozott hatarozatban meg kell jelolnie a szavazas
kezdénapjat €s azon beliil a kezd§ orajat.

E-mail atjan torténd szavazas kezddidopontjat csak munkanapon reggel nyolc ¢és délutan
négy oOra kozott szabad kijeldlni. Az ilyen szavazas hataridejének vége is csak munkanapon
reggel nyolc és délutan négy ora kozé eshet.

A szavazas végeredmeényérdl jegyz6konyvet kell felvenni. A jegyz6kdnyvnek tartalmaznia
kell az eredeti e-mail Otjan kikiildott szavazolapokat és a szavazasi felhivast, tovabba az
érvényes szavazolapokat, a hataridon beliil visszaérkezett érvénytelen szavazolapokat (az
¢rvénytelenség  okanak megjelolésével), a szavazati Osszesitét és az  elfogadott
hatarozatokat.

A jegyzékonyvet a rektor és a rektori titkarsagvezetd hitelesiti.
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2.8

3.8
a)
b)
c)
d)
e)

4.§

6. Egycb testiiletek, tanacsok, bizottsagok

6.1. A Rektori Tanacs

A Rektori Tandcs olyan tanacsado testllet, amely segiti a rektort munkdja végzésében,
végrehajtoi feladatainak ellatasaban.

Tagjai hivatalbol: a rektor, a tudomanyos &s oktatasi feladatokért felelos rektorhelyettes, a
gazdasagi vezetd, az intézet- ¢&s kOzpontvezetok, illetve a tanszékvezetok ¢és a
szakfelelosok. Amennyiben a tanacs tanulmanyi, vizsga, szocialis €s esélyegyenloségi
ligyekben iil 6ssze, a relevans napirendi pontokon biztositani kell a HOK-¢lnok részvételét.,
A Rektori Tanacson hivatalbol vesz részt a rektori titkarsag vezet6je mint jegyzokonyv-
vezetd.

A Foiskola minden tanacsanak dontésképességét, illetve hatarozathozatali modjat illetden a
hatalyos kanonjogi szabalyokat kell kdvetni.

A vagyonkezelés az ET V. konyvében foglaltak szerint torténik. A rektori tandcs feladata a
koltségvetési  tervezet irdnyelveinek, valamint az egyes szakok Onkoltségének
meghatarozasa.

6.2. Kredittanacs

Elnoke: a tudomanyos ¢és oktatasi feladatokért felel@s rektorhelyettes (akadélyoztatasa
esctén a rektor). Tagjai: az érintett szak vezetdje ¢s a szakfelelos altal felkért, legfeljebb két
foallasi, tantargyfelelés oktato.

A Tanacs feladata mas intézményekben szerzett kreditek ¢s tanulmanyok értékelése, a
tantdrgyi tartalmak egyeczdségének vizsgdlata, tovabbd mindennemi kreditrendszerrel
kapcsolatos dontés meghozatala.

6.3. Mindségbiztositasi Bizottsag

A Szendtus a Foiskolan folyd képzési és kutatdsi feladatok magas szinvonal( ellatdsanak
folyamatos cllenérzésére — a Fdiskola egészére kiterjedd mindségbiztositasi rendszer
mikodtetésében vald kozremilkddésre — MinOségbiztositasi Bizottsagot hoz létre. A
Bizottsag feladata a fOiskolai mindségbiztositasi vezetd munkdjanak tamogatéasa,
tanacsadas, javaslattétel.
A Bizottsag az altala alkotott ¢s a Szenatus altal elfogadott Mindségbiztositasi Szabalyzat
alapjan mutikodik.
A Bizottsag Osszetétele:

clnoke a mindségbiztositasi vezeid,

egy f6 delegalt a szocialis munka szakrol:

egy-egy f6 delegalt a hitéleti és pedagdogusképzési szakokrol.

A Bizottsag titkara a mindségbiztositasi adminisztrator.

A Bizottsag ilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni a rektort.

6.4. Fegyelmi Bizottsag

A fegyelmi bizottsag a fegyelmi szabalyzat alapjan 1étesiil és mikddik.
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(1)

3)
(4)
8. §
9.§

6. §

7. A rektor és a Féiskola magasabb vezetdi, egyéb vezetdi

A Foiskola elso szamu felelds vezetoje ¢és képviseldje a rektor, aki eljar és dont mindazon
ligyekben, amelycket az Nftv. 13. § (1) bekezdése a feleldsségi ¢és jogkdrébe utal.

A rektor képviseli a CIC 238. kan. 2§-a szerint a F6iskolat. Ugyancsak a rektor végzi a CIC
1279. kan. szerint a vagyonkezeldi feladatokat. A rektor nevezi ki a Foiskola vezetéit,
oktatoit kivéve azokat, akik megbizasat a Nagykancellar magénak tartja fenn.

7.1. A rektor feladat- és hataskore

A rektor gyakorolja az oktatoi, kutatoi, illetve tanari, valamint a nem-oktatoi ¢s nem-kutatéi
munkakorokben foglalkoztatott valamennyi munkavallalo felett a munkaltatoi jogokat,
valamint a megbizdsi jogviszonnyal dsszefliggésben a megbizot megilletd jogosultsagokat.
Dont a vezetdi, az oktatoi, kutatoi, tanari, illetve egyéb mas munkakorben foglalkoztatottak
tekintetében a munkabér, a megbizasi jogviszonyban allok tekintetében a megbizasi dij,
illetve a juttatasok mértékérdl.

Dont a személyes és a testlileti cselekvés szabalyai szerint fegyelmi, tanulmanyi ¢és egyéb
tigyekben.

A rektor a Szendtus ¢és a Rektori Tanacs elndke.

Evente legaldbb kétszer (félévente egy alkalommal) ésszehivia a Szenatust.

Az egyéb tanacsokat akkor hivja 0ssze, ha az sziikségessé valik.

A rektor felel:

a Foiskola vagyonaért és gazdalkodasaért, valamint jog- és célszerli mikodéséért;

a hazai és nemzetkozi oktatdsi és kutatasi kapcsolatokert, egyiittmikodeésekért:

az intézmény képzési programjanak a jogszabalyoknak valo megfeleloségéért;

a Féiskola mukodési engedélyének modositasaért, 0j képzések inditasaért,

Evente beszamolot készit a Nagykancelldrnak.

Félévente teljes korli adatszolgaltatast nyajt, a Banki-év lezarultaval az affilidlé intézmény
(PPKE HTK) felé, amelyet a PPKE HTK koteles a Kongregacié és az AVEPRO felé
tovabbitott jelentés¢hez csatolni (VG, Ord., art. 17).

7.2. A rektor megbizasa

A Féiskola rektoranak megbizasara a Nagykancellar tesz javaslatot, és terjeszti elé az
dgazatért felelés miniszternek, aki azt felterjeszti a miniszterelndknek.

A Papnevel6 Intézet rektorat az Nagykancelldr bizza meg meghatarozatlan iddre.

Megfelel6 indokkal az Nagykancellar hivatalabol elmozdithatja a Papnevel6 Intézet
rektorat.

Megbizott rektori megbizatast a Nagykancellar mind a Féiskola, mind a Papneveld Intézet
esetében hatdrozott idore, legalabb 1, legfeljebb 3 évre adhat.

Rektori megbizas mind a Féiskola, mind a Papnevel6 Intézet esetében hatérozatlan id6re
(vagy annak a Nagykancellar altal torténé visszavonasaig) adhatd azzal, hogy a
Nagykancellar dtévente értékeli a rektor tevékenységét, és javaslatot tesz a miniszternek a
megbizas jabb 6t évre torténd meghosszabbitdsara. Az egyhazi Fenntarto édltal indokoltnak
tartott (és indokolhatd) esetben a meghosszabbitas idétartama Iehet kevesebb, mint 6t év, de
minimum egy teljes naptari évre irdnyulhat.

A megbizott rektori megbizas a 7.2. pont 4. §-a értelmeben tobb alkalommal is
meghosszabbithaté — fliggetleniil a rektor személyének életkordtol, azaz a 65. életév
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7.8

8. §

1§

[\
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6. §

7.8
8. §
9.§

(1
(2)

3)
4)

(3)
(6)

betdltését kdvetden is —, és ha az Ordinarius mésként nem rendelkezik, nem sziikséges a
nyilvanos palyazat kiirdsa.

A Nagykancellar rektori megbizasara iranyulo javaslatat, illetve a Nagykancellar
felkérésére benyujtott palyazatot a Szendtus véleményezi, ¢s egyszerli tobbségi
szavazataval meger6siti a rektorjelolt szemeélyét. A Szendtusnak csak az SZMSZ-ben
rogzitett palyazati feltételeknek valé nem-megfelelés esetén van mérlegelési lehetosége.
Nagykancelldar olyan személynek adhat rektori megbizast, illetve olyan személy
megbizasara tchet javaslatot a miniszternek, aki felsboktatdsi intézményben szerzett
vezetési, szervezési ismeretekkel, gyakorlattal és legalabb egy ,.C” tipusi kozépfoku
dllamilag elismert, altalanos nyelvi, komplex vagy azzal egyenértékii nyelvvizsgaval
rendelkezik, tovabba a Féiskolaval teljes munkaidére sz0l6 munkaviszonyban all. illetve
egyetemi tanari, foiskolai tandri, egyetemi docensi munkakdrben foglalkoztatott, vagy ha
életkorandl fogva nem tdlthet be oktatoi, kutatdoi munkakort, rendelkezik egyetemi tanari
vagy fo6iskolai tandri cimmel.

7.3. A rektorhelyettes megbizasa, feladat- és hatdskore

A rektort napi tgyviteli és intézményiranyitdsi munkdjaban — a rektori tanacs mellett —
rektorhelyettes segiti.

A Foiskola rektorhelyettesét — a Szenatus eldzetes tamogatasanak kikérésével — a rektor
terjeszti fel a Nagykancellarnak kinevezeésre.

A rektorhelyettes személyére a Nagykancellar is tehet javaslatot.

A rektorhelyettesi megbizas betdltéséhez nem sziikséges nyilvanos palyazatot kiirni, de az
Ordindrius vagy a rektor donthet a palyazat kiirasa mellett.

A rektorhelyettesi megbizas legalabb egy, legteljebb 6t évre adhatd, de alapszabaly szerint
a rektori megbizas idétartamaig.

Amennyiben a rektorhelyettesi megbizds betdltése nem kiilsé pélydzat utjan torténik, a
rektor olyan személyt bizhat meg, aki felsoktatdsi intézményben szerzett vezetési,
szervezési ismeretekkel, gyakorlattal és legalabb egy .,C” tipusu, allamilag elismert,
altalanos nyelvi, komplex vagy azzal egyenérték(i nyelvvizsgaval rendelkezik, tovébba a
Foiskolaval teljes munkaidére sz0l6 munkaviszonyban all, illetve egyetemi tanari, foiskolai
tanari, egyetemi docensi, féiskolai docensi vagy tudomanyos fomunkatarsi munkakdrben
foglalkoztatott.

Az Nftv. értelmében a rektorhelyettes — a rektor akadalyoztatasa vagy a rektori tisztség
atmeneti betdltetlensége esetén — a Fdiskola, illetve a Szenatus vezetdjeként jar el.

A rektor — a munkaltatoi jogok gyakorldsa kivételével — eseti jelleggel barmilyen, a jelen
SZMSZ 7.3. pontjaban nem szabalyozott jogkort is delegalhat a rektorhelyettesnek.

A rektorhelyettes f6 feladat- és hataskore a Foiskola tudomanyos és oktatasszakmai
tigyvitelének iranyitasa. fgy feladata kiilénésen:

a rektor akaddlyoztatasa esetén teljes korii helyettesitése, az intézmeény képviselete;

a Fdiskolan folyé kutatasfejlesztési és innovacios tevekenység, tovabbd a kapcsolodo
palyazati tevékenység kutatasfejlesztési ¢s innovacids szemponti, szakmai koordinacidja;
kutatasfejlesztési ¢és innovacios szempontu intézményi kapcsolattartas hazai ¢s kiiltoldi
felsdoktatasi intézményekkel, egyéb relevans szervezetekkel, piaci szereplokkel;

az intézményi s intézménykozi tehetséggondozo programok feliigyelete és koordinéciodja;

a képzési portfolié fejlesztésével kapesolatos koordindcios tevékenység;

a beiskolazasi tevékenység szakmai felligyelete;
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6.8

7.§
(1)
(2)

3)
(4)

(5)
(6)

9.8

a Foiskola nemzetkozi beagyazottsaganak erdsitése;
a K+F+I folyamatok, a K+F szerzédések koordinalasa.

7.4. Az intézet- és kozpontvezet6(k) megbizasa, feladat- és hatiskore

Az intézetek ¢s egyéb szolgaltatokdzpontok felelds vezetdi az intézet- és kézpontvezetdk.
A jelen SZMSZ-ben rogzitett intézeti feladatokat az intézetvezetdk szervezik s irdnyitjak.
Altalanos szabély szerint a Foiskola intézet- és kozpontvezetdit — a Szenatus clézetes
tdmogatasanak kikérésével — a rektor bizza meg.

Az intézet- és kdzpontvezetdi megbizas betdltéséhez nem szitkséges nyilvanos pélyazatot
kiirni, de a rektor donthet a kiiras mellett.

Amennyiben az intézet- és kozpontvezetdi megbizas betoltése nem kiilsé palyazat Gtjan
torténik, a rektor olyan személyt terjeszthet ¢l a Szenatusnak, aki felsGoktatési
intézményben szerzett vezetési, szervezési ismeretekkel, az intézetek ¢s a kozpontok
tevékenységi profiljahoz illeszkedd szakmai gyakorlattal rendelkezik, tovabba a
Foiskolaval teljes munkaidore sz616 munkaviszonyban all, illetve egyetemi tanari, féiskolai
tanari, egyetemi docensi, foiskolai docensi vagy tudomanyos fomunkatarsi, tudomanyos
munkatarsi munkakdrben foglalkoztatott.

A jelen SZMSZ 9.1. pontjanak 22-31. §-aiban nevesitett specidlis intézet és kozpontok
vezetdi teladatkorének ellatésa és betdltése rektori megbizassal torténhet.

Az intézet- és kozpontvezeto feladat- és hataskore elsdsorban:

az intézet és a kozpont képviselete:

a programvezetok, szakértdk, oktatok, tanarok, kutatdk ¢és egyéb munkakordkben
foglalkoztatott munkavallalok munkdjanak irdnyitdsa és ellendrzése (a szabadsagok
kiadasa, mindsités, javaslattétel a munkakori leirasra);

az intézet ¢s a koOzpontok keretében folyé tudomanyos kutatdmunka és publikécios
tevekenyseég elOsegitése, Osszehangoldsa, Kkutatasszervezési [eladatok tdmogatdsa, a
palyazati tevékenyseég dsztdnzese.

A vezeto véleményt nyilvanit, javaslatot tesz az intézetet és a kézpontot érinté valamennyi
kérdésben a Foiskola testiiletei felé.

El6késziti a munkacrtekezleteket, gondoskodik a meghozott hatarozatok végrehajtasarol.
Megbizasanak lejartakor az intézet- és a kdzpontvezetd beszamol a Szenatusnak.
Gyakorolja az intézet ¢és a kozpont munkavallaloi felett a munkairdnyitdi  és
munkaszervezési jogokat,

7.5. A tanszékvezetd(k) megbizasa, feladat- és hataskore

A tanszékek felelds vezetdi a tanszékvezetok.

10. § A jelen SZMSZ 9.1. pontjaban rogzitett tanszeki feladatokat a tansz¢kvezetdk szervezik és

iranyitjak.

11. § A Foiskola tanszékvezetdit — a Szenatus elozetes tamogatédsanak kikérésével — a rektor

bizza meg.

12. § A tanszékvezetdi megbizds betdltéséhez nem szikséges nyilvanos palyazatot kiirni, de a

13. §

rektor donthet a kiirds mellett.

Amennyiben a tanszékvezetéi megbizas betoltése nem kiils6é palyazat Otjan torténik, a
rektor olyan személyt terjeszthet a Szenatus elé tanszékvezet6i megbizasra, aki
felsGoktatdsi  intézményben szerzett vezetési, szervezési ismeretckkel, gyakorlattal
rendelkezik, tovabba a Féiskolaval teljes munkaiddre szolé munkaviszonyban all, illetve
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egyetemi tanari, foiskolai tanari, egyetemi docensi, fOiskolai docensi munkakorben
foglalkoztatott.

14. § A tanszékvezet6 feladat- ¢s hataskore elsdsorban:

(7)
(8)

9)

(10)

a tansz¢k képviselete;

a tanszéki oktatok, kutatok és egyéb munkakoérben foglalkoztatott munkavéllalok
munkajdnak iranyitdsa és ellenorzése (a szabadsdgok kiadésa, mindsités, javaslattétel a
munkakori leirasra);

a tansz¢k kereteben folytatott tudomanyos kutatdomunka ¢s publikacios tevékenység
closegitése, Osszehangolasa, kutatasszervezési feladatok tamogatasa, a palyazati
tevékenység Osztonzése.

Véleményt nyilvanit, javaslatot tesz a tanszéket érint§ valamennyi kérdésben a Fdiskola
testiiletel fele.

(11) Osszehangolja a tanszék gondozasdban miikddd szakok feleldseinek munkajat.

(12)
(13)

Eldkésziti a tanszéki értekezleteket, gondoskodik a meghozott hatdrozatok végrehajtasarol.
Megbizasanak lejartakor a tanszékvezetd beszamol a Szenatusnak.

15. § Gyakorolja a tanszék munkavallaloi felett a munkairanyitoi és munkaszervezési jogokat.

-8

O S
L L L LS

7.6. A szakfelel6sok feleléssége, megbizasa, feladatkore

A szakfelelds felel a szak tartalmacért, a teljes képzési folyamatért.

Felel tovabba a szak mintatantervének elkészitéséért, végrehajtasaért, a szak vezetéséért.
Feladata a szak megszervezésével kapesolatos munka koordinalasa.

Kozremikodik a tantargyfeleldsok és az oktatdk kivéalasztasaban.

A Fdiskola szakfeleloseit — a rektorhelyettes, az intézet- vagy a tanszékvezeté javaslata
alapjan, a Szenatus elozetes tamogatasaval — a rektor bizza meg.

A szakfelelésok megbizasaban a rektor donthet 6nalldan is.

A rektor csak olyan személynek adhat szakfelel§si megbizast, aki:

a Foiskoldan teljes munkaidében foglalkoztatott vezetdoktatd (docens vagy tanar), és
rendelkezik tudomanyos fokozattal;

szakmai kompetencidja, kutatdsi teriilete &sszhangban van a szak/szakirany képzési
programjaval, ¢s a szakterilileten megfelelé gyakorlattal rendelkezik;

oktatott teriiletén elismert szakmai referencidval (projektvezetés, eredményes kutatas,
témavezetés) rendelkezik;

a szakon/szakiranyon (ahol relevans) legalabb egy szakmai ismeretkdr vagy szakmai
tantargy feleldse;

mesterszak esetében az oktatott teriileten elismert szakmai referencidval (témavezetés,
eredményes kutatas, doktori iskolai részvétel) bir.

A szakfelelosok munkéjat tantargyfelelosok segitik. A tantargyfelelés az adott szakon
oktatott tantirgy oktatasaért felelés. az intézetben/tanszéken oktatd, kutaté alkalmazott,
vagy a Foiskolaval szerzOdéses jogviszonyban allo személy, aki megfelel a MAB
iranyelveinek.
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8. A hallgatékra vonatkozo dltalidnos szabalyok

8.1. Felvétel

A Foiskola hallgatoinak jogallasara a CIC, az Nftv. és egyéb egyhazi ¢s dllami
részletszabalyok és végrehajtasi rendeletek, belsd szabalyzatok, az SZMSZ, a Felvételi,
tanulmadnyi s vizsgaszabalyzat (TVSZ) rendelkezései az iranyadok.

Az intézmény sajatos, vildgnézetileg eclkotelezett katolikus jellegének védelmében a
Foiskola hallgatoja az lehet, aki azonosul az intézmény céljaival és szellemiségével,
amennyiben hitéleti szakon folytatja tanulmanyait, vallalja, hogy a Katolikus Egyhaz
tanitasa szerint peldas keresztény ¢€letet €1, sem az intézményben, sem azon kivill nem
tantsit a Foiskola hallgatojahoz méltatlan, az egyhaz tanitasaval ellentétes, az egyhazat
sértd magatartast.

A VEF — a tanulmanyok elvégzéséhez sziikséges kiilonleges képességek, kompetenciak és
szakmai alkalmassag, illetve a megszerezhetd szakképzettséggel betdlthetd munkakorok
sajatossagai miatt — a hitéleti és a szocialis alapszakokon egészségiigyi, szakmai vagy
palyaalkalmassagi. illetdleg gyakorlati vizsgdt jogosult szervezmi ¢s megkovetelni,
amennyiben az elvart képességekrol az érettségi vizsga vagy egyéb bemeneti
vizsgakovetelmények keretében nem, vagy nem megfeleld mddon lehet meggy6ézodni. A
VEF a felvételi jelentkezésceket a szakmai ¢és palyaalkalmassagi vizsga eredményeinek
figyelembevételével rangsorolja a TVSZ vonatkozd paragrafusainak, bekezdéseinek
alkalmazasaval (TVSZ 3. §).

A VEF az atsoroldsokat a TVSZ 11. §-4nak (10) bekezdése szerint végzi el.

8.2. A hallgaté alapvet6 jogai

A hallgato alapvetd, az Alaptoérvényben ¢és az Nftv.-ben meghatarozott jogait figyelembe
kell venni.

A hallgaténak jogaban &ll megismerni a VEF valamennyi, a hallgatdi jogviszonnyal és a
hallgatoi kotelezettségekkel Osszefliggd szabalyzatot, a tanulméanyai megkezdéséhez,
folytatasahoz és eredményes befejezéséhez sziikséges informacidkat, tanulmanyi
tajékoztatokat, mintatanterveket ¢és egyéb, a tanulmanyi elémenetelt szabdlyozd ¢&s
garantalé dokumentumokat.

A hallgatd — tanulmanyi jogainak megsértése esetén — a teriiletért felelds rektorhelyetteshez
fordulhat.

A rektorhelyettes hatarozataval szemben a jogorvoslatnak a fegyelmi szabalyzatban
meghatarozott modjaival élhet.

A hallgaté — alapveté emberi és a hallgatoi jogviszonnyal Osszefliggd jogainak megsértése
esetén — a rektorhoz fordulhat.

A rektor hatarozatdval szemben a jogorvoslatnak a fegyelmi szabalyzatban meghatarozott
maodjaival élhet.

A hallgatd fizetési kotelezettségének teljesités¢hez részletfizetési kedvezményre,
halasztasra, mentességre a jelen szervezeti ¢és mikodési szabalyzat vonatkozo
mellékletében (juttatasi €s téritési szabalyzat) foglalt feltételek ¢s eljaras szerint a rektor
dontése alapjan jogosult.

A fogyatékossaggal él6 hallgatd részére a VEF biztositia a fogyatékossighoz igazodé
felkészitést ¢s vizsgaztatast, tovabba segitséget nyujt annak érdekében, hogy teljesiteni
tudja a hallgatoi jogviszonyabol eredd kotelezettségeit. Indokolt esetben mentesiti egyes
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(h

(2)

3

(4)

(5)

(6)

9.§

1.§

(2)

tantargyak, tantargyrészek tanulasa vagy a beszamolas kotelezettsége alol. Sziikség esetén
mentesiti a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetéleg szintje alol. A vizsgan hosszabb
felkésziilési 1dét biztosit, lehetévé teszi a sziikséges segédeszkozok alkalmazasat, és
sziikség esetén lehetove teszi az irdsbeli beszamolonak a szobeli beszamoloval vagy a
szobeli beszamolonak az irdsbeli beszamoloval torténo felvaltdsat. A mentesités nem
vezethet alap- ¢s osztatlan mesterképzésben az oklevél altal tanusitott szakképzettség
megszerzéséhez sziikséges alapvetd tanulmanyi kdvetelmények aloli felmentéshez.
Mozgdasszervi fogvatékossaggal érintett hallgato esetében alkalmazhatd kedvezmények:

a gyakorlati kdvetelmények teljesitése aloli részleges vagy teljes felmentés; irasbeli vizsga
szdbelivel, a szobeli vizsga irasbelivel torténd helyettesitése a mozgasszervi és motorikus
sériilés jellegének és stlyossaganak megfelelden; az intézményi lgyintézésckhez személyi
segito biztositasa.

Hallassériilt (hallasi fogyatékos) hallgato esetében alkalmazhato kedvezmények:

a gyakorlati kdvetelmények teljesitése aloli részleges vagy teljes felmentés; szobeli vizsga
irasbelivel torténo helyettesitése, szobeli vizsgaztatds soran — hallgatdi kérelem esetén —
jelnyelvi tolmdcs biztositdsa; mentesités a nyelvvizsga egy része, illetve szintje aldl.
Latasseriilt (1atasi fogyatékos) hallgato esetében alkalmazhato kedvezmények:

a gyakorlati kdvetelmények (gyakorlotanitas, adott szocialis gyakorlat) teljesitése aloli
részleges vagy teljes felmentés; irasbeli vizsgdk helyett szobeli vizsga, irdsbeli
szamonkérés esetén specidlis technikai eszkdzok biztositasa; mentesités a nyelvvizsga egy
része, illetve szintje alol.

Beszeédfogyatékos hallgato esetében alkalmazhat6 kedvezmények:

a szobeli vizsga helyett irdsbeli vizsga; a szdmonkérések alkalmaval specidlis technikai
eszkozok biztositasa; a vizsga alkalmaval hosszabb felkésziilési id6 biztositasa, intézményi
tigyintézésekhez személyi segitd biztositasa.

Az autizmus spektrum zavarral érintett hallgaté esetében alkalmazhaté kedvezmények:

a szamonkérés koriilményeinek a hallgatd specidlis sziikségleteihez igazitasa; az irasbeli
vizsga helyett szobeli vizsga vagy a szobell helyett irdsbeli vizsga; szamonkérés soran
segitségadas az clvarasok ¢s kérdések tisztazdsahoz; szobeli vizsganal a feltett kérdések,
utasitasok irasban valé megjelenitése, megfogalmazasuk egyszeriisitése, hosszabb
felkésziilési és valaszadasi id6 biztositasa, kollokviumon és egyéb vizsgakon 25 %-kal
hosszabb felkésziilési 1d6 biztositasa.

Halmozott fogyatékossag esetén alkalmazhaté kedvezmények:

Figyelembe vessziik a hallgatd egyéni sziikségleteit.; a hallgatd kérelmére — irasos
szakvélemény alapjén — a VEF egyéb kedvezményeket is biztosithat.

A fogyatékossaggal €l hallgatokkal kapcsolatos intézményi feladatok végrehajtasaért a
rektor a felelés. O hozza meg a sziikséges dontéseket, amelycket az dltala megbizott
esélyegyenloségi koordinator készit elo.

8.3. A hallgaté alapvetd kotelességei

A hallgato kotelessége, hogy tiszteletben tartsa a katolikus egyhdz hagyomaényait, altalanos
erkdlcsi szabalyait és normait, tovabba, hogy:

teljesitse és megtartsa a VEF tanulményi és vizsgaszabalyzatdban meghatarozott
kotelezettségeket;

megtartsa a VEF, illetve a kollégium szervezeti és miikddési szabalyzataban foglaltakat;
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(3) megtartsa a VEF helyiségeinek, tovabba a VEF-hez tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a
gyakorlati képzes rendjét, megorizze, illetve az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott
eszkozoket, ovia a VEF létesitményeit, felszereléseit, 6vja sajat és tarsai testi ¢pseégét,
eglszséglt, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket;

(4) tiszteletben tartsa a VEF hagyoményait, valamint a VEF alkalmazottainak és
hallgatotarsainak emberi méltosagat.

8.4. Kollégiumi elhelyezés és a kollégiumi jogviszony megsziinésének altalanos szabalyai

1.§ A VEF sajat és tars-felséoktatasi intézmények hallgatoi lakhatasi feltételeinek biztositasa
¢rdekében, a Foiskola részeként kollégiumot mukodtet.

2.§ A hallgatd kollégiumi elhelyezése jelentkezés alapjan torténik. A kollégiumi jelentkezési
lap letdltheto a Foiskola honlapjarol.

3.§ Kollégiumi elhelyezést kérhet minden olyan hallgato, akivel 1étrejott a hallgatoi jogviszony,
fuggetleniil attdl, hogy hitéleti vagy allami szakra, vagy milyen képzési szakaszra,
képzéstipusra és milyen munkarend szerinti képzésre nyert felvételt.

4.§ A jelentkezések benyUjtasanak és elbiralasanak modjat, valamint egyéb feltételeket (a
bekdltozés és  kikoltozés rendje, a kollégiumi szerzodés megsziinésének eseteli,
kovetkezményei stb.) a kollégiumi szabdlyzat rogziti.

5.§ A 87/2015. (IV. 9) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) 28. § (6) bekezdése értelmében a
VEF a kollégiumi tagsigi jogviszonnyal rendelkezé hallgatoknak e jogviszonnyal
Osszefliggd adatait, azok valtozasat. a tagsagi jogviszony létrejottét, megszlinését, illetve ¢
hallgatok tagsagi adataiban bekdvetkezett valtozasokat kdvetd tizendt napon beliil bejelenti
a FIR-be.

6.§ A hallgaté kollégiumi tagsagi jogviszonya — a hallgatoi jogviszony megsziinésének esetén
kiviil — megsziinik:

(1) afelvételrdl sz6l6 dontésben meghatarozott hatarido lejartakor;

(2) akollégiumbol kizard fegyelmi hatarozat jogerore emelkedésével;

(3) ha a hallgato kollégiumi elhelyezését fizetési hatralék miatt — a hallgatdé eredménytelen
felszolitasa és szocialis helyzetének vizsgalata utdn — megsziintetik, a megsziinés targyaban
hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan;

(4) ha a hallgato kollégiumi tagsagardl irasban lemond, a lemondasi nyilatkozatban megjelolt
napon;

(5) ha a hallgatot masik kollégium atvette, az atvétel napjan.

7.§ Nem sziinik meg a hallgatdi jogviszonya annak, aki a tobbciklusos képzés kovetkezd
szakaszéban vagy a felsOoktatdsi szakképzést kdvetéen az alapképzésben folytatja
tanulmanyait, feltéve, hogy a tanulmanyait megszakitas nélkll, a soron kovetkezo
tanulmanyi félévben, ugyanabban az intézményben folytatja tovabb. Ugyanez a szabaly
vonatkozik azon hitéleti alapszakos képzésben oklevelet szerzett hallgatékra is, akik
osztatlan hittanar-nevel6tanar szakon folytatjak tanulmanyaikat.

8.5. Tehetséggondozas

1.§ A hallgatéd tehetségének kibontakoztatdsat a mindségi oktatds, a tudomanyos didkkor és a
szakkollégium segiti.

A min6ségi oktatds keretében a kiemelkedd képességli hallgatd a tehetségének
kibontakoztatasat segitd tobbletkdvetelmények teljesitéséhez kap segitséget.

o
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A tudomanyos diakkor a kotelezd tananyaggal kapcesolatos tudoményos ¢s miivészeti
ismeretek elmélyitését, bdvitését, a hallgatok kutatomunkdjat, illetve alkototevékenységét
szolgélja.

A VEF mentorprogram keretében nydjt segitséget a hatranyos helyzetii hallgatok
tehetségének kibontakoztatdsahoz. A mentorprogram megszervezésének elveit a Vhr. 65. §-
a szabalyozza.

A VEF tehetséggondozas, tehetségfejlesztés tanulmanyteriilettel zarulo, szakvizsgat ado
pedagbdgus-tovabbképzést szervez, amelybe mihely jelleggel bevonja az osztatlan hittanar-
nevel6tanar szakos hallgatoit is.

8.6. A Fegyelmi felelosség altalanos szabalyai

Az Nftv. 55. § (1) — (2) bekezdései alapjan, ha a hallgato a kotelességeit vétkesen és
stlyosan megszegi, fegyelmi cljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben
részesitheto.
A fegyelmi eljarasban a hallgatd, tovabba meghatalmazottja (Ptk. 6:15. §) jarhat el.
A fegyelmi biintetés lehet:
megrovas,
szigort megrovas,
a téritési ¢és juttatdsi szabalyzatban meghatdrozott kedvezmények és juttatasok
csdkkentése, illetdleg megvonasa,
hatarozott idére — legfeljebb két félévre — sz010 eltiltds a tanulmanyok folytatasatol,
kizaras a VEF-rdl.
A fegyelmi eljarast a fegyelmi szabalyzat alapjan kell lefolytatni. A hallgatonak joga van az
Nftv-ben meghatarozott jogorvoslatra.

8.7.  Hallgatéi snkormanyzat (HOK)

Az intézményben a hallgatéi érdekek képviseletére — a VEF részeként — hallgatéi
onkormanyzat mitkodik. A hallgatoi donkormanyzatnak minden hallgato tagja. A hallgatoi
onkormanyzat tevékenysége a hallgatokat érinté valamennyi kérdésre kiterjed. A hallgatoi
onkormdnyzat jogositvanyait akkor gyakorolhatja, ha megvalasztotta tisztségviseldit, &s
jovéhagytdk az alapszabalyat.

A hallgatoi dnkormanyzat dont sajat mikodésérdl, a hallgatoi 6nkormanyzat mikodéséhez
biztositott anyagi eszkézok felhasznalasarol, hataskorei gyakorldsarol, az intézményi
tajekoztatasi rendszer létrehozasardl ¢s miitkodtetésérol. A hallgatéi onkormanyzat részére
érdekképviseleti tevékenysége korében utasitds nem adhatd. A hallgatdéi dnkorményzat
megvalasztja tisztségviseldit, ennek soran minden érintett hallgatd vdlaszto, illetve
valaszthato. Ervényes a valasztas, ha azon a hallgatok legaldbb husz sz4zaléka részt vett.

A hallgatéi oOnkormanyzat alapszabalya hatdrozza meg a hallgatéi Onkormanyzat
miikodésének a rendjét. Az alapszabalyt a hallgatéi 6nkormanyzat kiildottgytilése fogadja
el, és a Szenatus jovahagyasaval valik érvényessé.

Az alapszabaly jovahagydsa csak akkor tagadhatd meg, ha az jogszabalysértd vagy
cllentétes a VEF szervezeti és miikodési szabalyzataval. Az alapszabaly jovahagyasarol a
Szenatusnak legkés6bb a beterjesztést koveté harmincadik nap eltelte utani elsé iilésen
nyilatkoznia kell. Az alapszabalyt, illetve modositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha a
Szenétus a meghatdrozott hatéridén beliil nem nyilatkozott.
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A hallgatéi dnkormanyzat miikodéséhez és a feladatai elvégzéséhez a VEF biztositja a
feltételeket, amelynek jogszerti felhasznalasat jogosult ellenérizni. A HOK feladatainak
ellatasdhoz téritésmentesen hasznalhatja a kollégium helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel
nem korlatozza a kollégium mukodését.
A hallgatoi onkormanyzat az e tdrvényben meghatdrozott jogainak megsértése esetén —
beleértve azt is, ha az alapszabélyanak jovahagyasat megtagadjak — a kozléstol szamitott
harminc napon belill jogszabdlysértésre vagy intézményi szabdlyzatban foglaltakba
litkozésre hivatkozassal birdsaghoz fordulhat.
A hallgatoi 6nkormanyzat egyetértési jogot gyakorol a szervezeti ¢s miikodési szabalyzat
elfogadasakor és modositasakor az alabbi korben:

tanulmanyi és vizsgaszabalyzat:

az oktat6éi munka hallgatoi véleményezésének rendje.
A hallgatéi 6nkormdnyzat kozremikodik az oktatok oktatéi tevékenységének hallgatéi
vélemeényezésében, tovabba egyetértési jogot gyakorol az ifjusagpolitikai és hallgatoi
célokra biztositott pénzeszkozok felhasznalasakor.
A hallgatdi énkormanyzat kétévente egy tagot delegalhat a Szenétusba.

10. § A hallgatdi nkormanyzat:

()

(2)

(3)

S

(5)
(6)

javaslattal élhet a szabadon vélaszthatd tantargyak, szeminariumok bevezetésére, kiilso,
oktato (eloadd) meghivasara;

részt vesz a tudomanyos és szakmai diakkordk szervezésében; a dolgozatok kozzétételében;
a hallgatok hazai és kiilfoldi oktatdsi, kulturdlis és tudomdnyos képzési kapcsolatainak
¢épitésében;

véleményezi a hallgatok rendelkezésére allé helyiségek, eszkozok, felszerelések
hasznalatanak rendjét;

dont a téritési és juttatasi szabalyzatban meghatarozott tigyekben, tovabba a téritési és
juttatasi szabalyzatban meghatarozottak szerint kozremiikodik a hallgatok tanulmanyi
Osztondij, szocialis ¢s mas tamogatasi iigyeinek intézésében;

véleményezi a VEF sportlétesitményeinek hasznositasat;

a szervezeti €s mukddeési szabdlyzatban foglaltak szerint kozremukodik a kollégium
vezetésében.

11. § A hallgatéi 6nkorményzat a jogait az alapszabalyaban rogzitett modon gyakorolja.



9. A Féiskola szakjai és szervezeti felépitése

9.0. A Foiskola hitéleti szakjainak specialis szabalyai az affilidcios szerz6dés alapjan

1. §

2.§

4.%

5.8

6. §

7.8

a)
b)

8. §

9.§

A Foiskolan a teologus képzés az Apostoli Szentszek rendelkezéseivel és a hatalyos magyar
vonatkoz6 allami jogszabalyok alapjan az Nftv. kategériai szerint egységes, osztatlan
hitéleti képzés tiz vagy tizenkét tanulmanyi félévre osztva (VG, Ord., art. 56). amelynek
eredményes befejezése esetén teologiabol a Szentszék és a Magyar Allam éltal elismert
mesterfokozati (magister, master) oklevél szerezhetd.
Az osztatlan rendszerG hittandr-nevel6tanar szakos képzés szintén hitéleti képzésnek
minosiil, amely tiz tanulmanyi félévre tagolodik. Eredményes befejezése esetén
mesterfokozatu (master) oklevél szerezhetd.
A Foiskolan szerzett teologus végzettséget a Pazmdny Péter Katolikus Egyetem
Hittudomanyi Karaval kotott affiliacios szerzodés alapjan a tanulményi ¢és vizsgarendben
rogzitett feltételek teljesiilése esetén a PPKE Hittudoméanyi Kar sajatjaként ismeri el.
Az affiliacios szerzodés szabalyozza a teologia osztatlan mesterszak miikodésének
feltételeit, kiilonds tekintettel az éallandé tanarok szamara ¢s tudomanyos fokozatukra,
valamint az Apostoli Szentszék altal rogzitett kdtelezo targyak és kreditaranyok (VG, Ord.
art. 55 n. 1 a-b; 56; 66 n. 1 a), és a PPKE HTK StatGtumaban rogzitett tanulményi
programra (51-52. §).
Az affilidcios szerzodés értelmében foiskolank azon teologia osztatlan mesterszakos
hallgatoi, akik teljesitik a tantervi kovetelményeket, €s sikeres zardvizsgat tesznek, a
PPKE-HTK altal elismert ¢és aldirt magyar és angol nyelvii oklevelet, valamint magyar és
latin nyelvii baccalaureatus-i oklevelet kapnak, amelynek birtokdban egyhdzi fakultasokon
masodik ciklusban folytathatjak tanulmanyaikat (vé. VG, Ord. art. 55 n.).
A Fdiskolan oktatott képzési teriileteket €s szakokat jelen SZMSZ 2. pontja ismerteti, a
szakokat gondozod egyes szervezeti egységeket pedig az SZMSZ 9.1. pontja.
A Foiskoldhoz mint felsdoktatasi intézményhez kapcesolddik:

a Boldog Gizella Szeminarium (Papneveld Intézet);

a Kollégium.
A Papnevelo Intézet feladata egyhdazmegyés papok képzése az egyhazmegye ¢s a régio
szamara. Az intézet miikodését belsd szabalyai (A Magyarorszagi papnevelés szabélyzata)
hatarozzak meg.
Elén a szeminariumi rektor all. Munkajat a lelki igazgatd (spiritudlis) és a prefektus
segitségével végzi.

22. § A Szeminarium oktatasi és nevelési egység, neveldotthon. A Szemindarium — a jogallasat ¢s

mikodését meghatarozé Egyhazi Torvénykonyv szabalyai szerint — a Foiskola szervezeti
keretei kozott mikodo egyhazi jogi személy. A Szeminarium jogallasat és mikodését
részletesen sajat szervezeti ¢s mikddési rendje szabdlyozza.

23. § A Szeminarium elsodleges feladata a papképzés szervezése, amelyet a teologiai képzéssel

kapcsolatban meghatdrozott képzési és kimeneti kdvetelmények teljesitésével, szakszer(,
hatékony és célszerl feladatellatdas megszervezése utjan biztosit.

24.§ A Szeminarium a Foiskola szervezeti egysége, de az Egyhdzi Torvénykonyvben foglalt

tevékenysége tekintetében fiiggetlen, és az egyhédzjog eldirdsai szerint miikddik.

25.§ A Szeminarium gazdalkodasa része a Foiskola gazdalkodasanak, azonban a Szeminariumot

¢rinté minden személyi és gazdasdgi jellegli dontés a Nagykancellar jovdhagyasaval valik
érvényessé.



26. § A Foiskola koteles biztositani a Szemindarium koltségvetési fliggetlenségét, amely miikddési
elvnek — konkrét szabalyozds formajaban — a Foiskola SZMSZ-ében és egyéb
szabélyzataiban is meg kell jelennie. A szabdlyozasnak kiilondsen: a kotelezettségvallalas,
a teljesitésigazolas, az utalvanyozas gyakorlasanak modjara, valamint az ezekért felelds
személyek (munkakorok, tisztségek) kijelolésének rendjére kell kiterjednie azzal, hogy a
szemindriumi rektor nem lehet 6ndlldan sem kotelezettségvallalo, sem utalvanyozo.

27.§ A Szemindrium vezetdje és képviseldje a Szemindrium rektora (a tovabbiakban:
szeminariumi rektor), akit a Veszprémi Féegyhdzmegye érseke biz meg és ment fel.
Szeminariumi rektori megbizas kizarolag egyhazi személynek adhato.

(1) A szeminariumi rektor gondoskodik a Szeminariumnak az Egyhazi Torvénykonyv
vonatkozo rendelkezései szerinti miukodtetésérol, ennek érdekében gyakorolja az 6t
megilletd szabalyozasi, feligyeleti, munkairdnyitoi jogkoroket, ¢s gondoskodik a
papnevelési és az egyéb szeminariumi szabalyzatok kiadasarol. A munkaltatoi és a
kotelezettségvallaloi jogokat a Féiskola rektora gyakorolja.

(2) A Szeminarium rektorat kizarolag a Nagykancellar utasithatja az Egyhazi
Torvénykonyvben meghatdrozott feladatai ellatdsa tekintetében.

10. § A kollégium feladata egyrészt szallast és ellatast biztositani a foiskolai hallgatok szamaéra a
tanulmanyok idejére, masrészt pedig felkésziteni a keresztény kultira befogadaséara, a
példaado keresztény életre. Mikodését a rektor altal jovdhagyott kollégiumi szabalyzat
szabalyozza.

11.§ A kollégium kezeli a Féiskola azon hivatalos bélyegzojet/bélyegzoit, amelyet/amelyeket a
jelen szabalyzat a szervezeti egységéhez rendel. Bélyegz6je kor alakt pecsét, kozépen a
Foiskola cimerével, rajta a *Veszprémi Erscki Féiskola Kollégiuma® felirat olvashato.

12. § A kollégium élén a rektor altal kinevezett kollégiumi igazgato all.

13. § A kollégium mikddését és hasznalatat az SZMSZ mellékletét képezo, a Szendtus dltal
elfogadott kiilon szabalyzat szabalyozza.

14. § A VEF a hitéleti, a nem-hitéleti (szocialis/tarsadalomtudomanyi) és a tanarképzés, illetve a
pedagdgus-tovabbképzések, valamint az egyéb, nem-oktatdsi célu szolgaltatdsok szakmai
¢s tudomanyos koordinalasara szervezeti egységet hoz Iétre az SZMSZ 9.1. pontja szerint.

15. § A Féiskola szervezeti felépitését az SZMSZ fiiggelékét képezd szervezeti abra/organogram
szemlélteti.

9.1. A Fdiskola oktatasi, kutatasi, szolgaltatasi tevékenységet iranyité szervezeti egységei

1.§ A VEF a tarsadalomtudomanyi képzési teriilethez tartozd szocidlis szakok és képzések
koordindlasa, szervezése és ellatasa céljabol Szocidlis Tanulmanyok Tanszéket alapitott.
2.§ A Tanszék ellatja:
(1) az alapképzéssel és a tarsadalomtudomanyi szakirdny( tovabbképzésekkel Osszefliggd
tudomanyos, kutatasi, oktatasszervezési és adminisztrativ feladatokat;
(2) azegységes tanulmanyi rendszerhez ¢s tigyvitelhez is szorosan kapcsolodo feladatokat, Gigy
mint:
a) a Tanszék alé tartozo szakok, képzések és mintatantervek aktualizalasat;
b) atantargyak és a kurzusok kezelését;
c) avizsgak kezelését;
d) ajegybeirast;
e) az drarendek és a terembeosztasok elkészitését,
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f) a szakdolgozatok kezelését, valamint a kimeneti vizsgak, zarovizsgak szervezését,
adminisztralasat;
g) az in. Golya szerkesztéseét.
(3) a Tanulmanyi Osztallyal egyiittmiikodésben a tarsadalomtudomanyi szakos hallgatok
tanulmanyi tigyeinek koordinalasat, a hallgatokkal valo kapcsolattartdst.

3.§ Ertékeli az OMHYV adatait (félévente) és a DPR adatait (évente).

4.§ Ezen feladatok ellatdsaban a tanszék munkajat tanszéki tigyintézo tamogatja.

5.§ A tanszék kezeli a Fdiskola azon hivatalos bélyegz8jét/bélyegz6it, amelyet/amelyeket a
jelen szabélyzat a szervezeti egységéhez rendel. A tanszék bélyegzdje kor alaki pecsét,
kozépen a Féiskola cimerével, rajta a *Szocidlis Tanulmanyok Tanszék — VEF’ felirat
olvashato.

6.§ A VEF a bolcsészet- ¢és egyéb — nem a szocidlis szakokkal Osszefliggd —

tarsadalomtudomanyi képzési tertilethez tartozd szakok és képzések koordinaldsa,
szervezése ¢és a  kapesolédo  feladatok  ellatdsa  céljabol — Bélesészet-  és
Tarsadalomtudomanyi Tanszéket alapitott.

7.§ A Tanszék ellatja:

(4) az alapképzéssel, valamint a bolesészet- ¢és  tarsadalomtudomanyi  szakirdnyt
tovabbképzésekkel Osszefliggd tudomanyos, kutatasi, oktatasszervezési ¢s adminisztrativ
feladatokat;

(5) az egységes tanulmanyi rendszerhez és tigyvitelhez is szorosan kapcsolodo feladatokat, ugy
mint;

a) a Tanszék ala tartozo szakok, képzések és mintatantervek aktualizalasat;

b) atantargyak ¢s a kurzusok kezelését;

c) avizsgak kezelését;

d) ajegybeirdst;

¢) az orarendek és a terembeosztasok elkészitését;

f) a szakdolgozatok kezelését, valamint a kimeneti vizsgak, zarovizsgdk szervezését,
adminisztralasat;

g) az in. Golya szerkesztését.

(6) a Tanulméanyi Osztéillyal egyiittmiikddésben a bolcsészet- és tarsadalomtudomanyi szakos
hallgatok tanulmanyi tigyeinek koordindlasat, a hallgatokkal valo kapcsolattartast.

8. § Ertékeli az OMHYV adatait (félévente) és a DPR adatait (évente).

9.§ Ezen feladatok ellatasaban a tanszék munkajat tanszéki ligyintézo tamogatja.

10. § A tanszék kezeli a Foiskola azon hivatalos bélyegzdjét/bélyegzdit, amelyet/amelyeket a
jelen szabdlyzat a szervezeti egységéhez rendel. A tanszék bélyegzéje kor alaki pecsét,
kdzépen a Foiskola cimerével, rajta a 'Bolesészet- és Tarsadalomtudomanyi Tanszék —
VEF" felirat olvashato.

11.§ A VEF a tanarképzéssel ¢és a pedagogus-tovabbképzésekkel osszefliggd feladatok
koordinalasa, szervezése és ellatasa céljabol Pedagdgia Tanszéket alapitott azzal a céllal,
hogy biztositsa az Nftv. altal az allami felsdoktatasi intézményekben kotelezoen létrehozott
tanarképzd kdzpontok szamara eléirt feladatok intézmeény-specifikus részét.

12. § A Foiskola az Nftv. és a végrehajlasi rendeletek vonatkozd eldirdsait magdra nézve
kotelezonek elfogadja, és a Pedagdgiai Tanszéken keresztill elldtja:

(1) a Tanulméanyi Osztallyal cgylttm{ikodésben a hallgatoi meghallgatas, a kivalasztas, a
felvétel, az atvétel koordinalasat;

(2) azegyéni dsszefliggd iskolai gyakorlat szervezését, ellendrzését, valamint értékelését;

(3) atanitasi gyakorlati lehetGséget biztositd koznevelési intézményekkel val6 kapcsolattartast;

23



(4) apedagogus-tovabbképzésck szakmai és tanulmanyi tigyeinek szervezését, koordinalasat;

(5) azegységes tanulményi rendszerhez és tigyvitelhez is szorosan kapcsolodd feladatokat, ugy
mint:

a) a Tanszék ala tartozo szakok, képzések és mintatantervek aktualizalasat;

b) atantdrgyak és a kurzusok kezelését;

¢) avizsgak kezelését;

d) ajegybeirast;

¢) az orarendek és a terembeosztasok elkészitését;

f) a szakdolgozatok kezelését, valamint a kimeneti vizsgdk, zarévizsgak szervezését,
adminisztralasat;

g) az Gn. Golya szerkesziéset.

(6) a Tanulmanyi Osztallyal egyiittmiikodésben a pedagogus képzési teriilet hallgatoival
kapcsolatos tanulméanyi tigyek koordinalasat, a hallgatokkal valé kapesolattartast.

13. § Ertékeli az OMHYV adatait (félévente) és a DPR adatait (évente).

14. § Ezen feladatok cllatisdban a tanszek munkajat tanszEki ligyintézo tamogatja.

15.§ A tanszék kezeli a Féiskola azon hivatalos bélyegzdjét/bélyegzdit, amelyet/amelyeket a
jelen szabalyzat a szervezeti egységéhez rendel. A tanszék bélyegzdje kor alakd peeset,
kozépen a Féiskola cimerével, rajta a "Pedagdgia Tansz¢ek — VEF’ felirat olvashato.

16.§ A VEF a teologusképzéssel és az egyéb hitéleti szakok és képzések szakterileti
egységeinek/moduljainak szervezésével Osszefliggd feladatok koordinalédsa és ellatdsa
céljabol Teoldgia Tanszéket alapitott.

17. § A Tanszék ellatja:

(1) a teologusképzés és az egycb, gradualis szinten szervezett hitéleti szakok szakteriileti
moduljainak megvalositasaval Ssszefliggd tudomanyos, kutatdsi, oktatdsszervezési ¢s
adminisztrativ feladatokat;

(2) az cgységes tanulmanyi rendszerhez és ligyvitelhez is szorosan kapesolodo feladatokat, Ggy
mint:

a) a Tanszék ala tartozd szakok, képzések és mintatantervek aktualizalasat:

b) atantirgyak és a kurzusok kezelését;

¢) avizsgdk kezelését;

d) ajegybeirast;

¢) az orarendek ¢és a terembeosztasok elkészitésct;

f) a szakdolgozatok kezelését, valamint a kimeneti vizsgak, zarovizsgak szervezését,
adminisztralasat;

g) azGn. Golya szerkesztését.

(3) a Tanulméanyi Osztallyal egyiittmiikodésben a hitéleti szakos hallgatok tanulmanyi
iigyeinek koordinaldsat, a hallgatokkal valé kapcsolattartast.

18. § Ertékeli az OMHYV adatait (félévente) és a DPR adatait (évente).

19. § Ezen feladatok ellatdsaban a tanszék munkajat tanszéki {igyintéz6 taimogatja.

20. § A tanszék kezeli a Foiskola azon hivatalos bélyegzéjét/bélyegzoit, amelyet/amelycket a
jelen szabalyzat a szervezeti egységéhez rendel. A tanszek bélyegzbje kor alaku pecsét,
kozépen a Foiskola cimerével, rajta a "Teoldgia Tanszek — VEF" felirat olvashato.

21.§ A tanszékek sajat milkodésiik rendjét — a jogszabalyok és a jelen SZMSZ eloirasainak
figyelembevételével — a tanszéki szervezeti és mitkddési rendben szabalyozzak.

22.§ A VEF a felséoktatasi alapfeladat-ellitds mellett egy un. tarsadalmi, szolgaltatasi profil
kialakitisa érdekében harom intézeti stituszl szervezeti egységet, egy intézetet ¢s ket
kozpontot alapitott.



23.

24,

25,

28.

29.

30.

31.

§ A Pasztoralis Intézet pasztoralis szolgéltatdsokat fejleszt ¢s szervez plébénidk, egyhazi

kozosségek, egyhazi intézmények, a rétegpasztoracioban érintettek szamara.

§ Az intézet céljai és elsédleges feladatai:

a) a Veszprémi Féegyhazmegye teriiletén mikodo hét esperesi keriilet ¢s 182 pl¢bania
pasztoralis igényeinek felmérésében valo kozremitkodés (a  Pasztoralis  Tanacs
iranymutatasa szerint);

b) a féegyhazmegyei pasztordlis tervhez illeszkedé pasztoralis programokat kidolgozo,
illetve a programok szuperviziojat ellaté szakértdk biztositdsa:

¢) kozremilkdés a nagy és a sok filidval rendelkez6 plébanidk szervezeti ¢s muikodési mo-
delljeinek kidolgozasaban, szuperviziojaban;

d) rétegpasztoracio szerint tovabbképzések, tréningek, eléadasok, konferenciak szervezése;

¢) tovabbképzések, tréningek, eldadasok, konferenciak szervezése plébanosoknak, hitokta-
toknak, csalad-, ifjusag és egyéb rétegpasztoracidban dolgozoknak;

f) lelki és hivatasgondozés.

§ A Mentalhigiénés Kézpont egyéni, illetve csoportfoglalkozasokat, tréningeket fejleszt ¢s

szervez, pszichologiai tdmogato és tanacsadasi tevékenységet végez.

. § A kodzpont céljai és elsddleges feladatai:

a) pszichologiai tanacsadas;

b) mentalhigiénés foglalkozasok, tréningek;
¢) egyéni és csoportfoglalkozasok:

d) szupervizio.

.§ A Tehetséggondozé Kozpont a tehetségmentoralasi szolgaltatdsok fejlesziésen es

biztositasan tal a tehetségpedagogiai mithely keret¢ben megszervezett tevékenységeket,
mithelyfoglalkozasokat, tehetségpedagogiai akadémidkat szervezi, ¢s be kivan kapcsolddni
a véros és lérség (a kozigazgatisi régid) tehetségpedagogiai, tehetség-modszertani
haldzatosodasaba.

§ A kozpont céljai és elsédleges feladatai:

a) tchetségmentoralds;

b) tehetséggondozo programok szervezese:

¢) j6 gyakorlatok gylijtése és megosztasa;

d) tehetség-modszertani fejlesztés:

¢) tehetségkutatasok tervezése ¢s megvalOsitasa;

f) halézatosodas;

g) az innovaci6 helyi multiplikatordnak szerepét is betdltve részvétel a  térségi
tehetségprogramok kidolgozasaban, a tehetségsziiresi, tehetségazonositasi rendszerek ¢s
egyéb jo gyakorlatok gylijtésében és megosztasaban.

§ Az intézet és a kozpontok sajat miikodésiik rendjét — a jogszabélyok ¢és a jelen SZMSZ

cléirasainak figyelembevételével — a szervezeti és miikddési rendben szabalyozzak.

§ Az intézet és a kozpontok kezelik a Fdiskola azon hivatalos bélyegzdjét/bélyegzdit,
amelyet/amelyeket a jelen szabdlyzat a szervezeti egységiikhoz rendel. Az intézet ¢&s
kézpontok bélyegzdje kor alakl pecsét, kozépen a Féiskola cimerével, rajta a ’xxx
Intézet/xxx Kozpont — VEF® felirat olvashato.

§ Az intézet és a kozpontok feliigyelete kozvetlentil a rektorhoz tartozik.



9.2.

1.§ A Foiskola tigyviteli, izemeltetési és egyéb szervezési, hivatali, szolgaltatoi tevékenységét

a)
b)
¢)
d)
€)
f)
g)

A Foiskola tigyviteli és hivatali munkat tAmogato szervezeti egységei

kiilonbozo szervezeti egységek tdmogatjdk.
Ezen szervezeti egységek:

a Rektori Titkarsag,

a Tanulmdanyi Osztély,

a Konyvtar,

a Gazdasagi Osztaly,

a Muszaki Osztaly.

a Projektosztaly;

a Konyha.

9.2.1. Rektori Titkarsag

1.§ Az SZMSZ 7.1. pontjaban meghatarozott hataskorei gyakorlasdban a rektort Rektori

2.§

3.8

(1)

(2

5.8

(1

(2)
(3)

4

(3)

Titkarsag (a tovabbiakban: Titkarsag) segiti.

A Titkarsag a VEF igazgatdsi, adminisztrativ, szervezési, ligyviteli ¢és oktatdsigazgatési
feladatait ellato szervezeti egysége, amely egyben a rektori és rektorhelyettesi munkakdrrel
osszefliggd intézményirdnyitasi feladatok hatékony tamogatasat is biztositja.

A Titkarsag végzi a rektor ¢és a rektorhelyettes tevékenységével kapcsolatos tigyviteli €s
szervezési feladatokat, kiilondsen:

a kutatdsi alaptevékenységnek a rektor irdnyitdsi, szakmai felligyeleti, stratégiaalkotasi
hataskoreihez kapesolodo feladatokat;

a fenti tevékenységekkel Osszefliggd feladatok intézményi Osszehangolasat és az e
tevékenységeket ellato, abban kozremikodd vagy azokat segitdé szervezeti egységek
munkajanak koordinalasat:

a nemzetkdzi tudomanyos kapcsolatok épitésével osszefiiggd feladatokat;

a Féiskolan folyé kommunikiciés, PR-, marketing és kozmiivelodési tevékenységgel
Osszefliggd kozponti feladatokat:

tovabba a rektor szamara a személyi titkarségi feladatokat.

A Titkdrsag cgyiittmiikodik a VEF mas szervezeli egységeivel, és segiti a Fdiskola
vezetdinek, testiileteinek, onallo szervezeti egységeinek, bizottsdgainak az SZMSZ-ben
meghatdrozott tevékenységét.

A Titkarsag:

elokésziti, illetve jegyzOkonyvezi a rektor, a Szendtus, valamint a bizottsagok ¢s egycb
testiiletek dontési, javaslattételi és véleményezési jogkorébe tartozo tligyeket;

ellatja a testiileti dontések végrehajtasaval osszefliggl szervezési, igazgatasi feladatokat:
kozremitkodik a Foiskola szabalyzatainak — eclokészitésében, aktualizalasaban  ¢s
kozzétételében;

nyilvantartja és kezeli a Féiskola hivatalos bélyegzoit (A Rektori Titkdrsag bélyegzoje kor
alak( pecsét, kozépen a Foiskola cimerével, rajta a *Veszprémi Erseki Foiskola 2.” felirat
olvashato. Tovabbi, a Rektori Titkdrsaghoz rendelt bélyegzok: a rektor bélyegzoje, amelyen
a 'Veszprémi Erscki Féiskola 1. és a "Veszprémi Erscki Féiskola REKTOR® felirat
olvashatd) — ez utdbbi akkor hasznalhato, amikor a rektor a rektori méltosagot és hivatalt
képviseli, illetve kiadmanyoz, valamint oklevelek, diszoklevelek esetében;

nyilvantartja a hivatalos dokumentumokat, és kezeli a Foiskola irattardt, valamint a szigoru
szamadasn tanulmanyi és egyéb intézményi dokumentumokat;
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(6) kozremiikodik a kdtelezo statisztikai adatszolgaltatasok eldkészitésében.

6.§ Elén Titkarsagvezet6 all, aki a rektor utasitdsai szerint végzi munkéjat.

7.§ A titkarsagvezet6i feladatokat — amennyiben nincs a poziciot bet6ltd vezeto — ellathatja a
rektori igyintézd is.

8.§ A titkarsdgvezet® és a rektori tigyintéz6 munkajat kdzvetlenill a rektor iranyitja.

9.2.2. Tanulmanyi Osztaly

1.§ A Tanulmanyi Osztaly feladata — a tanszékekkel egyiittmilkddésben — az oktatas
szervezésével kapesolatos adminisztrativ tigyek intézése és koordinaldsa.

2.§ Feladatai kozé tartozik:

(1) a kozponti felvételi eljaras intézményi feladatainak koordinalasa, illetve az intézményi
felvételi eljaras megszervezése ¢s lefolytatdsa;

(2) a hallgatok felvételének lebonyolitdsa, anyakonyvezése, valamint a hallgatok tanulmanyi
adminisztracioval dsszefiiggd feladatainak tdimogatasa.

3.§ A Tanulményi Osztaly ellatja tovibba az egységes tanulményi rendszerhez és iigyvitelhez
is szorosan kapcsolodo, elsésorban a hallgaté jogviszonyaval 6sszefliggd feladatokat, ugy
mint:

a) a beiratkoztatas;

b) hallgaté adatainak rogzitése a tanulmanyi rendszerben (képzéshez, szakhoz,
mintatantervhez, félévhez rendelés):

¢) a hallgatd személyi nyilvantartasanak kezelése (személyl adatok, elOképzettség,
nyelvvizsga, elényben részesités);

d) torzsszdm generalasa:

¢) a hallgatd FIR-be feladésa;

f) regisztracid jovahagyasa;

g) jogviszony-igazolas kiallitasa;

h) kérelmek (részletfizetés, egyéni tanrend, passzivalas, atsorolas, képzésvaltds, szakvaltds,
jogviszony megsziintetésére iranyuld kérelem) kezelése;

i) a hallgaté allami 6szténdijas féléveinek nyilvantartdsa (rangsorolds, dtsorolas);

j) atlagszamitas, félévek zdrasa;

k) abszolutorium kiéllitasa (a tanszéki tigyintézokkel egyeztetve);

1) torzslap és torzslap-kivonat nyomtatasa.

(3) atanulmanyi jellegli kérelmek elsdfoku elbirdlasanak elokészitése;

(4) az egységes tanulmanyi rendszer kezelése és az Oktatdsi Hivatal irinymutatdsa szerinti
mikodtetése:

(5) koézremiikodés a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésében.

4.§ A TO tovabbi feladatai:

a) idészakok meghirdetése a tanulmanyi rendszerben (targyjelentkezés, kurzusjelentkezés,
regisztracios idoszak, vizsgajelentkezés) —a tansz¢ki ligyintézokkel egyeztetve;
b) FIR hallgatoi hibajegyek javitasa:
¢) nyomtatasi sablonok kezelése a tanulmanyi rendszerben:
d) az oklevelek nyomtatasanak clokészitése (adatok ellendrzése);
e) HOK-kel val6 kapesolattartas (6sztondijak megallapitasahoz adatszolgaltatas):
f) parhuzamos tanulmanyok, vendéghallgatoi tanulmanyok nyilvantartasa;
g) Aatjelentkezési kérelmek koordinaldsa — a tanszékekkel egyeztetve;



5.§
6. §
7.8
8. §
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(2)

3.8

4.§

5.8

L. §
2.§
3. §
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(2)
(3)
4
(5)

(6)

h) a Felséoktatasi Felvételi Tajékoztatd szerkesztése (a tanszékek kozremikddésével),
jovahagyds egyeztetése a Fdiskola vezetésével:

i) a Golya programbol vald konvertalds, jovahagyés egyeztetése a vezetéssel.
A Tanulmanyi Osztaly vezetdje a rektorhelyettes.
A Tanulmanyi Osztalynak a 2-4. §-okban meghatarozott feladatait a tudomanyos és oktatasi
rektorhelyettes és a tanulmanyi ligyintézo latjak el.
A tanulmanyi tgyintézé a tudoményos és oktatdsi rektorhelyettes utasitdsai szerint végzi
feladatat.
Kezeli a Foiskola azon hivatalos bélyegzojét/bélyegzoit, amelyet/amelyeket a jelen
szabalyzat a szervezeti egységéhez rendel. (A Tanulmanyi Osztaly bélyegzdje kor alaka
pecsét, kozépen a Foiskola cimerével, amelyen a "Veszprémi Erseki Féiskola 4.” felirat
olvashatd. Tovabbi, a Tanulményi Osztilyhoz rendelt bélyegzok: a rektorhelyettes
bélyegzdje, amelyen a *Veszprémi Erseki Féiskola 4.” felirat olvashatd)

9.2.3. Konyvtar

A Konyvtar a Féiskola 6nalld, kozponti szolgaltatd szervezeti egysége.

Feladatai kozé tartozik:

az oktatishoz, a tudomdanyos Kkutatashoz kapcsolodd konyvtari dokumentacios ¢&s
informacioszolgaltatasok biztositdsa;

a VEF-en oktatott tudomanyteriiletekhez, szakokhoz kapcsolodo —legfontosabb
szakirodalom és folyoiratok beszerzése:

a kotelezo statisztikai adatszolgaltatdsok és jelentések clkészitése. A Konyvtar kezeli a
Foiskola azon hivatalos bélyegzéjét/bélyegzoit, amelyet/amelyeket a jelen szabalyzat a
szervezeti egységéhez rendel. Bélyegzdje kor alaku pecsét, kozépen a Foiskola cimerével,
rajta a *Veszprémi Erseki Foiskola Kényvtara® felirat olvashato.

A Konyvtar miikodését és hasznalatat az SZMSZ mellékletét képezd, a Szenatus altal
elfogadott kiilon szabalyzat szabalyozza.

A Konyvtar munkajat a konyvtarvezet szervezi, akit a rektor biz meg. Megbizasat
ugyanugy a rektor vonhatja vissza.

9.2.4. Gazdasagi Osztaly

A Foiskolanak, mint hivatalos egyhdzi jogi személynek sajat javai vannak. E javak kezelése
a rektor utasitdsa szerint torténik az Egyhazi Torvénykonyv rendelkezései szerint.

A vagyonkezelési és gazdélkodasi feladatok ellatasaban a rektor munkdjat a Gazdasdgi
Osztaly (a tovabbiakban: GO) tamogatja.

A GO ellitja a vagyon- ¢és humdneréforras-gazdalkodassal kapesolatos feladatokat,
valamint a gazdasagi ¢és pénzligyi folyamatok tervezését és megvalositasat az alabbiak
szerint:

megtervezi a Foiskola koltségvetését, és kozremilikodik annak végrehajtasaban, valamint
clkésziti az éves koltségvetési beszamolokat és koltségvetési terveket a Fenntarto szamara.
ellatja a humaner6forras- és bérgazdalkodassal Osszefiiggd [eladatokat;

ellatja a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat;

gazdalkodik a Foiskola eszkozeivel és készleteivel;

a miiszaki vezet6 dltal megadott informaciok alapjan betervezi a Féiskola karbantartasi,
beruhézasi és fejlesztési feladatait a koltségvetésbe:

ellatja a pénziigyi és kontrolling-feladatokat;
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4.8

5.8

6.§
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3)
(4)
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(6)

(7)

[§e]

3.8

L. §
(1

2)
3)
(4)
2.§

a humanerdforras-gazdalkodas keretében ellatja a bérek szamfejtésével, utalasaval
kapcsolatos feladatokat, illetve a hivatali adatszolgaltatdsokkal ¢és bejelentésekkel
0sszefliggo kotelezettségeket;

kozremiikodik a kotelezo statisztikai adatszolgaltatasok el6készitéseben;

gondoskodik a Féiskola gazdalkodasat, pénziigyi folyamatait tdmogat6 belsd szabalyzatok
clkészitésérol és végrehajtasarol.

A rektornak mint vagyonkezelének a tevékenységét, valamint a Gazdasagi Osztaly
miikddését az egyhdzi és a hatalyos allami torvények, valamint a Fdiskola sajit
gazdalkodasi szabalyzata ¢s annak mellékletei rendezik.

Kezeli a Foiskola azon hivatalos bélyegz§jét/bélyegzdit, amelyet/amelyeket a jelen
szabalyzat a szervezeti egységéhez rendel. A GO bélyegzdje kor alakd pecsét, kdzépen a
Foiskola cimerével, rajta a *Veszprémi Erseki Féiskola 3.” felirat olvashato.

A Gazdasagi Osztily élén gazdasagi vezeté all, akinek feladatait a rektor altal kiadott
részletes munkakori leirds tartalmazza.

A gazdasagi vezetot a rektor bizza meg, ¢s menti fel.

9.2.5. Miiszaki Osztaly

A Miiszaki Osztaly feladatai kiilonosen:

a Féiskola létesitményeinek iizemeltetésével dsszefliggd feladatok iranyitasa;

az lizemeltetéssel, allagmegovéssal, energiagazdalkodassal, munka-, vagyon-, tliz- €s
kornyezetvédelmi, illetve hulladékgazdalkodasi feladatokkal Osszefiiggd folyamatok
koordinalasa és elveégzése;

a féiskolai ingatlanok orzésének és portaszolgalatinak megszervezése, felligyelete;

a Foiskola tulajdonat képezd gépek, berendezések karbantartasinak ¢s  id0szakos
feliilvizsgalatdnak megszervezése, sziikség esetén a munkak megrendelése;

a f8iskolai ingatlanok feldjitisanak megtervezése, a feltjitdsok és karbantartasok miiszaki-
szakmai megvalositasaval kapcsolatos feladatok clldtasa:

a hatésagok felé torténé adatszolgdltatasok elvégzése, a Fdiskola ingatlanainak
nyilvantartsa, leltarozasi és selejtezési feladatok megszervezése;

kozremiikodés az épitési, energetikai stb. beruhazasok beszerzéséhez ¢s kozbeszerzéschez
el6irt miiszaki tartalmak elékészitésében.

A Miszaki Osztaly élén milszaki vezetd all, akinek feladatait a rektor dltal kiadott részletes
munkakori leiras tartalmazza.

A miiszaki vezet6t a rektor bizza meg. és menti fel.

9.2.6. Projektosztaly

A Projektosztaly feladatai kiilonosen:

a Féiskola projekttevékenységének koordinalasa,

a VEF projektbevételeinek fokozasa;

palyazatfigyelés;

egyeztetés hazai és EU-s projektszervezetekkel.

A Projektosztaly élén projektvezetd all, akinek feladatait a rektor dltal kiadott részletes
munkakori leirds tartalmazza. A projektvezetét a rektor bizza meg, és menti fel.
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9.2.7. Konyha

A konyha tevékenységét, feladatellatasat konyhavezetd iranyitja.

A konyhavezet6 vezetd jellegli megbizédsnak mindsiil.

A konyhavezetdé munkairdnyitoi joggyakorloja a gazdasagi vezetd.

A konyhavezeté megtervezi a heti étlapot, irdnyitja és gondoskodik a sziikséges

nyersanyagok és eszkdzOk beszerzésérol, osszehangolja. feliigyeli és ellendrzi az ételek

elkészitését, megszervezi a konyhai munkat.

5.§ Jellemzo6 feladatai:

(1) ¢élelmiszer-kdltségek becslése, élelmiszerkészletek rendelése:

(2) a szakacsok ¢s az ételek elkészitésében részt vevo egyéb munkavallalok munkajanak
iranyitasa és koordinalésa;

(3) a készletek, berendezések ¢és munkatertiletek feliigyelete, hogy azok megfeleljenck a
szabvanyoknak;

(4) részvétel a konyhai dolgozdk felvételében, a teljesitményiik figyelemmel kisérése:

(5) higiéniai és ¢élelmiszer-biztonsagi szabalyok ismertetése és betartatasa.

b ol Lk
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10. A Féiskola mindségiranyitasa

1.§ A mindségbiztositas feladata annak garantaldsa, hogy a VEF a kiildetésnyilatkozatban
megfogalmazott és az Egyhéz altal meghatarozott céloknak a lehet6 legjobban megfeleljen.
Ennek értelmében

a)  amindséget az egyhazi felsdoktatiasban meghatarozott célok tiikrében kell megallapitani;

b)  ezeknek a céloknak meg kell felelniiik egy felsdoktatasi rendszernek;

¢) a felsoktatds elsédleges felhasznéloiként a hallgatdk, mint fogyasztok érdekeit kell az
Egyhaz érdekei elott szem elott tartani;

d) a célok az egyes szakok szintjén fogalmazhatok meg a legjobban az egyhazi-nemzeti
sajatossagok  allandé  figyelembevétele mellett.  Ezért a  mindségbiziositds
megvalositasanak kozponti szintjei a szakok.

2.§ A szakok jelentései kitérnek:

a)  anemzeti kontextus értékelésére, a szak az orszdgban ¢s a régidban betdltott szerepére;

b)  az intézmény struktirjénak a rovid attekintésére, az ¢l6zd jelentés ideje ota eltelt idoben
tortént valtozasokra, illetve a szak egységes szervezetben valo elhelyezkedésére;

¢) aszak céljainak és célkitizéseinek ismertetésére, illetve ennek szerepére az intézmény
egészére valo tekintettel;

d) a tanulméanyi struktira, az oktatdsi kovetelmények és a tanterv valtozasaira, a
gyengeségek kikiiszobolésére tett 1épésekre és az ersségek megallapitasara;

¢) az oktatok létszamdnak és fokozatainak, illetve tudoményos tevékenységiiknek
alakulasara;

f)  a hallgatok értékeléseire (A hallgatok véleményének felmércsct a HOK ¢és a Szocialis
Tanulméanyok Tanszék végzi. A hallgatok létszamanak alakuldsdrél a Tanulmanyi
Osztaly szamol be.);

g)  a hallgatok 1étszamanak véltozasara, az cbbél levonhato regiondlis, illetve intézményi
szintli kovetkeztetésekre,

h)  akonyvtar, az oktatdsi eréforrasok és a technologia értékelésére;

i) akiilso kapcsolatok értékelésére.

3.§ A rektori titkarsdg a rektor irinymutatdsa szerint és az egyes szakok jelentései alapjan

Veszprém, 2022. december 10.
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A Veszprémi Erseki Féiskola egyéb, a rektor és a Szenitus altal kozvetleniil feliigyelt és
hatdlyositott szabalyzatainak jegyzéke:

A Veszprémi Erseki Féiskola foglalkoztatasi kévetelményrendszere
Bels6 adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat
Ertékelési szabalyzat

Felvételi, tanulmanyi €s vizsgaszabalyzat
Gazdélkoddsi Szabalyzat

Gépjarmii izemeltetési szabdlyzat

Hallgatoi fegyelmi és kartéritési szabalyzat
Iratkezelési szabalyzat

Kollégiumi szabalyzat

Koltségvetési és beszamolasi kotelezettség szabalyzat
Konyvtarhasznalati szabalyzat

Leltarozasi szabalyzat

Mindségbiztositasi szabalyzat

Organogram

Onkoltségszamitasi szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Selejtezési szabalyzat

Szamviteli politika

Téritési és juttatasi szabalyzat

Tluzvédelmi szabalyzat
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